
SOD – structuurplannen 
Te registreren gegevens

Opdracht
 
Probeer uitgaande van één informatie-object (bijvoorbeeld een archiefblok of 
een digitaal systeem) gegevens te verzamelen over het product, het proces, 
taak, de procedures, de vorm en de beheershandeling.

Het is niet persé noodzakelijk om een item volledig uit te werken. Het gaat 
vooral om de volgende punten:

➢ In hoeverre beschikt u of uw afdeling zelf over de benodigde informatie?
➢ In hoeverre kunt u de informatie zelf verzamelen uit bronnen uit de eigen

 organisatie?
➢ In hoeverre moet u een beroep doen op andere disciplines in uw organisatie? 

Bij welke disciplines moet u zijn?
➢ In hoeverre krijgt u hiervoor medewerking?
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