
Termen en begrippen

Informatiebeheer

Een verzameling termen in de vorm van een 

woordenboek (dictionary) met verwijzing naar 

andere termen in de vorm van een thesaurus. 

Centraal staat het thema informatiebeheer, een 

vertaling van records management. De 

samengestelde term Informatie- en 

archiefmanagement (IAM) komt ook wel voor. 

De termen zijn afkomstig uit verschillende 

bronnen. 

Er zijn geen speciale voorkeurstermen. Daarom 

kunnen per term meerdere gelijksoortige 

omschrijvingen vorkomen. Het is ook mogelijk 

dat de omschrijvingen onderling (soms 

behoorlijk) afwijken. 

De datum van de afdruk is gelijk aan de 

versiedatum.

Samenstelling: Rienk Jonker

Voor meer informatie of vragen en opmerkingen 

neem dan per e-mail contact met mij op.

E-mail adres: RienkJonker@gmail.com
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Aanbeveling tot afsluiting

Een aanbeveling opgesteld door de Project Manager om door de Project Board te worden 

verzonden als een aankondiging projectafsluiting nadat de Project Board van mening is dat het 

project kan worden afgesloten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Projectmanagement9466 - PRINCE2:2009 Glossary of Terms - EnglishIn

Bredere term:Aanbeveling.

Synoniem:Closure recommendation.

Aanbodgerichte dienstverlening

Dienstverlening waarin de structuur en werkwijze van een organisatie leidend is voor de wijze 

waarop diensten en producten worden aangeboden aan klanten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Dienstverlening876 - Reference ManagerIn

   Dienstverlening7261 - ABC van de andere overheidNav

Antoniem: Vraaggerichte dienstverlening.

Bredere term:Dienstverlening.

Aandeelbewijs

Een geschreven of gedrukt bewijsstuk van een bepaald aandeel in een zaak, eigendom, 

onderneming.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 175  Archivistiek9824 - Archiefterminologie (AT2)In

Bredere term:Bewijs.

Is / is een:Redactionele vorm.

Onderdeel van:Bewijsstuk.

Zie ook: Aandeel.

Synoniem:Bewijs van aandeel.

Aangifte

Schriftelijke verklaring of schriftelijke neerslag van een kennisgeving van een handeling, een 

waarneming, een zaak of in bezit zijnde gelden en/of goederen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 13  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz. 18  5.5.4.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

NEN 2084 - BT:Melding.

Engere term:Belastingaangifte.

Onderdeel van:Verklaring.

Zie ook: Politieregister; Strafvordering.

Aanhaling
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Aanhaling

(verkorte) citeerwijze van een bron. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 123  Taal9897 - Nederlandse lexicologie tussen handwerk en 

machine

In

Als citaat of als vermelding opgenomen bewijsplaats in een woordenboeksartikel ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 123  Taal9897 - Nederlandse lexicologie tussen handwerk en 
machine

In

Onderdeel van:Bewijsplaats.

Zie ook: Citeerwijze.

Synoniem:Citation.

Aanmaker van een zegel

Een rechtspersoon die een elektronisch zegel aanmaakt. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 3 - sub 24  Recht10187 - Verordening (EU) nr. 910/2014 van het Europees 

Parlement en de Raad van 23 juli 2014 betreffende 
elektronische identificatie en vertrouwensdiensten voor 
elektronische transacties in de interne markt en tot 
intrekking van Richtlijn 1999/93/EG

In

Is / is een:Rechtspersoon.

Aanmaning

Opdracht om tot betaling over te gaan of melding van ingebrekestelling. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 17  5.4.4.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015In

Document volgend op een verzoek tot betaling of een melding van ingebrekestelling. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 13  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

NEN 2084 - BT:Opdracht.

Zoals: Ingebrekestelling.

Onderdeel van:Mededeling; Onderhandse akte.

Zie ook: Aansprakelijkheid; Herinnering; Verzoek.

Synoniem:Interpellatio.

Aanmelding

Document volgend op een toezegging van participatie, of afname van een dienst of goederen, 

hetzij als mededinger of als gegadigde.

 ~
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Aanmelding

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 13  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

Antoniem: Afmelding.

Bredere term:Melding.

Aanslagbiljet

Een bevelschrift tot betaling van belasting. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 70 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 20  term 71 
(toeliching)

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Onderdeel van:Bevelschrift.

Zie ook: Belasting.

Aantekening

1. Document van beperkte omvang waarin gegevens ter ondersteuning van het geheugen of 

voor latere verwerking worden vastgelegd.

2. Een of meer gegevens geplaatst op een archiefstuk .

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 59 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 17 - 18  term 60 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bevat: Marginalia; Scribble; Secretarial note.

Onderdeel van:Geschrift; Redactionele vorm.

Zie ook: Annotatie; Annotation; Aufzeichnungen; Commentaar; Gloss; 

Kwalificatie; Memo; Notitie.

Synoniem:Kanttekening; Notes.

Aanvraag

Een verzoek van een belanghebbende, een besluit te nemen ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 1:3 lid 3  Recht1223 - Wet van 20 juni 1996 tot aanvulling van de 
Algemene wet bestuursrecht

In

art 1:3 lid 3  Recht1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 
van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

Verzoek een besluit te nemen of een verzoek om informatie te verstrekken. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 13  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz 17  5.4.5.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

art 1:3 lid 3  Informatiebeheer1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 
van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

Zie ook
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Aanvraag

NEN 2084 - BT:Verzoek.

Bevat: Bedelbrief.

Engere term:Digitale aanvraag VOG.

Onderdeel van:Verzoek.

Zie ook: Adhoc Order; Event Based Order.

Synoniem:Verzoekschrift.

In plaats van:Aanvragen.

Aanvrager

Een natuurlijke of rechtspersoon die een aanvraag tot uitgifte van een certificaat indient bij een 

Registration Authority.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Termen en 
begrippen

(generiek)6657 - PKIoverheidIn

Onderdeel van:Actor; Natuurlijk persoon.

Aanvullen

Aanvullen is het in een archief invoegen van afgedwaalde bescheiden, die vanouds tot dat 

archief behoren.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 6  Toelichting / 
noot 1 / NAT 115

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Zie ook: Aanwinst; Afgedwaald archiefstuk.

Aanvullend gegeven

Gegeven dat moet worden toegevoegd ten behoeve van de ontsluiting van een stuk ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

Bijlage A  
Verklarende 
begrippenlijst

(generiek)7257 - DOP-methodiekIn

Bredere term:Gegeven.

Onderdeel van:Metadata.

Zie ook: Registratiekenmerk.

Synoniem:Qualifier.

Aanvulling

Een aanwinst als toevoeging aan een beschrijvingseenheid die al in een bewaarplaats aanwezig 

is.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 0  Verklarende 
lijst van termen 
gebruikt in de 
algemene regels

(generiek)6374 - ISAD(g) Algemene Internationale Norm voor 
Archivistisch Beschrijven

In

   (generiek)9875 - Normblad archiefinventarisOpgenom
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Aanvulling

Onderdeel van:Aanwinst.

Zie ook: Addition.

Synoniem:Accrual.

Aanwas

Hieronder wordt verstaan hetgeen:

- jaarlijks binnenkomt

- jaarlijks verzonden wordt en

- in de eigen organisatie ontstaat, ongeacht of het papieren dan wel andere gegevensdragers 

betreft, zoals tapes, cassettes, diskettes films etc.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 12  21 
december 1994

(generiek)290 - Info management In

Onderdeel van:Verwerving.

Zie ook: Capaciteitsplanning; Groei; Verwerving.

Aanwezigheidstermijn

Termijn waarbinnen de informatie wel aanwezig is maar niet direct beschikbaar. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Termijn.

Is niet: Beschikbaarheidstermijn; Toegankelijkheidstermijn.

Onderdeel van:Bewaartermijn.

Zie ook: Availability; Gebruikstermijn.

Aanwijzing

Aanwijzingen zijn die richtlijnen die worden gepubliceerd. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 19  (generiek)6666 - Rapport institutioneel onderzoek beleid Openbaar 
Ministerie met betrekking tot de rechtshandhaving in de 
periode 1950 - 2000

In

Onderdeel van:Richtlijnen.

Zie ook: Gegeven; Richtlijn.

Aanwinst

Een collectie of onderdeel van een collectie die door een beherende instelling wordt 

opgenomen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn
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Aanwinst

Bredere term:Verwerving.

Bevat: Aanvulling.

Zie ook: Aanvullen; Aanwinstenlijst; Accession.

Synoniem:Accrual; Akzession.

Aanwinstenlijst

Een aanwinstenlijst is een lijst van bescheiden die in een bepaald tijdvak in een 

archiefbewaarplaats werden opgenomen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 106  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Bredere term:Lijst.

Zie ook: Aanwinst; Accession list.

Synoniem:Aanwinstenregister; Liste des nouvelles entrées.

In plaats van:Staat van aanwinsten.

Abonnee

Een natuurlijke of rechtspersoon die partij is bij een overeenkomst met een aanbieder van 

openbare telecommunicatiediensten voor de levering van dergelijke diensten. [Telecomwet]

In het kader van de PKI voor de overheid:

Een abonnee gaat een overeenkomst aan met een CSP namens één of meer certificaathouders. 

Hóe de levering van certificaten door de CSP aan die certificaathouders plaatsvindt, regelen de 

abonnee en de CSP onderling. In het domein Burger zijn abonnee en de CSP onderling. In het 

domein Burger zijn abonnee en certificaathouder dezelfde partij.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Termen en 
begrippen

(generiek)6657 - PKIoverheidIn

Onderdeel van:Actor; Natuurlijk persoon; Rechtspersoon.

Synoniem:Subscriber.

Abrasion

Damage caused by the rubbing or wearing away of a material due to contact with another 

material.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 100  6.6.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Damage.

Synoniem:Frottement.

Abridgement

Document resulting from the condensation of another document to its essence. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 17  2.2.1.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Abridgement

Engere term:Patent abridgement.

Onderdeel van:Document.

Zie ook: Abstract; Brief; Content; Samenvatting; Summary.

Absolute humidity

Actual amount of water vapour in a unit volume of air. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 90  6.1.26 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Humidity.

Zie ook: Moisture content.

Synoniem:Absolute luchtvochtigheid; Humidité.

Absorbency

Property of a material which allows it to take up and retain a fluid with which it is in contact. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 91  6.2.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Zie ook: Permeability; Porosity; Receptivity.

Synoniem:Absorbance; Absorberend vermogen.

Abstract

Document representation, achieved through an intellectual procedure, giving a general 

indication of the content of the document.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 57  4.2.2.2.01 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Indicative abstract; Informative abstract; Patent abstract.

Onderdeel van:Content.

Zie ook: Abridgement; Brief; Summary.

Synoniem:Résumé; Samenvatting.

Abstractie

Het weglaten van details en het benadrukken van algemene gemeenschappelijke eigenschappen 

van objecten en feiten in de werkelijkheid, bij gegevensmodellering.

De mate van abstractie wordt bepaald door het doel dat met de modellering van de 

werkelijkheid beoogd wordt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 53  (generiek)279 - Gegevensmodellering en gegevensbankenIn

Bevat: IS_EEN concept.

Zie ook: Abstractieniveau; Afstand; Aggregatie; DEEL_VAN_concept; 

Generalisatie; Model; Schema; Virtualisatie.

Synoniem:Abstraction.
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Academic library

Library established and administered by an institution of higher education and research. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 39  3.2.19 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Library.

Bevat: College library; Departmental library.

Zie ook: Universiteitsbibliotheek.

Synoniem:Academische bibliotheek.

Accelerated aging

Test methods to approximate the effect of aging on a material by exposure to increased levels 

of environmental conditions causing deterioration.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 90  6.1.23 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Aging.

Synoniem:Vieillissement accéléré.

Acceptance

An agreement, either by express act or by implication from conduct, to the terms of an offer so 

that a binding contract is formed.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Engere term:Operational and maintenance acceptance; User acceptance.

Zie ook: Overeenkomst; Wilsuiting.

Synoniem:Acceptatie.

Acceptatiecriteria

Criteria, waaraan een systeem moet voldoen om een acceptatietest met succes te doorlopen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 731  
Woordenlijst

ICT339 - System development methodologyIn

Bredere term:Criteria.

Onderdeel van:Acceptatie.

Is meervoud van:Acceptatiecriterium.

Synoniem:Acceptance criteria.

Acceptatietest

Het formeel testen van een systeem om te controleren of deze voldoet aan de acceptatiecriteria, 

zodat de gebruiker kan bepalen of deze het systeem al of niet zal accepteren.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Acceptatietest

blz. 731  
Woordenlijst

ICT339 - System development methodologyIn

Bredere term:Test.

Engere term:Functionele acceptatietest; Gebruikers acceptatietest; Productie 

acceptatietest.

Onderdeel van:Testen.

Zie ook: Acceptatie.

Access

To interact with an information system so as to perform functions and to browse and inspect its 

entities.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 202  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

blz 195  (generiek)9720 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

The right, opportunity, means of finding, using or retrieving information. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 58  4 A Glossary Informatiebeheer9687 - Information and documentation - Principles and  
functional requirements for records in electronic  office 
environments

In

blz. 1 - 3.1  Terms 
and definitions

Informatiebeheer10149 - NEN-ISO 15489-1:2016 (en)

blz. 55  Glossary Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

blz. 61  Informatiebeheer8513 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

The process of retrieving data from storage.   ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 136  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 
guidelines

In

The availability of records for consultation as a result both of legal authorisation and the 

existence of finding aids.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  par 2 
Terminologie

(generiek)8711 - Richtlijnen voor WebsitesIn

The ability or opportunity to gain knowledge of stored information. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 22  AP1.1 (generiek)1688 - Design criteria standard for  Electronic Records 
Management software application

In

blz. 8  DL1.1.1 (generiek)5273 - Design criteria standard for Electronic Records 
Management software application

blz. 9  DL1.2 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard
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Access

The degree of functionality a user is permitted to have with an information system described as 

a "level of access".

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 202  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

blz 195  (generiek)9720 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

The right, opportunity, or means of finding, using or approaching documents and/or 

information.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

The ability to make use of material from a fonds, usually subject to rules and conditions. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  0 Glossary 
of terms associated 
with the general 
rules

(generiek)3215 - ISAD(G) : general international standard archival 
description, second edition: adopted by the Ad Hoc 

Commission on Descriptive Standards,Stockholm, 
Sweden, 19-22 September 1999.

In

blz. 7  0 Glossary 
of terms

(generiek)2160 - ISAD(G) : general international standard archival 
description: adopted by the Ad Hoc Commission on 
Descriptive Standards,Stockholm, Sweden, 21-23 January 
1993: final ICA approved version.

Right, opportunity or means of obtaining information from documents. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 8  1.1.3.13 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Access aid; Collection Description; Package Description.

Engere term:Access to information; Closed access; Open access; Public access; 

Restricted access; Toll access.

Onderdeel van:Accessibility IQ.

Zie ook: Access Collection; Access Method; Access Software; Beschikbaarheid; 

Denial of access; Inaccessible; Openbaarheid; Principle of accessibility; 

Resource description and access; Toegang; Toegankelijkheid.

Synoniem:Mogelijkheid tot raadpleging; Raadpleging.

Access aid

A software program or document that allows Consumers to locate, analyze, order or retrieve 

information from an OAIS.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 1- 8  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 
System (OAIS)

In
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Access aid

Bredere term:Aid.

Bevat: Associated Description; Finding aid; Ordering Aid; Retrieval Aid.

Onderdeel van:Access; Application.

Access Collection

Collection of AIPs that is defined by a Collection Description but for which there is no 

Packaging Information for the collection in Archival Storage.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 1- 8  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 
System (OAIS)

In

Bredere term:Collection.

Zie ook: Access.

Access control

The function performed by the resource controller that allocates system resources to satisfy 

user requests.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  DL1.2.5 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 

application design criteria standard

In

The concept of managing usersô access to entities and to functions in an information system. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 202  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

blz 195  (generiek)9720 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

The process of limiting access to the resources of an AIS to authorized users, programs, 

processes, or other systems.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  DL1.2.4 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

In

The definition or restriction of the rights of individuals or application programs to obtain data 

from, or place data into, a storage device.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  DL1.2.3 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 

application design criteria standard

In

A service feature or technique used to permit or deny use of the components of a 

communication system.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  DL1.2.1 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

In
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Access control

A technique used to define or restrict the rights of individuals or application programs to 

obtain data from, or place data onto, a storage device.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  DL1.2.2 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 

application design criteria standard

In

Measure taken to limit access to data users possessing the appropriate clearance. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 125  7.3.3.2.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Discrete access control; Mandatory access control.

Onderdeel van:Autorisatie.

Zie ook: Access controls; Inaccessible.

Synoniem:Controle d'accès,.

Access control entry

An individual entry within an access control list that grants one or more roles to a single user 

or a group.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 202  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

blz 195  (generiek)9720 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

Afgekort met:ACE.

Bredere term:Entry.

Access control list

A list of access control entries associated with an entity that defines which users may perform 

functions on the entity by assigning roles to users and groups

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 202  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

blz 195  Informatiebeheer9720 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

Afgekort met:ACL.

Bredere term:Control list.

Zie ook: Entity.

Access controls

A scheme of non-hierarchical mechanisms, which may be applied to electronic records to 

prevent access by unauthorised users. May include the definition of user access groups and ad 

hoc lists of individual named users.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Access controls

blz 58  4 A Glossary Informatiebeheer9687 - Information and documentation - Principles and  
functional requirements for records in electronic  office 

environments

In

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

blz. 61  Informatiebeheer8513 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

Onderdeel van:Autorisatie.

Zie ook: Access control; Security controls; System access control; User access 

group; User profile.

Access date

Date at which records or archives become available for public inspection. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 126  7.3.5.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Date.

Access functional entity

The OAIS functional entity that contains the services and functions which make the archival 

information holdings and related services visible to Consumers.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 1- 8  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 
System (OAIS)

In

Bredere term:Functional entity.

Onderdeel van:OAIS functional entity.

Access hours

Hours, days and periods of the year when an information and documentation organization may 

be utilized by information users.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 79  5.2.01 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Hours.

Synoniem:Heures d'accès.

Access point

A name, keyword, index term, etc. by which a description may be searched, identified and 

retrieved.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1  0. Glossary 
of terms associated 
with ISAAR(CPF)

(generiek)2161 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 
: final ICA approved version

In

blz. 10  0 Glossary 
of terms associated 
with the general 
rules

(generiek)3215 - ISAD(G) : general international standard archival 
description, second edition: adopted by the Ad Hoc 
Commission on Descriptive Standards,Stockholm, 
Sweden, 19-22 September 1999.
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Access point

blz. 7  0 Glossary 
of terms

(generiek)2160 - ISAD(G) : general international standard archival 
description: adopted by the Ad Hoc Commission on 

Descriptive Standards,Stockholm, Sweden, 21-23 January 

1993: final ICA approved version.

A name, term, keyword, phrase or code that may be used to search, identify and locate

archival descriptions, including authority records.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 3  (generiek)7059 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 

: second edition

In

Every element under which a bibliographic entry may be searched and identified. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 50  4.2.1.1.12 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Authority entry; Keyword.

Zie ook: Authority control; Authority record; Homepage; Hoofdwoord; 

Indexterm; Ingang; Inverted file; Onderwerp; Term; Trefwoord.

Synoniem:Ingangselement; Ontsluitingsterm; Point d'accès.

Access policy

Written statement, authorized by the repository management, that describes the approach to be 

taken by the repository for providing access to objects accessioned into the repository. The 

Access Policy may distinguish between different types of access rights, for example between 

system administrators, Designated Communities and general users.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1-4  1.5.2.1 
Glossary

(generiek)9600 - Audit and certification of trustworthy digital 

repositories

In

blz. 1-4   (1.6.2.1 
Glossary)

(generiek)9539 - Audit and Certification of Trustworthy Digital 

Repositories, Draft Recommended Practice,

blz. 16 - 1-4  
1.5.2.1 Glossary

(generiek)9540 - Space data and information transfer systems - Audit 
and certification of trustworthy digital repositories

Bredere term:Policy.

Access privileges

The authority to access a system to compile, classify, register, retrieve, annotate, read, transfer 

or destroy records, granted to a person, position or office within an organization or agency.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bevat: Access rights.

Engere term:Recordkeeping access privileges.

Zie ook: Access restrictions.

Access privileges code

Pagina 15 van  1450Afgedrukt : 1-1-2021 © Reference Manager  R.S. Jonker 



InformatiebeheerTermen en begrippen

- A -

Access privileges code

The indication of the person, position or office authorized to annotate a record, delete it, or 

remove it from the system.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Onderdeel van:Autorisatie.

Zie ook: Access restrictions code.

Access restrictions code

The indication of the person, position or office authorized to read a record. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Onderdeel van:Autorisatie.

Zie ook: Access privileges code.

Access rights information

The information that identifies the access restrictions pertaining to the Content Information, 

including the legal framework, licensing terms, and access control. 

It contains the access and distribution conditions stated within the Submission Agreement, 

related to both preservation (by the OAIS) and final usage (by the Consumer). 

It also includes the specifications for the application of rights enforcement measures.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 1- 8  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

In

   Bewaarstrategie10339 - Core Trustworthy Data Repositories Requirements: 

Glossary

Opgenom

Bredere term:Rights information.

Onderdeel van:Preservation Description Information.

Zie ook: Authorization; Restricted access; Restriction.

Access Software

A type of software that presents part of or all of the information content of an Information 

Object in forms understandable to humans or systems.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  par 1 Informatiebeheer4878 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

In

blz 1- 9  Informatiebeheer10272 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

Bredere term:Software.

Zie ook: Access.
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Access to information

Right to obtain information contained in records of government institutions, subject to certain 

conditions.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 126  7.3.5.01 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Access.

Zie ook: Right.

Synoniem:Droit d'accès; Freedom of information.

Accessibility

The availability and usability of information. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Availability of and ease of access to documents for consultation as a result of both legal 

authorization and the existence of finding aids.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 78  5.1.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Availability; Usability.

Zie ook: Admissibility; Right to be forgotten; Toegankelijkheidstermijn.

Synoniem:Accessibilité; Toegankelijkheid.

Accession

Verwerven van archiefdocumenten ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 259  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 

verklaard

In

The act of transferring physical custody of documentary material to an archival institution. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  DL1.3 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

In

To take legal and physical custody of a body of records and to document it in a register. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

A body of records formally accepted into custody as a unit at a single time. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In
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Accession

1 The act and procedures involved in a transfer of records of papers into the physical custody 

of an archival agency, records centre, or manuscript repository.

2 The materials involved is such a transfer of custody.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 136  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 
guidelines

In

Document or group of documents added to the holdings of an information and documentation 

organization.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 45  4.1.2.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Zoals: Accrual.

Onderdeel van:Disposition action.

Zie ook: Aanwinst; Accession register; Acquisitie; Acquisition; Transfer.

Synoniem:Akzession; Entrée; Overbrenging; Overdracht.

Accession list

List of documents recently added to the holdings of an information and documentation 

organization.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 47  4.1.2.18 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:List.

Zie ook: Aanwinstenlijst.

Synoniem:Liste des nouvelles entrées.

Accession number

Unique number or code assigned to a document or group of documents in an accession register 

to identify them permanently.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 47  4.1.2.20 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Number.

Onderdeel van:Unique identifier.

Synoniem:Aanwinstnummer; Numéro d'entrée.

Accession record

A record documenting the preserverôs acceptance of responsibility for preserving a clearly 

identified set of records.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In
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Accession record

Bredere term:Record.

Zie ook: Accession register.

Is enkelvoud van:Accession records.

Accession register

Een document waarin aanwinsten zijn vastgelegd, meestal in chronologische volgorde op 

datum binnenkomst, met vermelding van herkomst en andere relevante informatie

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 259  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 
verklaard

In

Register of all accessions arranged in chronological order by date of receipt.

NOTE In some cases, the order may be alphabetical

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 47  4.1.2.17 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Register.

Zie ook: Accession; Accession record.

Synoniem:Aanwinstenregister; Registre d'entrée.

Accessioned records

Acquired records whose authenticity and feasibility of preservation have been confirmed and 

have been registered in an accession record.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Records.

Accessioning

Operations of integrating an accession into the holdings of a collection. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 46  4.1.2.16 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Antoniem: De-accessioning.

Synoniem:Enregistrement.

Accountability

The obligation to answer for actions for which one is responsible. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In
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Accountability

This refers to the internal and external accountability of government organizations, units and 

individuals (e.g. an employee is accountable to his manager, a government organization is 

accountable to Parliament, the law, society, etc.).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 103  (generiek)2858 - Consequences of the use of information and 

communication technologies for the availability of data for 
accountability

In

The principle that individuals, organisations and the community are required to account to 

others for their actions. Organisations and their employees must be able to account to 

appropriate regulatory authorities, to shareholders or members, and to the public to meet 

statutory obligations, audit requirements, relevant standards and codes of practice, and 

community expectations.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

In

Engere term:Administrative accountability; Historical accountability; Public 

accountability.

Onderdeel van:Aantoonbaarheid; Explicability; RACE.

Zie ook: Responsibilty.

Synoniem:Verantwoordelijkheid; Verantwoording.

Accountantsverklaring

Schriftelijke verklaring van de accountant naar aanleiding van een door hem in opdracht 

uitgevoerd onderzoek naar een specifieke zaak, met name de rekening. 

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Termen (generiek)967 - Waardering Financiële GegevensIn

   Termen (generiek)1810 - Waardering Financiële Gegevens

Bredere term:Verklaring.

Onderdeel van:Accountantsverslag.

Zie ook: Accountancy; Toezicht.

Accountantsverslag

Schriftelijke weergave van de door de accountant voor de gemeenteraad relevant geachte 

bevindingen voor zover deze geen afbreuk doen aan de strekking van de accountantsverklaring. 

In dit verslag verstrekt de accountant ook zijn bevindingen inzake de rechtmatigheid en 

doelmatigheid van de administratie en het beheer.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Termen (generiek)967 - Waardering Financiële GegevensIn

   Termen (generiek)1810 - Waardering Financiële Gegevens

Bredere term:Verslag.

Bevat: Accountantsverklaring.

Zie ook: Accountancy; Rekening.
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Accreditatie

Procedure waarbij een autoriteit bezittende organisatie een formele erkenning uitspreekt dat 

een entiteit bekwaam is specifieke taken uit te voeren.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Termen en 
begrippen

(generiek)6657 - PKIoverheidIn

Onderdeel van:Procedure; Rechtshandeling.

Opvolger van:Autorisatie.

Synoniem:Accreditation.

Accreditation

Authorization to process sensitive data granted by the data protection supervisory authority. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 125  7.3.3.2.01 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Authorization.

Synoniem:Accreditatie; Accreditation.

Accrual

An acquisition additional to an unit of description already held by a repository. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  0 Glossary 
of terms associated 
with the general 
rules

(generiek)3215 - ISAD(G) : general international standard archival 
description, second edition: adopted by the Ad Hoc 

Commission on Descriptive Standards,Stockholm, 

Sweden, 19-22 September 1999.

In

An acquisition of the records of a creator that is additional to the records of the creator already 

in the custody of the preserver.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Accession to a series already held by an archive. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 45  4.1.2.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Is / is een:Accession.

Zie ook: Capaciteitsplanning.

Synoniem:Aanvulling; Aanwinst; Accroissement.

Accumulation

Process by which records and archives are created in the conduct of affairs of any kind, or the 

result of that process.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 45  4.1.2.05 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Accumulation

Zie ook: Archiefvorming; Records creator.

Accuracy

The degree to which data, information, documents or records are precise, correct, truthful, free 

of error or distortion, or pertinent to the matter.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bevat: Correct; Pertinent; Precise; Truthful.

Engere term:Retrieval accuracy.

Onderdeel van:Intrinsic IQ; Trustworthiness.

Zie ook: Accept on Zero Error; Prevalence; Veracity.

Synoniem:Accuraat.

Acid deterioration

Deterioration generated by the reaction of internal or external chemical agents. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 103  6.6.33 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Deterioration.

Synoniem:Détérioration par acides.

Acid migration

Transfer of an acid from an acidic material to one of less acidity with which it is in contact. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 103  6.6.34 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Migration.

Onderdeel van:Detoriation.

Synoniem:Acidification par contact; Migration d'acide.

Acid-free paper

Paper with a pH value which indicates that it is neutral or alkaline. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 96  6.5.06 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Paper.

Zoals: Archival paper; Permanent paper.

Synoniem:Papier neutre; Papier non acide; Zuurvrij papier.

Acquire

To gain possession or control of; to get or obtain. ~
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Acquire

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Synoniem:Verwerven.

Acquired records

Records that are taken into the custody of the preserver from the creator for their permanent 

preservation.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Records.

Onderdeel van:Acquisition.

Acquisitieplan

Plan met inhoudelijke en technische criteria voor het verwerven van archieven en 

verzamelingen (op basis van het collectieprofiel).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Plan.

Zie ook: Collectieprofiel; Verwerving.

Synoniem:Verwervingsplan.

Acquisition

Operations for establishing, enlarging or updating the holdings of an information and 

documentation organization.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 45  4.1.2.01 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Acquired records.

Zoals: Donation; Exchange; Gift.

Engere term:Demand-driven acquisition; Patron-driven acquisition.

Zie ook: Accession.

Synoniem:Acquisitie.

Acquisition number

Unique number assigned by an information and documentation organization to identify a 

document or group of documents on an order.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 46  4.1.2.13 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Acquisition number

Bredere term:Number.

Onderdeel van:Unique identifier.

Synoniem:Aanwinstnummer; Numéro d'acquisition.

Act

Document formally embodying a decision of a legislative body or other public authority. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 113  7.1.08 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Is / is een:Document.

Engere term:Delegated act; Implementing act; Legal act; Speech act.

Zie ook: Cultural heritage; Handeling; Law.

Synoniem:Acte; Akte; Handelen.

In plaats van:Action.

Actie

Een actie is een activiteit in de werkelijke wereld en vormt een onderdeel van een proces Het is 

een min of meer afgebakend geheel in termen van tijd, plaats van handeling en uitvoerende.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 31  
Begrippenlijst 
modellering

Zorg9363 - VIZI-masterstructuurIn

Engere term:Interactie; Transactie.

Onderdeel van:Project.

Zie ook: Activiteit; Miniproject.

Actielijst

Overzicht waarin is aangegeven welke handelingen (vaak in een bepaalde volgorde) moeten 

worden verricht.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Ivm 
documenttypecatalo
gus

(generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Lijst.

Zie ook: Afhandelingslijst; Besluitenlijst.

Actieve conservering

Actieve conservering houdt in: 

a. een behandeling van de documenten slechts gericht op het stuiten van fysisch en chemisch 

verval onder minimale toevoeging van nieuwe materialen; hieronder valt bijvoorbeeld 

ontzuring; 

b. het schoonmaken en verpakken van documenten in nieuwe verpakkingsmaterialen die zo 

weinig mogelijk schade toebrengen aan de documenten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Actieve conservering

   lemma 151 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bredere term:Conservering.

Action

The conscious exercise of will by an officer of the records creator or by an external person 

aimed to create, maintain, modify or extinguish situations.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn

An action is any exercise of will which aims to create, change, maintain, or extinguish 

situations.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 52  (generiek)9582 - Protection of the Integrity of Electronic Records: An 

Overview of the UBC-MAS Research Project

In

Engere term:Communicative action; Corrective action; Moral action; Physical action.

Zie ook: Activiteit; Beheershandeling; Event; Transaction.

Gebruik: Act.

Action tracking

The process in which time limits for actions are monitored and imposed on those conducting 

the business.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

In

Zie ook: Autorisatie; Track.

Active entity

An entity that has been created in an MCRS and has never been deleted or destroyed. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 202  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

blz 195  (generiek)9720 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

Bredere term:Entity.

Zie ook: Active record; Managed record; Residual entity.

Active record

A record needed by its creator for the purpose of carrying out actions. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn
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Active record

Active records are records related to current, ongoing or in process activities and are referred 

to on a regular basis to respond to day-to-day operational requirements. 

- An active record resides in native application format and is accessible for purposes of 

business processing with no restrictions on alteration beyond normal business rules.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 4  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Bredere term:Record.

Zie ook: Active data; Active entity; Dynamisch archief; Inactive record; Records 

lifecycle; Semiactive record.

In plaats van:Current record.

Activiteit

Een bepaalde welomschreven hoeveelheid werk die in een of meer stappen door een of meer 

personen kan worden uitgevoerd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 731  
Woordenlijst

ICT339 - System development methodologyIn

Bevat: Decompose; Formuleren; Genereren; Samenstellen; Schrijven; 

Temporally dynamic; Verrichting.

Is / is een:Situationele context.

Engere term:Bedrijfsactiviteit; Economische activiteit; Verwerkingsactiviteit.

Onderdeel van:Handeling.

Zie ook: Aangelegenheid; Actie; Action; Disposition trigger; Gebeurtenis; 

Granulariteitsbepaling; Processtap; Project; Rendezvous; Taak; 

Werkproces; Werkzaamheden.

Is enkelvoud van:Activiteiten.

Synoniem:Activity.

Activiteitenplanning

De planning van te realiseren producten c.q. diensten en te verrichten werkzaamheden c.q. 

activiteiten - rekening houdend met tijdsbeslag en/of kosten - gedurende een bepaalde vooraf 

afgesproken periode (maximaal een jaar).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Termen (generiek)967 - Waardering Financiële GegevensIn

   Termen (generiek)1810 - Waardering Financiële Gegevens

Zie ook: Projectplan.

Activity

The major tasks performed by an organization to accomplish each of its functions. An activity 

should be based on a cohesive grouping of transactions producing a singular outcome

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Activity

blz. 12  Table 2 - 
Entity class: 
Business (including 
records business)

Metadata8886 - NEN-ISO 23081-2 (en) . Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 

voor archief - en informatiemanagement

In

blz. 13  Table 2 - 
Entity class: 
Business (including 
records business)

Metadata8743 - NPR-ISO/TS 23081-2 (en) . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

The second level of a business classification scheme. Activities are the major tasks performed 

by an organisation to accomplish each of its functions. An activity is identified by the name it 

is given and its scope note. The scope of the activity encompasses all the transactions that take 

place in relation to it. Depending on the nature of the transactions involved, an activity may be 

performed in relation to one function, or it may be performed in relation to many functions.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

In

An organised process designed to achieve an outcome. Both human and computer activities are 

common within information systems.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 202  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

blz 195  (generiek)9720 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

Major tasks performed by an business entity as part of a function. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1 - 3.2  Terms 
and definitions

Informatiebeheer10149 - NEN-ISO 15489-1:2016 (en)In

blz 12  Table 2 - 
Entity class: 
Business (including 
records business)

Informatiebeheer8886 - NEN-ISO 23081-2 (en) . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

Zie ook

blz 13  Table 2 - 
Entity class: 
Business (including 
records business)

Informatiebeheer8743 - NPR-ISO/TS 23081-2 (en) . Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

A description of a piece of work that forms one logical step within a process. An activity may 

be a manual activity, which does not support computer automation, or a workflow (automated) 

activity. A workflow activity requires human and/or machine resources(s) to support process 

execution; where human resource is required an activity is allocated to a workflow participant.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 13  Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 

Glossary English

In
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Activity

Bevat: Compose; Transaction.

Engere term:Automated activity; Business activity; Dummy activity; Manual activity; 

Non-automated activity; Scheduled activity; Workflow activity.

Onderdeel van:Function.

Zie ook: Business classification scheme; Operation; Process; Zaak.

Synoniem:Activiteit.

Activity block

A set of activities within a process definition which share one or more common properties 

which cause the workflow management software to take certain actions with respect to the 

block in total.. For example a group of activities may be classified as a block if they require a 

common resource allocation policy.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 27  Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 

Glossary English

In

Onderdeel van:Blocking.

Zie ook: Iteration.

Activity instance

The representation of an activity within a (single) enactment of a process, i.e. within a process 

instance.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 17  Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 
Glossary English

In

Bredere term:Instance.

Bevat: Node instance; Step instance; Task instance; Work element instance.

Activity state

A representation of the internal conditions defining the status of an activity instance at a 

particular point in time. Most workflow management systems maintain such status information 

as part of their workflow control data.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 47  Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 
Glossary English

In

Bredere term:State.

Synoniem:Step state.

Actor

Persoon, werkgroep of organisatie die verantwoordelijk is voor of betrokken is bij het 

aanmaken en opnemen van archiefbescheiden en/of processen voor informatie- en 

archiefbeheer.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Actor

blz. 3  Par 3 
Termen en 
definities

Metadata8884 - NEN-ISO 23081-1:2006 nl. Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 

voor archief - en informatiemanagement

In

Een actor is een betrokkene, of entiteit, die bepaalde activiteiten uitvoert. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 31  
Begrippenlijst 
modellering

Zorg9363 - VIZI-masterstructuurIn

Zelfstandig handelende partij. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par   Pivot bij LNV (generiek)7260 - Landbouwkwaliteit en Voedselveiligheid, Kwaliteit 
van het uitgangsmateriaal en Biotechnologie, [1900]1945-

1998

In

Iets of iemand die handelt.   ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

    (generiek)364 - Workflow-tools aan elkaar gewaagd. In
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Actor

Bevat: Aanbieder; Aanvrager; Abonnee; Acadeem; Actionee; 

Administratieplichtige; Adviseur; Afnemer; Ambtenaar; Approver; 

Archiefmedewerker; Archiefvormer; Architect; Archival authority; 

Archivaris; Archivist; Beheerder; Behoeftesteller; Belangendrager; 

Belanghebbende; Beleidsmaker; Bestandsbildner; Betrokkene; 

Bewaarder; Bewerker; Bezitter; Bezoeker; Bibliograaf; Blogger; 

Broodprater; Bureaucraat; Burgemeester; Caretaker; Chief Information 

Officer; CISO; Coder; Commissie; Comptabele; Consultant; Consumer; 

Contactpersoon; Coördinator; Corporate body; Curator; Custodian; 

Decision maker; Derde; Derde partij; Dienstaanbieder; Dienstverlener; 

Dienstverrichter; Digifeiter; Documentalist; Donor; Eenieder; Executive; 

Externe; Functionaris; Gatekeeper; Gebruiker; Gegevensmakelaar; 

Gemeentesecretaris; Goedkeurder; Grondroerder; Handling office; 

Handling person; Individual; Informatiebeheerder; 

Informatieprofessional; Information broker; Informational agent; 

Informational organism; Infoteur; Inhoudsaanbieder; Internetaanbieder; 

Jurist; Kenniswerker; Ketenpartij; Ketenpartner; Klant; Legitimate 

successor; Leverancier; Lexicograaf; Librarian; Manager; Mandataris; 

Medewerker; Officer; Ontvanger; Opdrachtgever; Opdrachtnemer; 

Orkestrator; Overtreder; Participant; Partij; Person; Poortwachter; 

Preparator; Preserver; Process owner; Producent; Producer; 

Programmeur; Publisher; Records manager; Records officer; Registrant; 

Registrar; Registratiehouder; Rentmeester; Requestor; Reviewer; Risico 

actiehouder; Rol; Scientist; Signer; Spammer; Specialist; Sponsor; 

Stakeholder; Submitter; Supervisor; Supplier; Technical contact; 

Toezichthouder; Trusted custodian; User; Verantwoordelijke; 

Vertegenwoordiger; Vertrouwende partij; Vervalser; 

Verwerkingsverantwoordelijke; Webmaster; Wetenschapper; Zorgdrager.

Zoals: Acteur; Archiefprofessional; Archon; Persoon; Selecteur; Technologie; 

Verwerker.

Eigenschap is:Eigenaar; Eigenaarschap; Gebruikersrol.

LIM - Eigenschap is:Gebruikersrol.

LIM - Onderdeel van:Context; Domein; Generiek proces.

LIM - Gebruikt: Applicatie.

Engere term:Ultracrepidarian.

Onderdeel van:Agent; Informatiehuishouding.

Zie ook: Certificatiedienstverlener; Groep van belanghebbenden; Management.

Is enkelvoud van:Actoren; Actors.

Actordomein

In het actordomein modelleren we wie betrokken is bij de uitvoering van activiteiten. We 

identificeren en beschrijven rollen en informatiesystemen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 31  
Begrippenlijst 
modellering

Zorg9363 - VIZI-masterstructuurIn

Bredere term:Domein.

Actualiteit

De mate waarin de informatie, op het moment dat ze beschikbaar komt, nog overeenstemt met 

de werkelijkheid.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  (generiek)1521 - Archivistische kwaliteitssystemenIn
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Actualiteit

Is / is een:Primaire kwaliteit.

Onderdeel van:Gebruikskwaliteit; Juridische kwaliteit.

Zie ook: Authenticiteit; Historiciteit.

Acute

Een afdruk van een calque op een doorzichtige ondergrond. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 55 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Onderdeel van:Afdruk; Afschrift.

Zie ook: Blauwdruk; Lichtdruk.

Ad Hoc Search

Single logical query or the progression of single logical queries performed interactively in an 

effort to accumulate intelligence.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 4  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Bredere term:Search.

Zie ook: Adaptive pattern recognition; Associative retrieval; Boolean search; 

Combined word search; Compliance Search; Concept search; 

Exploratory search; Full text search; Fuzzy search; Index; Index/coding 

field; Keyword search; Natural language search; Numeric range search; 

Phonic search; Phrase search; Proximity search; Range search; Similar 

document search; Sound-alike; Stemming; Synonym search; Term 

search; Topical search; Weighted relevance search; Wildcard search

search.

Ad Hoc Workflow

A simple manual process by which documents can be moved around a multi-user imaging 

system on an "as-needed" basis.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 5  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Bredere term:Workflow.

Adaptation

Work derived from another, especially when intended for a different medium or in a different 

literary or musical form

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  2.1.09 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Zie ook: Musical arrangement.

Add
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Add

The function of including an entity within a set of entities, usually by moving it from 

elsewhere. For example, adding a record to an aggregation.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 203  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

blz 195  (generiek)9720 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

Afkorting van: Application and Desktop Delivery.

Onderdeel van:Operation.

Zie ook: Aggregate; Move; Remove.

Synoniem:Toevoegen.

Added copy

Duplicate acquired for, or retained in, a collection. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 47  4.1.2.25 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Copy.

Is / is een:Duplicate.

Synoniem:Copie supplémentaire.

Addendum

Part of a document produced subsequently but intended to accompany it, completing or 

correcting the text and clearly stating its intended function.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 22  2.2.2.12 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Document.

Is enkelvoud van:Addenda.

Addressee

Person(s) to whom the record is directed or for whom the record is intended. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

The name of the organization to which or individual to whom a record is addressed. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  DL1.4 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 

application design criteria standard

In

Onderdeel van:Person.

Synoniem:Geadresseerde.

Adequate
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Adequate

Records should be adequate for the purposes for which they are kept. Thus, a major initiative 

will be extensively documented, while a routine administrative action can be documented with 

an identifiable minimum of information. There should be adequate evidence of the conduct of 

business activity to be able to account for that conduct.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

In

Onderdeel van:Quality.

Adhesive

Substance capable of bonding materials to each other by chemical or mechanical action or both. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 98  6.5.27 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Is / is een:Substance.

Synoniem:Adhésif.

Adhesive binding

Binding in which separate leaves are stuck together by means of an adhesive. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 110  6.9.08 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Binding.

Synoniem:Assemblage du dos par encollage; Perfect binding; Reliure sans couture.

Adhoc Order

A request that is generated by a Consumer for information the OAIS has indicated is currently 

available.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  par 1 Bewaarstrategie4878 - Reference Model for an Open Archival Information 
System (OAIS)

In

blz 1- 9  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 
System (OAIS)

Bredere term:Order.

Onderdeel van:Request.

Zie ook: Aanvraag; Event Based Order; Order Agreement.

Administratie

a) Het gehele complex van handelingen die worden verricht ten behoeve van het 

"administreren".

b) De bij het administreren vastgelegde en verstrekte informatie.

c) De afdeling die met het administreren is belast.

 ~
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Administratie

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Bijlage 2 - 
Begrippenlijst

(generiek)2312 - Vergelijkend onderzoek hulpmiddelen beheersing 

bedrijfsprocessen

In

Het systematische verzamelen, vastleggen, verwerken en verstrekken van informatie ten 

behoeve van het besturen, het functioneren en het beheersen van (onderdelen van) de 

gemeentelijke organisatie en ten behoeve van de verantwoording die daarover moet worden 

afgelegd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

artikel 1  Definities (generiek)2867 - Beheersverordening gemeente Groningen 1998In

   (generiek)1810 - Waardering Financiële GegevensZie ook

Bevat: Documentaire informatie.

Is / is een:Archief.

Engere term:Basisadministratie; Bedrijfsadministratie; Beperkingenadministratie; 

Financiële administratie; Hulpadministratie; Kernadministratie; 

Ledenadministratie; Projectadministratie; Salarisadministratie; 

Subadministratie; Vakadministratie.

Onderdeel van:Administratieve organisatie.

Zie ook: Administreren; Back-office; Bedrijfsvoering; Boekhouding; 

Boekhoudplicht; Bureaucratie; Documentaire infrastructuur; 

Electronische Heerendiensten; Financieel Informatiesysteem.

Administratieve bescheiden

Bescheiden die gegevens bevatten over procedures, organisatievormen en andere bescheiden.   ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

 52 - 53  (generiek)254 - Archieven bewaren: cultureel investeren in de 

toekomst.

In

Bredere term:Bescheiden.

Onderdeel van:Archiefbescheiden; Context informatie.

Zie ook: Conclusieve bescheiden; Informatieve bescheiden; Initiele bescheiden; 

Institutionele bescheiden.

Synoniem:Documentatie.

Administratieve context

De primaire context waarbinnen processen, projecten of andere activiteiten van een 

verwerkingsverantwoordelijke worden uitgevoerd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

   Informatiebeheer10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 

archiefmanagement)

Opgenom

Bredere term:Context.

Bevat: Bestuurlijke context; Gebruikerscontext; Procescontext; Projectcontext.

Is / is een:Primaire context.

Onderdeel van:Gebruikscontext.

Synoniem:Administrative context.
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Administratieve organisatie

Het stelsel van organisatorische maatregelen gericht op het tot-stand-brengen en het in-stand-

houden van de goede werking van de administratie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

artikel 1  Definities (generiek)2867 - Beheersverordening gemeente Groningen 1998In

   (generiek)1810 - Waardering Financiële GegevensZie ook

Het gehele complex van organisatorische maatregelen binnen een organisatie, inclusief het 

stelsel van maatregelen van interne controle. Dit complex heeft direct of indirect betrekking op 

een goede werking van de administratie, de financieel-administratieve systemen, de 

rechtmatigheid en de doelmatigheid van het (financiële) beheer, en het heeft hier tevens de 

verantwoording over.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Termen (generiek)1810 - Waardering Financiële GegevensIn

Afgekort met:AO.

Bredere term:Organisatie.

Bevat: Administratie.

Onderdeel van:Beheer.

Zie ook: Administratieve lastenverlichting; Archiefsysteem; Bestuurlijke 

informatievoorziening; Procesregistratie; Record Keeping System.

Administration functional entity

The OAIS functional entity that contains the services and functions needed to control the 

operation of the other OAIS functional entities on a day-to-day basis.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 1- 9  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

In

Bredere term:Functional entity.

Onderdeel van:OAIS functional entity.

Administrative contact

Informatie uit de WHOIS-database. Geeft aan welke persoon of organisatie verantwoordelijk is 

voor het dagelijks beheer van de inhoud van een site, en de rekeningen voor het domein betaalt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7360 - Handboek digitale criminaliteitIn

Is eigenschap van:WHOIS-database.

Zie ook: Beheerder.

Administrative control

The acquisition and use of documentation required to manage records holdings as materials in 

physical custody without describing the information they contain. Distinguished from 

intellectual control.  

 ~
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Administrative control

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 136  Informatiebeheer313 - Management of electronic records: Issues and 

guidelines

In

The means of physically locating the holdings of records centres and archival institutions 

through numbering and listing.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

The exercise of authority over maintenance, use, disposition, and accessibility of current 

archives to carry on the function for which they were created.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Het geheel van activiteiten met betrekking tot de formele status van in beheer genomen 

archiefbescheiden (zoals de rechtstitel), het vastleggen van de herkomst (overdragende 

instantie), alsmede het bepalen van openbaarheid en toegankelijkheid

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 259  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 
verklaard

In

The responsibility for management of materials in a repository's custody, including the 

documentation of actions taken on those materials.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek8082 - Glossary of Archival and Records TerminologyIn

Zie ook: Chain of preservation; Control; Controlling agency; Custodian; 

Custody; Intellectual control; Legitimate successor; Records creator.

Synoniem:Administratief beheer.

Administrative history

Part of a finding aid of an archive presenting the history of the organization(s) that created or 

accumulated the holdings.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 58  4.2.2.2.07 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:History.

Onderdeel van:Administrative context; Finding aid.

Zie ook: Administratieve metadata.

Synoniem:Historique d'un fonds.

Administrative library

Library established within a governmental body and mainly intended for use by staff. ~
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Administrative library

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 39  3.2.20 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Library.

Synoniem:Bibliothèque administrative.

Administrative metadata

Metadata related to the use, management, and encoding processes of digital objects over a 

period of time. Includes the subsets of technical metadata, rights management metadata, and 

preservation metadata.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 15  Glossary (generiek)8040 - Understanding metadataIn

Metadata designed to enable the management of a digital object: usually subdivided into 

preservation metadata, rights management metadata, technical metadata and source metadata

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 31  5 Glossary Metadata9690 - Preservation Metadata (second edition)In

Bredere term:Metadata.

Bevat: Preservation metadata; Rights management metadata; Source metadata; 

Technical metadata.

Synoniem:Administratieve metadata.

Administrative role

A role that applies uniformly, through inheritance, to all the descendants of an entity, or if 

applied to a service to all the entities in the service. By comparison, the inheritance of non-

administrative roles is selective.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 203  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

Antoniem: Non-administrative role.

Bredere term:Role.

Zie ook: Autorisatie; Gebruiker.

Administrative value

The value of records / archives for the conduct of current or future administrative business 

and/or evidence thereof.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 136  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 

guidelines

In

Primary value of records and archives for the conduct of administrative business. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 43  4.1.1.13 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Administrative value

Bredere term:Value.

Is / is een:Primary value.

Zie ook: Evidential value; Fiscal value; Legal value.

Synoniem:Administratieve waarde; Utilité administrative.

Administrator

A role responsible for the day-to-day operation of the corporate records management policy 

within an organisation. May also indicate responsibility for operation of the corporate records 

management system.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

In

A technical administrator of an MCRS is a person charged with managing the infrastructure 

and technical environment that support its operation. The technical administrator will have 

access and influence over external aspects of the MCRS such as its physical data storage areas 

and the error log, but is not necessarily a user of the MCRS.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 203  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

A workflow system user who has special privileges allowing various system set-up, control 

and management functions to be performed. In some systems these tasks may be shared 

between several administrators, each taking responsibility for separate areas of administration.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 62  Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 

Glossary English

In

Bevat: Database administrator.

Engere term:Application administrator; System administrator; Technical 

administrator.

Onderdeel van:Gebruiker.

Zie ook: Applicatiebeheerder; Functioneel beheerder; Supervisor; Technical 

administration.

Administreren

Het systematisch verzamelen, vastleggen en verwerken van gegevens, gericht op het 

verstrekken van informatie ten behoeve van het besturen en doen functioneren van een 

huishouding en ten behoeve van de verantwoording die daarover moet worden afgelegd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Bijlage 2 - 
Begrippenlijst

(generiek)2312 - Vergelijkend onderzoek hulpmiddelen beheersing 

bedrijfsprocessen

In

Het systematisch verzamelen, vastleggen, verwerken en verstrekken van gegevens ten behoeve 

van het besturen en doen functioneren van een organisatie en de verantwoording die daarover 

moet worden afgelegd.  

 ~
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Administreren

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 163  (generiek)348 - Van archief naar informatievoorziening. Een omslag ?In

Bevat: Elektronisch documentenverkeer.

Onderdeel van:Beheershandeling.

Zie ook: Administratie; Archiveren; Informatievoorziening.

Admissibility

The quality of being permitted to serve as evidence in trial or hearing or other proceeding. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Onderdeel van:Bruikbaarheid; Usability.

Zie ook: Accessibility; Admisible evidence.

Advies

Uitwerking van een mening of aanbeveling over een bepaaldú object, subject, handeling, 

proces of dienst.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 13  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz 16  5.4.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

NEN 2084 - NT:Voordracht; Voorstel.

Engere term:B&W advies; Bindend advies; Europees advies.

Onderdeel van:Nota.

Zie ook: Aanbeveling; Bemiddeling.

Synoniem:Recommendation.

In plaats van:Adviesnota.

Advisory service

Oral or written assistance offered by information staff to information users. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 85  5.5.13 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Service.

Synoniem:Consulting service; Service de conseil.

Adware

Vorm van spyware die zich richt op het tonen van advertenties of het verwerven van 

marketinggegevens over het surfgedrag van de gebruiker.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7360 - Handboek digitale criminaliteitIn
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Adware

Onderdeel van:Spyware.

AES

Advanced Encryption Standard ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Afkorting van: Advanced Encryption Standard.

Afbeelding

Document dat op tweedimensionale wijze een persoon, object of situatie weergeeft. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 34 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 12  term 35 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

blz 13  A.2 
Taxonomie

(generiek)9632 - NEN 2084:2012Ook in

Document dat een tweedimensionale representatie van een object, persoon of situatie is. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 17  5.5 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015In

Bevat: Ansichtkaart; Blad; Dia; Film; Foto; Grafiek; Illustratie; Kaart; 

Negatief; Organogram; Prent; Schilderij; Tekening.

Onderdeel van:Beeld; Inhoud.

Zie ook: Bewegend beeld; Calque; Hypotyposis; Illustration; Image; Picture; 

Portrayal; Representatie; Verschijningsvorm; Weergave.

Synoniem:Documentary representations.

In plaats van:Beeldweergave.

Afdelingen

Afdelingen van een archief zijn groepen bestanddelen, die zich door hun structuur of inhoud 

zodanig van elkaar onderscheiden, dat zij de hoofdindeling van dat archief bepalen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 16  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

blz. 19  NAT 58 Archivistiek9538 - Nederlandse archiefterminologie

Is meervoud van:Afdeling.

Zie ook: Agentschap; Archiefafdeling.

Afdelingenstelsel

Het afdelingenstelsel is een stelsel van ordening, waarbij de afdelingen van het archief zijn 

ontleend aan de inrichting van het bestuur of aan de indeling van de administratieve dienst van 

het bestuur.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 16  noot / (NAT 
nr. 81)

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn
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Afdelingenstelsel

Bredere term:Stelsel.

Is / is een:Stelsel van ordening.

Onderdeel van:Ordeningsstelsel.

Afdruk

a. Document op papier, langs mechanische of digitale weg vervaardigd uit een bestand. 

b. Afschrift van een expeditie, langs mechanische weg tegelijk daarmee vervaardigd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 55 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bevat: Acute; Blauwdruk; Ets; Houtsnede; Lichtdruk; Steendruk.

Engere term:Schermafdruk; Vingerafdruk.

Onderdeel van:Kopie.

Zie ook: Nieuwe minuut; Typescript; Weergave.

Affix

To store on a medium in an unchangeable way. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

   (generiek)3503 - InterPARES Glossary

Zie ook: Neerslag; Save.

In plaats van:Affixed.

Affixed

Stored on a medium in an unchangeable way. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 3  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Gebruik: Affix.

Affordance

The qualities or properties of an object that define its possible uses or make clear how it can or 

should be used.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Taal10244 - Merriam WebsterIn

   Filosofie10243 - Wikipedia Lemma: AffordanceZie ook

Affordances are relationships between a physical object or a digital one and a person. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)10288 - What is an affordance?In
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Affordance

De kwaliteiten of eigenschappen van een object die het mogelijke gebruik definieren of die 

duidelijk maken hoe het kan of moet worden gebruikt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

   Affordance Taal10244 - Merriam WebsterNav

   (generiek)10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 
archiefmanagement)

Opgenom

Is / is een:Neologisme; Relation.

Engere term:Constraining affordance; Structured constraining affordance.

Zie ook: Bruikbaarheid; Context; Geschiktheid; Knowledge; Presentation; 

Semantic capital; Usability; Use context; User context.

Synoniem:Affordanz; Anbietung; Angebotscharakter; Aufforderungscharakter.

Afgedwaald archiefstuk

Een archiefstuk is afgedwaald als het zich ten onrechte niet bevindt bij het overheidsorgaan 

waar het behoort te berusten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7257 - DOP-methodiekIn

Bredere term:Archiefstuk.

Zie ook: Aanvullen; Herkomstbeginsel.

Afgescheiden archiefmateriaal

Bestanddeel of bestanddelen tot op archivistische gronden tot een bepaald archief behoren, 

maar die elders berusten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 5  2 
Begripsbepaling

Informatiebeheer9875 - Normblad archiefinventarisIn

Bredere term:Archiefmateriaal.

Afgesloten archief

Een archief waarin geen nieuwe archiefstukken worden opgenomen, en wel doordat de 

archiefvormer is opgehouden (zelfstandig) te bestaan.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 10 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bredere term:Archief.

Zie ook: Afgesloten archiefblok; Afgesloten archiefdeel; Completed record; 

Statisch archief.

Afgesloten archiefblok

Een archiefblok waarin geen nieuwe archiefstukken worden opgenomen omdat vanwege 

organisatorische veranderingen of wettelijke eisen een cesuur in de archiefvorming wordt 

aangebracht.

 ~
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Afgesloten archiefblok

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

   lemma 10 
(toelichting)

Informatiebeheer5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenNav

Bredere term:Archiefblok.

Zie ook: Afgesloten archief.

Synoniem:Afgesloten archiefdeel; Closed record group.

Afhaalbewijs

Een waarde-document waarop een bestelling vermeld staat. 

- Na het voltooien van een bestelling ontvangt de besteller dit document waarmee het bestelde 

afgehaald kan worden.

- Bij het afhalen wordt het document als bewijs ingeleverd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Bewijs.

Is / is een:Waarde-document.

Onderdeel van:Verklaring.

Afmelding

Document waarin het niet honoreren van een kennisgeving, bericht, boodschap of verzoek is 

vastgelegd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

Antoniem: Aanmelding.

Bredere term:Melding.

Afnemer

De gebruiker van gegevens uit basisregistraties en kernregistraties, verantwoordelijk voor een 

correct gebruik van deze gegevens.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 16  Informatiebeheer9367 - Gegevensmanagement in de gemeentelijke 
organisatie

In

Is / is een:Gebruikersrol; Ontvanger.

Engere term:Zakelijke afnemer.

Onderdeel van:Actor; Gebruiker.

Zie ook: Business organisatie; Groep van belanghebbenden.

Synoniem:Consumer.

Aforisme
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Aforisme

Een aforisme is een korte, bondige uitspraak, vaak niet meer dan een regel lang. 

Aforismen zijn vaak grappig, paradoxaal en/of absurd en bevatten vaak een boodschap van 

wijsheid.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Taal10263 - Wikipedia Lemma: AforismeIn

Zie ook: Stelling.

Afschrift

Document gelijkluidend aan een ander document, waarnaar het is vervaardigd. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 51 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 15   term 52 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconZie ook

Een afschrift is een geschrift, gelijkluidend aan een ander geschrift, waarnaar het is 

vervaardigd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 99  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Bredere term:Schrift.

Bevat: Acute; Extract; Transcriptie.

Engere term:Authentiek afschrift; Dagafschift.

Onderdeel van:Geschrift; Redactionele vorm.

Zie ook: Cartularium; Fotocopie; Kopieerboek; Uittreksel.

Synoniem:Abschrift; Kopie.

Afsluiten

Het afsluiten van records in een dossier betekent ze periodiek afbreken of beëindigen, om 

verwijdering of verplaatsing in complete blokken toe te staan en, voor papieren dossiers, om de 

plaatsing van nieuwe dossiers toe te staan. 

Afsluiting is nodig voordat verwijderingsinstructies kunnen worden toegepast, omdat 

bewaartermijnen gewoonlijk beginnen met de afsluiting en niet met het opstellen of de 

ontvangst van de records. In andere woorden, gewoonlijk begint de bewaartermijn niet voordat 

de records zijn afgesloten. 

Afsluiting betreft het periodiek beëindigen van de oude dossiers en het beginnen van nieuwe.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   BIJL 1. 1 (generiek)1459 - Minimum functionele eisen voor Record 

Management Applicatie Software

In

Onderdeel van:Beheershandeling.

Zie ook: Cesuur; Closed; Closure; Geplande afsluiting; Voortijdige afsluiting.

Synoniem:Close.

Afspraak
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Afspraak

Overeenkomst tussen twee of meer partijen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

Gemeenschappelijk uitgangspunt van twee of meer partijen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  5.3.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015In

NEN 2084 - NT:Norm; Overeenkomst.

Bevat: Afspraakbevestiging; Conventie; Norm; Protocol; Stelsel.

Engere term:Betaalafspraak; Dienstverleningsafspraak.

Zie ook: Bedrijfsregel; Request for change.

Afstemmen

De methode waarbij gegevensverzamelingen van een bepaald bestuurlijk, organisatorisch, 

administratief of technisch niveau wordt aangewezen tot bewaarniveau en gelijksoortige 

gegevensverzamelingen van andere niveaus als hulpadministratie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

blz 52  Informatiebeheer10156 - Informatie- en archiefmanagementOpgenom

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 
uitgangspunten, schema en metadata

blz 9  categorie 2.10 Informatiebeheer7186 - Selectielijst voor archiefbescheiden van 
gemeentelijke en intergemeentelijke organen opgemaakt of 

ontvangen vanaf 1 januari 1996

Zie ook

blz 6  categorie 2.10 Informatiebeheer9586 - Selectielijst voor archiefbescheiden van 

gemeentelijke en intergemeentelijke organen opgemaakt of 
ontvangen vanaf 1 januari 1996

Bevat: Ketencoördinatie.

Is / is een:Proces van het archiefsysteem.

Onderdeel van:Green archiving; Informatie architectuur; Waarderen.

Zie ook: Alignment; Bewaarniveau; Condensatiepunt; Control; Deduplicatie; 

Follow the information; Hulpadministratie; Hulpregistratie; 

Ketensamenwerking; Leveling of abstractions; Ontdubbelen; System of 

record; Vernietiging.

Agency

An administrative body having the delegated authority to act competently on behalf of a higher 

body. Every agency is a juridical person, composed of juridical persons.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 3  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Organizations mandated to carry out the function. ~
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Agency

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 12  Table 3 - 
Entity class: Agents

Metadata8886 - NEN-ISO 23081-2 (en) . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

In

blz. 13  Table 3 - 
Entity class: Agents

Metadata8743 - NPR-ISO/TS 23081-2 (en) . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

Een organisatie of organisatieonderdeel dat met een grote mate van zelfstandigheid handelt en 

verantwoordelijk is voor zijn eigen archief

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 260  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 
verklaard

In

Engere term:Controling agency.

Onderdeel van:Institution.

Zie ook: Corporate body; Organization.

Synoniem:Agentschap.

Agenda

Een agenda is:

a. een lijst van punten, die op een vergadering of zitting behandeld moeten worden;

b. een lijst of staat, waarop in chronologische volgorde met behulp van een doorlopende 

nummering aantekening wordt gehouden van het inkomen, afdoen en uitgaan van stukken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 89  Toelichting / 
NAT 89

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

1. Formulier waarin over een kalender- of dienstjaar per dag gegevens worden vastgelegd.

2. Document dat in een vergadering te behandelen onderwerpen en zaken bevat.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 91 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Register waarin in chronologische volgorde met behulp van een doorlopende nummering 

gegevens worden vastgelegd betreffende het inkomen, afdoen en uitgaan van 

archiefbescheiden .

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 140 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Overzicht waarin te verrichten activiteiten of in een vergadering te behandelen punten zijn 

vastgelegd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz. 14  5.2.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

nr 89  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenZie ook
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Agenda

Bevat: Indicateur; Rol.

Engere term:Kantooragenda; Schoolagenda; Zakagenda.

Onderdeel van:Redactionele vorm; Toegang.

Zie ook: Calendar; Dagregister; Informatieregister; Moederboek; Protocol.

Agendastelsel

Het agendastelsel is een seriestelsel, waarbij men ingekomen en minuten van uitgaande 

stukken rangschikt volgens de nummers, waaronder zij in de agenda zijn geboekt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 15  noot /  (NAT 
nr. 74)

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Bredere term:Stelsel.

Bevat: Fichedoorschrijfsysteem; Moederboek.

Is / is een:Seriestelstel.

Zie ook: Ordeningsstelsel.

Agent

One who is authorized to act for or in place of another. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 3  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Individual, workgroup or organization responsible for or involved in record creation, capture 

and/or records management processes

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1 - 3.3  Terms 
and definitions

Informatiebeheer10149 - NEN-ISO 15489-1:2016 (en)In

par 3.1  Terms and 
definitions

Metadata7333 - NEN-ISO 23081-1:2006 en . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief -

A piece of software that runs without direct human control or constant supervision to 

accomplish goals provided by a user. Agents typically collect, filter and process information 

found on the Web, sometimes with the help of other agents.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)5647 - Semantic WebIn

Bevat: Actor; Client system; Consumer; Producer; Recipient.

Engere term:Artificial agent; Gesitueerde agent; Informational agent; Intelligent 

agent; Moral agent; Software agent; User agent.

Zie ook: Informational organism; Multiagent system; Robotica.

Agentschap

Onderdeel van een ministerie waarvoor een afgezonderd en afwijkend beheer wordt gevoerd 

met als doel een doelmatiger beheer te realiseren. De ministeriële verantwoordelijkheid is niet 

gewijzigd. Agentschappen voeren een baten-lastenstelsel, hebben een eigen begroting en staan 

 ~
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Agentschap

los van de begrotingsadministratie van het moederministerie.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)4352 - Woordenlijst Ministerie van FinanciënIn

Onderdeel van:Organisatie-eenheid.

Zie ook: Afdelingen; Bestuursorgaan; Corporate body; Rechtspersoon met een 

wettelijke taak; Resultaat Verantwoordelijke Eenheid; Verzelfstandiging.

Synoniem:Agency.

Aggregate

The activity of bringing together entities with shared characteristics. Specifically within 

MoReq2010® to create or move records into aggregations.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 203  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

Engere term:Aggregate of processes.

Zie ook: Add.

Synoniem:Aggregaat; Aggregat.

Aggregate archival unit

An archival unit composed of multiple archival documents, such as a fonds, series or file. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 3  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Zie ook: Archival unit.

Aggregatie

Het logisch en/of fysiek groeperen van archiefdocumenten. Voorbeelden van aggregaties zijn: 

dossier, serie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 2.2  
Terminologie

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 
Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

In

Samenvoeging van archiefbestanddelen tot één nieuw geheel met een eigen identiteit ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 3.1  Informatiebeheer7995 - Eisen voor functionaliteit van informatie en 

archiefmanagement in programmatuur

In

par 3.1  Informatiebeheer8342 - NEN 2082

Een informatieobject dat is samengesteld uit andere informatieobjecten (de componenten van 

de aggregatie).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10363 - DUTOIn
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Aggregatie

Zie ook: Abstractie; Archiefbestanddeel; Clustering; Dataset; 

DEEL_VAN_concept; Granulariteit; Hiërarchie; Klasse; Object; 

Samengesteld document; Samenvatting.

Synoniem:Aggregation; Verdichting.

Aggregatieniveau

Niveau binnen de ordeningsstructuur, bijvoorbeeld: het individuele stuk, het dossier of de 

zaak, het zaaktype of het onderwerp.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 26  Bijlage 2 Informatiebeheer7648 - Referentiekader Opbouw Digitaal InformatiebeheerIn

blz. 5  1.6 Definities Informatiebeheer9129 - Referentiekader Opbouw Digitaal Informatiebeheer

Binnen de context van het digitaal werken een groepering van informatie en metadata op het 

niveau van proces, project, vergadergremium, organisatieonderdeel en medewerker.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 

uitgangspunten, schema en metadata

Opgenom

blz. 203  Informatiebeheer9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

Zie ook

par. 3.1  Informatiebeheer8342 - NEN 2082

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

blz. 61  Informatiebeheer8513 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

blz.   1.6 definities Informatiebeheer9129 - Referentiekader Opbouw Digitaal Informatiebeheer

Zoals: Contexttype; Domein; Dossier; Gegenstandshaufen; Mereologische 

Summe; Primaire ordening; Procescluster; Rubriek; Secundaire 

ordening; Taakcluster; Thema; Waarderingseenheid.

Is / is een:Grootheid.

LIM - Zoals: Domein.

Engere term:Topaggregatieniveau.

Onderdeel van:Classificatieschema.

Zie ook: Cluster; Informatiedomein; Non-zaak.

Synoniem:Level of arrangement.

Aggregation

Any accumulation of record entities at a level above record object (document, digital object), 

for example, digital folder, series.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 58  4 A Glossary Informatiebeheer9687 - Information and documentation - Principles and  

functional requirements for records in electronic  office 
environments

In

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

blz. 61  Informatiebeheer8513 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments
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Aggregation

Aggregations of records are accumulations of related record entities that, when combined, may 

exist at a level above that of a single record.

Aggregations of records may reflect relationships such as shared characteristics or attributes, 

or the existence of sequential relationships between related records.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 203  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

De wijze van tot standkoming van archiefdocumenten, archiefbestanddelen en het archief als 

geheel. Als zelfstandig naamwoord kan het woord aggregation ook archiefbestanddeel of 

samenstel van archiefbestanddelen betekenen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 260  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 

verklaard

In

Bevat: Volume.

Engere term:Archival aggregation; Child aggregation; Parent aggregation; Root 

aggregation.

Zie ook: Archiefvorming; Compound document; Element set; Folder; Hierarchy; 

Levels of aggregation; Record category; Screening.

Synoniem:Aggregatie.

Aggregator

Een programma of website waar mee gebruikers de inhoud van meerdere weblogs tegelijk 

kunnen lezen. Dit is mogelijk door het gebruik van RSS- of Atom feeds.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)6843 - ABC van bloggingIn

Zie ook: Atom; RSS; Syndicatie.

Aging

Deterioration with the passage of time. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 90  6.1.22 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Accelerated aging.

Onderdeel van:Detoriation.

Zie ook: Fatigue failure.

AIP edition

An AIP whose Content Information or Preservation Description Information has been 

upgraded or improved with the intent not to preserve information, but to increase or improve it. 

An AIP edition is not considered to be the result of a Migration.

 ~
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AIP edition

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 1- 9  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

In

Bredere term:Edition.

Onderdeel van:Archival information package.

AIP version

An AIP whose Content Information or Preservation Description Information has undergone a 

Transformation on a source AIP and is a candidate to replace the source AIP. 

An AIP version is considered to be the result of a Digital Migration.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 1- 9  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

In

Bredere term:Version.

Onderdeel van:Archival information package.

Zie ook: Digital Migration.

AJAX

A Web development technique that makes Web pages more responsive by exchanging small 

amounts of data so that the entire Web page doesnôt have to reload each time the user requests 

a change.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  Glossary Proces management9092 - BPM Basics For DummiesIn

Afkorting van: Asynchronous Java and XML; Asynchronous Javascript And XML.

Onderdeel van:Programmeertaal.

Akte

Een akte is een geschrift, opgemaakt om als rechtsgeldig bewijs van het daarin vermelde te 

dienen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 38  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Archiefstuk opgemaakt om als bewijs van het daarin gestelde te dienen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 9 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 3  term 9 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Akten zijn ondertekende geschriften, bestemd om tot bewijs te dienen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 156  lid 1 Recht9969 - Wetboek van Burgerlijke RechtsvorderingIn
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Akte

Document dat door gebruik van vooraf vastgelegde vormvereisten als bewijs voor feiten, 

handelingen of gebeurtenissen moet dienen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 19  5.6.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015In

Einheit von Dokumenten gleichen Betreffs, gleicher Korrespondenzpartner oder gleicher 

Schriftgutarten zur Erledigung von Verwaltungsaufgaben.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Bevat: Identificerend document; Waarde-document.

Is / is een:Document.

Engere term:Authentieke akte; Digitale akte; Elektronische akte; Handakte; Notariële 

akte; Onderhandse akte; Sachakte.

Onderdeel van:Bewijsmiddelen; Geschrift; Redactionele vorm.

Zie ook: Akte; Archiefstuk; Bestaansvereiste; Brief; Cartularium; Chirograaf; 

Exploot; Munimenta; Notulen; Overeenkomst; Protocol; Regest; 

Resolutie; Toegangsverlenend document; Transsumpt; Transumpt.

Synoniem:Act; Acte; Dossier; File; Oorkonde.

Aktenplan

Vorausschauend angelegte, nach anfallenden Aufgaben gegliederte Aufstellung von Akten. 

Jedem Sachbetreff wird eine Notation aus Zahlen oder Buchstaben zugeordnet, die das 

Aktenzeichen ergibt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Engere term:Einheitsaktenplan.

Synoniem:Ordeningsplan.

Aktenzeichen

Kennzeichen, gebildet aus einer Notation von Zahlen oder Buchstaben, die der Zuordnung 

einzelner Schriftstücke zu den Akten sowie der physischen Anordnung der Akten in der 

Registratur dient.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Onderdeel van:Kennzeichen.

Zie ook: Identificatie.

Synoniem:Kenmerk.

Aktualiseren

Het in overeenstemming met de werkelijkheid brengen van de op de persoonslijst 

voorkomende gegevens  

 ~
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Aktualiseren

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Begrippenlijst (generiek)308 - Logisch Ontwerp GBA, 01-06-1990 In

Is / is een:Verwerking.

Is eigenschap van:GBA.

Zie ook: Muteren; Wijzigen; Wissen.

Akzession

Gesamtheit der zu einem bestimmten Zeitpunkt übernommenen Unterlagen eines 

Registraturbildners.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Zugang von Registraturgut ins Archiv; ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Synoniem:Aanwinst; Accession; Toegang.

Albumen print

Print obtained in a coating of albumen which is made light sensitive with silver salts and 

exposed to light through a photographic negative.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 28  2.3.3.05 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Print.

Alert

A disposal alert is raised automatically by an MCRS, and sent to users authorised to receive it, 

whenever a record has become due for disposal, and has exceeded its subsequent confirmation 

period without receiving the necessary confirmation of disposal. MoReq2010® allows each 

MCRS to implement its own alert technologies and solutions.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 204  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

The act of raising an alert and sending it to users authorised to receive it. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 204  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

Engere term:Disposal alert.

Zie ook: Disposal confirmation due date.

Synoniem:Waarschuwen; Waarschuwing.
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Alfabetische index

Index waarin gegevens (namen, woorden) in de volgorde van het alfabet zijn opgenomen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

   Ik kon geen 
definitie vinden 
(17/12/2009)

(generiek)8972 - alfabet als zoekinstrumentNav

Bredere term:Index.

Bevat: Naamindex; Trefwoordenindex.

Zie ook: Alfabetische catalogus; Thesaurus.

Alfabetklavier

Reeks tabbladen in alfabetische volgorde ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Zie ook: Reeks; Tabblad.

Algoritme

Een voorgeschreven aantal nauwkeurig gedefinieerde regels of methoden voor de oplossing 

van een probleem in een beperkt aantal stappen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 123  (generiek)9897 - Nederlandse lexicologie tussen handwerk en 
machine

In

Eender welke vorm van scripting, queries, programmatuur waarmee op basis van een opdracht 

of gebeurtenis geautomatiseerd gegevens worden verwerkt of informatie wordt geleverd. 

- Onder deze categorie vallen ook 

   -	 eigen applicaties bijvoorbeeld ontwikkeld binnen de kaders van Common Ground en 

   -	 scripts die worden toegepast bij robotic proces automation (RPA).

- 	Een algoritme kan uit een of meer digitale bestanden bestaan.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 
uitgangspunten, schema en metadata

Opgenom

Bevat: Predictive analitics.

Zoals: Smart contract.

Onderdeel van:Context; Functionaliteit; Gedrag; Regel; Samengesteld document; Social 

sorting.

Zie ook: Dataïsme; Iteratie; Jus algoritmi.

Synoniem:Algorithme.

Alienation

Transfer or loss of custody of records or archives by their custodian or owner to someone not  ~
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Alienation

legally entitled to them.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 48  4.1.2.30 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Zie ook: Ontzameling.

Synoniem:Vervreemding.

Alkali reserve

Measure of a chemical compound added to paper to neutralize any acid generated by natural 

aging or from athmospheric pollution, determined by specified conditions of test.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 91  6.2.08 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Réserve alcaline.

Allowable loss

Het maximaal aanvaardbare percentage informatieverlies hij de conversie, migratie, 

compressie of de compressie van documentaire informatie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7257 - DOP-methodiekIn

Onderdeel van:Verlies.

Zie ook: Vernietiging.

Synoniem:Aanvaardbaar verlies.

Alomtegenwoordige verwerking

Pervasive computing / Ubiquitous computing ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

   (generiek)6685 - zesde zintuigNav

Onderdeel van:Semantisch web.

Zie ook: Panopticon.

Synoniem:Pervasive computing; Ubiquitous computing.

Alphabetical display

Display of a thesaurus showing terms and their relations to other index terms and equivalent 

terms in alphabetical order, sometimes including scope notes.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 66  4.2.2.6.21 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Display.

Alphabetico-classified catalogue
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Alphabetico-classified catalogue

Catalogue based on alphabetically ordered broad classes subdivided by subjects also arranged 

alphabetically within each class.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 74  4.3.2.2.06 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Catalogue.

Zie ook: Alfabetische catalogus.

Synoniem:Catalogue alphabético-systématique.

Alteration

An act done to a document after its completion whereby its meaning or language is changed. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 3  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Synoniem:Wijziging.

Alternative title

Second part of the title proper of a document linked to the first by "or". ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 55  4.2.1.4.08 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Title.

Onderdeel van:Title proper.

Synoniem:Titre alternatif.

Altregistratur

Aufbewahrungsraum für Unterlagen in einer Behörde, die für die Verwaltungstätigkeit nicht 

mehr laufend benötigt werden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Bredere term:Registratur.

Zie ook: Archiefruimte.

Synoniem:Semi-statisch archief.

Alum

(Paper making) aluminium sulphate used in combination with rosin as a sie.

NOTE This is one of the potential sources of acidity in paper.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 99  6.5.31 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Aluin; Alun.
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Ambience

De context van de herkomst. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)8494 - Ambient Functions - Abandoned Children to ZoosIn

Dat deel van de context (van een archief) dat niet tot de directe archiefvormer behoort; 

bijvoorbeeld personen, families of organisaties waarmee de archiefvormer contacten 

onderhoudt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 260  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 
verklaard

In

Onderdeel van:Context.

Zie ook: Background; Setting; Stigmergie.

Synoniem:Omgeving.

Ambient entity

Te onderscheiden element of entiteit (persoon, familie, organisatie) in de directe omgeving van 

de archiefvormer

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 260  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 
verklaard

In

Synoniem:Omgevingselement.

Ambient function

A societal right or responsibility that exists outside the boundaries of an organization. An 

ambient function provides the broader societal context in which an organizationôs business 

functions are performed.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 12  Table 2 - 
Entity class: 
Business (including 
records business)

Metadata8886 - NEN-ISO 23081-2 (en) . Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

In

blz. 13  Table 2 - 
Entity class: 
Business (including 
records business)

Metadata8743 - NPR-ISO/TS 23081-2 (en) . Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

Bredere term:Function.

Zie ook: Beleidsveld.

Ambient privacy

The understanding that there is value in having our everyday interactions with one another 

remain outside the reach of monitoring, and that the small details of our daily lives should pass 

by unremembered.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10297 - New WildernessIn
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Ambient privacy

Bredere term:Privacy.

Zie ook: Intimate zone.

Ambtelijke of gemengd samengestelde adviescommissie

Een instantie, met als taak het adviseren van één of meer bestuursorganen, die geheel of 

gedeeltelijk is samengesteld uit ambtenaren, tot wier functie behoort het adviseren van het 

bestuursorgaan waaronder zij ressorteren over de onderwerpen die aan de instantie zijn 

voorgelegd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 1 - e  (generiek)359 - Wet van 31 oktober 1991, Stb. 703, houdende 
regelen betreffende de openbaarheid van bestuur 

In

Bredere term:Adviescommissie.

AMM

Architecture Maturity Model ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Afkorting van: Architecture Maturity Model.

Analogisering

Het omzetten van digitale of gedigitaliseerde informatie naar analoge formaten. 

Voorbeelden: het printen van digitale gegevens, het vervaardigen van com-fiches.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Met dank aan 
Alexander Tuinhout 
(8 mei 2013)

Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

Antoniem: Digitalisering.

Onderdeel van:Preservering; Vervanging.

Zie ook: Afdrukken; Printen.

In plaats van:Analogiseren.

Analogue

The representation of an object or physical process through the use of continuously variable 

electronic signals or mechanical patterns. In contrast to a digitally-encoded representation of 

an object or physical process, an analogue representation resembles the original.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 4  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Antoniem: Digital.

Synoniem:Analoog.

In plaats van:Analog.
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Analogue encoding

The use of continuously variable electronic signals or mechanical patterns rather than discrete 

numeric values (such as those generated by a digital system).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 4  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Encoding.

Zie ook: Binary encoding; Digital encoding.

Analogue medium

Physical material, such as a paper, parchment, stone, clay, film or certain types of magnetic 

audio- and videotape, used for storage of analogue data.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 4  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Medium.

Zie ook: Digital medium.

Analogue object

A discrete aggregation of one type or class of analogue data (e.g., text, audio, video, image). ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 4  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Object.

Zie ook: Digital object.

Analogue preservation

Activities focused on maintaining usability of traditional (nondigital) information resources, 

including print materials, film and video, and a variety of music carriers such as vinyl discs, 

magnetic tape, and glass cylinders.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Glossary (generiek)9114 - Sustainable economics for a digital planet: Ensuring 
longterm Access to digital information

In

Bredere term:Preservation.

Analogue record

An analogue document that is treated and managed as a record. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 4  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In
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Analogue record

Bredere term:Record.

Zie ook: Digital record; Electronic record.

Analogue system

Any system handling analogue data or objects, as opposed to a digital system. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 4  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Antoniem: Digital system.

Bredere term:System.

Analoog

De gegevens verwerkend en representerend in de vorm van  fysische grootheden, tgov. 

Digitaal: analoge rekenmachine, niet met getallen werkend; analoge computer, die met 

continue gegevens werkt, waarbij tussen elke twee waarden een oneindig aantal waarden 

mogelijk is.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 180  (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn

Antoniem: Digitaal.

Zie ook: Papierloos.

Synoniem:Analog; Analogue.

Analyse

Samenvatting van de gegevens in een archiefstuk . ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 139 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 37  term 137 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bevat: F.A.A.; Predictive analitics.

Zoals: Briefregest.

Engere term:Archiefanalyse; Begrotingsanalyse; Brainwave analyse; Clusteranalyse; 

Conflictanalyse; Contextanalyse; Data-analyse; Functionele analyse; 

Handschriftanalyse; Historisch-Maatschappelijke analyse; Impact 

analyse; Informatieanalyse; Ketenanalyse; Onderwerpsanalyse; 

Probleemanalyse; Procesanalyse; Risicoanalyse; Stemstressanalyse; 

Systeemanalyse; Tekstanalyse; Trendanalyse.

Zie ook: Business case; DOP; Indexeerdiepte; Quick scan; Repertorium; 

Semantisch model.

Synoniem:Analysis; Regest.

Analyseniveau

Beschouwingsniveau dat de wisselwerking zichtbaar maakt tussen ketensarnenwerking en de 

coördinatie ervan. Keteninformatisering maakt onderscheid tussen grondvlak en ketenniveau .

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Analyseniveau

blz. 281  Bijlage 2: 
Kernbegrippen 
Keteninformatiserin
g

(generiek)8554 - Geboeid door ketensIn

   Keteninformatisering8537 - Kernbegrippen Keteninformatisering

Bredere term:Niveau.

Bevat: Grondvlak van een keten; Grondvlakniveau; Ketenniveau.

Onderdeel van:Keteninformatisering.

Zie ook: Analyseprofielen.

Analyseprofielen

Vier analyse-instrumenten die samen het toetsingskader van het leerstuk Keteninfomatisering 

vormen. Het betreft het doelprofiel, het samenwerkingsprofiel, het coördinatieprofiel en het 

informatieprofiel.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 281  Bijlage 2: 
Kernbegrippen 
Keteninformatiserin
g

(generiek)8554 - Geboeid door ketensIn

   Keteninformatisering8537 - Kernbegrippen Keteninformatisering

Bevat: Coördinatieprofiel; Doelprofiel; Informatieprofiel; Samenwerkingsprofiel.

Onderdeel van:Toetsingskader.

Is meervoud van:Profiel.

Zie ook: Analyseniveau.

Analysis phase

Evaluating ESI for content and context, including key patterns, topics, people and discussion. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 10  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Bredere term:Phase.

Analytic relation

Formal relation made explicit in tables or the term list of an indexing language. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 63  4.2.2.5.07 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Relation.

Is / is een:Formal relation.

Analytical method

Method based on the analysis of documents and used for the construction of controlled 

vocabularies.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 65  4.2.2.6.13 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Analytical method

Bredere term:Method; Méthode analytique.

Synoniem:A posteriori method.

Analytisch synthetische methode

Methode waarin het gebruik van hulptabellen en het koppelen van klassen mogelijk is; de 

complexiteit wordt vastgelegd in de indexeerfase, bijvoorbeeld UDC

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 27  (generiek)7258 - Op slot of ontslotenIn

Bredere term:Methode.

Is / is een:Ontsluitingsmethode.

Analytische en kritische waarde

Het materiaal maakt een kritische beoordeling van bestaande vormen van kennis en inzicht 

mogelijk. Materiaal kan ook waarde hebben omdat het de potentie in zich draagt tot 

vernieuwing van inzichten, interpretaties en verklaringen.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 26  (generiek)254 - Archieven bewaren: cultureel investeren in de 

toekomst.

In

Onderdeel van:Bewaarbelang.

Zie ook: Descriptieve waarde; Narrativiteit.

Anbietung

Hier im engeren Sinne: Anbietung von Registraturguts, das für den laufenden Geschäftsbetrieb 

nicht mehr benötigt wird, an das zuständige Archiv zur Archivierung.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Zie ook: Aussonderung; Overbrenging.

Synoniem:Aanbieding; Affordance; Affordanz; Angebotscharakter; 

Aufforderungscharakter.

Ancestor

In a hierarchical structure, starting with a given entity, every other entity that can be reached 

by tracing only a unidirectional path from child entities to their parents.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 204  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

Onderdeel van:Hierarchical structure.

Zie ook: Child; Descendant; Parent.

Synoniem:Voorganger.

Anchor

Pagina 62 van  1450Afgedrukt : 1-1-2021 © Reference Manager  R.S. Jonker 



InformatiebeheerTermen en begrippen

- A -

Anchor

An area within a resource that can be the source or destination of zero, one or more links. An 

anchor may refer to the whole resource, particular parts of the resource, or to particular 

manifestations of the resource.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Internet8808 - Web Characterization Terminology & Definitions 

Sheet

In

Onderdeel van:Resource.

Zie ook: Link.

Synoniem:Anker.

AND-Join

A point in the workflow where two or more parallel executing activities converge into a single 

common thread of control.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 31  Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 

Glossary English

In

Bredere term:Join.

Zie ook: Parallel routing; Rendezvous; Synchronisation join.

AND-Split

A point within the workflow where a single thread of control splits into two or more threads 

which are executed in parallel within the workflow, allowing multiple activities to be executed 

simultaneously

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 30  Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 

Glossary English

In

Bredere term:Split.

Zie ook: Parallel routing.

Animatie

Animatie is het nabootsen van het verloop van het proces in de tijd middels bewegende 

beelden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)2157 - Combineer meerIn

Zie ook: Simulatie.

Annotatie

Opmerkingen van functionarissen die bevoegd zijn een paraaf te zetten, die geen reden zijn om 

het document niet goed te keuren.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 24  paragraaf 
2.4.1

(generiek)2863 - Juridische aspecten van elektronisch 
documentenverkeer bij het Ministerie van OC enW

In
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Annotatie

Bevat: Glosse.

Zie ook: Aantekening; Annoteren; Catalogusverrijking; Commentaar; Opmerking; 

Paraaf.

Synoniem:Annotation.

Annotation

An addition made to a record after it has been created. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 4  Archivistiek8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

   Archivistiek3503 - InterPARES Glossary

The changes or additions made to a document using sticky notes, a highlighter, or other 

electronic tools. 

- Document images or text can be highlighted in different colors, redacted (blacked-out or 

whited-out), stamped (e.g. "FAXED" or "CONFIDENTIAL"), or have electronic sticky notes 

attached. 

- Annotations should be overlaid and not change the original document.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 10  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

A note placed in a full-text record to comment on the textual material. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 10  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Short content description of a document. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 57  4.2.2.2.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Is / is een:Document description.

Engere term:Business matter annotation; Execution annotation; Record management 

annotation.

Zie ook: Aantekening; Kanttekening; List of annotations; Markup; Notation.

Synoniem:Annotatie.

Anonimiseren

Bij het openbaar maken gegevens van een nog in leven zijnde persoon zodanig maskeren dat 

deze niet herleidbaar zijn tot die persoon.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

   (generiek)8373 - Openbaarheid van archieven: wet- en regelgeving in 
de dagelijkse praktijk

Nav
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Anonimiseren

Onderdeel van:Beheershandeling.

Zie ook: De-identificeren; Privacy; Pseudonimiseren; Verwerking van gegevens.

Synoniem:Anonymise.

Anonymise

A process of obscuring or concealing sensitive information so that the source cannot be 

determined.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 204  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Zie ook: Secure.

Synoniem:Anonimiseren.

Anonymity

A state where the individual is in public places but still seeks and finds freedom from 

identification and surveillance.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 497  Informatiebeheer10198 - Typology of PrivacyIn

Onderdeel van:Privacy.

Synoniem:Anoniemiteit.

Anonymized data

Personal data modified in such a way that direct reference to data subjects is eliminated. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 123  7.3.2.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Data.

Onderdeel van:Personal data.

Zie ook: Geanonymiseerde informatie.

Synoniem:Données anonymisées.

Anonymous document

Document of unknown or unmentioned authorship. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 56  4.2.1.5.08 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Document.

Synoniem:Document anonyme.

Anonymous remailer

Dienst die e-mails doorstuurt en ontdoet van traceerbare kenmerken, zodat de verzender 

anoniem blijft.

 ~
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Anonymous remailer

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7360 - Handboek digitale criminaliteitIn

Onderdeel van:Service.

Anonymous web proxy

Een computer die het mogelijk maakt om anoniem te surfen, omdat de desbetreffende 

computer als anoniem schakelstation fungeert tussen de gebruiker en de sites die deze bezoekt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7360 - Handboek digitale criminaliteitIn

Bredere term:Web proxy.

Onderdeel van:Computer.

Synoniem:Anonymous proxy.

ANSI

American National Standards Institute. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 28  (generiek)279 - Gegevensmodellering en gegevensbankenIn

Afkorting van: American National Standards Institute.

Onderdeel van:Standaardenorganisatie.

Anthology

Document consisting of a collection of documents or extracts, usually of literary works. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 17  2.2.1.06 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Zie ook: Collection.

Synoniem:Selected extracts.

A-nummer

Persoonsnummer dat wordt gebruikt in de gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens. 

Bij gegevensuitwisseling is dit persoonsnummer van belang. Een burger die elektronisch een 

aanvraag bij de gemeente doet, kan met behulp van het A-nummer worden geïdentificeerd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Dienstverlening7261 - ABC van de andere overheidIn

Bredere term:Nummer.

Onderdeel van:Persoonsnummerstelsel.

Zie ook: Persoonsnummer; Sofi nummer.

Gebruik: Burger Service Nummer.

API
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API

An application program(ming) interface is the specific method prescribed by a computer 

operating system or application program so that the application program can make requests of 

the operating system or another application.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

In

A set of routines, protocols and tools for building software applications; specifically, 

establishing the interface (calling conventions) by which a software application accesses the 

operating system and other services.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Afkorting van: Application program interface; Application programming interface.

Bevat: ODMA; SAX.

Engere term:Workflow management system API's.

Onderdeel van:Software.

Zie ook: Extension module; Koppeling; Koppelvlak.

Apostille

Een apostille is een beschikking, geschreven in de marge van een stuk of op een afzonderlijk 

bij dit stuk gevoegd blad papier.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 46  Toelichting / 
noot 1/ NAT  20

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Bevat: Appointement.

Is / is een:Kantbeschikking.

Onderdeel van:Kanttekening.

Zie ook: Beschikking.

Apparatuur

Alle machines die worden gebruikt voor de vastlegging, de verwerking, de opslag, de 

overdracht de vermenigvuldiging en de verstrekking van informatie. (hardware) 

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

    Informatiebeheer298 - Informatievoorziening openbare sector. (Bios nota)In

Engere term:Klimaatapparatuur.

Onderdeel van:Hardware; Platform.

Appendix

Matter complementing the main text, placed at the end of the document. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 22  2.2.2.11 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Appendix

Synoniem:Appendice; Bijlage.

Applet

An application program that uses the client's web browser to provide a user interface. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 11  ICT10321 - EDRM GlossaryIn

Onderdeel van:Application; Software.

Applicatie

Programma of een combinatie van bij elkaar horende programma's  die taken uitvoeren onder 

controle van de gebruiker inclusief de bijbehorende bestanden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bevat: Applicatiecomponent; Besturingssysteem; Business system; Software.

Zoals: NedGeodataWarehouse.

LIM - Bevat: Procesapplicatie.

LIM - Zoals: Documentenmagazijn; Gegevensmagazijn; Zakenmagazijn.

LIM - Onderdeel van:Techniek.

LIM - Is gebruiker van:Actor.

Engere term:Archiefapplicatie; Beheerapplicatie; Bronapplicatie; Procesapplicatie.

Is eigenschap van:Informatiesysteem.

Zie ook: Archiefblok; Digitale omgeving; Geautomatiseerd systeem; Omgeving; 

Toepassingsprogrammatuur.

Synoniem:Application; Toepassing.

In plaats van:Applicatiepakket; Computerprogramma.

Applicatie architectuur

Beschrijving van de opzet en samenhang van applicaties. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Onderdeel van:Informatie architectuur.

Applicatiebeheer

Het instandhouden en vernieuwen van applicaties. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Het ondersteunen, faciliteren en bijsturen van gebruikers bij het gebruik van de 

informatievoorziening in de dagelijkse praktijk.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 16  Informatiebeheer9367 - Gegevensmanagement in de gemeentelijke 
organisatie

In
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Applicatiebeheer

   (generiek)8424 - BiSL GlossaryZie ook

Het applicatiebeheer is verantwoordelijk voor het instandhouden van de programmatuur 

waarmee de functionaliteit van een applicatie wordt gerealiseerd en van de 

gegevensverzamelingen waarop die programmatuur bewerkingen uitvoert. 

Bij een applicatie kan men stellen dat het functioneel beheer bepaalt wat er gedaan moet 

worden en het applicatiebeheer geeft vervolgens aan hoe dit dient te gebeuren en voert dat dan 

ook uit.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 15  (generiek)6231 - Beheerst beherenIn

Het beheerdomein dat verantwoordelijk is om applicaties in zodanige staat te brengen en 

houden, dat deze voldoen aan de vastgestelde eisen en behoeften van de eigenaren ervan 

gedurende de gehele levensduur van de bedrijfsprocessen die door de applicaties ondersteund 

worden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  Informatiebeheer9888 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenIn

   Informatiebeheer10156 - Informatie- en archiefmanagementOpgenom

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 

uitgangspunten, schema en metadata

Engere term:Functioneel applicatiebeheer.

Onderdeel van:Beheerdomein; ICT-beheer.

Zie ook: ASL; Functioneel beheer; Gebruikersondersteuning; NEN 3434:2007; 

Systeembeheer; Technisch beheer.

Applicatie-eigenaar

De actor die verantwoordelijk is voor een applicatie en het technisch functioneren daarvan. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

nr 3  Informatiebeheer10398 - Overzicht rollen v1.1Opgenom

Bredere term:Eigenaar.

Is / is een:Gebruikersrol.

Zie ook: Gegevenseigenaar; Proceseigenaar.

Applicatie-integratie

De wijze waarop applicaties onderling zijn gekoppeld. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Dienstverlening7261 - ABC van de andere overheidIn

Bredere term:Integratie.

Zie ook: Enterprise Application Integration; Koppelen.

Applicatieregister
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Applicatieregister

Register van applicaties en formaten die gebruikt worden bij het digitaal werken. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)8838 - omgeving van de zaak in kaartIn

   (generiek)9117 - Overwegingen en stellingen bij het schilderij 'De 

omgeving van de zaak in kaart'

   (generiek)9627 - Beschrijving van objecten in het schilderijOok in

Bredere term:Register.

Is / is een:Resultaatdocument.

Synoniem:Softwarecatalogus.

In plaats van:Applicatieportfolio.

Applicatieschema

Informatiemodel dat gegevens beschrijft die worden gebruikt door een of meer applicaties. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 8  3.1 Informatiebeheer8789 - Basismodel geo-informatie - Termen, definities, 

relaties en algemene regels voor de uitwisseling van 
informatie over aan de aarde gerelateerde ruimtelijke 

objecten

In

Bredere term:Schema.

Onderdeel van:Informatiemodel.

Application

Applications are any computer software. They may include but are not restricted to products or 

information systems.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 204  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

The system or problem to which a computer is applied. Reference is often made to an 

application as being either of the computational type (arithmetic computations predominate) or 

of the data processing type (data handling operations predominate).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  DL1.5 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

In

Computer software that allows the user to process data or perform calculations necessary to 

achieve a desired result, as opposed to the operating system designed to control the computerôs 

hardware and run all other programs.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 4  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

A program, that instructs a computer to perform a specific set of instructions or execute a 

process.

 ~
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Application

- Some software applications are user-driven like Microsoft Word or Notepad, while others are 

system-driven like the Windows system clock or automatic virus scanning programs.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 11  ICT10321 - EDRM GlossaryIn

Bevat: Access aid; Applet; Finding aid; Mosaic; Operating system; Ordering 

Aid.

Zoals: Retrieval Aid.

Engere term:Client application; Divisional application; Document management 

application; Front-end application; Invoked application; Native 

application; Office Applications; Patent application; Producing 

application; Software application; WFM application; Workflow 

application.

Onderdeel van:Program.

Zie ook: Digital system; Implementation; Invoked application.

Synoniem:Applicatie.

Application administrator

The individuals who are responsible for setting up the RMA infrastructure write the 

configuration plan and periodic changes for Network System Administrator implementation.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  DL1.6 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

In

Bredere term:Administrator.

Zie ook: Applicatiebeheerder; Functioneel beheerder.

Application data

Data that is application specific and not accessible by the workflow management system. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 44  Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 
Glossary English

In

Bredere term:Data.

Zie ook: Application case data.

Application Profile

A fully conforming instantiation of an element set for a particular community, created to adapt 

an element set into a package tailored to the functional requirements of a particular application 

while retaining interoperability with the base standard. Can involve mixing and matching terms 

from multiple standards to meet the descriptive needs of a particular project or service.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 4  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In
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Application Profile

Bredere term:Profile.

Zie ook: Kenmerk.

Appointement

Een appointement is een apostille op een request. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 46  Toelichting / 
noot 2 / NAT 21

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Onderdeel van:Apostille.

Appraisal

The proces of determining the value and thus the disposition of records based upon their 

current administrative, legal and fiscal use; their evidential and informational or research 

value; their arrangement; and their relationship to other records.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 137  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 

guidelines

In

The process of assessing the value of records for the purpose of determining the length and 

conditions of their preservation.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

The process of evaluating business activities to determine which records need to be captured 

and how long the records need to be kept, to meet business needs, the requirements of 

organisational accountability and community expectations.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

In

The process of evaluating business activities to determine which records need to be created 

and captured and how long the records need to be kept.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  par. 7.1 
Appraisal general

Informatiebeheer10149 - NEN-ISO 15489-1:2016 (en)In

Process of determining the value and thus the disposal of records or the acquisition of other 

documents.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 43  4.1.1.11 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Appraisal

Bevat: Appraisal decisions; Disposition; Retention and disposition schedule.

Engere term:Reappraisal.

Onderdeel van:Archival theory.

Zie ook: Selecteren; Selection system; Waarderen.

Synoniem:Tri; Waardering.

Appraisal decisions

Determinations of the retention periods and disposition of records, including the terms and 

conditions of transfer from the creator to the preserver.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Onderdeel van:Appraisal.

Appraisal strategy

The rules and conventions of the entity responsible for permanent preservation that govern the 

appraisal of records.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Strategy.

Zie ook: Bewaarbeleid; Capstone; Waardering.

Appreciation

An intrinsic element of documentary form that comprises a wish for the realization of the 

content of the document.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Onderdeel van:Intrinsic element.

Zie ook: Inhoud.

Aquatint

Print from a plate of metal initially coated with powdered resin or asphalt, in which the design 

has been made by partially removing and adding extra powder, thus exposing the plate to 

varying degrees of etching with acid.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 28  2.3.2.28 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Print.

Aqueous deacidification
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Aqueous deacidification

Deacidification using water-based solutions. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 104  6.7.10 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Deacidification.

Zie ook: Non-aqueous deacidification.

Synoniem:Désacidification aqueuse.

Archief

Geheel van archiefbescheiden of andere informatiedragers, opgemaakt of verzameld door één 

archiefvormer.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Term Archivistiek268 - Definities proeftuin ARCHEION Rijksarchief 

ZEELAND 1988 

In

Een archief is het geheel der geschrevene, geteekende en gedrukte bescheiden, ex officio 

ontvangen of opgemaakt door eenig bestuur of een zijner ambtenaren, voorzoover deze 

bescheiden bestemd waren om onder dat bestuur of dien ambtenaar te berusten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 1  Archivistiek285 - Handleiding voor het ordenen en beschrijven van 
archieven. 

In

Het geheel van registraties opgemaakt of ontvangen als gevolg van activiteiten die verricht zijn 

door een organisatie, functionaris of persoon in het kader van een maatschappelijke functie.

NB. Het gaat hier alleen om registraties die 'naar hun aard bestemd' zijn door de organisatie, 

functionaris of persoon bewaard te worden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

    Informatiebeheer309 - Machine Leesbare GegevensbestandenIn

Archief in de zin van beheerseenheid is een in de praktijk als zodanig (h)erkend geheel van een 

of meerdere archieven of archiefgedeelten, waarop om weloverwogen praktische redenen 

verdere toepassing van het bestemmingsbeginsel geen zin heeft.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 32  (generiek)322 - Normering primaire toegankelijkheidIn

   Term Archivistiek268 - Definities proeftuin ARCHEION Rijksarchief 
ZEELAND 1988 

Zie ook

Een archief is het geheel der bescheiden, ambtshalve ontvangen of opgemaakt door een bestuur 

of zelfstandig handelend functionaris en naar hun aard bestemd om onder dat bestuur of die 

functionaris te berusten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 2  Toelichting / 
NAT  53

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

blz. 17  NAT 53 Archivistiek9538 - Nederlandse archiefterminologie
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Archief

Het archief is de neerslag van alle relaties die organisaties en mensen hebben. Archieven 

ontstaan en worden bewaard als verantwoording en bewijs. Juridisch bewijs, maar ook 

historisch bewijs, als blijk van wat was, als brug naar het verleden van gisteren of jaren 

geleden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)5263 - schaduwboekhouding van NederlandIn

Het geheel van archiefstukken, ongeacht vorm of medium, organisch gevormd en/of 

bijeengebracht en gebruikt door een afzonderlijke persoon, familie, of organisatie bij het 

uitvoeren van activiteiten en het uitoefenen van functies van die archiefvormer.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 0  Verklarende 
lijst van termen 
gebruikt in de 
algemene regels

(generiek)6374 - ISAD(g) Algemene Internationale Norm voor 
Archivistisch Beschrijven

In

Geheel van archiefbescheiden, ontvangen of opgemaakt door een persoon, groep personen of 

organisatie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 10 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 4 - 5  term 10 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconZie ook

Archief is het geheel van documentaire neerslag, ontstaan en verwerkt binnen de context van 

de bedrijfsprocessen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Een archief is het geheel van archiefbescheiden, ontvangen of opgemaakt door een instelling, 

persoon of groep personen en die naar hun aard bestemd zijn om onder een persoon, bestuur of 

orgaan te blijven berusten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 12  1.3.1-01 Informatiebeheer3121 - Documentatie en informatie - - woordenlijstIn

nr. 2  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenZie ook

Een archief is het geheel aan gegevens verwerkt in de administratieve context van een 

verwerkingsverantwoordelijke.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek876 - Reference ManagerIn

Het geheel aan door een persoon, familie, functionaris of organisatie bij de uitvoering van hun 

of haar werkzaamheden en taken verwerkte gegevens, opgenomen in informatieobjecten 

(archiefbestanddelen), naar hun aard bestemd om daaronder te berusten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn
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Archief

   Sheet 44 Informatiebeheer9651 - Archief vind je ook op straat .. .. ..Nav

Het geheel van documenten dat zich vormt bij een instelling of persoon uit hoofde van 

vervulling van haar taak of zijn taak of werkzaamheid.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 11  (generiek)2612 - inventariseren van archievenIn

Archief is het geheel aan gegevens die door een persoon, functionaris of organisatie bij de 

uitvoering van hun of haar werkzaamheden en taken wordt verwerkt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 1  Archivistiek9646 - Wat aangepaste definitiesIn

   Archivistiek9644 - Archief isZie ook

Geheel van gearchiveerde gegevens opgenomen in een of meer archiefblokken. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 

archiefmanagement)

In

Bevat: Afgesloten archiefdeel; Archiefafdeling; Archiefbescheiden; 

Archiefbestanddeel; Archiefblok; Archiefstuk; Bedrijfsinformatie; 

Datawarehouse; Depositum; Documentaire informatie; Registratuur.

Zoals: Administratie.

Is / is een:Collectie; Cultureel kapitaalgoed; Economisch kapitaalgoed; 

Procesobject; Semantisch kapitaalgoed.

LIM - Is een: Semantic capital.

Engere term:Afgesloten archief; Bedrijfsarchief; Centraal archief; Cliëntenarchief; 

Concernarchief; Deelarchief; Departementaal archief; Dienstarchief; 

Dynamisch archief; E-mail-archief; Familiearchief; Filmarchief; 

Fotoarchief; Gedeponeerd archief; Gedrukt archief; Geheim archief; 

Huisarchief; Kabinetsarchief; Knipselarchief; Krantenarchief; Medisch 

archief; Ministerieel archief; Museumarchief; Nationaal archief; 

Notarieel archief; Open archief; Openbaar archief; Overheidsarchief; 

Patiëntenarchief; Persoonlijk archief; Politiearchief; Provinciaal archief; 

Regionaal archief; Schaduwarchief; Schoolarchief; Semi-statisch archief; 

Softwarearchief; Sportarchief; Stadsarchief; Statisch archief; Stedelijk 

archief; Stichtingsarchief; Stiichtingsarchief; Verenigingsarchief; 

Virtueel archief; Webarchief; Werkarchief; Woordarchief; 

Ziekenhuisarchief.

Zie ook: Administratieve documentatie; Archiefbeherende instelling; 

Archiefbewaarplaats; Archiefdienst; Archiefsysteem; Archival bond; 

Archival fonds; Archives; Bronnen; Cultureel erfgoed; Datadomein; 

Fonds; Informatiehuishouding; Informatie-infrastructuur; Information 

management compliance; Legacydatabase; Orde; 

Overheidsdocumentatie; Overheidsinformatie; Procesgebonden 

informatie; Record group; Record Keeping System; Records management 

compliance.

Synoniem:Archiv; Archive.

Archiefafdeling

Geheel van archiefbestanddelen dat zich door zijn omvang of structuur zodanig onderscheidt,  ~
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Archiefafdeling

dat het de hoofdindeling van een archief bepaalt.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 12 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 5  term 12 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bredere term:Afdeling.

Onderdeel van:Archief.

Zie ook: Afdelingen; Serie.

Archiefanalyse

Onderzoek naar de aard en de inhoud van de neerslag van bepaalde processen cq handelingen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

blz. 25  (generiek)7994 - Gewaardeerd verledenNav

Bredere term:Analyse.

Onderdeel van:Waarderen.

Zie ook: Archiefonderzoek; HMA.

Archiefbeheer

Geheel van activiteiten om de goede, geordende en toegankelijke staat van archiefbescheiden 

te kunnen garanderen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

   lemma 167 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenZie ook

Geheel van normen, plannen, procedures en activiteiten gericht op de archiefvorming, de 

archiefbewerking, het beheer van de archiefdepots, de daarin berustende archiefbescheiden en 

het beschikbaar stellen daarvan.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 167 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 44  term 167 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

blz. 15  Termen en 
begrippen

(generiek)9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenOok in

Bredere term:Beheer.

Bevat: Archiefbewerking; Beheerproces; Depotbeheer.

Onderdeel van:Beheerdomein; Informatiebeheer.

Zie ook: Collectiebeheer; Cultuurbeheer; Documentbeheer; 

Informatiemanagement; Physical control; Records Management; 

Tienjarenblok.

Synoniem:Archiefmanagement; Archival administration; Archivering; 

Archivverwaltung; Custody; Record keeping.

Archiefbeheerder

Functionaris belast met het archiefbeheer ~
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Archiefbeheerder

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 168 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 44 - 45  term 
168

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bredere term:Beheerder.

Onderdeel van:Informatiebeheerder.

Zie ook: Archiefmedewerker; Archivist; Records officer.

Synoniem:Archivaris.

Archiefbeheersysteem

Een geheel van mensen, methoden, procedures, gegevensverzamelingen, opslag-, verwerkings- 

en communicatieapparatuur en andere middelen, bestemd tot het beheer van archiefbescheiden

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

artikel 1 - a  (generiek)4676 - Regeling geordende en toegankelijke staat 

archiefbescheiden

In

artikel 1 - h  (generiek)2816 - Regeling geordende en toegankelijke staat 

archiefbescheiden 2000

artikel 1 - a  (generiek)4278 - Regeling geordende en toegankelijke staat van te 

bewaren archiefbescheiden

Bredere term:Beheersysteem.

Zie ook: E-depot.

Gebruik: Archiefsysteem.

Archiefbeleid

Het geheel aan opvattingen over te realiseren doelstellingen op het terrein van het 

archiefbestel, de archieffunctie en de archiefsystemen, tezamen met de in de tijd uitgezette 

acties en de daarvoor benodigde middelen om deze doelstellingen te bereiken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   nav Vraag Otto 
Nienhuis

(generiek)876 - Reference ManagerIn

   (generiek)2312 - Vergelijkend onderzoek hulpmiddelen beheersing 
bedrijfsprocessen

Zie ook

Bredere term:Beleid.

Onderdeel van:Informatiebeleid.

Archiefbescheid

(geen) - niet te gebruiken enkelvoud ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Bescheid.

Gebruik: Archiefbescheiden; Archiefstuk.

Archiefbescheiden
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Archiefbescheiden

Documenten, ongeacht hun vorm, naar hun aard bestemd om te berusten onder de persoon, 

groep personen of organisatie die ze heeft ontvangen of opgemaakt uit hoofde van zijn of haar 

activiteiten, zijn of haar taken of ter handhaving van zijn of haar rechten.

Meervoud van 'Archiefstuk'

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 3  term 8 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconIn

1. bescheiden, ongeacht hun vorm, door de overheidsorganen ontvangen of opgemaakt en naar 

hun aard bestemd daaronder te berusten;

2. bescheiden, ongeacht hun vorm, met overeenkomstige bestemming, ontvangen of opgemaakt 

door instellingen of personen wier rechten of functies op enig overheidsorgaan zijn overgegaan;

3. bescheiden, ongeacht hun vorm, welke ingevolge overeenkomsten met of beschikkingen van 

instellingen of personen dan wel uit anderen hoofde in een archiefbewaarplaats zijn 

opgenomen om daar te berusten;

4. reproducties, ongeacht hun vorm, welke bij of krachtens de wet in plaats zijn gesteld van de 

onder 1, 2 of 3 bedoelde archiefbescheiden of welke op grond van het bepaalde in artikel 8 zijn 

vervaardigd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

artikel 1 -  c  (generiek)351 - Vervanging van de Archiefwet 1962 (Stb. 313) en in 
verband daarmede wijziging van enige andere wetten. 

In

artikel 1 - sub c  (generiek)356 - Wet van 28 april 1995, houdende vervanging van de 
Archiefwet 1962 (Stb. 313) en in verband daarmede 
wijziging van enige andere wetten 

Archiefbescheiden (archiefstukken) zijn al die bescheiden die ongeacht hun vorm, naar hun 

aard bestemd zijn om te berusten onder de instelling, persoon of groep personen die deze heeft 

ontvangen of opgemaakt uit hoofde van zijn/haar activiteiten of vervulling van zijn of haar 

taken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 1  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Informatie opgemaakt, ontvangen en onderhouden als bewijs en informatie door een 

organisatie of persoon bij het vervullen van wettelijke verplichtingen of bij zakelijke 

transacties.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 3.15  Termen 
en definities

Informatiebeheer4499 - Nederlandse Norm NEN-ISO 15489-1(nl)In

Informatieobjecten die vallen onder de Archiefwet 1995. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10363 - DUTOIn
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Archiefbescheiden

Bredere term:Bescheiden.

Bevat: Administratieve bescheiden; Conclusieve bescheiden; Informatieve 

bescheiden; Initiele bescheiden; Institutionele bescheiden; Munimenta.

Zoals: Archivalia.

Engere term:Conventionele archiefbescheiden; Digitale archiefbescheiden; 

Dynamische archiefbescheiden; Gedrukte archiefbescheiden; Grafische 

archiefbescheiden; Semistatische archiefbescheiden; Statische 

archiefbescheiden; Vernietigbare archiefbescheiden.

Onderdeel van:Archief; Archiefblok.

Zie ook: Archiefbestanddeel; Archiefbestemming; Archivgut; Neerslag; 

Procesgebonden informatie; Recordness; Registraturgut; Unica.

Synoniem:Archiefstukken; Unterlagen.

Gebruik: Archiefstuk; Archiefstukken.

In plaats van:Archiefbescheid; Archiefdocument.

Archiefbestanddeel

1. Geheel van archiefbescheiden binnen een archief, bijeengebracht met een bepaald doel en in 

onderlinge samenhang te raadplegen.

2. Bestand waarvan tenminste één archiefstuk deel uitmaakt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 11 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 5  term 11 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

par 3  (generiek)7963 - Eisen voor informatie- en archiefmanagement 
functionaliteit in software

Geheel van archiefstukken binnen een archief bijeengebracht met een bepaald doel om in 

onderlinge samenhang te raadplegen

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer7995 - Eisen voor functionaliteit van informatie en 

archiefmanagement in programmatuur

In

par 3.2  Informatiebeheer8342 - NEN 2082

   (generiek)7963 - Eisen voor informatie- en archiefmanagement 
functionaliteit in software

Zie ook

Alles wat als eenheid in een archief kan voorkomen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 6  Toelichting Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

blz. 5  Archivistiek9538 - Nederlandse archiefterminologie

Informatieobject dat tot een archief behoort. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 3  Archivistiek9646 - Wat aangepaste definitiesIn

   (generiek)9644 - Archief isZie ook

nr. 6  Toelichting (generiek)875 - Lexicon van Nederlandse Archieftermen

Een geordende eenheid van documenten, bij elkaar  gebracht ofwel voor actueel gebruik door 

de  archiefvormer, dan wel in het proces van archiefordening,  omdat ze betrekking hebben op 

 ~
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Archiefbestanddeel

een zelfde onderwerp,  activiteit of handeling. Een bestanddeel is doorgaans de  basiseenheid 

binnen een rubriek.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 5  2 
Begripsbepaling

Informatiebeheer9875 - Normblad archiefinventarisIn

blz 6  2 
Begripsbepaling

Informatiebeheer9876 - Normblad materiële staat

Dataobject of geheel van dataobjecten dat tot een archief behoort. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 
archiefmanagement)

In

Bredere term:Bestanddeel.

Bevat: Archiefstuk; Item.

Zoals: Archiefnummer; Archival information collection; Archival information 

package; Archival information unit.

Is / is een:Dataobject; Informatieobject.

Onderdeel van:Archief; Archiefblok.

Zie ook: Aggregatie; Archiefbescheiden; Archivistische eenheid; Fixity; Nummer; 

Records aggregation.

In plaats van:Archiefbestand.

Archiefbestel

De infrastructuur van het Nederlandse Archiefwezen binnen het concept van het records 

continuum.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Naar aanleiding 
van een 
samenvatting van 
een discussie 
binnen de ACA van 
de RvS (18 en 19 
augustus 2008) 
afkomstig van fkb

(generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Bestel.

Zie ook: Archiefwezen; Infrastructuur.

Archiefbewaarplaats

Archiefdepot of geheel van archiefdepots gebouwd en ingericht voor de blijvende bewaring 

van archiefbescheiden .

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 155 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 41  term 152 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

blz. 15  (generiek)9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenOok in

Een bij of krachtens de Archiefwet voor blijvende bewaring van archiefbescheiden 

aangewezen bewaarplaats.

 ~
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Archiefbewaarplaats

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

artikel 1 - sub f  (generiek)356 - Wet van 28 april 1995, houdende vervanging van de 

Archiefwet 1962 (Stb. 313) en in verband daarmede 
wijziging van enige andere wetten 

In

Een bij of volgens de Archiefwet 1995 aangewezen bewaarplaats die het beheer van blijvend te 

bewaren overheidsinformatie als taak heeft en daarin gespecialiseerd is.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10363 - DUTOIn

Bredere term:Bewaarplaats.

Bevat: Archiefdepot; Compartiment; Hulpdepot; Ontvangstruimte; 

Quarantaineruimte.

Is / is een:Depot.

Onderdeel van:Archiefdienst.

Zie ook: Archief; Archiefbewaarcentrum; Archiefgebouw; Archiefruimte; Archival 

authority; Archives; Beheerder archiefbewaarplaats; Depot; Digitale 

bewaarplaats; Elektronisch tekst archief; Gemeentearchief; Institution 

with archival holdings; Rijksarchief.

Archiefbewerking

Selectie, ordening en ontsluiting van een archief of archiefafdeling . ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 148 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 39  term 145 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bredere term:Bewerking.

Bevat: Archiefbewerkingsplan; Project materiele zorg; Project toegankelijkheid; 

Schonen.

Onderdeel van:Archiefbeheer.

Zie ook: Schoning.

Synoniem:Saneren.

Archiefblok

(Logisch) te onderscheiden deel van een archief, geplaatst in één archiefbewaarplaats, 

waarvoor geldt dat naam en periode voor het gehele blok van kracht zijn.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Term Archivistiek268 - Definities proeftuin ARCHEION Rijksarchief 
ZEELAND 1988 

In

Eén of meer archieven en collecties of gedeelten daarvan, dat of die als beheerseenheid in een 

archiefdepot is of zijn geplaatst.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 156 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 41  term 153 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon
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Archiefblok

Een archiefblok is een beheerseenheid bestaande uit archiefbescheiden afkomstig van een (of 

meer) archiefvormer(s) die op grond van inhoudelijke, logische, fysieke of technische 

kenmerken als eenheid zijn gegroepeerd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   30-3-2001 (generiek)876 - Reference ManagerIn

blz. 41  Term 153 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconNav

   lemma 156 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenZie ook

   Term Archivistiek268 - Definities proeftuin ARCHEION Rijksarchief 
ZEELAND 1988 

Archiefdeel dat op grond van inhoudelijke, logische, fysieke of technische kenmerken door of 

namens een verwerkingsverantwoordelijke als eenheid is samengesteld.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

   Informatiebeheer9646 - Wat aangepaste definitiesIn plaats 

Archiefdeel dat op grond van inhoudelijke, logische, fysieke of technische kenmerken door de 

archiefvormer als eenheid is samengesteld.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9646 - Wat aangepaste definitiesIn

Eén of meer archieven en collecties of gedeelten daarvan, dat of die als beheerseenheid in een 

archiefdepot is of zijn geplaatst.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 5  2 
Begripsbepaling

Informatiebeheer9875 - Normblad archiefinventarisIn

Bredere term:Blok.

Bevat: Archiefbescheiden; Archiefbestanddeel; Archiefstuk; Reeks; 

Tienjarenblok.

Engere term:Afgesloten archiefblok.

Onderdeel van:Archief.

Zie ook: Applicatie; Archive group; Bestand; Blok; Deelarchief; Record group; 

Serie.

Synoniem:Archiefdeel.

Archiefcode

Staat van rubrieken, systematisch gerangschikt door middel van cijfers, letters of andere 

symbolen, bestemd voor de ordening van archiefbescheiden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 124 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 34  term 126 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Een archiefcode is een systeem van cijfer en/of lettercombinaties voor de aanduiding van 

onderwerpen en hun rangschikking.

 ~
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Archiefcode

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 11  Toelichting / 
noot  / NAT 98

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Een code, waarin de onderwerpen die bij een overheidsorgaan kunnen voorkomen, stelselmatig 

zijn ingedeeld ten behoeve van de rangschikking en/of het toegankelijk maken van het archief 

van dat orgaan.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 1 - (1)  Informatiebeheer10445 - Besluit van 26 maart 1980, houdende voorschriften 
voor de aangelegenheden van de algemene secretarie bij 
de rijksadministratie

In

Bredere term:Code.

Bevat: Code VNG; Standaardcode.

Is / is een:Ordeningskenmerk.

Engere term:Basisarchiefcode.

Onderdeel van:Taxonomie.

Zie ook: Classificatie code; Classificatienummers; Classification code; 

Dossiercode; Enumeratieve classificatie; Thema.

Archiefdepot

Ruimte bestemd voor de bewaring van archiefbescheiden . ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 153 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 40  term 150 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bredere term:Depot.

Bevat: Hulpdepot.

Onderdeel van:Archiefbewaarplaats.

Zie ook: Archiefgebouw; Archiefkluis; Archiefruimte; E-depot.

Archiefdienst

Dienst belast met het bijeenbrengen, bewaren, ontsluiten en terbeschikking stellen van 

archiefbescheiden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 12  1.3.1-02 Informatiebeheer3121 - Documentatie en informatie - - woordenlijstIn

Organisatieonderdeel belast met het archiefbeheer . ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 173 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 45  term 173 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Instelling verantwoordelijk voor de selectie, verwerving, bewaring van archieven, voor hun 

beschikbaarstelling en voor de vernietiging van andere archiefbescheiden.

 ~
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Archiefdienst

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 3.4  Termen 
en definities

Informatiebeheer4499 - Nederlandse Norm NEN-ISO 15489-1(nl)In

Bredere term:Dienst.

Bevat: Archiefbewaarplaats; Gemeentearchief; Regionaal archief; Rijksarchief.

Zoals: Nationaal archief.

Is / is een:Archiefbeherende instelling; Institution with archival holdings.

Engere term:Decentrale archiefdienst.

Onderdeel van:Organisatie.

Zie ook: Archief; Archiefgebouw; Archival authority; Archives; Kenniscentrum; 

Proxy organization.

Synoniem:Archiefautoriteit.

In plaats van:Archiefinstelling.

Archiefdocument

Onder archiefdocumenten wordt verstaan alle informatie, ongeacht de vorm, die tijdens de 

taakuitvoering door (overheids)organen ontstaat dan wel in dat kader wordt ontvangen en naar 

haar aard bestemd is onder het betreffende overheidsorgaan te berusten (zie Archiefwet 1995, 

artikel 1, lid c).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 43  
Begrippenlijst

(generiek)2670 - geheugen als actieve krachtIn

Bredere term:Document.

Zie ook: Archiefobject; Informatieobject.

Gebruik: Archiefbescheiden; Archiefstuk.

Archiefdocumentatie

Het toegankelijk maken op andere wijze dan door archiefordening, van gegevens voorkomend 

in archiefbescheiden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 1 - (1)  Informatiebeheer10445 - Besluit van 26 maart 1980, houdende voorschriften 
voor de aangelegenheden van de algemene secretarie bij 
de rijksadministratie

In

Bredere term:Documentatie.

Is / is een:Secundaire toegang.

Zie ook: Nadere toegang.

Archiefdoos voor permanente bewaring

Doos van golfkarton, waarbij onder normale bewaaromstandigheden in archieven en 

bibliotheken na  ten minste 10 jaar geen noemenswaardige achteruitgang  is te constateren en 

waarvan geen nadelige invloed op  de, in de doos bewaarde, archiefstukken mag  plaatsvinden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 6  2 
Begripsbepaling

Informatiebeheer9876 - Normblad materiële staatIn
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Archiefdoos voor permanente bewaring

Bredere term:Archiefdoos.

Archieffunctie

De archieffunctie in een organisatie is het geheel van activiteiten en functionaliteiten dat die 

organisatie in staat stelt 

- archiefbescheiden te gebruiken, 

- zich op basis van deze archiefbescheiden te verantwoorden voor haar handelen en 

- in overeenstemming met de wet om te gaan met materiaal met cultureel-historische waarde. 

De archieffunctie is gericht op zowel digitale als niet-digitale bescheiden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 13  Gebruikte 
termen en 
begrippen

(generiek)2943 - Procedure vervanging archiefbescheiden (concept)In

blz. 43  
Begrippenlijst

(generiek)2670 - geheugen als actieve krachtNav

blz. 15  Termen en 
begrippen

(generiek)9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenOok in

blz. 16  
Begrippenlijst

(generiek)2891 - DIV - van registratuur naar informatiebeheerZie ook

In de architectuur is het archiefsysteem geen object of zelfstandig digitaal systeem maar een 

generieke functie die op alle processen van toepassing is.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)8764 - Bouwen met RMIn

   (generiek)9117 - Overwegingen en stellingen bij het schilderij 'De 
omgeving van de zaak in kaart'

De functie waarbinnen het archiveren door een verwerkingsverantwoordelijke of een 

verwerker wordt uitgevoerd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 
archiefmanagement)

In

Het geheel van activiteiten en functionaliteiten die een verwerkingsverantwoordelijke in staat 

stelt 

- 	het eigen archief te gebruiken, 

- 	zich op basis van dit archief te verantwoorden voor zijn of haar handelen en 

- 	in overeenstemming met de wet om te gaan met archiefbestanddelen die een algemeen belang 

dienen of die kunnen dienen voor wetenschappelijk of historisch onderzoek of geschikt zijn 

voor statistische doeleinden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

blz 15  Termen en 
begrippen

Informatiebeheer9888 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenIn plaats 

Het geheel van activiteiten en functionaliteiten die een persoon, functionaris of organisatie in 

staat stelt 

 ~
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Archieffunctie

- 	het eigen archief te gebruiken, 

- 	zich op basis van dit archief te verantwoorden voor zijn of haar handelen en 

- 	in overeenstemming met de wet om te gaan met archiefbestanddelen met cultureel-historische 

waarde.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 10  Archivistiek9646 - Wat aangepaste definitiesIn

blz 15  Termen en 
begrippen

Informatiebeheer9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenIn plaats 

blz 43  
Begrippenlijst

Informatiebeheer2670 - geheugen als actieve krachtNav

Bredere term:Functie.

Bevat: Beschikbaarstellen; Bewaren; DIV-functie; Registreren; RM-functie; 

Waarderen.

Engere term:Digitale archieffunctie.

Onderdeel van:Informatiebeheer.

Is eigenschap van:Archiefsysteem; I-governance.

Zie ook: Archiefmanagement; Archiefvorming; Archiveren; Archivistische 

regiefunctie; Documentaire informatievoorziening; E-discovery process; 

Records management activities; Regiefunctie; Registratuur.

Synoniem:Archival function.

In plaats van:Archiveringsfunctie.

Archiefgebouw

Een tot een industriegebouw als bedoeld in het Bouwbesluit behorende archiefbewaarplaats en 

andere ruimten uitsluitend in gebruik voor het beheer en de raadpleging van archiefbescheiden 

en documentaire verzamelingen

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

artikel 1  c (generiek)4280 - Regeling bouw en inrichting archiefruimten en 

archiefbewaarplaatsen

In

artikel 1  (generiek)2995 - Regeling bouw en inrichting archiefruimten en 

archiefbewaarplaatsen 2000

Bredere term:Gebouw.

Onderdeel van:Gebouwencomplex.

Zie ook: Archiefbewaarplaats; Archiefdepot; Archiefdienst; Industriegebouw.

Archiefgids

Uiteenzetting betreffende de gebruiksmogelijkheden van de archieven en collecties voor een 

bepaald type onderzoek.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 133 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bredere term:Gids.

Onderdeel van:Toegang.

Zie ook: Broncommentaar.

Synoniem:Archivführer.

Archiefinventaris
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Archiefinventaris

Systematisch ingedeelde toegang op een archief of in de tijd begrensd deel ervan, uitgaande 

van de ordening toegepast door de archiefvormer, voorzien van een inleiding die tenminste 

omvat een overzicht van de geschiedenis van de archiefvormer over de periode dat er 

archiefbescheiden aanwezig zijn, van taken en competentie in relatie tot andere 

archiefvormers, van de archiefvorming, van de ordening, van de archiefbewerkingen en van de 

omvang.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 135 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 36  term 133 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

blz 5  (generiek)9875 - Normblad archiefinventarisOpgenom

Een archiefinventaris is een systematisch ingedeeld geheel van beschrijvingen van de 

bestanddelen van een archief.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 109  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Bredere term:Inventaris.

Bevat: Primaire inventaris.

Onderdeel van:Toegang.

Zie ook: Documentair structuurplan; Dossierinventaris; Metadataschema; 

Register van het archiefsysteem; Structuurplan informatiebeheer.

Synoniem:Archive finding aid.

In plaats van:Inventaris.

Archiefkaart

Een archiefkaart is een kopie van de persoonskaart van het bevolkingsregister. Deze kaart 

bevat de gegevens van een persoon tijdens zijn verblijf in een gemeente tot het moment van 

verhuizing of overlijden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Kaart.

Onderdeel van:Bevolkingsregister.

Zie ook: Archiefregister; Persoonskaart.

Archiefkast

Kast voor bewaring en berging van archiefbescheiden. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Kast.

Bevat: Dossierkast; Dozenkast; Gabs kast; Kantoorladenkast; Loketkast; 

Tekeningenkast.

Engere term:Mechanische archiefkast.

Archiefketen
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Archiefketen

Actoren die als ketenpartner, al dan niet in een hiërarchische relatie, soms in tijd sequentieel, 

ieder voor zich een formele rol hebben in het informatiebeheer. 

Rollen zijn vormer, beheerder, toezichthouder en adviseur.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Keten.

Zie ook: Fasen van archieven; Informatiewaardeketen; Keteninformatisering; 

Levenscyclus; Records continuum.

Archiefkluis

Een archiefdepot dat zwaar beveiligd is tegen brand en inbraak. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 153 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bredere term:Kluis.

Zie ook: Archiefdepot; Archiefruimte.

Archiefmedewerker

Een medewerker van een organisatie die een  taak heeft binnen de archieffunctie. 

Archiefmedewerker is hier generiek opgevat, onafhankelijk of hij/zij zich bezig houdt met het 

beheer van historische documenten of met het beheer van documenten die nog frequent door de 

organisatie worden gebruikt (DIV-medewerker).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 2.2  
Terminologie

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

In

Onderdeel van:Actor; Informatiebeheerder.

Zie ook: Archiefbeheerder; Archivaris.

Synoniem:DIV-medewerker.

Archiefomslag voor permanente bewaring

Omslagen van papier of karton, waarbij onder normale bewaaromstandigheden in archieven en 

bibliotheken na ten minste 100 jaar geen noemenswaardige achteruitgang is te constateren en 

waarvan geen nadelige invloed op de, in het omslag bewaarde, archiefstukken mag 

plaatsvinden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 6  2 
Begripsbepaling

Informatiebeheer9876 - Normblad materiële staatIn

Bredere term:Archiefomslag.

Archiefprogramma

Programma verantwoordelijk voor de selectie, verwerving, bewaring van archieven, voor hun  ~
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Archiefprogramma

beschikbaarstelling en voor de vernietiging van andere archiefbescheiden.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 3.4  Termen 
en definities

Informatiebeheer4499 - Nederlandse Norm NEN-ISO 15489-1(nl)In

Bredere term:Programma.

Zoals: PIVOT; PLANETS; RAMP; Records and Archives Management 

Programme.

Onderdeel van:Organisatie-eenheid.

Zie ook: Archive project; NEDLIB.

Archiefrecht

Het geheel van door de overheid gehandhaafde regels met betrekking tot de vorming en het 

gebruik van archiefbescheiden. Het bestaat uit wet- en regelgeving, met de daaraan in besluiten 

en in rechtelijke beslissingen gegeven interpretatie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  (generiek)8373 - Openbaarheid van archieven: wet- en regelgeving in 

de dagelijkse praktijk

In

Bredere term:Recht.

Bevat: Archivgesetze.

Onderdeel van:Informatierecht.

Archiefregister

Geheel van archiefkaarten uit het bevolkingsregister. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Register.

Onderdeel van:Bevolkingsregister.

Zie ook: Archiefkaart; Persoonslijst; Persoonsregister.

Archiefruimte

Een ruimte bestemd of aangewezen voor de bewaring van archiefbescheiden in afwachting van 

hun overbrenging.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)10363 - DUTOIn

artikel 1 - sub e  (generiek)356 - Wet van 28 april 1995, houdende vervanging van de 

Archiefwet 1962 (Stb. 313) en in verband daarmede 
wijziging van enige andere wetten 

blz. 15  Termen en 
begrippen

(generiek)9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenOok in

Een gebouw waarin een ruimte is of wordt gevestigd mag niet gelegen zijn in een omgeving, 

waar een bijzonder brand- of overstromingsgevaar bestaat dan wel extreme overlast van 

luchtvervuiling te verwachten is  

 ~
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Archiefruimte

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   5040-54  Informatiebeheer335 - Ruimten bestemd voor de bewaring van archieven. In

Ruimte voor de tijdelijke bewaring van (semi-statische) archieven. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer1563 - Conservering en restauratie VIIIn

blz. 2  Informatiebeheer354 - Voorschriften archiefruimten. 

Archiefdepot bestemd voor de bewaring door de archiefvormer van recente archiefbescheiden . ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 154 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 40 - 41  term 
151

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bevat: Hulpdepot.

Is / is een:Depot.

Zie ook: Altregistratur; Archiefbewaarplaats; Archiefdepot; Archiefkluis; Centrale 

bewaarplaats; Digitale bewaarplaats; Magazijn; Tussenarchief.

Archiefschema

Een archiefschema is een schema van indeling van een reeds gevormd archief. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 110  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Schema voor de ordening van een statisch archief of aan elkaar verwante statische archieven, 

dat tenminste een systematisch overzicht van de archieven en archiefafdelingen omvat.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 125 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bredere term:Schema.

Zie ook: Classificatieschema; Classification scheme; Documentair structuurplan; 

Metadataschema; Ordening; Structuurbeginsel.

Archiefstructuur

Het (logisch) verband tussen documenten en hun context (archiefstructuur). ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 2.2  
Terminologie

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

In

Bredere term:Structuur.

Zie ook: Documentstructuur.

Archiefstuk

Archiefstuk is een informatieobject dat is opgenomen in een archiefsysteem. ~
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Archiefstuk

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

blz. 21  
omschrijving record

(generiek)1232 - Designing electronic document infrastructuresNav

   Informatiebeheer7995 - Eisen voor functionaliteit van informatie en 

archiefmanagement in programmatuur

blz. 15  Termen en 
begrippen

(generiek)9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenOok in

Een archiefstuk is een manifestatie van een handeling. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Uitspraak Peter 
Horsman (16 
december 2009)

Archivistiek876 - Reference ManagerIn

blz 45  Occurence (generiek)9647 - Bringing Things Together: Aggregate Records in a 

Digital Age

Zie ook

Vastgelegde informatie ongeacht vorm of medium, opgemaakt of ontvangen en beheerd door 

een organisatie of persoon in de uitvoering van handelen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 0  Verklarende 
lijst van termen 
gebruikt in de 
algemene regels

(generiek)6374 - ISAD(g) Algemene Internationale Norm voor 
Archivistisch Beschrijven

In

blz 5  2 
Begripsbepaling

(generiek)9875 - Normblad archiefinventaris

blz 6  (generiek)9876 - Normblad materiële staatOpgenom

Informatieobject, ongeacht zijn vorm, met de bijbehorende metadata ontvangen of opgemaakt 

door een natuurlijke en/of rechtspersoon bij de uitvoering van taken en  bewaard om te 

voldoen aan wettelijke en/of administratieve eisen en/of maatschappelijke behoeften.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer7995 - Eisen voor functionaliteit van informatie en 
archiefmanagement in programmatuur

In

par 3.3  Informatiebeheer8342 - NEN 2082

   (generiek)7963 - Eisen voor informatie- en archiefmanagement 
functionaliteit in software

Zie ook

Document, ongeacht zijn vorm, naar zijn aard bestemd om te berusten onder de persoon, groep 

personen of organisatie die het heeft ontvangen of opgemaakt uit hoofde van zijn of haar 

activiteiten, zijn of haar taken of ter handhaving van zijn of haar rechten.

Enkelvoud van de term 'archiefbescheiden'

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 8 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 3  term 8 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon
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Antoniem: Non-Archiefstuk.

Bredere term:Stuk.

Bevat: Document; Kwaliteitsrecords; Okselstuk.

Is / is een:Informatieobject; Persistente representatie.

Engere term:Afgedwaald archiefstuk; Digitaal archiefstuk; Dynamisch archiefstuk; 

Elektronisch archiefstuk; Essentieel archiefstuk; Gewaarmerkt 

archiefstuk; Non-Archiefstuk; Opgenomen archiefstuk; Samengesteld 

archiefstuk; Wezenlijk archiefstuk.

Onderdeel van:Archief; Archiefbestanddeel; Archiefblok.

Zie ook: Akte; Archivistische eenheid; Bron; Charter; Procesgebonden informatie; 

Recorded transaction; Zoekstuk.

Is enkelvoud van:Archiefstukken.

Synoniem:Archival document; Informatie-element; Managed record; Record.

In plaats van:Archiefbescheid; Archiefbescheiden; Archiefdocument; Archiefobject.

Archiefsysteem

Een geheel van mensen, methoden, procedures, gegevensverzamelingen, opslag-, verwerkings- 

en communicatieapparatuur en andere middelen, bestemd tot het beheer van archiefbescheiden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 49  (generiek)7411 - Adviezen Regelingen duurzaamheid 

archiefbescheiden, geordende en toegankelijke staat 
archiefbescheiden en archiefruimten en 
archiefbewaarplaatsen

In

art 20  Toelichting Informatiebeheer8981 - Archiefregeling

   Informatiebeheer8460 - Regeling van de minister van Onderwijs, Cultuur en 
Wetenschap van [datum], nr. WJZ/200.. /****(8189), tot 

vervanging van enkele uitvoeringsregelingen op 

archiefgebied

   Informatiebeheer7995 - Eisen voor functionaliteit van informatie en 

archiefmanagement in programmatuur

Zie ook

   Informatiebeheer4499 - Nederlandse Norm NEN-ISO 15489-1(nl)

   Informatiebeheer6170 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse Overheid

Informatiesysteem dat archiefbescheiden opneemt, beheert en beschikbaarstelt door de tijd 

heen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 3.17  Termen 
en definities

Informatiebeheer4499 - Nederlandse Norm NEN-ISO 15489-1(nl)In

par 3  Informatiebeheer7995 - Eisen voor functionaliteit van informatie en 
archiefmanagement in programmatuur

Zie ook

Het geheel van processen, documenten, gegevens, methoden, mensen en middelen (waaronder 

de Records Management Applicatie) waarmee een organisatie haar archieffunctie vorm geeft.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 2.2  
Terminologie

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

In

par. 3.17  Termen 
en definities

Informatiebeheer4499 - Nederlandse Norm NEN-ISO 15489-1(nl)Zie ook
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Informatiesysteem dat archiefstukken opneemt, beheert en beschikbaarstelt door de tijd heen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 3  Informatiebeheer7995 - Eisen voor functionaliteit van informatie en 

archiefmanagement in programmatuur

In

par 3.3  Informatiebeheer8342 - NEN 2082

par 3.17  Termen 
en definities

Informatiebeheer4499 - Nederlandse Norm NEN-ISO 15489-1(nl)Zie ook

Informatiesysteem in de zin van geheel van normen, plannen, procedures en activiteiten 

waarmee een archiefvormer zijn archieffunctie vorm geeft.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 9  Archivistiek9646 - Wat aangepaste definitiesIn

blz 15  Termen en 
begrippen

Informatiebeheer9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenIn plaats 

blz 37  Termen en 
definities

Informatiebeheer4499 - Nederlandse Norm NEN-ISO 15489-1(nl)Zie ook

Informatiesysteem in de zin van geheel van normen, plannen, procedures en activiteiten 

waarmee een organisatie haar archieffunctie vorm geeft.

- Wordt ook wel archiveringssysteem genoemd.

- 	De archieffunctie is onderdeel van het informatiebeheer.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

blz. 15  Informatiebeheer9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenOok in

blz 18  Informatiebeheer9888 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenOpgenom

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 

uitgangspunten, schema en metadata

par 3  Informatiebeheer7995 - Eisen voor functionaliteit van informatie en 

archiefmanagement in programmatuur

Zie ook

par 3.17  Termen 
en definities

Informatiebeheer4499 - Nederlandse Norm NEN-ISO 15489-1(nl)

Informatiesysteem in de zin van geheel van normen, plannen, procedures en activiteiten 

waarmee een verwerkingsverantwoordelijke zijn archieffunctie vorm geeft.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 
archiefmanagement)

In
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Beschreven in:NEN-ISO 15489-1:2001 (nl); NEN-ISO 23081-1:2006 nl; NEN-ISO 

23081-2:2009 (en); NPR-ISO/TR 15489-2 (nl).

Bredere term:Systeem.

Bevat: Archival description system; Beheerproces; Classificatie; Compliance 

Information System; Conventioneel verkeer; Documentair 

informatiesysteem; Documentenmagazijn; Documenttypecatalogus; 

ECMS; E-depot; Elektronisch documentenverkeer; Elektronisch verkeer; 

ERMS; Gegevensmagazijn; Metadata systeem; Metadataschema; 

Overzicht; Procesgebonden informatie; Records application software; 

Records Management Applicatie; Records Management Application; 

Records preservation system; Register van het archiefsysteem; 

Zakenmagazijn.

Eigenschap is:Archieffunctie; Proces van het archiefsysteem.

Onderdeel van:Informatiesysteem; Informatievoorziening.

Zie ook: Administratieve organisatie; Analoge beheeromgeving; Archief; Archival 

framework; Archiving by design; Beheersysteem; Business Information 

System; Digitale beheeromgeving; DOMEA-konzept; Hybride 

beheeromgeving; Informatiehuishouding; Informatie-infrastructuur; 

Kwaliteitssysteem; MSR; Record system; Repository; Zaaksysteem.

Synoniem:Archival system; Filing system; Record Keeping System; Records 

management system; Records system.

In plaats van:Archiefbeheersysteem; Archiveringssysteem.

Archiefvormer

Orgaan dat of persoon die één archief of verzameling vormt. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Term Archivistiek268 - Definities proeftuin ARCHEION Rijksarchief 
ZEELAND 1988 

In

blz. 6 - 7  term 14 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconZie ook

De organisatie, familie of persoon die archiefstukken heeft gevormd, bijeengebracht en 

beheerd bij de uitoefening van persoonlijke of organisatiegebonden activiteiten. 

Niet te verwarren met verzamelaar.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 0  Verklarende 
lijst van termen 
gebruikt in de 
algemene regels

(generiek)6374 - ISAD(g) Algemene Internationale Norm voor 
Archivistisch Beschrijven

In

blz 5  2 
Begripsbepaling

(generiek)9875 - Normblad archiefinventaris

Persoon, groep personen of organisatie, die zelfstandige archiefvorming als een van zijn of 

haar activiteiten heeft.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 14 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 6 - 7  term 14 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Persoon, functionaris of organisatie die verantwoordelijk is voor 

- het archiveren, 

- het eigen archiefsysteem en 

 ~
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- het uitvoeren van de archieffunctie.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 7  Archivistiek9646 - Wat aangepaste definitiesIn

Bredere term:Vormer.

Bevat: Beoordelaar; Business; Corporate body; Gebruikersorganisatie; 

Lastgever; Office of primary interest; Office of primary responsibility; 

Ontwerper; Steller.

Zoals: Archon.

Is / is een:Producent.

Engere term:Auteur.

Onderdeel van:Actor; Zorgdrager.

Zie ook: Administratieplichtige; Bestuursorgaan; Competent person; Creator; 

Inspectiepunt; Office of origin; Producer; Raadsgriffie.

Synoniem:Archivbildende Instanz; Originating organization; Records creator; 

Registraturbildner; Service producteur.

In plaats van:Archiefvormend orgaan; Vormer.

Archiefvorming

Geheel van procedures en handelingen waarbij archiefbescheiden tot stand komen en in een 

archief worden opgenomen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 13 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bredere term:Beheershandeling.

Bevat: Dossiervorming.

Zie ook: Accumulation; Aggregation; Archieffunctie; Archivering; Archiving by 

design; Records Management.

Synoniem:Record creating (process).

Archiefwaardig

Een gegeven is archiefwaardig wanneer het op basis van criteria geschikt is als archiefstuk in 

het archiefsysteem opgenomen te worden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   nav WABO-LVO 
test mei -  juni 2008

Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

Archiefbescheiden zijn archiefwaardig wanneer ze op grond van wetgeving, geldende 

selectielijsten of specifieke selectiecriteris cq uitzonderingscriteria voor overbrenging naar een 

archiefbewaarplaats in aanmerking komen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

De kwaliteit van informatie die technisch gezien voldoet aan de eisen van de goede, geordende 

en toegankelijke staat.

 ~
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Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer9962 - Archiefwaardig, recordness en procesgebonden 

informatie

In

Bredere term:Waardig.

Onderdeel van:Kwaliteit.

Zie ook: Archiefbestemming; Archiefnominatie; Dossierwaardig; Ex officio 

beginsel; Identificatie; Opnemen; Procesgebonden informatie; 

Recordness; Valeur secondaire.

Gebruik: Archivalisering; Registratiewaardig; Zaakwaardig.

In plaats van:Archiefwaardigheid.

Archiefwetenschap

Wetenschap die de archiefbescheiden, archiefvorming, archiefbewerking, archieven in hun 

context, alsmede haar relatie tot aanverwante wetenschappen, de faciliteiten rond de bewaring 

en het gebruik van archieven en de geschiedenis daarvan bestudeert.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 176 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 46  term 176 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bevat: Archieftheorie.

Zie ook: Archival methodology.

Synoniem:Archiefkunde; Archival science; Archivistiek; Archivwissenschaft.

Archiefwezen

Het geheel van organisaties en regelgeving belast met of betrekking hebbend op archiefbeheer, 

opleiding van daartoe bevoegde personen en bevordering van het belang van goed 

archiefbeheer

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 175 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 46  term 175 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Zie ook: Archiefbestel.

Archiefzorg

Bestuurlijke verantwoordelijkheid voor het archiefbeheer. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 169 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 45  term 169 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bredere term:Zorg.

Bevat: Information management compliance.

In plaats van:Archiefplicht.

Archievenoverzicht

Systematisch ingedeelde staat van archieven en archivistische kenmerken en van 

verzamelingen .

 ~
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Archievenoverzicht

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 132 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 44  term 164 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Engere term:Geautomatiseerd archievenoverzicht.

Onderdeel van:Toegang.

Zie ook: Beständeübersicht; Magazijninventaris; Overzicht.

In plaats van:Overzicht van archieven.

Architecture

The layout and structure of an information system, particularly highlighting the design intent 

of each part, their different construction, and the relationships between them.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 204  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

Design, the way components fit together. The term architecture can refer to either hardware or 

software, or to a combination of hardware and software. The architecture of a system always 

defines its broad outlines, and may define precise mechanisms as well.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bevat: Industry standard architecture; Service based architecture.

Engere term:Channel Architecture; Data vault architecture; Document interchange 

architecture; Hardware achitecture; Open architecture.

Synoniem:Architectuur.

Architectuur

Een model dat de structuur van een object/systeem weergeeft. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 31  
Begrippenlijst 
modellering

Zorg9363 - VIZI-masterstructuurIn

Architectuur is een vanuit een bepaald gezichtspunt en op een bepaald abstractieniveau 

herbruikbare modelmatige of schematische weergave van een waargenomen werkelijkheid.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

Beschrijving van de samenhangende structuur van de informatievoorziening, de daarmee te 

ondersteunen bedrijfsomgeving en de benodigde technische componenten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 15 - 16  Informatiebeheer9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenIn

blz 18  Informatiebeheer9888 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspunten
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Architectuur

   Een kleine 
herformulering

Dienstverlening7261 - ABC van de andere overheidZie ook

Bevat: Fedora; Systeem architectuur; Tensegrity; Zaakinformatiesysteem.

Engere term:Archiefarchitectuur; Bedrijfsarchitectuur; Bedrijfsfunctiearchitectuur; 

Dienstgerichte architectuur; Drielagen architectuur; Enterprise 

architecture; Informatie architectuur; Ketenarchitectuur; Open 

architectuur; Platform architectuur; Projectstart architectuur; Records 

management architectuur; Referentiearchitectuur; Technische 

architectuur.

Onderdeel van:Model.

Zie ook: Architecture  Development; Dienstenbus; ICT-infrastructuur; IM-Kaart; 

Information model; Referentiemodel; Stelsel van basisadministraties; 

TOGAF.

Synoniem:Architecture.

Archival aggregation

The whole of the archival documents comprising an aggregate archival unit. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Aggregation.

Zie ook: Aggregated records; Archival unit; Records aggregation.

Archival arrangement

The process of identifying archival documents as they belong to groupings within a fonds. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Arrangement.

Zoals: Archive group.

Zie ook: Ordening.

Archival authority

The archival agency, archival institution, archival program agency or program responsible for 

selecting, acquiring and preserving archives, making them available and approving destruction 

of other records

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  6 Glossary (generiek)9685 - Information and documentation - Principles and  

functional requirements for records in electronic  office 
environments

In

blz. 20  Informatiebeheer8511 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

blz. 56  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments
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Bredere term:Authority.

Onderdeel van:Actor.

Zie ook: Archiefbewaarplaats; Archiefdienst; Archivaris.

Archival bond

The relationship that links each record, incrementally, to the previous and subsequent ones and 

to all those which participate in the same activity. It is originary (i.e., it comes into existence 

when a record is made or received and set aside), necessary (i.e., it exists for every record), and 

determined (i.e., it is characterized by the purpose of the record).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn

The network of relationships that each record has with the records belonging in the same 

records aggregation.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Onderdeel van:Record characteristic.

Zie ook: Archief; Context informatie; Identificatie; Procesgebonden informatie; 

Recordness.

Archival date

The date on which a record is set aside by inserting it in the records aggregation to which it 

belongs and classifying it.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

The date on which a record is officially incorporated into the creator's records. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn

Zie ook: Chronological date; Date Filed; Datering.

Archival description

The creation of an accurate representation of a unit of description and its component parts, if 

any, by capturing, analyzing, organizing and recording information that serves to identify, 

manage, locate and explain archival materials and the context and records systems which 

produced it.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Het maken van een nauwkeurige representatie van een eenheid van beschrijving (archief,  ~
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archiefbestanddeel) en zijn samenstellende delen, voor zover aanwezig, door het vergaren, 

analyseren, structuren en vastleggen van informatie ten behoeve van het identificeren, beheren, 

traceren en interpreteren van archiefmateriaal, alsmede de context en de archiveringsystemen 

waarin het is ontstaan.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 260  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 
verklaard

In

The creation of an accurate representation of a unit of description and its component parts, if 

any, by the process of capturing, collating, analyzing, and organizing any information that 

serves to identify archival material and explain the context and records systems which 

produced it.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1  0. Glossary 
of terms associated 
with ISAAR(CPF)

(generiek)2161 - ISAAR(CPF) : international standard archival 

authority record for corporate bodies, persons and families 
: final ICA approved version

In

blz. 7  0 Glossary 
of terms

(generiek)2160 - ISAD(G) : general international standard archival 

description: adopted by the Ad Hoc Commission on 
Descriptive Standards,Stockholm, Sweden, 21-23 January 

1993: final ICA approved version.

The creation of an accurate representation of a unit of description and its component parts, if 

any, by capturing, analyzing, organizing and recording information that serves to identify, 

manage, locate and explain archival materials and the context and records systems which 

produced it.

This term also describes the products of the process.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 3  (generiek)8333 - ICA-ISDF, International Standard for Describing 

Functions

In

par 3  Glossary of 
terms and 
definitions

(generiek)8275 - ICA-ISDIAH, International Standard for Describing 

Institutions with Archival Holdings

par 3  Glossary of 
terms and 
definitions

(generiek)7059 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 
: second edition

blz. 10  0 Glossary 
of terms associated 
with the general 
rules

(generiek)3215 - ISAD(G) : general international standard archival 
description, second edition: adopted by the Ad Hoc 
Commission on Descriptive Standards,Stockholm, 
Sweden, 19-22 September 1999.

Bredere term:Description.

Bevat: Description of action; Description of action or matter; Description of 

matter; Form of transmission; Indication of action; Indication of 

attachment; Mode of transmission; Name of addressee; Name of author; 

Name of creator; Name of handling office; Priority of transmission.

Engere term:Name of originator; Name of place of origin; Name of receiver; Name of 

writer.

Zie ook: Archivistisch kenmerk; Record attribute; Record profile.

Synoniem:Archiefbeschrijving; Archivistische beschrijving.

Archival description system
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The set of descriptive instruments that provide intellectual and physical control over the 

records of an archival institution or program. Includes, but is not limited to, guides, 

inventories, indexes, repository locators.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Onderdeel van:Archiefsysteem.

Archival documentation

The information provided by a creator and the repository which provides enough information 

to establish the provenance, history and context of acquired records and to enable its use by 

others.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Documentation.

Zie ook: Administrative context; Documentary context; Juridical-administrative 

context; Procedural context; Provenancial context; Technological context.

Archival fonds

The whole of the records of a creator. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn

Zie ook: Archief; Archives.

Gebruik: Fonds.

Archival framework

The whole of the policies, strategies and procedures, based on archival concepts, principles 

and methods, that control recordkeeping and preservation.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Framework.

Zie ook: Archiefsysteem; Record Keeping System.

Archival information collection

An Archival Information Package whose Content Information is an aggregation of other 

Archival lnformation Packages.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  par 1 Informatiebeheer4878 - Reference Model for an Open Archival Information 
System (OAIS)

In
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Archival information collection

blz 1- 9  Informatiebeheer10272 - Reference Model for an Open Archival Information 
System (OAIS)

Afgekort met:AIC.

Bredere term:Information collection.

Is / is een:Archiefbestanddeel.

Onderdeel van:Archival information package.

Archival information package

An Information package, consisting of the Content Information and the associated Preservation 

Description Information, which is preserved within the OAIS.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer4879 - Producer-Archive Interface Methodology Abstract 
Standard

In

blz. 7  par 1 Informatiebeheer4878 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

blz 1- 9  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

Afgekort met:AIP.

Bredere term:Information package.

Bevat: AIP edition; AIP version; Archival information collection; Archival 

information unit; Derived AIP.

Beschrijft: Associated Description; Package Description; Packaging Information.

Is / is een:Archiefbestanddeel.

Zie ook: Overgedragen digitaal archiefstuk; Preserved record.

Archival information unit

An Archival Information Package where the Archive chooses not to break down the Content 

Information into other Archival Information Packages. 

An AIU can consist of multiple digital objects (e.g., multiple files).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1- 9  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 
System (OAIS)

In

Afgekort met:AIU.

Is / is een:Archiefbestanddeel.

Onderdeel van:Archival information package.

Archival material

Generieke term voor alle mogelijke typen archiefstukken ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 260  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 
verklaard

In

Synoniem:Archiefmateriaal.
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Archival methodology

The application of principles and procedures articulated and developed from archival theory. 

The analysis, recording and maintenance of the links between the function of the information 

recorded on the one hand and its form, structure and provenancial context on the other.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Methodology.

Zie ook: Archiefwetenschap; Archivistiek.

Archival quality

Physical properties inherent in a document or the materials used in its conservation or 

restoration permitting its indefinite preservation and use under controlled conditions.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 89  6.1.12 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Archiefkwaliteit; Qualité de conservation.

Archival science

A systematic body of knowledge that supports the practice of appraising, acquiring, 

authenticating, preserving, and providing access to recorded materials.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Branch of information science applied to the organization, administration and operations of 

archives or archives.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 11  1.2.09 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Archival theory; Diplomatics.

Onderdeel van:Information science.

Zie ook: Archival philosophy.

Synoniem:Archiefwetenschap; Archivistiek; Archivistique.

Archival Storage

The OAIS entity that contains the services and functions used for the storage and retrieval of 

Archival Information Packages.

 ~

Onderdeel van:Open Archival Information System.

Archival storage functional entity

The OAIS functional entity that contains the services and functions used for the storage and 

retrieval of Archival Information Packages.

 ~
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Archival storage functional entity

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 1- 9  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

In

Bredere term:Functional entity.

Onderdeel van:OAIS functional entity.

Archival system

Organized collection of hardware, software, policies, procedures and people, which maintains, 

stores, manages and makes available records over time

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 3.1  Metadata8886 - NEN-ISO 23081-2 (en) . Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 

voor archief - en informatiemanagement

In

par 3.1  Metadata8743 - NPR-ISO/TS 23081-2 (en) . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

Onderdeel van:Business system; Informatiesysteem.

Synoniem:Archiefsysteem; Record Keeping System.

Archival unit

Any of the groupings of archival documents comprising a fonds, as delineated during the 

process of archival arrangement. An archival unit can be a fonds, series, file, item or variation 

thereof, depending on institutional standards. A unit may be divided into sub-units for the 

purposes of archival description. The smallest (and therefore indivisible) archival unit is the 

item.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Single document or set of documents in an archives, treated as an entity. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 16  2.1.13 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Piece.

Zie ook: Aggregate archival unit; Archival aggregation; Arranged records; 

Informatieobject.

Synoniem:Item.

Archival value

Those values, administrative, fiscal, legal, evidential and/or informational, which justify the 

indefinite or permanent retention of records/archives.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 137  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 
guidelines

In
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Archival value

Bredere term:Value.

Onderdeel van:Bewaarbelang.

Zie ook: Archivgut.

Synoniem:Blijvende waarde.

Archivalization

De bewuste of onbewuste keuze om iets in aanmerking te laten komen voor archivering. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 169  (generiek)8934 - Archivalisering en archiveringIn

blz. 260  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 
verklaard

Zie ook: Archivalisation; Capture; Consignatie; Consignation; Opnemen; 

Recordness.

Archivaris

Ieder die belast is met of bevoegd is tot archiefbewerking en beschikbaarstelling van 

archiefbescheiden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 174 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 45 - 46  term 
174 (wettisch)

Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconZie ook

Is / is een:Beheerder; Beheerder archiefbewaarplaats; Beleidsadviseur; 

Toezichthouder.

Engere term:Gemeentearchivaris; Provinciearchivaris; Rijksarchivaris; 

Waterschapsarchivaris.

Onderdeel van:Actor; Informatiebeheerder.

Zie ook: Archiefdienstverlener; Archiefmedewerker; Archiefprofessional; Archival 

authority; Chief Information Officer; Collectiebeheerder; Denial 

authority; Informatie architect; Information and records officer; Master 

of Context; Recordkeeper; Records custodian; Records manager; Trusted 

records officer.

Synoniem:Archiefbeheerder; Archivar; Archivist; Archiviste; Records keeper.

In plaats van:Chartermeester.

Archive

The whole body of records of an organization or individual. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 11  Table 1 - 
entity class: records

Metadata8886 - NEN-ISO 23081-2 (en) . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

In

bzl 12  Table 1 - 
entity class: records

Metadata8743 - NPR-ISO/TS 23081-2 (en) . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

To save digital data, documents, and records, typically those that are not current, offline. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Archive

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

The whole body of records of continuing value of an organisation or individual. Sometimes 

called ócorporate memoryô.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 56  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

In

An organization that intends to preserve information for access and use by a Designated 

Community.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer4879 - Producer-Archive Interface Methodology Abstract 

Standard

In

blz. 8  par 1 Informatiebeheer4878 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

blz 1- 9  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

   Bewaarstrategie10339 - Core Trustworthy Data Repositories Requirements: 
Glossary

Opgenom

Archives are long term repositories for the storage of records. 

- Electronic archives preserve the content, prevent or track alterations and control access to 

electronic records.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 13  ICT10321 - EDRM GlossaryIn

Taking or implementing measures to prevent loss of integrity, context and quality of data and 

functionalities as well as (to prevent) threats to the persistence of data and functionalities.

With qualities (implicit) aspects are meant as:

- availabilty,

- reliability,

- usability,

- interpretability,

- consultability,

- readability,

- accessibility, 

- findability 

- destructibility, 

- preservability

- interoperability and the like

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 
archiefmanagement)

In
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Archive

Taking or implementing measures to 

(1) retain the integrity, context and quality of data with functionalities as well as to secure the 

persistence of data and functionalities and

(2) provide for controled disposition.

With qualities (implicit) aspects are meant as: - availabilty,- reliability,- usability,- 

interpretability,- onsultability,- readability,- accessibility, - findability - destructibility, - 

preservability - interoperability and the like

- examples of measures are: assessing, securing, storing, converting, documenting, emulating, 

migrating, recording, storing, preserving, registering, selecting, making accessible, 

transforming, destroying, replacing, making findable

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 

archiefmanagement)

In

A long-term computer storage area. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 13  ICT10321 - EDRM GlossaryIn

During the effectuation of a process, project or other activity recording of relevant information 

with its context for use and reuse in usable, findable and reliable form, contained and fixed in 

information objects in a way that it's use, management and persistence is verifiable ensured 

during the retention period that does justice to the retention interests.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10134 - perfect match?Opgenom

   Informatiebeheer9908 - ArchiverenZie ook

   Informatiebeheer8769 - Ontology C: Trustworthiness of a Record

Set of archived data. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 
archiefmanagement)

In

Bevat: Archive group; File; Record group; Series.

Zoals: Corporate memory.

Is / is een:Organizational memory; Semantic capital.

Engere term:Alphabet-based archive; Audio-visual archive; Audiovisuelle Archive; 

Behördenarchive; Closed archive; Dark archive; Persistent archive; 

Single-mail archive; Total archive.

Onderdeel van:Cultural heritage institution; GLAM.

Is meervoud van:Archiv.

Zie ook: Container; File; Institution with archival holdings; Library, Archive, 

Museum; Open Archival Information System.

Is enkelvoud van:Archives.

Synoniem:Archief; Archiv; Archive; Archiveren; Archiviren.
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Archive box

Protective container for easy shelving and handling of documents. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 70  4.3.1.3.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Box.

Synoniem:Archiefdoos; Carton.

In plaats van:Archives box.

Archive group

The primary division in the arangement of archives at the level of the independant originating 

unit or agency.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 69  4.3.1.1.12 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

blz. 137  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 

guidelines

Primary division in archival arrangement at the level of the independent originating unit or 

agency.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 69  4.3.1.1.12 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

blz 137  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 
guidelines

Zie ook

Bredere term:Group.

Bevat: Closed record group; Subgroup.

Is / is een:Archival arrangement.

Onderdeel van:Archive.

Zie ook: Archiefblok.

Synoniem:Fonds; Record group.

Archiveren

Het tijdens de uitvoering van een proces, project of andere activiteit 

- voor gebruik en hergebruik 

- in bruikbare, vindbare en betrouwbare vorm 

- vastleggen 

- van de verwerkte informatie 

- met bijbehorende context, 

- opgenomen en gefixeerd in informatieobjecten, 

- op een manier dat het gebruik, beheer en voortbestaan daarvan aantoonbaar is verzekerd 

- gedurende de bewaartermijn die recht doet aan de bewaarbelangen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   versie 11/1/2015 Informatiebeheer9908 - ArchiverenIn

blz 52  Informatiebeheer10156 - Informatie- en archiefmanagement

   Informatiebeheer10072 - Archiefwet? Informatiewet!Opgenom

blz 18  en noot 57 Informatiebeheer9888 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspunten

   Bevat Engelse 
vertaling

Informatiebeheer10134 - perfect match?
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Archiveren

Het geheel van verwerkingen waarmee zowel integriteit, context en kwaliteit van gegevens en 

functionaliteiten behouden blijven als het voortbestaan van die gegevens en functionaliteiten 

wordt gegarandeerd.

- met kwaliteiten worden (impliciet) aspecten bedoeld als: beschikbaarheid, betrouwbaarheid, 

bruikbaarheid, interpreteerbaarheid, raadpleegbaarheid, leesbaarheid, toegankelijkheid, 

vernietigbaarheid, vindbaarheid, uitwisselbaarheid en dergelijke

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 
archiefmanagement)

In

Het nemen of uitvoeren van maatregelen waarmee  zowel verlies van integriteit, context en 

kwaliteit van gegevens en functionaliteiten als bedreigingen van het voortbestaan van die 

gegevens en functionaliteiten worden tegengaan.

- met kwaliteiten worden (impliciet) aspecten bedoeld als: beschikbaarheid, betrouwbaarheid, 

bruikbaarheid, interpreteerbaarheid, raadpleegbaarheid, leesbaarheid, toegankelijkheid, 

vernietigbaarheid, vindbaarheid, uitwisselbaarheid en dergelijke

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

Het nemen of uitvoeren van maatregelen waardoor zowel

(1) integriteit, context en kwaliteit van gegevens met functionaliteiten behouden blijven en het 

voortbestaan van die gegevens en functionaliteiten wordt gegarandeerd als

(2) het gecontroleerd vernietigen van gegevens mogelijk is.

- met kwaliteiten worden (impliciet) aspecten bedoeld als: beschikbaarheid, betrouwbaarheid, 

bruikbaarheid, interpreteerbaarheid, raadpleegbaarheid, leesbaarheid, toegankelijkheid, 

vernietigbaarheid, vindbaarheid, uitwisselbaarheid, uniciteit en dergelijke

- voorbeelden van maatregelen zijn: beoordelen, beveiligen, bewaren, converteren, 

documenteren, emuleren, migreren, opnemen, opslaan, preserveren, registreren, selecteren, 

toegankelijk maken, transformeren, vernietigen, vervangen, vindbaar maken, ..

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10337 - Archiveren? Archiveren!In

   Informatiebeheer10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 
archiefmanagement)

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 

uitgangspunten, schema en metadata

Opgenom

   Informatiebeheer9907 - Vernietiging archiefbescheiden - de spelregels

   Informatiebeheer10296 - Alle 13 goed - Schets v 0.1Zie ook
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Archiveren

Is / is een:Proces van het archiefsysteem; Verwerking.

LIM - Bevat: Beheren; Beoordelen; Beschikbaarstellen; Beschrijven; Beveiligen; 

Bewaren; Converteren; Decryptie; Documenteren; Encryptie; Fixeren; 

Migreren; Openbaar maken; Opnemen; Overbrengen; Overdragen; 

Preserveren; Registreren; Selecteren; Toegang geven; Toegankelijk 

maken; Transformeren; Uitwisselen; Vastleggen; Vernietigen; 

Verplaatsen; Vervangen; Waarderen.

LIM - Onderdeel van:Generiek proces; Informatiebeheer; RM-functionaliteit.

Engere term:Milieubewust archiveren; Open archiveren.

Onderdeel van:Beheershandeling.

Zie ook: Administreren; Archieffunctie; Archiving by design; Documenteren; File; 

Informatiebeheer; Record; Registratuur; Vastleggen.

Synoniem:Archive; Archiviren.

In plaats van:Archivering.

Archivering

Opneming van archiefbescheiden in het archiefsysteem. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

blz. 18  
Terminologie

(generiek)6170 - Softwarespecificaties voor Records Management 
Applicaties voor de Nederlandse Overheid

Nav

par 2.2  (generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 
Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

Geheel van processen van het archiefsysteem. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

par 2.2  
Terminoligie

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

Nav

Het onder bepaalde condities en voor een bepaalde termijn plaatsen van een gegevens-eenheid 

met inhoud binnen een context zodanig, dat de gegevens-eenheid binnen die context 

raadpleegbaar is.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 3  (generiek)3960 - Documentaire functie Groningen - een 
toekomstbeeld

In

1 Verzamelterm voor het geheel van activiteiten dat wordt uitgevoerd door het archiefsysteem. 

2 In meer engere betekenis ook wel gebruikt voor het opnemen van documenten in een 

archiefsysteem.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 2.2  
Terminologie

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

In

Verzamelterm voor het geheel van activiteiten dat wordt uitgevoerd door het archiefsysteem. 

In meer engere betekenis ook wel gebruikt voor het opnemen van documenten in een 

archiefsysteem. Het rapport gebruikt de term in de ruimere betekenis.

 ~
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Archivering

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 18  (generiek)6170 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse Overheid

In

Engere term:E-archivering; Webarchivering; Website archivering.

Onderdeel van:Beheershandeling.

Zie ook: Archiefvorming; Archivalisation; Archivalisering; Archiveringsformaat; 

Archivization; Capturing; Harvesting; Opnemen.

Synoniem:Archiefbeheer; Archivage; Archivierung; Archiving.

Gebruik: Archiveren.

Archives

The whole of the documents made and received by a juridical or physical person or 

organization in the conduct of affairs, and preserved.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

The non-current records of a organization or institution preserved because of their continuing 

value; also referred to, in this sense, as archival materials or archival holdings.

The agency responsably for selecting, preserving, and making available archival materials; als 

referred to as an archival agency.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 138  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 
guidelines

In

Materials created or received by a person, family or organisation, public or private, in the 

conduct of their affairs and preserved because of the enduring value contained in them or as 

evidence of the functions and responsibilities of their creator, especially those materials 

maintained using the principles of provenance, original order and collective control; permanent 

records.

Note: This definition differs to the IT sphere where it refers to óa copy of one or more files or a 

copy of a database that is saved for future reference or for recovery purposes in case the 

original data is damaged or lost.ô

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  6 Glossary (generiek)9685 - Information and documentation - Principles and  
functional requirements for records in electronic  office 

environments

In

blz. 20  Informatiebeheer8511 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

blz. 56  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

All of the records within a specified society, jurisdiction, business or social sector brought into 

an encompassing framework to form collective memory.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Archives

blz. 11  Table 1 - 
entity class: records

Metadata8886 - NEN-ISO 23081-2 (en) . Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 

voor archief - en informatiemanagement

In

blz. 12  Table 1 - 
entity class: records

Metadata8743 - NPR-ISO/TS 23081-2 (en) . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

A place where records selected for permanent preservation are kept. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

1. The whole of the records of a creator.

2. An agency or institution responsible for the preservation and communication

of records selected for permanent preservation.

3. A place in which records selected for permanent preservation are kept.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn

An agency or institution responsible for the preservation and communication of records 

selected for permanent preservation.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Records of the same provenance accumulated by an organization or person in the course of the 

conduct of affairs, and preserved because of their enduring value.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 34  3.1.01 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Organization or part of an organization responsible for selection,acquisition, preservation and 

availability of one or more archives.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 34  3.1.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Archives courantes; Archives définitives; Archives intermédiaires; 

Archives ministérielles; Archives municipales; Archives nationales; 

Archives non courantes; Archives personnelles et familiales; Archives 

provinciales; Archives publiques; Company archives; Co-operating 

Archives; Departmental archives; Federated Archives; Hospital archives; 

Local archives; Machine readable records/archives; Migrated archives; 

National archives; Private archives; Public archives; Regional archives; 

Removed archives; Textual archives.

Is meervoud van:Archive.

Zie ook: Archief; Archiefbewaarplaats; Archiefdienst; Archival fonds; Fonds; 

Public records.

Synoniem:Archives; Record office.
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Archivgut

Als archivwürdig bewertete Teile des Registraturguts. Dazu zählen alle Informationsträger wie 

z.B. Akten, Karten und Pläne, Bild-, Film-, Tongut, maschinenlesbare Datenträger 

einschließlich der Hilfsmittel zu ihrer Erschließung und Benutzung.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Antoniem: Kassationsgut.

Bevat: Sammlungsgut.

Engere term:Wirtschaftsarchiv(gut).

Onderdeel van:Registraturgut.

Zie ook: Archiefbescheiden; Archival value.

In plaats van:Archivalien.

Archivierung

Die Tätigkeiten, die Aufzeichnungen zu Archivgut machen. 

- Dazu gehören Erfassung, Bewertung, Erschließung, Erhaltung und Bereitstellung.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Engere term:Langzeitarchivierung.

Zie ook: DOMEA-konzept.

Synoniem:Archivering.

Archiving

Activities that enable long-term retention of digital materials. Together with curation, often 

referred to as stewardship.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Glossary (generiek)9114 - Sustainable economics for a digital planet: Ensuring 

longterm Access to digital information

In

Engere term:Archiving by design; Data archiving; Digital archiving; Green archiving; 

Self-archiving; Web archiving.

Zie ook: Logic of archiving; Stewardship.

Synoniem:Archivering.

Archiviren

Ergreifen oder Durchführen von Maßnahmen zum 

(1) Erhalt der Integrität, des Kontextes und der Qualität von Daten und Funktionalitäten sowie 

zur Sicherung der Persistenz von Daten samt Funktionalitäten.

(2) kontrolierte Kassierung

Mit Qualitäten sind (impliziet) Aspekten gemeint wie:  - Verfügbarkeit, - Zuverlässigkeit, - 

Benutzerfreundlichkeit, - Interpretierbarkeit, - Konsultierbarkeit, - Lesbarkeit, - 

Zugänglichkeit, - Auffindbarkeit, - Zerstörbarkeit, - Haltbarkeit, - Interoperabilität und 

dergleichen

 ~

Pagina 114 van  1450Afgedrukt : 1-1-2021 © Reference Manager  R.S. Jonker 



InformatiebeheerTermen en begrippen

- A -

Archiviren

- Beispiele für Maßnahmen sind: bewerten, sichern, speichern, konvertieren, dokumentieren, 

emulieren, migrieren, aufzeichnen, speichern, aufbewahren, registrieren, auswählen, 

zugänglich machen, transformieren, zerstören, ersetzen, auffindbar machen

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10259 - logica van het informatiebeheer (informatie- en 
archiefmanagement)

In

Synoniem:Archive; Archiveren.

Archivist

A professional educated in archival science and/or responsible for the administration of 

archives.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Person trained in archival science. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 13  1.3.05 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Algivist.

Is / is een:Information curator.

Engere term:Algorithmic archivist.

Onderdeel van:Actor.

Zie ook: Archiefbeheerder; Designated records preserver; Recordkeeper; 

Recordkeeping professional; Records custodian; Records manager; 

Trusted custodian; Trusted records officer.

Synoniem:Archivar; Archivaris; Archiviste.

Archivistiek

Archival science is a system inclusive of theory, methodology, practice, and scholarship, 

which owes its integrity to its logical cohesion and to the existence of a clear purpose that rules 

it from the outside and determines the boundaries in whic h the system is designed to operate.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3501 - Impact of Technological Change on Archival TheoryIn

Bevat: Archivistische nomenclatuur; Kernwaarde; Moment; Object van zorg; 

Oorkondenleer; Ordeningsbeginsel; Ordeningsmethode; Paläographie; 

Paleografie; Records continuum; Records Management.

Onderdeel van:Informatiewetenschap; Vakwetenschap.

Zie ook: Archival methodology; Hulpwetenschap; Informatica; Informatiebeheer; 

Professie; Vakwetenschap.

Synoniem:Archiefkunde; Archiefwetenschap; Archival science; Archivistique.

Archivistisch kenmerk
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Archivistisch kenmerk

Gegeven in of op een archiefstuk of archiefbestanddeel dat het onderscheidt van elk ander 

document of groep documenten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 128 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 35  Term 129 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconZie ook

Bredere term:Kenmerk.

Bevat: Datering; Handeling; Kwalificatie; Ontwikkelingsstadium; Redactionele 

vorm; Subject; Titel; Uiterlijke vorm.

Onderdeel van:Archivistische beschrijving.

Zie ook: Archival description; Archivistische metadata; Beschrijven; 

Beschrijvingselement; EAC; EAD; Ordeningskenmerk; Record attribute; 

Record characteristic.

Archivistische beschrijving

Het maken van een nauwkeurige representatie van een beschrijvingseenheid en, indien 

aanwezig, de samenstellende delen waaruit die eenheid bestaat, door het opnemen, analyseren, 

rangschikken en vastleggen van informatie die dient tot identificatie, beheer, lokalisatie en 

verklaring van archiefmateriaal, en van de context en de archiefsystemen waaruit het materiaal 

is voortgekomen.

Deze term beschrijft ook de producten van het proces.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 0  Verklarende 
lijst van termen 
gebruikt in de 
algemene regels

(generiek)6374 - ISAD(g) Algemene Internationale Norm voor 
Archivistisch Beschrijven

In

blz 5  (generiek)9875 - Normblad archiefinventarisOpgenom

a. Het opsommen van de beschrijvingselementen.

b. Aantekening van het resultaat van de activiteit als onder a ten aanzien van één archief, 

archiefafdeling, archiefbestanddeel of archiefstuk.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 130 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bredere term:Beschrijving.

Bevat: Archivistisch kenmerk; Archivistische verzamelbeschrijving; 

Enkelvoudige beschrijving; Formele titel; Geautoriseerde beschrijving; 

Verzamelbeschrijving; Verzameldeelbeschrijving.

Engere term:Authority record.

Onderdeel van:Metadata.

Zie ook: Archivistische metadata; Beschrijvingselement.

Synoniem:Archival description.

Archivistische deelbeschrijving

Een archivistische beschrijving die per inventarisnummer een specificatie bevat van een 

(samenvattende) verzamelbeschrijving van een archiefbestanddeel dat uit meerdere 

inventarisnummers bestaat.

 ~
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Archivistische deelbeschrijving

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 5 - 6  2 
Begripsbepaling

Informatiebeheer9875 - Normblad archiefinventarisIn

Bredere term:Deelbeschrijving.

Onderdeel van:Archivistische verzamelbeschrijving.

Archivistische metadata

Metadata die noodzakelijk zijn voor betrouwbaar archiefbeheer. Archivistische metadata 

hebben betrekking op archiefdocumenten, (context, inhoud en structuur, alsmede hun beheer 

door de tijd heen) ze leggen status, format en verblijfplaats vast en ze documenteren bovendien 

de activiteiten van het archiefsysteem. Archivistische metadata worden deels ontleend aan de 

werkprocessen waarin de documenten hun rol vervulden, deels worden ze gemaakt door de 

archiefprocessen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 2.2  
Terminologie

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

In

Beschreven in:NEN-ISO 23081-1:2006; NEN-ISO 23081-2:2009 (en).

Bredere term:Metadata.

Zie ook: Archivistisch kenmerk; Archivistische beschrijving; Descriptive standards.

Archivistische nomenclatuur

Een eenduidige naamgeving van zaken en objecten binnen de context van de archivistiek. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

   (generiek)8792 - Wikipedia Lemma: NomenclatuurNav

Bredere term:Nomenclatuur.

Onderdeel van:Archivistiek.

Archivistische verzamelbeschrijving

Een archivistische beschrijving van een archiefbestanddeel dat uit meerdere 

inventarisnummers bestaat

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 6  2 
Begripsbepaling

Informatiebeheer9875 - Normblad archiefinventarisIn

Bredere term:Verzamelbeschrijving.

Bevat: Archivistische deelbeschrijving.

Onderdeel van:Archivistische beschrijving.

Archivization

Het vastleggen van informatie in een document en dit vervolgens archiveren. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 260  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 
verklaard

In
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Archivization

blz. 69  (generiek)7322 - Tacit Narratives: the meaning of achivesZie ook

Zie ook: Archivering; Consignatie; Consignation; Opnemen.

Synoniem:Vastlegging.

Archivwürdigkeit

Archivwürdig sind Unterlagen, die nach Feststellung der zuständigen Archivbehörde für 

Wissenschaft und Forschung, das Verständnis der Gegenwart und der Geschichte, Zwecke der 

Gesetzgebung, Verwaltung oder Rechtssprechung sowie für die Sicherung berechtigter 

Belange Betroffener oder Dritter von bleibendem Wert sind. Archivwürdig sind auch 

Unterlagen, die aufgrund von Rechtsvorschriften oder zur Rechtswahrung dauerhaft 

aufbewahrt werden müssen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Synoniem:Archiefwaardigheid; Recordness.

Arranged records

Records of a creator that have been identified as to their provenance and relationships 

according to the concepts and principles of archival arrangement.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 6  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Records.

Zie ook: Aggregated records; Archival unit; Records aggregation.

Arrangement

The intellectual and physical processes and results of analyzing and organizing documents in 

accordance with archival principles.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  0 Glossary 
of terms associated 
with the general 
rules

(generiek)3215 - ISAD(G) : general international standard archival 
description, second edition: adopted by the Ad Hoc 
Commission on Descriptive Standards,Stockholm, 
Sweden, 19-22 September 1999.

In

Intellectual and physical operations for organizing and controlling documents. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 68  4.3.1.1.06 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Musical adaptation of a work for performance by voices or instruments other than those for 

which it was originally composed or by musicians or singers of a different level of ability from 

that originally intended.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  2.1.10 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Arrangement

Bevat: Classification.

Engere term:Archival arrangement; Filing arrangement; Musical arrangement.

Zie ook: Hierarchical grouping.

Synoniem:Classement; Ordening.

Arrest

Een vonnis van een hoger gerecht. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 100 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 28  term 101 
(toelichting)

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Zie ook: Sententie; Vonnis.

Art library

Collection of original art and reproductions and of relevant literature. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 39  3.2.22 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Library.

Onderdeel van:Collection.

Synoniem:Bibliothèque d'art.

Art museum

Museum containing original art and reproductions. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 41  3.4.09 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Museum.

Art paper

Coated paper, free from mechanical woodpulp, intended for fine screen printing. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 97  6.5.13 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

High-grade drawing paper. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 97  6.5.12 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Paper.

Engere term:Imitation art paper.

Synoniem:Papier chargé; Papier d'art.

Artefact
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Artefact

0.1 Kunstvoorwerp, kunstproduct;

0.2. (archeologie) artefact;

0.3 (biol. med. ) artefact.

Artifact mag ook

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 91  (generiek)1721 - Van Dale Groot woordenboek Engels-NederlandsIn

A physical or digital product, service, or platform created out of a technological field that 

produces a desired result.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 2  Ethiek10379 - Ethical Foresight Analysis: What it is and Why it is 
Needed

In

Iets dat is vervaardigd door mensen, in tegenstelling tot iets dat natuurlijk optreedt. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Keteninformatisering10073 - Inzicht in keteninitiatievenIn

Is / is een:Fysiek object; Informatieobject; Object.

Engere term:Technological artefact.

Zie ook: Instabiele media.

Synoniem:Artifact.

Article

Independent text forming a part of a publication. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 34  2.4.24 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Column.

Onderdeel van:Text.

Synoniem:Artikel.

Artificial intelligence

AI conceptualized as a growing resource of interactive, autonomous, and often self-learning 

agency, that  can deal with tasks that would otherwise require human intelligence and 

intervention to be performed successfully.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 4  Filosofie10345 - Unified Framework of Five Principles for AI in 

Society

In
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Artificial intelligence

Afgekort met:AI.

Bredere term:Intelligence.

Bevat: Machine learning method.

Zie ook: Cognitive computing; IBM Watson project; Philosophy of artificial 

intelligence; Robotic Process  Automation; Softbot; Software-robot.

Synoniem:Kunstmatige intelligentie.

Artificial language

Language whose rules are explicitly established prior to its use ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 4  1.1.2.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Language.

Bevat: Indexing language; Search language.

Zie ook: Metataal.

Synoniem:Kunstmatige taal.

ASCII

The binary code used by most computers to represent in digital format the uppercase and 

lowercase letters of the Latin script, numerals, and special characters so that they can be sent 

to, and understood by, other computers and devices such as modems and printers. Each ASCII 

character consists of seven information bits and one parity bit for error checking.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 3  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

A seven-bit parity code established by the American National Standards Institute to achive 

compatibility between data-services. ASCII consists of 96 displayed characters and 32 non-

displayed control characters.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 128  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 
guidelines

In

Afkorting van: American Standard Code for Information Interchange.

Onderdeel van:Character set; Standaard.

Zie ook: ASCII-armored text; Bestandsformaat; CSV; EBCDIC; Extended ASCII; 

ISO/IEC 8859-1; Plaintext; Unicode; UTF-8.

Aselecte steekproef

Steekproef waarbij elk element uit een populatie op basis van toeval dezelfde kans heeft om in 

de steekproef te worden opgenomen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)10317 - Begrippenlijst handleiding steekproevenIn

Bredere term:Steekproef.

Onderdeel van:Steekproefsgewijze selectie.

Pagina 121 van  1450Afgedrukt : 1-1-2021 © Reference Manager  R.S. Jonker 



InformatiebeheerTermen en begrippen

- A -

ASN.1

Abstract syntax notation one. (ASN.1).

A standard language for defining data structures (ISO 8824); associated with a set of binary 

encoding rules for data values in a defined data structure (ISO 8825).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 136  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 

guidelines

In

Afkorting van: Abstract syntax notation one.

Bevat: ISO 8824; ISO 8825.

Onderdeel van:Standaard; Structuur.

Aspect ratio

The relationship of the height and width of any image. 

- This must always be preserved to prevent distortion.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Bredere term:Ratio.

Zie ook: Maatecht.

Assembler

Een programma dat een reeks symbolische machine-opdrachten een op een omzet in een reeks 

binaire machine-opdrachten. De aangeboden opdrachten worden niet in onderlinge samenhang 

verwerkt.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 18  ICT969 - Verklarend woordenboek InformaticaIn

Onderdeel van:Software.

Zie ook: Compiler.

Assessments of authenticity

The determination of whether a document has all the formal elements that is was supposed to 

present when first made or received and set aside.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Authenticity.

Asset

Is een goed met waarde. Dus eigenlijk een kapitaalgoed. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn
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Asset

The specific container of information that IT stores and secures under their management. 

- The primary driver is to increase "Efficiency" and lower costs associated with this function.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  ICT10321 - EDRM GlossaryIn

Bevat: Goodwill.

Engere term:Digital asset.

Onderdeel van:Object.

Zie ook: Activa; Bezit; Informatie; Informatieobject; Kwaliteit; Productiefactor.

Synoniem:Goed; Kapitaalgoed.

Assign

Giving a value to a metadata element, particularly by using it to associate one entity with 

another.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 204  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

Zie ook: Associate; Modify.

Synoniem:Toekennen.

Assigned indexing

Indexing method where the index terms are taken from an indexing language. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 66  4.2.2.7.04 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Indexing.

Synoniem:Indexation par thésaurus.

Assignment

Transfer of an author's right, an inventor's right or an industrial property title to another person 

or organization.

 ~

Synoniem:Cession; Overdracht; Transfer.

Associate

Form a relationship between two entities, for example, associating a record with an 

aggregation, usually by modifying the metadata of one or both to hold a reference to the other.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 204  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Zie ook: Assign; Modify; Remove.

Synoniem:Associeren; Verbinden.
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Associated Description

The information describing the content of an Information Package from the point of view of a 

particular Access Aid.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  par 1 Bewaarstrategie4878 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

In

blz 1- 9  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 
System (OAIS)

Beschreven in:Archival information package.

Bredere term:Description.

Bevat: Member Description.

Onderdeel van:Access aid.

Associatieve relatie

Vaste relatie tussen begrippen van ongelijke inhoud, die op gelijk niveau tegenover elkaar 

staan; wordt gelegd door middel van verwijzingen in de ontsluitingsmethode

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 27  (generiek)7258 - Op slot of ontslotenIn

Bredere term:Relatie.

Onderdeel van:Relatieleer.

Zie ook: Verwijzing.

Synoniem:Associative relation.

Associative relation

Relation between two concepts having a nonhierarchical thematic connection by virtue of 

experience.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 62  4.2.2.5.04 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Relation.

Synoniem:Associatieve relatie.

Associative retrieval

When certain terms appear frequently in the vicinity of the terms for which the user is 

searching, these associative words may provide clues for further searching.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn
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Associative retrieval

Bredere term:Retrieval.

Zie ook: Ad Hoc Search; Adaptive pattern recognition; Boolean search; 

Combined word search; Compliance Search; Concept search; 

Exploratory search; Full text search; Fuzzy search; Index; Index/coding 

field; Keyword; Keyword search; Natural language search; Numeric 

range search; Phonic search; Phrase search; Proximity search; Range 

search; Search; Similar document search; Sound-alike; Stemming; 

Synonym search; Term search; Topical search; Weighted relevance 

search; Wildcard search

search.

Asymmetrische versleuteling

Geavanceerde methode om in geheimtaal te communiceren. In tegenstelling tot wat bij 

symmetrische versleuteling het geval is, blijft de sleutel die nodig is om het gecodeerde bericht 

leesbaar te maken, geheim.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7360 - Handboek digitale criminaliteitIn

Antoniem: Symmetrische versleuteling.

Bredere term:Versleuteling.

Onderdeel van:Encryptie.

Atlas

Verzameling prenten, portretten, tekeningen die betrekking hebben op (de geschiedenis van) 

een stad, een streek of een land.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 224  onder 3 (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn

Collection of maps. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 20  2.2.1.27 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Geo-magazijn.

Engere term:Data-atlas; Kennisatlas; Milieu-atlas.

Onderdeel van:Verzameling.

Synoniem:Kaartboek.

Atom

Een syndicatiestandaard die veel verwantschap heeft met de RSS standaard, maar volgens 

ontwikkelaars meer mogelijkheden en duidelijkheden biedt. Weblogs kunnen soms zowel RSS 

als Atom-feed aanbieden. Voor de gebruiker maakt het niet uit welke feed hij ontvangt in zijn 

aggregator, mits die beide types ondersteunt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)6843 - ABC van bloggingIn

Onderdeel van:Standaard.

Zie ook: Aggregator; Mashup; Ping; RSS; Syndicatie.
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Atomic

The concept that a particular unit of information should be managed holistically. For example, 

a record is considered to be atomic even though it is made up of different entities, such as 

components. The record is either wholly active or destroyed in its entirety, it cannot be 

partially destroyed.

Atomicity in MoReq2010® also extends to the way an MCRS performs functions. They must 

be wholly performed, never partially performed. This is important for maintaining internal 

consistency and stability, and when the MCRS is restored from backup

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 205  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Zie ook: Bestanddeel; Eenheid; Informatieobject; Item; Object.

Attachment

A document that, on its being physically connected to a record by an act, becomes part of that 

record.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

A document is associated with another document as an attachment when it is attached to the 

other document and filed in the RMA or transmitted between two persons.  Both documents 

are required to form the record in the RMA.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 23  AP1. 3 (generiek)1688 - Design criteria standard for  Electronic Records 

Management software application

In

A record, object, or document associated with another document or record and filed in the 

RMA or transmitted as part of the other document or record.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  DL1.1.5 (generiek)5273 - Design criteria standard for Electronic Records 
Management software application

In

blz. 9  DL1.7 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

An attachment is a record or file associated with another record for the purpose of storage or 

transfer. There may be multiple attachments associated with a single "parent" or "master" 

record. 

- The attachments and associated record may be managed and processed as a single unit. 

- In common use, this term refers to a file (or files) associated with an e-mail for transfer and 

storage as a single message unit. 

- Because in certain circumstances the context of the attachment - for example, the parent e-

mail and its associated metadata - can be important, an organization should consider whether 

its policy should authorize or restrict the disassociation of attachments from their parent 

records.

 ~
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Attachment

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 16  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

A memorandum, letter, spreadsheet, or any other electronic document appended to another

document or email.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Engere term:E-mail attachment.

Onderdeel van:Document.

Zie ook: E-mail; Inline image.

Synoniem:Bijlage.

Attest

Een schriftelijk bewijs, een (officiële) verklaring die een mondelinge bewering versterkt, 

ondersteunt, wettigt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10277 - Wikipedia Lemma: AttestIn

Onderdeel van:Certificaat.

Attestation

The written validation of a record by those who took part in the issuing of it (author, writer, 

countersigner) and by witnesses to the action or to the signing of the record.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn

An intrinsic element of documentary form that comprises the written validation of a record (by 

subscription, superscription or any identifying sign having such function) by those who took 

part in the issuing of it (author, writer, countersigner) and by witnesses to the action or to the 

signing of the record.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Onderdeel van:Intrinsic element.

Zie ook: Authenticatie; Authentication; Waarmerk.

Synoniem:Attestering.

Attribute

Characteristic of an object or entity ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 3.2  Metadata8886 - NEN-ISO 23081-2 (en) . Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

In
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Attribute

par 3.2  Metadata8743 - NPR-ISO/TS 23081-2 (en) . Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 

voor archief - en informatiemanagement

Engere term:Data attribute; Feature attribute; Record attribute.

Onderdeel van:Entity.

Is enkelvoud van:Attributes.

Synoniem:Attribuut.

Attributes

The characteristics that uniquely identify a record. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Engere term:Context-specific attributes; Core attributes of digital assets.

Is meervoud van:Attribute.

Attributie

Het bij bij wettelijk voorschrift toedelen van  een bevoegdheid tot het nemen van besluiten. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 21  (generiek)9791 - Organisatiewijziging en samenwerking met derden 
in relatie tot de Archiefwet 1995

In

art 10:22  (generiek)1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 
van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

Zie ook

Toedeling van bevoegdheden bij wet aan een bestuursorgaan. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3156 - Syllabus BestuursrechtIn

Engere term:Attributie van beschikkingsbevoegdheid; Attributie van wetgevende 

bevoegdheid.

Zie ook: Delegatie; Mandaat; Mandatering.

Attributie van wetgevende bevoegdheid

De rechtstreekse toedeling van een wetgevende bevoegdheid door de Grondwet of de wet in 

formele zin aan een orgaan.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 40  (generiek)300 - Inleiding in het Nederlandse Recht In

Bredere term:Attributie.

Zie ook: Attributie van beschikkingsbevoegdheid; Delegatie van wetgevende 

bevoegdheid; Wetgevende bevoegdheid.

Attribuut

Een gedefinieerde verzameling van beschrijvingen van gegevens. ~
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Attribuut

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 31  
Begrippenlijst 
modellering

Zorg9363 - VIZI-masterstructuurIn

Een elementair gegeven dat een eigenschap (kenmerk) van een entiteit weergeeft. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 731  
Woordenlijst

ICT339 - System development methodologyIn

Een entiteit wordt gekarakteriseerd door een of meer (al dan niet samenhangende) kenmerken 

of attributen.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 23  (generiek)279 - Gegevensmodellering en gegevensbankenIn

Bevat: Attribuutrestrictie; Route.

Engere term:Kwaliteitsattribuut.

Onderdeel van:Entiteit.

Zie ook: Attribuutfunctie; Attribuuttype; Contextual metadata element definition; 

Enkelvoudige sleutel; Feature attribute; Metadata; Metadata element; 

Metadata element definition; System metadata element definition; Veld.

Synoniem:Attribute; Attribuutwaarde; Kenmerk; Property.

Attribuutsoort

De typering van gelijksoortige gegevens die voor een objecttype van toepassing is. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 2.2.2  
Attribuutsoort en 
een groepering 
ervan

Informatiebeheer10386 - MIM - Metamodel Informatie ModelleringIn

Bredere term:Soort.

Onderdeel van:MIM Metaclass.

Zie ook: Datatype; Gegevensgroeptype.

Synoniem:Attribuuttype.

Attribuuttype

De verzameling van attributen met dezelfde kenmerken. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

blz. 23  (generiek)279 - Gegevensmodellering en gegevensbankenNav

Bredere term:Type.

Zie ook: Attribuut; Datatype; Gegevenstype; URO; Veldtype.

Synoniem:Attribuutsoort; Kenmerktype.

Audiëntieblad
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Audiëntieblad

Een proces-verbaal van een rechtszitting. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 67 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 19  term 68 
(toelichting)

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Onderdeel van:Proces-verbaal.

Synoniem:Rol.

Audioblog

Een weblog met berichten die vooral uit geluidsfragmenten bestaan. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)6843 - ABC van bloggingIn

Bevat: MP3 blog; Podcast.

Onderdeel van:Weblog.

Audiovisual

Of or relating to the use of sound and/or visual images to present information. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Zie ook: Audiovisueel.

Audio-visual document

Document, consisting of a sequence of related images, with or without accompanying sounds, 

requiring the use of equipment in order for its contents to be viewed or heard.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 16  2.1.19 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Document.

Onderdeel van:Audio-visual information.

Synoniem:Audiovisueel document.

In plaats van:Audiovisual document.

Audio-visual record

A record in pictorial and/or aural form, regardless of format. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In
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Audio-visual record

Bredere term:Record.

Onderdeel van:Audio-visual information.

Zie ook: Aural record; Electroaccoustic record; Pictorial record.

Audit data

A historical record of the progress of a process instance from start to completion or 

termination. Such data normally incorporates information on the state transitions of the process 

instance

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 51  Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 
Glossary English

In

Bredere term:Data.

Zie ook: Case history; History repository; Workflow history.

Audit trail

A means of tracking all the interactions with records within an electronic system so that any 

access to the system can be documented as it occurs for the purpose of preventing unauthorized 

actions in relation to the records.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn

The record of computer operations, showing what has been done and, if available, who has 

done it. The term is taken from accountancy, but audit trails are now widely used to check 

many aspects of computer security, in addition to use in accounts programmes.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 6  glossary (generiek)2359 - Guidelines on the management and appraisal of 

electronic records

In

Spoor van controleerbare vastleggingen, dat het mogelijk maakt om de transacties met 

betrekking tot  de inhoud van een record op te sporen. Dit is met name van belang bij het 

doorboeken van gegevens binnen een systeem of tussen opeenvolgende systemen (bijvoorbeeld 

tussen logistiek en administratief). Verder is dit van belang bij vaste gegevens en in die 

gevallen waarbij er verdichting van gegevens optreedt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Bijlage 2 (generiek)2599 - Bewaren en digitaal ter beschikking stellen van 
gegevensbestanden

In

Een bestand waarin activiteiten van gebruikers en mutaties van gegevens worden vastgelegd. 

Een audit trail van een RMA bevat handelingen gedaan door gebruikers en beheerders en 

handelingen als gevolg van de instellingen (systeem parameters) die automatisch worden 

bijgehouden door of binnen de applicatie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 36  (generiek)6170 - Softwarespecificaties voor Records Management 
Applicaties voor de Nederlandse Overheid

In
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Audit trail

A means of following transactions through a system from source documents to the results. It is 

commonly needed in data-processing to check results and to test either that unpermitted 

changes have not been made to programs, or that permitted changes in one program do not 

cause errors elswhere in the system.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 138  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 
guidelines

In

In a traditional business system, a centralised log of all, or significant, system activity. An 

MCRS keeps a trail of its activities as a sequence of events, which may be viewed across the 

system as a whole, but are more commonly accessed as an event history for an individual entity.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 205  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

Documentation of all the interactions with records within an electronic system in which any 

access to the system is recorded as it occurs.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Een elektronisch middel om de interacties met records binnen een systeem te vast te leggen, 

zodat iedere toegang tot het systeem, zoals deze plaats vindt, gedocumenteerd kan worden, om 

ongeautoriseerde handelingen in relatie tot records te identificeren, bijv. veranderen, wissen of 

toevoegen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   BIJL 1. 5 (generiek)1459 - Minimum functionele eisen voor Record 

Management Applicatie Software

In

Data that allows the reconstruction of a previous activity, or which enables attributes of a 

change (such as date, time, operator) to be stored so that a sequence of events can be 

determined in the correct chronological order. Usually in the form of a database or one or more 

lists of activity data.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 58  4 A Glossary Informatiebeheer9687 - Information and documentation - Principles and  
functional requirements for records in electronic  office 

environments

In

blz. 61  Informatiebeheer8513 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

An electronic means of tracking interactions with records within an electronic system so that 

any access to the record within the electronic system can be documented as it occurs or 

afterward. An audit trail may identify unauthorized actions in relation to the records, e.g., 

modification, deletion, or addition.

 ~
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Audit trail

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  DL1.1.6 (generiek)5273 - Design criteria standard for Electronic Records 

Management software application

In

blz. 9 - 10  DL1.9 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 

application design criteria standard

Information about transactions or other activities which have affected or changed entities (e.g. 

metadata elements), held in sufficient detail to allow the reconstruction of a previous activity.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 188  Glossary (generiek)8153 - MoReq2, Model requirements for the management 
of electronic records

In

Automatische, elektronische vastlegging van alle interacties met de informatie in een 

informatiesysteem. Zo kan worden nagegaan of er ongeautoriseerde handelingen zijn gepleegd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 87  (generiek)9911 - vak met een zeldzame dynamiekIn

In computer security systems, a chronological record of when users logged in, how long they 

were engaged in various activities, what they were doing, and whether any actual or attempted 

security violations occurred. 

- An audit trail is an automated or manual set of chronological records of system activities that 

may enable the reconstruction and examination of a sequence of events and/or changes in an 

event.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 18  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Bredere term:Trail.

Onderdeel van:Event history.

Zie ook: Log; Track; Verkeersgegevens.

Synoniem:Controlespoor.

Audit van beheersprocessen

Beoordeling van de automatiseringbeheersprocessen in een organisatie. Kenmerkend voor een 

audit is dat het onderzoek wordt afgezet tegen een normenkader.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Dienstverlening7261 - ABC van de andere overheidIn

Bredere term:Audit.

Aufbewahrungsfrist

Durch Gesetz oder Verordnung (z.B. Aktenordnung) festgelegte Frist für die Aufbewahrung 

von Unterlagen innerhalb einer Behörde oder in einem Zwischenarchiv, die unabhängig von 

einer etwaigen zukünftigen Archivierung gültig sind.

 ~
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Aufbewahrungsfrist

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Is enkelvoud van:Aufbewahrungsfristen.

Synoniem:Bewaartermijn.

Augmented reality

Augmented reality (AR) is a field of computer research which deals with the combination of 

real-world and computer-generated data (virtual reality), where computer graphics objects are 

blended into real footage in real time.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)8834 - Wikipedia Lemma: Augmented realityIn

Afgekort met:AR.

Bredere term:Mashup; Weergave.

Zie ook: Virtual reality.

Synoniem:Toegevoegde realiteit.

Aural record

A record which is a representation of words, music, or any other manifestation of sound that 

can only be perceived by hearing it.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Record.

Bevat: Electroaccoustic record.

Zie ook: Audio-visual record.

Aussonderung

Im engeren Sinne die von einer Behörde in eigener Verantwortung vorgenommene 

Aussortierung des abgeschlossenen und nicht mehr benötigten Schriftguts zur Vorbereitung 

der Anbietung an das zuständige Archiv. 

Oftmals wird der Begriff der Aussonderung aber auch im weiteren Sinne als Sammelbegriff für 

die Vorgänge der behördlichen Aussortierung, der Anbietung sowie der Bewertung der 

Unterlagen vor Ort durch das zuständige Archiv verwendet.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Zie ook: Anbietung; Aussortierung; Bewertung; Selectie.

Auteur

De persoon of de organisatie verantwoordelijk voor de inhoud van een document. ~
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Auteur

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 0  Verklarende 
lijst van termen 
gebruikt in de 
algemene regels

(generiek)6374 - ISAD(g) Algemene Internationale Norm voor 

Archivistisch Beschrijven

In

Bredere term:Archiefvormer; Publisher.

Zoals: Infoteur.

Synoniem:Auteur; Author; Author or Originator; Blogger; Writer.

Auteursrecht

Is een tijdgebonden recht dat een overheid of autoriteit verleent aan de auteur van een werk 

van literatuur, wetenschap of kunst. Aanvankelijk was dat bedoeld voor boeken, maar 

tegenwoordig ook voor veel andere zaken, zoals films, opgenomen muziek en beeldende 

kunstwerken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   
http://nl.wikipedia.or
g/wiki/Auteursrecht

(generiek)6406 - WikipediaIn

Bredere term:Intellectueel eigendom; Recht.

Bevat: Beeldrecht; Citaatrecht; Clearingproces; Creative commons; Extended 

collective licence; Geschriftenbescherming; Klankrecht; Out-of-

commerce werk; Panoramavrijheid; Plagiaat; Readerrecht.

Engere term:Werkgeversauteursrecht.

Zie ook: Author's rights; Commercially owned cultural content; Copyleft; 

Copyright trap; Databankrecht; DPP; GFDL; Informatievrijheid; Lesser 

General Public Licence; Merkenrecht; Octrooi; Reprorecht; Verweesd 

werk.

Synoniem:Copyright; Urheberrecht.

Authentic copy

A copy certified by an official authorized to execute such a function, so as to render it legally 

admissible in court.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Copy.

Zie ook: Authentiek afschrift; Authentiek uittreksel; Authoritative copy; Certified 

copy; Conformed copy; Copy in form of original; Geauthentiseerde 

kopie; Imitative copy; Pseudo-copy; Pseudo-original; Reproduced digital 

record; Simple copy.

Authentic record

A record that is what it purports to be and that is free from tampering or corruption. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In
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Authentic record

A record that is what it purports to be and that is free from tampering or corruption. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn

   (generiek)4793 - Survey of Preservation Practices and PlansZie ook

Bredere term:Record.

Zie ook: Authenticated record; Authentiek afschrift; Authentiek uittreksel; 

Authentieke akte; Authoritative record; Complete record; Effective 

record; Original record; Perfect record; Reliable record.

Authenticate

To declare, either orally, in writing or by affixion of a seal, that an entity is what it purports to 

be, after having verified its identity.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Operation to check the identity of a user usually by asking the user for a previously agreed 

password.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 205  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Bevat: Blokketen.

Engere term:Websiteauthenticatie.

Zie ook: Certificate of authenticity.

Synoniem:Authenticeren.

Authenticated record

A record whose authenticity has been declared at a specific point in time by a juridical person 

entrusted with the authority to make such a declaration (e.g. public officer, notary, certification 

authority).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Record.

Zie ook: Authentic record; Authoritative record; Conformed copy.

Synoniem:Gewaarmerkt archiefstuk.

Authenticatie

Een elektronisch proces dat de bevestiging van de elektronische identificatie van een 

natuurlijke persoon of rechtspersoon, of van de oorsprong en integriteit van gegevens in 

elektronische vorm mogelijk maakt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Authenticatie

art 3 - sub  5  Recht10187 - Verordening (EU) nr. 910/2014 van het Europees 
Parlement en de Raad van 23 juli 2014 betreffende 

elektronische identificatie en vertrouwensdiensten voor 

elektronische transacties in de interne markt en tot 
intrekking van Richtlijn 1999/93/EG

In

De controle (het staven) van de (een) geclaimde identiteit van een partij en de set van zijn 

geclaimde attributen op een bepaald betrouwbaarheidsniveau.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  (generiek)9518 - Betrouwbaarheidsniveaus voor authenticatie bij 
elektronische overheidsdiensten

In

Bredere term:Authenticiteit; Verklaring.

Bevat: Captcha; DomainKeys Identified Mail; Fixity Information; Grafologisch 

onderzoek; Hashfunctie; NAV; Recaptcha; Terugmeldplicht; Token; 

Wachtzin.

Engere term:2 Factor Authenticatie; Multi-factor authenticatie; Sterke authenticatie.

Onderdeel van:Beveiliging.

Zie ook: Attestation; Authentication certificate of trusted third party; Biometrie; 

Certificaat; Digitaal certificaat; Federatief stelstel; Handtekening; 

Identificatiesysteem; Key fingerprint; Signeren; Special sign; 

Waarmerken; Wachtwoord.

Synoniem:Authentication; Authentificatie; Authentification.

In plaats van:NAV/OTV.

Authentication

A declaration of a recordôs authenticity at a specific point in time by a juridical person 

entrusted with the authority to make such a declaration (e.g., public officer, notary, 

certification authority).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

The process of testing an assertion in order to establish a level of confidence in the assertionôs 

reliability.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 58  4 A Glossary Informatiebeheer9687 - Information and documentation - Principles and  
functional requirements for records in electronic  office 

environments

In

blz. 56  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

blz. 61  Informatiebeheer8513 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

The determination of the origin of encrypted information through the verification of someoneôs 

digital signature or someoneôs public key by checking its unique fingerprint.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   A Glossary of 
Terms

(generiek)1873 - PGP ® For Personal Privacy ForWindows 95/NTIn
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Authentication

Act of verifying that a document is what it purports to be. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 46  4.1.2.15 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Authentication is the act of establishing or confirming something (or someone) as authentic. 

- This might involve confirming the identity of a person, the origins of an artifact, or assuring 

that a computer program is a trusted one.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 18  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Bevat: Blockchain; Passphrase; Password.

Engere term:Self-authenticating; Technology-dependent authentication; Technology-

independent authentication; Website authentication.

Onderdeel van:Security.

Zie ook: Attestation.

Synoniem:Authenticatie; Authentificatie; Authentification.

Authentication certificate of trusted third party

An attestation issued by a trusted third party for the purpose of authenticating the ownership 

and characteristics of a public key. It appears in conjunction with the digital signature of the 

author of a record, and is itself digitally signed by the trusted third party.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn

Bredere term:Authentication certificate.

Zie ook: Authenticatie; Trusted Third Party.

Synoniem:Gekwalificeerd certificaat.

Authenticeren

Authentiek, rechtsgeldig maken. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 229  (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn

Onderdeel van:Beheershandeling.

Zie ook: Certificeren.

Synoniem:Authenticate.

Authenticiteit

De mate waarin de weergaven van gegevens de juiste oorspronkelijke vorm en inhoud bevatten 

van het afgebeelde deel van de realiteit.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 14  Gebruikte 
termen en 
begrippen

(generiek)2943 - Procedure vervanging archiefbescheiden (concept)In

blz 18  (generiek)9888 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenOpgenom
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blz. 22  (generiek)2050 - Bewaren en bewijzenZie ook

Eigenschap van een archiefstuk dat de integriteit vaststaat als gevolg van een controleerbare 

wijze van archiefvorming, overlevering, bewaring en raadpleging.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 19 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 8  term 19 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Kwaliteitsattribuut van een document, waardoor aangetoond kan worden dat het document is 

wat het beweert te zijn, dat het is gemaakt of verzonden door de persoon of organisatie die 

beweert het te hebben gemaakt of verzonden en dat het is gemaakt en verzonden op het tijdstip 

als aangegeven op het document.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 2.2  
Terminologie

(generiek)6170 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse Overheid

In

par. 2.2  
Terminologje

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

Authenticiteit is een kwaliteitsattribuut van een gegeven of document, waardoor aangetoond 

kan worden dat gegeven of document is wat het beweert te zijn, dat het is gemaakt of 

verzonden door de persoon of organisatie die beweert het te hebben gemaakt of verzonden en 

dat het is gemaakt en verzonden op het tijdstip als aangegeven bij het gegeven of op het 

document.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 16  (generiek)9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenIn

par 2.2  
Terminologie 
(gegeven 
toegevoegd)

(generiek)6170 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse Overheid

Zie ook

par 2.2  
Terminologie 
(gegeven 
toegevoegd)

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

Bevat: Authenticatiekernmerk; Cryptografie; Interpreteerbaarheid; Non-

repudiation; Onloochenbaarheid; Onweerlegbaarheid; Vormvereisten.

Eigenschap is:Echtheid.

LIM - Is een: Afgeleide kwaliteit.

Engere term:Authenticatie; Autorisatie; Directe authenticiteit; Harde autheniticitet; 

Indirecte autenthiciteit.

Onderdeel van:Culturele kwaliteit; Juridische kwaliteit; Vakinhoudelijke kwaliteit.

Zie ook: Actualiteit; Aura; Authentiek; Begrijpelijkheid; Betrouwbaarheid; 

Beveiliging; Contextueel; Duurzame toegankelijkheid; E-discovery; 

Historiciteit; Reconstrueerbaarheid; Valsheid in geschrifte; 

Vindbaarheid; Waarmerk.

Synoniem:Authenticity.

Authenticity

Kwaliteitsattribuut van een document, dat de mate van echtheid uitdrukt. Een document is 

authentiek wanneer het is wat het beweert te zijn.

 ~
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Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 261  (generiek)5104 - Engelstalige archieftermen in het Nederlands 

verklaard

In

The trustworthiness of a record as a record; i.e., the quality of a record that is what it purports 

to be and that is free from tampering or corruption.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

The quality of being genuine.

(in the context of records management only)

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 188  Glossary (generiek)8153 - MoReq2, Model requirements for the management 

of electronic records

In

In preservation, refers to the perfect identity of a current object with its original state. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Glossary (generiek)9114 - Sustainable economics for a digital planet: Ensuring 
longterm Access to digital information

In

A condition that proves that a record is authentic and/or genuine based on its mode (i.e., 

method by which a record is communicated over space or time), form (i.e., format and/or 

media that a record has when it is received), state of transmission (i.e., the primitiveness, 

completeness, and effectiveness of a record when it is initially set aside after being made or 

received), and manner of preservation and custody.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 23  AP1. 5 (generiek)1688 - Design criteria standard for  Electronic Records 

Management software application

In

blz. 8  DL1.1.7 (generiek)5273 - Design criteria standard for Electronic Records 
Management software application

blz. 10  DL1.10 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

The degree to which a person (or system) may regard an object as what it is purported to be. 

The degree of authenticity is judged in the basis of evidence.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 15  Bewaarstrategie9613 - Advanced digital preservationIn

blz 1- 9  Bewaarstrategie10272 - Reference Model for an Open Archival Information 

System (OAIS)

   Bewaarstrategie10339 - Core Trustworthy Data Repositories Requirements: 
Glossary

Opgenom
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Bevat: Identity.

Is / is een:Derived quality.

Engere term:Assessments of authenticity; Authenticity of digital heritage; Presumption 

of authenticity; Strong authenticity; Weak authenticity.

Onderdeel van:Archival theory; Integrity; Trustworthiness.

Zie ook: Believability; Genuineness; Principle of authenticity; Principle of 

integrity; Principle of reliability; Trustworthy information; Verification 

of authenticity.

Synoniem:Authenticiteit.

Authenticity of digital heritage

The trustworthiness of a record or an item, i.e. the quality of being what it purports to be, 

either as an original object or as a reliable copy derived by fully documented processes from an 

original.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 16  Appendix 2: 
Definitions of terms

Informatiebeheer10033 - UNESCO/PERSIST Guidelines for the Selection of 

Digital Heritage for Long-Term Preservation.

In

Bredere term:Authenticity.

Authenticity requirement

The specification of the elements of form and context that need to be preserved in order to 

maintain the authenticity of a given type of electronic record.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Requirement.

Bevat: Baseline authenticity requirements.

Engere term:Benchmark authenticity requirements.

Zie ook: Presumption of authenticity; Trusted custodian; Trusted preservation 

system; Trusted recordkeeping system; Trusted records officer.

Authentiek

(bn.; -er, -st) [Gr. Authentikos (de eerste oorzaak betreffend, uit de eerste hand)],

1 eigenhandig geschreven of gemaakt, niet vervalst, syn. Echt, betrouwbaar, origineel: een 

authentieke brief; authentieke stukken; authentieke champagne; een authentiek kunstwerk, echt 

werkelijk afkomstig van degene aan wie het wordt toegeschreven;

2 overeenstemmend met het oorspronkelijke en daaraan zijn gezag ontlenend: authentiek 

afschriften, kopieën; een authentieke tekst; authentieke muziekuitvoering, uitvoering in de stijl 

(en met instrumenten) van de tijd waarin een stuk gecomponeerd is;

3 van waarde door het bezit van (overeenstemming met) de vereiste vorm, syn. Rechtsgeldig: 

een authentieke akte, in de wettelijke vorm door een bevoegde ambtenaar opgemaakt;

4 é..

5 waarvan de betrouwbaarheid is gewaarborgd, syn. Geloofwaardig, betrouwbaar; authentieke 

landkaarten; authentieke berichten;

6 een eigen kenmerk dragend, syn. Waarachtig, oorspronkelijk: een authentiek dichter.

 ~
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Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 229  (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn

Zie ook: Authenticiteit; Betrouwbaar; Echt; Onweerlegbaar; Origineel; 

Transsumpt; Transumpt.

Synoniem:Geloofwaardig; Rechtsgeldig.

Authentiek afschrift

Een afschrift wordt door de vorm waarin het wordt opgemaakt en door de waarmerking door 

een bevoegd persoon een authentiek afschrift.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 51 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 15   term 52 
(toelichting)

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Een authentiek afschrift is een afschrift, gegeven door de bevoegde autoriteit in de vereiste 

vorm.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 99  Toelichting / 
NAT 46

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Bredere term:Afschrift.

Bevat: Transsumpt; Transumpt.

Zie ook: Authentic copy; Authentic record; Geauthentiseerde kopie.

Synoniem:Grosse.

Authentiek informatieobject

Informatieobject waarvan kan worden bewezen: 

a) dat het is wat het beweert te zijn; 

b) dat het opgemaakt of verzonden is door de persoon die beweert het te hebben opgemaakt of 

verzonden, en 

c) dat het opgemaakt of verzonden is op het tijdstip als aangegeven.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10363 - DUTOIn

Bredere term:Informatieobject.

Authentiek uittreksel

Een uitreksel, gegeven door de bevoegde autoriteit in de vereiste vorm . ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 103  Toelichting 
/ noot 1 / NAT 50

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Een uittreksel wordt door de vorm waarin het wordt opgemaakt en door de waarmerking door 

een bevoegde functionaris een authentiek uittreksel.

 ~
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Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 52 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bredere term:Uittreksel.

Zie ook: Authentic copy; Authentic record.

Synoniem:Grosse.

Authentieke akte

Een akte die is opgemaakt en afgegeven door een daartoe wettelijk bevoegde functionaris, 

bijvoorbeeld de ambtenaar van de burgerlijke stand, notaris, griffier van een rechtscollege en 

deurwaarder.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 9 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Akten in de vereiste vorm en bevoegdelijk opgemaakt door ambtenaren, aan wie bij of 

krachtens de wet is opgedragen op die wijze te doen blijken van hen gedane waarnemingen of 

verrichtingen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 39  Citaat uit 
wetboek van 
Rechtsvordering 
Art. 156 lid 2

(generiek)8269 - E-mail bewijzen en bewarenIn

Authentieke akten zijn akten in de vereiste vorm en bevoegdelijk opgemaakt door ambtenaren, 

aan wie bij of krachtens de wet is opgedragen op die wijze te doen blijken van door hen gedane 

waarnemingen of verrichtingen. Als authentieke akten worden tevens beschouwd de akten, 

waarvan het opmaken aan ambtenaren is voorbehouden, doch waarvan de wet het opmaken in 

bepaalde gevallen aan anderen dan ambtenaren opdraagt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art1 156  lid 2 Recht9969 - Wetboek van Burgerlijke RechtsvorderingIn

Antoniem: Onderhandse akte.

Bredere term:Akte.

Bevat: Aandeel; Akte van de burgerlijke stand; Akte van uitreiking; Bevelschrift; 

Bul; Dading; Diploma; E-identiteitskaart; Grosse; Identiteitsbewijs; 

Identiteitskaart; Kantmelding; Latere vermelding; Licentie; Notariële 

akte; Ontheffing; Paspoort; Proces-verbaal; Rijbewijs; Sententie; 

Testament; Vaarbewijs; Vergunning; Verklaring; Vidimus; Visakte; 

Vrachtbrief; Wisselbrief.

Engere term:Akte van dading.

Zie ook: Authentic record.

Authentieke registratie

Een authentieke registratie is een kwalitatief hoogwaardig en met expliciete garanties voor de 

borging van die kwaliteit omkleed bestand van, gezien het geheel van wettelijke taken, vitale 

en/of veelvuldig en om uiteenlopende redenen benodigde gegevens over personen, instellingen, 

 ~
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zaken, verrichtingen of gebeurtenissen, dat bij wet als de enig officieel erkende registratie voor 

de betreffende gegevens is aangemerkt en dat in het gehele land verplicht wordt gebruikt door 

alle overheidsinstanties, alsook zo mogelijk door private organisaties, tenzij het gebruik om 

zwaarwegende redenen zoals privacybescherming expliciet is uitgesloten.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7463 - Brief van de minister voor grote steden- en 
integratiebeleid

In

   (generiek)7462 - Brief van de ministers van Binnenlandse Zaken en 
Koninkrijksrelaties en van Volkshuisvesting, Ruimtelijke 
Ordening en Milieubeheer en de staatssecretaris van 
Economische zaken

Zie ook

Bredere term:Registratie.

Onderdeel van:Basisregistratie.

Author

The author of a document is the physical person or the office and/or position responsible for 

the creation or issuance of the document.  The author is usually indicated by the letterhead 

and/or signature.  For RMA purposes, the author and/or originator may be a personal name, 

official title, office symbol, or code.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 22  AP1. 7 (generiek)1688 - Design criteria standard for  Electronic Records 
Management software application

In

blz. 8  DL1.1.9 (generiek)5273 - Design criteria standard for Electronic Records 
Management software application

The physical or juridical person having the authority and capacity to issue the record or in 

whose name or by whose command the record has been issued.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

The person, office, or designated position responsible for creation or issuance of a document. 

The author, originator, or creator is usually indicated on the letterhead or by signature. For 

RMA purposes, the author, originator, or creator may be designated as a person, official title, 

office symbol, or code.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  DL1.12 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

In

The author of a document is the person, office or designated position responsible for its 

creation or issuance. 

- In the case of a document in the form of a letter, the author or originator is usually indicated 

on the letterhead or by signature. In some cases, the software application producing the 

document may capture the authorôs identity and associate it with the document.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 18  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn
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Person considered to be responsible for the creation of a document. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 55  4.2.1.5.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Person; Publisher.

Engere term:Corporate author.

Synoniem:Auteur; Creator; Originator.

Author affiliation

Corporate body to which the author is attached. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 55  4.2.1.5.05 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Affiliation.

Synoniem:Affiliation d'auteur.

Author catalogue

Catalogue with only author and title entries as access points. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 74  4.3.2.2.05 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Catalogue.

Synoniem:Catalogue d'auteurs.

Author heading

Heading based on the name of the author. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 53  4.2.1.3.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Heading.

Synoniem:Vedette d'auteur.

Author statement

Naming of authors of a document. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 55  4.2.1.5.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Statement.

Synoniem:Mention d'auteur.

Authoritative copy

The instantiation of a record that is considered by the creator to be its official record and is  ~
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usually subject to procedural controls that are not required for other instantiations.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Copy.

Zie ook: Authentic copy.

Authoritative record

A record that is considered by the creator to be its official record and is usually subject to 

procedural controls that are not required for other copies. The identification of authoritative 

records corresponds to the designation of an office of primary responsibility as one of the 

components of a records retention schedule.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Record.

Zie ook: Authentic record; Authenticated record; Complete record; Effective 

record; Perfect record; Reliable record.

Authoritative version

The version of a record that is considered by the creator to be its official record and is usually 

subject to procedural controls that are not required for other versions.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Version.

Authority

Having the ability to perform a particular function, especially with respect to a particular 

entity. Authority is given to users by granting them roles in different parts of the system or in 

respect to different entities using an access control list.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 205  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

The right or permission to act legally on anotherôs behalf; esp., the power of one person to 

affect anotherôs legal relations by acts done in accordance with the otherôs manifestations of 

assent; the power delegated by a principal to an agent.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In
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Authority

Engere term:Archival authority; Certification authority; Change authority; Denial 

authority; Disposal authority; Disposition Authority; Public authority; 

Responsible authority; Retention authority; Statutory authority; 

Supervisory authority.

Zie ook: Machtiging; Mandaat.

Synoniem:Autoriteit; Bevoegdheid.

Authority control

The control of standardized forms of terms including names (personal, corporate or 

geographic) used as access points.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1  0. Glossary 
of terms associated 
with ISAAR(CPF)

(generiek)2161 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 

: final ICA approved version

In

blz. 7  0 Glossary 
of terms

(generiek)2160 - ISAD(G) : general international standard archival 

description: adopted by the Ad Hoc Commission on 
Descriptive Standards,Stockholm, Sweden, 21-23 January 

1993: final ICA approved version.

blz. 10  0 Glossary 
of terms associated 
with the general 
rules

(generiek)3215 - ISAD(G) : general international standard archival 

description, second edition: adopted by the Ad Hoc 
Commission on Descriptive Standards,Stockholm, 

Sweden, 19-22 September 1999.

Zie ook

Operations to ensure standardized allocation of access points to documents in retrieval systems. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 51  4.2.1.1.20 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Control.

Onderdeel van:Operation.

Zie ook: Access point.

Synoniem:Controle d'autorité.

Authority data

Information in an authority record or authority file. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1  0. Glossary 
of terms associated 
with ISAAR(CPF)

(generiek)2161 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 
: final ICA approved version

In

   (generiek)7059 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 

: second edition

Bredere term:Data.

Onderdeel van:Authority record.

Authority entry

A standardized access point established by an archival agency responsible. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Authority entry

blz. 1  0. Glossary 
of terms associated 
with ISAAR(CPF)

(generiek)2161 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 

: final ICA approved version

In

Bredere term:Entry.

Onderdeel van:Access point.

Authority file

An organized set of authority records. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)2161 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 

: final ICA approved version

In

Standardized listing of access points, including names, in avocabulary. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 51  4.2.1.1.21 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:File; Metadata.

Engere term:Authority record.

Zie ook: Classificatieschema; Documentair structuurplan; Gegevensmagazijn.

Synoniem:Fichier d'autorité.

Authority record

The authorized form of name combined with other information elements that identify and 

describe the named entity and may also point to other related authority records.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 3  Glossary of 
terms and 
definitions

(generiek)8333 - ICA-ISDF, International Standard for Describing 

Functions

In

par 3  Glossary of 
terms and 
definitions

(generiek)8275 - ICA-ISDIAH, International Standard for Describing 
Institutions with Archival Holdings

par 3  (generiek)7059 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 
: second edition

   0. Glossary of 
terms associated 
with ISAAR(CPF)

(generiek)2161 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 

: final ICA approved version

In plaats 

An authority entry combined with other information elements that describe the entity named in 

the entry and which may point to other authority entries.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 1  0. Glossary 
of terms associated 
with ISAAR(CPF)

(generiek)2161 - ISAAR(CPF) : international standard archival 

authority record for corporate bodies, persons and families 
: final ICA approved version

In

   (generiek)7059 - ISAAR(CPF) : international standard archival 
authority record for corporate bodies, persons and families 
: second edition

Zie ook
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Authority record

Entry in an authority file. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 50  4.2.1.1.16 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Archivistische beschrijving; Authority file; Description; Record.

Bevat: Authority data; Taxonomie; Thesaurus.

Onderdeel van:Entry.

Zie ook: Access point; Descriptor.

Synoniem:Geautoriseerde beschrijving.

Authorized individual

A Records Manager or other persons specifically designated by the Records Manager as 

responsible for managing various aspects of an organization's records.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  DL1.1.8 (generiek)5273 - Design criteria standard for Electronic Records 

Management software application

In

blz. 10  DL1.11 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 

application design criteria standard

Bredere term:Records manager.

Bevat: Authorized information user.

Zie ook: Authorized user; Certifying authority.

Authorized user

An authenticated user with the authority to perform a function. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 205  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

Bredere term:User.

Zie ook: Authorized individual; Priviliged user.

Synoniem:Geautoriseerde gebruiker.

Author's rights

All the rights conferred on the author of an intellectual work ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 115  7.2.2.01 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Rights.

Bevat: Economic rights; Exclusive rights; Moral right; Neighbouring rights; 

Right of posthumous publication; Right of translation.

Zie ook: Auteursrecht; Inventor's right.

Synoniem:Droits d'auteur.

Auto-filing

The ability of an RMA to automatically file records without user intervention. ~
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Auto-filing

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  DL1.13 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 

application design criteria standard

In

Bredere term:Filing.

Synoniem:Automatisch opslaan.

Auto-function

The process of using machine learning or other rule-based systems for categorizing documents 

without direct human intervention. 

- For example, emails may be autocategorized as they arrive at an archive as to their retention 

period. 

- The categories may be based on a taxonomy or ontology.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 18  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Bredere term:Function.

Onderdeel van:Functionality.

Automated activity

An activity which is capable of computer automation using a workflow management system to 

manage the activity during execution of the business process of which it forms a part.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 14  Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 
Glossary English

In

Bredere term:Activity.

Automated document factory

De ADF is een integratie van hardware en software die als proces de productievoortgang 

bewaakt, controleert, corrigeert en rapporteert.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)8354 - Compliance in documentcommunicatie: ADF versie 
2.0?

In

Afgekort met:ADF.

Gebruik: ADF v2.0.

Automated speech recognition

A program that will "translate" words spoken into a microphone connected to a computer into 

written tekst in a word-processing program or perform a function in a database program.

- Also called automated voice recognition (AVR).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 19  ICT10321 - EDRM GlossaryIn
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Automated speech recognition

Afgekort met:ASR.

Bredere term:Speech recognition.

Synoniem:Automated voice recognizition.

Automatic

Having the ability to perform a particular function, especially with respect to a particular 

entity. Authority is given to users by granting them roles in different parts of the system or in 

respect to different entities using an access control list.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 205  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Antoniem: Manual.

Synoniem:Automatisch.

Automatic destruction

The content of a component of a record may be destroyed automatically when the record 

reaches its disposal action due date. Whether or not the content is destroyed automatically or 

destroyed following disposal confirmation is determined by the nature of the content and the 

design of the MCRS. All components have a flag indicating whether or not their content is to 

be destroyed automatically.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 206  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Bredere term:Destruction.

Zie ook: Disposal confirmation.

Synoniem:Automatische vernietiging.

Automatic indexing

Indexing done by means of a computer program. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 67  4.2.2.7.07 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Indexing.

Zie ook: Automatic classification.

Automatisering

Veel gebruikte term met soms ruime, soms beperkte betekenis in combinatie met aanduiding 

van bepaalde activiteiten, organisatie-eenheden, functionarissen of machines die met 

computers te maken hebben. Bij voorkeur te vervangen door "informatie" (ruime betekenis) of 

"computer" beperkte betekenis). zoals bijvoorbeeld in informatieplannen respectievelijk 

computerdeskundigen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

    Informatiebeheer298 - Informatievoorziening openbare sector. (Bios nota)In
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Automatisering

Bredere term:Informatisering.

Engere term:Procesautomatisering.

Zie ook: Digitalisering; ICT; Keteninformatisering.

Synoniem:Automation; Automatisierung.

In plaats van:Automatiseren.

Automatiseringsplan

Een zo breed mogelijk opgezet plan om tot een effectieve informatieverwerking te komen door 

middel van automatisering.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 731  
Woordenlijst

ICT339 - System development methodologyIn

Bredere term:Informatieplan.

Zie ook: Digitaliseringsplan.

Autonomy

The power to decide (to decide) ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 7  Ethiek10345 - Unified Framework of Five Principles for AI in 
Society

In

Is / is een:Foundational value.

Engere term:Meta-autonomy.

Is eigenschap van:Ethics.

Zie ook: Beneficence; Non-maleficence.

Synoniem:Autonomie.

Autorisatie

Verlening van machtiging voor toegang en gebruik. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Tabel 
grondslagen

Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

Verlening van bevoegdheid. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 232  (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn

Het recht op toegang tot bepaalde gegevens of informatie.

In gedigitaliseerde omgevingen betekent het veelal het recht om in archiefapplicaties 

archiefbescheiden in te zien, toe te voegen, te verwijderen, et cetera.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7257 - DOP-methodiekIn
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Autorisatie

Bredere term:Authenticiteit; Beveiliging.

Bevat: Access control; Access controls; Access privileges code; Access 

restrictions code; Autorisatieregels; Clearance; Rol (ICT); Security 

category; Security clearance; Security controls; System access control; 

Token; User access group; User permissions.

Zie ook: Access rights; Action tracking; Administrative role; Benutzungsordnung; 

Biometrie; Directory service; Exclusiviteit; Geautoriseerd individu; 

Gebruikersprofiel; Gebruikersrol; Mandaat; Ongeoorloofd gebruik; 

Qualifier; Role; Sender Policy Framework; Vergunning; Wachtwoord.

Opgevolgd door:Accreditatie.

Synoniem:Authorization; Machtiging.

Autorisatieregels

Deze regels dienen om te controleren of een gebruiker gerechtigd is om een specifieke actie uit 

te voeren.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 26  (generiek)280 - Gegevensmodellering en gegevensbankenIn

Bredere term:Regels.

Onderdeel van:Autorisatie.

Autorisatieregister

Register van actoren/medewerkers die op basis van functie en rol in een proces bevoegdheden 

krijgen om bepaalde gegevens te verwerken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)8838 - omgeving van de zaak in kaartIn

   nog opnemen? (generiek)9117 - Overwegingen en stellingen bij het schilderij 'De 

omgeving van de zaak in kaart'

Bredere term:Register.

Zie ook: Directory service.

Auxiliary table

Part of a classification system containing general subdivisions for application in two or more 

main classes.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 62  4.2.2.4.25 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Table.

Onderdeel van:Classification system.

Synoniem:Hulptabel.

Availability

Degree to which materials, facilities or information services are actually provided by an 

information and documentation organization at the time required by information users.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 86  5.6.06 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Availability

Engere term:Loan availability.

Onderdeel van:Accessibility.

Zie ook: Aanwezigheidstermijn; Beschikbaarheidstermijn; Right to be forgotten.

Synoniem:Beschikbaarheid; Disponibilité.

Axioma

Een axioma is een niet bewezen, maar als grondslag aanvaarde stelling. Een axioma dient zelf 

als grondslag van het bewijs van andere stellingen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

blz. 12  (generiek)8863 - Formele ontologieën: een literatuurstudie en een 
toepassing op citatieanalyse

Zie ook

Bredere term:Logica.

Zie ook: Paradigma; Primaire term; Theorie.

Synoniem:Postulaat.
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Back

Combined binding edges of a book block. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 108  6.8.07 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Spine.

Synoniem:Dos; Rug.

Back up

To make a copy of a data file for the purpose of system recovery. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Gebruik: Backup.

Backdoor

Een programma dat (verborgen) wordt geinstalleerd op een systeem en daarmee de inbreker de 

volgende keer makkelijker toegang geeft tot het systeem.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)4384 - Type inbreker is bepalend voor verdedigingstrategieIn

Een moedwillig aangebrachte, vaak goed verborgen opening in de beveiliging van 

programmatuur die door de maker(s) van die opening kan worden geëxploiteerd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 114  (generiek)1863 - Oorlog in de chatroomIn

Onderdeel van:Verstoring.

Zie ook: Exploit; Rootkit; Trojan horse.

Back-end database

A database that contains and manages data for an information system, distinct from the 

presentation or interface components of that system.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Database.

Zie ook: Back-office; Front-end database.

Backing

Adding a strengthening layer of material behind a document while keeping the document as 

close as possible to its original state.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 106  6.7.24 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Backing

Adding a strengthening layer of material behind a document while keeping the document as 

close as possible to its original state.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 106  6.7.24 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Endossure.

Back-office

Afdelingen en medewerkers die ondersteuning bieden aan de dienstverlening, maar zelf geen 

direct contact met klanten hebben.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Dienstverlening7261 - ABC van de andere overheidIn

Dat deel van de organisatie dat geen direct contact met de klant of burger onderhoudt, maar 

wel het verkopen of leveren van diensten/producten aan de klant of burger ondersteunt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7257 - DOP-methodiekIn

Bredere term:Office.

Bevat: Registratielaag.

Zie ook: Administratie; Back-end database; Beheer; Front-office; Midoffice.

Back-to-back shelving

Shelving on two rows of shelves with adjacent backs. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 71  4.3.1.3.09 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Shelving.

Synoniem:Rayonage dos-à-dos.

Backup

To take a redundant copy of the data of an information system so that it may be restored 

following a system failure or disaster.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 206  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

A redundant copy of the data of an information system held in secure storage so that it may be 

later used to restore the system, if required.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 206  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In
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Backup

Veiligheidskopie ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

A copy of a data file made for the purpose of system recovery. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bevat: Backup data.

Engere term:Bit stream backup; Mirror image backup.

Onderdeel van:Beveiliging.

Zie ook: Back-up service; Backup tape; Copy; DAT; Data extraction; Digital 

Audio Tape; Digital linear tape; Disaster recovery tape; DLT; Export; 

Exporteren; Gegevensherstel; Inactive data; Magnetic recording tape; 

Magnetic storage media; Medium; Mirrorring; Quarter inch cartridge; 

Recover; Tape.

Synoniem:Veiligheidskopie.

Gebruik: Backup.

In plaats van:Back up; Backup.

Backup data

Information stored separately from the computer system to permit data recovery in the event of 

disaster.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 20 - 21  ICT10321 - EDRM GlossaryIn

Backup data is information that is not presently in use by an organization and is routinely 

stored separately upon portable media, to free up space and permit data recovery in the event 

of disaster.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 20  ICT10321 - EDRM GlossaryIn

Bredere term:Data.

Onderdeel van:Backup.

Back-up service

Follow-up information service providing the documents selected after a successful search. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 85  5.5.10 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Service.

Onderdeel van:Information service.

Zie ook: Backup.

Synoniem:Service d'information complémentaire.
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Backup tape

Tape devices that transfer active data to inactive data, intended for use in data restoration. 

- Backup tapes typically use data compression, which makes restoration time-consuming and 

expensive, especially given the lack of uniform standards governing data compression.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 21  ICT10321 - EDRM GlossaryIn

Bredere term:Tape.

Is / is een:Tape device.

Zie ook: Backup; Data extraction; Digital Audio Tape; Digital linear tape; 

Disaster recovery tape; Magnetic recording tape; Magnetic storage 

media; Quarter inch cartridge.

Backward compatibility

The ability of a software application or a system to share data or commands with older 

versions of itself, or sometimes other older applications or systems, particularly applications or 

systems it intends to supplant. Sometimes backward compatibility is limited to being able to 

read old data but does not extend to being able to write data in a format that can be read by old 

versions.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Compatibility.

Zie ook: Conversion; Preservation strategy; Records preservation strategy; 

Software re-engineering.

Backward compatible

The ability of a software program or piece of hardware to read files in previous versions of the 

software or hardware.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  DL1.14 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

In

Bredere term:Compatible.

Bag and tag

The process of receiving, recording, and securing client source data as evidence. 

- The first link in the chain of custody.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 22  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Onderdeel van:Capture; Chain of custody.

Bag of words
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Bag of words

A Feature Engineering method in which the Features of each Document comprise the set of 

words contained in that Document. 

- Documents are determined to be Relevant or Not Relevant depending on what words they 

contain. 

-Elementary Keyword Search and Boolean Search methods, as well as some Machine Learning 

methods, use the Bag of Words model.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 22  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Onderdeel van:Feature engineering method.

Zie ook: Boolean search; Feature engineering.

Balanced Scorecard

A framework for identifying business metrics beyond the basic financial measures normally 

used. Balance Scorecards include customer, process, and people measures as well as financial 

information, and ties together strategic goals with operational metrics.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  Glossary Proces management9092 - BPM Basics For DummiesIn

Afgekort met:BSC.

Zie ook: Kritische succesfactor; Model; Prestatie-indicator.

Balans

Een staat van schulden en bezittingen op een bepaald tijdstip. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 75 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 21 - 22  term 
76 toelichting

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Engere term:Kolommenbalans; Proefbalans; Saldibalans.

Zie ook: Balansboek; Jaarrekening.

Synoniem:Balance.

Band

Aantal in boekvorm samengevoegde stukken, die afzonderlijk zijn ontstaan. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 30 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 11  term 31 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Een band is een deel, bestaande uit een aantal in boekvorm genaaide of gebonden bescheiden, 

die afzonderlijk zijn ontstaan.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 30  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn
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Band

Bevat: Kopieboek; Kopieerboek.

Onderdeel van:Uiterlijke vorm.

Zie ook: Deel; Katern; Membra disiecta.

Synoniem:Bandbreedte; Convoluut.

Bandwidth

The quantity of information that can be sent over a network in a certain amount of time. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 22  ICT10321 - EDRM GlossaryIn

Bevat: Bits per second; Kilobits per second; Megabits per second.

Zie ook: Tolerance.

Synoniem:Bandbreedte.

Barcode

Coding system consisting of bars used internationally to identify various types of goods and 

also applied in information and documentation organizations.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 53  4.2.1.2.07 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Code.

Onderdeel van:Coding system; Identificatie.

Zie ook: EAN; QR-code; RFID.

Synoniem:Code barre; Streepjescode.

Barrier sheet

Sheet of paper inserted to prevent either off-setting from one page to another or migration of a 

chemical agent.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 99  6.5.36 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Sheet.

Synoniem:Feuille de protection.

Base

Character sets of a notation. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 61  4.2.2.4.18 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Zie ook: Character set.

Baseline authenticity requirements

The minimum conditions necessary to enable the preserver to attest to the authenticity of 

copies of a creatorôs digital records in the custody of the preserver.

 ~
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Baseline authenticity requirements

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Baseline.

Onderdeel van:Authenticity requirement.

Zie ook: Benchmark authenticity requirements; Requirement; Trusted custodian; 

Trusted preservation system; Trusted recordkeeping system.

In plaats van:Baseline requirement.

Basic collection

Collection that supplies the basic knowledge of one or more subject fields. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 36  3.1.14 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Collection.

Synoniem:Basic level collection; Basic stock.

Basic copy

A duplicate of a document saved in the file format in which it was originally created or in 

which it was last used and saved, thus making it more immediately accessible and human-

readable in the creatorôs usual desktop environment.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Copy.

Basic Input Output System

A special program contained in the computerôs ROM that controls the components of the 

computer and how they interact and work together.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 23  ICT10321 - EDRM GlossaryIn

Afgekort met:BIOS.

Is / is een:Interface.

Onderdeel van:Software.

Basic Semantics Register

An ISO standard which identifies and defines semantic components for use in data exchange. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)4212 - SCHEMAS: greep krijgen op metadataIn
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Basic Semantics Register

Afgekort met:BSR.

Bredere term:Register.

Onderdeel van:Standaard.

Zie ook: ISO.

Basis gegevens

Gegevens binnen een administratie die een hoofdrol spelen bij het beheersen van de primaire 

bedrijfsprocessen in een organisatie. De invulling van dit begrip is mede afhankelijk van de 

aard (typologie) van de organisatie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Bijlage 2 (generiek)2599 - Bewaren en digitaal ter beschikking stellen van 
gegevensbestanden

In

Bredere term:Gegevens.

Zie ook: Basisadministratie; Basisregistratie; Kerngegevens; Research data.

Basis Selectie Document

Een selectiedocument gebaseerd op handelingen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 2.2  
Terminologie

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 
Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

In

Afgekort met:BSD.

Bredere term:Selectiedocument.

Is / is een:Selectielijst.

Onderdeel van:PIVOT.

Zie ook: Rapport Institutioneel Onderzoek.

Basisarchiefcode

Systematisch indelingschema dat vooral gericht is op de gemeentelijke activiteiten. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7257 - DOP-methodiekIn

Afgekort met:BAC.

Bredere term:Archiefcode.

Zoals: Code VNG.

Onderdeel van:Classificatie.

Basisregistratie

Een systematische verzameling van informatie over personen, instellingen of zaken die voor 

geheel Nederland op dezelfde wijze wordt bijgehouden ten behoeve van het gebruik door 

verschillende personen en door instanties die belast zijn met de uitoefening van verschillende 

taken.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 35   Informatiebeheer298 - Informatievoorziening openbare sector. (Bios nota)In
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Basisregistratie

blz. 16  (generiek)9367 - Gegevensmanagement in de gemeentelijke 
organisatie

Zie ook

Een vastgestelde verzameling van authentieke gegevens die wordt beheerd door een daartoe 

aangewezen bronhouder; het gebruik van authentieke gegevens is wettelijk verplicht voor 

overheden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 16  Informatiebeheer9367 - Gegevensmanagement in de gemeentelijke 
organisatie

In

blz. 35  Informatiebeheer298 - Informatievoorziening openbare sector. (Bios nota)Zie ook

Een systematische verzameling van gegevens over personen, instellingen of zaken die op 

dezelfde wijze wordt bijgehouden ten behoeve van het gebruik door verschillende personen en 

door instellingen, of onderdelen daarvan, die belast zijn met de uitoefening van verschillende 

taken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 
uitgangspunten, schema en metadata

Opgenom

   Informatiebeheer298 - Informatievoorziening openbare sector. (Bios nota)Zie ook

Bredere term:Registratie.

Bevat: Authentieke registratie; Basispersonenregistratie; Centrale 

persoonsadministratie; GBK; Geografisch Kernbestand; 

Kernadministratie; Kernregistratie; Registratie Niet Ingezetenen.

Zoals: Basis gebouwen registratie; Basisadministratie adressen en gebouwen; 

Basisregistratie Adressen en Gebouwen; Basisregistratie Grootschalige 

Topografie; Basisregistratie Inkomens; Basisregistratie kadaster; 

Basisregistratie lonen, arbeids en uitkeringsverhoudingen; 

Basisregistratie Ondergrond; Basisregistratie Ondergrond Nederland; 

Basisregistratie Ondernemingen en Instellingen; Basisregistratie 

Onroerende Zaken; Basisregistratie topografie; Basisregistratie 

voertuigen; Grootschalige basiskaart Nederland; Handelsregister; Nieuw 

Handelsregister.

Engere term:Basisregistratie adressen.

Zie ook: Basis gegevens; Basisadministratie; Bronregister; Business-Rule-

Repository; Dienstenbus; Gegevensmanagement; Openbaar register; 

Politieregister; Vakregistratie; Verificatieregister; WHOIS-database.

In plaats van:Overheidsregistratie.

Bay

Work space for information users in the reader area which is shielded against its environment 

but not completely closed.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 81  5.3.06 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Reader area.

Synoniem:Alvéole; Carrel.

Bay shelving
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Bay shelving

Shelving in single- or double-sided units of shelves arranged horizontally and closed between 

uprights or upright frames.

NOTE: Bay-shelving units may offer access on both sides.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 71  4.3.1.3.10 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Shelving.

Synoniem:Rayonage en alvéole.

BBR

Basisbedrijvenregister ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Afkorting van: Basisregister ondernemingen en rechtspersonen.

BBS

Een elektronisch prikbord waarop bezoekers berichten en bestanden met elkaar konden 

uitwisselen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7361 - Bestuursrechter onbevoegd in geschil rond inzage 
stukken Koninklijk Huisarchief

In

Afkorting van: Bulletin board system.

B-dossier

Een geïntegreerde elektronische dienstverlening aan burgers en bedrijven ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7751 - Dienstverlening wordt elektronisch maatpakIn

Antoniem: V-dossier.

Bredere term:Dossier.

Onderdeel van:Dienstverleningsconcept.

Zie ook: E-dossier; E-loket.

In plaats van:Burger- en bedrijvendossier.

Bedreiging

Potentiele oorzaak van een ongewenst incident dat een systeem of organisatie schade kan 

toebrengen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 12  par 2.16 (generiek)9393 - NEN-ISO/IEC 27002 (nl) - Informatietechnologie - 
Beveiligingstechnieken - Code voor informatiebeveiliging

In
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Bedreiging

Onderdeel van:Categorie van risicomaatregelen; Verstoring.

Zie ook: Risicomaatregel.

Synoniem:Threat.

Bedrijfsarchitectuur

De architectuur die betrekking heeft op de bedrijfsomgeving. De bedrijfsarchitectuur gaat over 

de structuur en de samenhang van producten, de processen waarmee die producten worden 

gemaakt en de organisatieonderdelen die deze processen uitvoeren

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Dienstverlening7261 - ABC van de andere overheidIn

Bredere term:Architectuur.

Bevat: Informatie architectuur; Procesarchitectuur.

Onderdeel van:Informatiehuishouding.

Zie ook: ArchiMate; Bedrijfsencyclopedie; Data-atlas; Enterprise architecture; 

ICT-architectuur; Structuurplan informatiebeheer; 

Zaakinformatiesysteem.

Synoniem:Business classification scheme.

Bedrijfsfunctie

Een bedrijfsfunctie is een verantwoordelijkheid van een organisatie ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 31  
Begrippenlijst 
modellering

Zorg9363 - VIZI-masterstructuurIn

Bredere term:Functie.

Zie ook: Missie; Taak; Verantwoordelijkheid.

Synoniem:Business function.

Bedrijfsfunctiearchitectuur

De bedrijfsfunctiearchitectuur geeft weer welk verantwoordelijkheden een organisatie heeft: 

wat zijn de grote taken die deze organisatie te doen heeft.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 31  
Begrippenlijst 
modellering

Zorg9363 - VIZI-masterstructuurIn

Bredere term:Architectuur.

Onderdeel van:Overzicht.

Zie ook: Taak; Verantwoordelijkheid.

Bedrijfsfunctiedomein

In het bedrijfsfunctiedomein modelleren we wat een organisatie behoort te doen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 31  
Begrippenlijst 
modellering

Zorg9363 - VIZI-masterstructuurIn
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Bedrijfsfunctiedomein

Bredere term:Domein.

Zie ook: Functie.

Bedrijfsmiddel

Alles dat waarde heeft voor de organisatie ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  par 2.1 (generiek)9393 - NEN-ISO/IEC 27002 (nl) - Informatietechnologie - 
Beveiligingstechnieken - Code voor informatiebeveiliging

In

Bredere term:Middel.

Bedrijfsproces

Het proces waarmee een overheidsorganisatie alle haar door de wet opgedragen taken uitvoert. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 14  Gebruikte 
termen en 
begrippen

(generiek)2943 - Procedure vervanging archiefbescheiden (concept)In

blz. 43  
Begrippenlijst

(generiek)2670 - geheugen als actieve krachtNav

blz. 16  
Begrippenlijst

(generiek)2891 - DIV - van registratuur naar informatiebeheerZie ook

Een bedrijfsproces is een geordende reeks werkprocessen die binnen één organisatie wordt 

uitgevoerd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 13  Informatiebeheer9552 - GEMMA Procesarchitectuur 2.0In

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 

uitgangspunten, schema en metadata

Opgenom

Bredere term:Proces.

Bevat: Business ICT Alignment.

Is / is een:Werkproces.

Onderdeel van:Bestuursvorm.

Zie ook: Business management; Business Process Reengineering; Democratie; 

Primair proces; Secundair proces.

Synoniem:Business process.

Bedrijfsregel

Een interne afspraak of voorschrift opgenomen in een of meer overzichten ten aanzien van de 

organisatievorm, de bedrijfsvoering, de informatievoorziening en de uitvoering van de taken 

van een organisatie. 

Voorbeelden zijn organogram, documentair structuurplan, gedragscode, overzicht processen en 

producten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

   (generiek)8135 - Wikipedia: Lemma Business rulesNav
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Bedrijfsregel

Bredere term:Regel.

Bevat: Service Level Agreement.

Onderdeel van:Documentair structuurplan; Ontologie.

Zie ook: Afspraak; Beslissingstabel; Procedure; Voorschrift.

Synoniem:Business rules; Geschäftsregel.

Bedrijfsvoering

Dagelijkse uitvoering, monitoring en management van bedrijfsprocessen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 16  Informatiebeheer10189 - ITIL begrippenlijst en afkortingenIn

Onderdeel van:Beheer.

Zie ook: Administratie; COPAFIJTH; Informatievoorziening; Middelen; 

Personeelsbeheer; PIOFACH.

Synoniem:Business operations.

Bedrijfsweblog

Een weblog van een bedrijf, waar in wordt ingegaan op actuele ontwikkelingen in de eigen 

onderneming en het werkveld. Hierdoor krijgt een bedrijf een ógezichtô.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)6843 - ABC van bloggingIn

Bredere term:Weblog.

In plaats van:Bizblog.

Begeleidend schrijven

Document dat het ter beschikking stellen van een nota, een wetsvoorstel, een dienst of een 

product enz. begeleidt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

Bredere term:Schrijven.

Zoals: Aanbiedingsbrief.

Onderdeel van:Brief.

Gebruik: Geleidebrief.

Begrip

1. Eenheid van denken.

2. In de geest gevormd beeld van een zaak door het verstandelijk combineren van de 

kenmerken van die zaak.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  1.1.1-03 Informatiebeheer3121 - Documentatie en informatie - - woordenlijstIn
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Begrip

Een begrip is een complexe eenheid, waarbij drie elementen moeten bepaald worden, namelijk 

term, notie en ding. De term is het element van representeren, de notie is het intentioneel 

element, en het ding is het extentioneel element.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  Ontologie8863 - Formele ontologieën: een literatuurstudie en een 

toepassing op citatieanalyse

In

Bevat: Begripsinhoud; Begripsomvang.

Engere term:Individueel begrip.

Onderdeel van:Gegeven.

Zie ook: Model van begrippen; Naam; Term; Termen; Trefwoord; Uitdrukking; 

Woord.

Begripsinhoud

Het aantal kenmerken dat met het begrip correleert. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  (generiek)9497 - Criteria voor een classificatieIn

Bredere term:Inhoud.

Onderdeel van:Begrip.

Begripsomvang

Het aantal objecten dat met het begrip correleert. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Informatiebeheer9497 - Criteria voor een classificatieIn

Onderdeel van:Begrip.

Begroting

Staat die een specificatie bevat van de vermoedelijke inkomsten en uitgaven voor een 

toekomstig dienst- of kalenderjaar of voor een project.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 105 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 29  term 106 / 
107 ?

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Raming, voorlopige berekening van de kosten van of inspanningen voor een te maken product 

of in te richten project.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz. 14  5.2.3.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015
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Begroting

NEN 2084 - BT:Plan.

Bevat: Concernstelpost; Exploitatie (begroting).

Is / is een:Raming.

Engere term:Bedrijfseconomische begroting; Begroting (input); Begroting (output / 

produktbegroting); Begroting in een oogopslag; Begroting nieuwe stijl; 

Concernbegroting; Gemeentebegroting; Meerjarenbegroting; 

Produktbegroting.

Zie ook: Begrotingsanalyse; Begrotingscyclus; Begrotingskader; Begrotingssaldo; 

Bestuursbericht; Budgetrecht; Categorieën (lasten- en batensoort); 

Comptabiliteitsvoorschriften; Consolideren; Integrale ramings- en 

verantwoordingsdocumenten; Terugloop kapitaallasten; Van 

beleidsbegroting tot beleidsverantwoording; Voorjaarsnota.

Behandeldossier

Een of meer zaken van hetzelfde type die in één werkproces door één actor gezamenlijk 

worden afgehandeld.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Dossier.

Zie ook: Patiëntendossier; Verzameldossier; Werkdossier.

Behandelingsgegeven

Een gegeven dat informatie geeft over de verblijfplaats, voortgang of afdoening van een stuk. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7257 - DOP-methodiekIn

Onderdeel van:Documentbehandeling; Dossierbehandeling; Registratiekenmerk.

Beheer

Beheer omvat de feitelijke werkzaamheden om de archiefbescheiden in goede, geordende en 

toegankelijke staat te brengen en te bewaren.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 46  nummer 17 (generiek)1511 - Archiefwet 1995 in 100 trefwoordenIn

blz. 48  Lemma 17 Informatiebeheer8381 - Archiefwet 1995 in 100 trefwoorden

De - op feitelijk bezit berustende - verantwoordelijkheid voor de verzorging van documenten. 

Beheer houdt niet altijd juridisch eigendom in, noch het recht te beslissen over de 

raadpleegbaarheid van de archiefstukken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 0  Verklarende 
lijst van termen 
gebruikt in de 
algemene regels

(generiek)6374 - ISAD(g) Algemene Internationale Norm voor 

Archivistisch Beschrijven

In

blz 6  (generiek)9875 - Normblad archiefinventarisOpgenom
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Beheer

Bevat: Administratieve organisatie; Bedrijfsvoering; Beheersproces; Business 

Continuity Management; Customer Relation Management; Dwangdepot; 

Onderhoud.

Engere term:Administratief beheer; Archiefbeheer; Beheer van vermogenswaarden; 

Bibliotheekbeheer; Budgetbeheer; Collectiebeheer; Cultuurbeheer; 

Documentbeheer; Dossierbeheer; Financieel beheer; Fysiek beheer; 

Gebruiksbeheer; Informatiebeheer; Intellectueel beheer; 

Magazijnbeheer; Personeelsbeheer; Risicobeheer; Toegangsbeheer; 

Versiebeheer; Wijzigingsbeheer; Zaakbeheer.

Onderdeel van:Gebruik; Middelen.

Zie ook: Back-office; Beheersen; Beheersing; Behoud; Cultural Resource 

Management; ITIL; Management; Preservation metadata; 

Preserveringskopie; Verwerken.

Synoniem:Verwahrung; Verwaltung.

In plaats van:Beheren.

Beheer bedrijfsinformatie

De zorg voor correcte inhoud van de informatievoorziening, de gegevens en de verwerkingen. 

Het gaat hierbij om zowel de gegevens als de gegevensdefinities. Het centrale aandachtspunt 

binnen beheer bedrijfsinformatie is de operationele, logische informatie binnen de 

informatievoorziening.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Onderdeel van:Informatiebeheer.

Beheer van Informatie

Het treffen van maatregelen en het aanbrengen van voorzieningen, die nodig zijn om 

informatie in goede, geordende en toegankelijke staat te brengen en te bewaren

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 1  b (generiek)7189 - Besluit Informatiebeheer Leeuwarden 1998In

Gebruik: Informatiebeheer.

Beheerargument

Argument om een stuk te registreren zodat de afhandeling kan worden bewaakt. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7257 - DOP-methodiekIn

Onderdeel van:Registratieargument.

In plaats van:Beheersargument; Beheersingsargument.

Beheerder

Geautoriseerd individu. Een beheerder van records en/of andere personen die specifiek zijn 

aangesteld voor het beheer van bepaalde aspecten van de records van een organisatie

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   BIJL 1.24 (generiek)1459 - Minimum functionele eisen voor Record 
Management Applicatie Software

In
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Beheerder

Functionaris verantwoordelijk voor het beheer van één of meer archiefbewaarplaatsen en de 

daarin berustende archiefblokken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Term Archivistiek268 - Definities proeftuin ARCHEION Rijksarchief 
ZEELAND 1988 

In

Bevat: Conservator; Gegevensmanager; Houder; Probleemmanager; Provider.

Zoals: Archivaris; Beheerder coördinator; Calamiteiten coördinator; ENSIA 

coördinator; Incidentmanager; Resource manager; Service delivery 

manager; Servicedeskmedewerker; Tester; Wijzigingscoördinator.

Engere term:Applicatiebeheerder; Archiefbeheerder; Beheerder archiefbewaarplaats; 

Budgetbeheerder; Collectiebeheerder; Contractbeheerder; Functioneel 

beheerder; Gegevensbeheerder; Informatiebeheerder; Systeembeheerder; 

Technisch beheerder; Wijzigingsbeheerder.

Onderdeel van:Actor.

Zie ook: Administrative contact; Bewaarder van het register; Groep van 

belanghebbenden; Poortwachter; Verschaffer.

Synoniem:Custodian.

Beheerdomein

Specifiek aandachtsgebied binnen het totale veld van het beheer van informatievoorziening. 

Binnen het totale beheer van informatievoorziening worden drie beheerdomeinen onderkend: 

technisch beheer, applicatiebeheer en functioneel beheer.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Bredere term:Domein.

Bevat: Applicatiebeheer; Archiefbeheer; Functioneel beheer; Technisch beheer.

Onderdeel van:Informatiebeheer.

Beheeromgeving

Geheel van voorzieningen waar een beheerder over kan beschikken om informatie te beheren. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10363 - DUTOIn

Bredere term:Omgeving.

Engere term:Analoge beheeromgeving; Digitale beheeromgeving; Hybride 

beheeromgeving.

Beheersen

Het invoeren en handhaven van maatregelen en procedures om de doelen te kunnen bereiken. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7891 - Governance en informatievoorzieningIn
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Beheersen

Onderdeel van:Governance.

Zie ook: Beheer.

Beheershandeling

Activiteit uitgevoerd in het kader van het informatiebeheer die ingrijpende en soms 

onomkeerbare gevolgen kan hebben voor de betrokken gegevens.

- -	Een beheershandeling is een verwerking

- Voorbeelden zijn vernietiging en vervanging (substitutie, conversie, migratie).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

   Informatiebeheer5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 
Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

blz. 16  Informatiebeheer9543 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspuntenOpgenom

blz 18  Informatiebeheer9888 - Informatiebeheer - Belang en uitgangspunten

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 

uitgangspunten, schema en metadata

Gespecificeerde activiteit of reeks activiteiten die het archiefsysteem uitvoert ten aanzien van 

archiefdocumenten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 
Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

In

Bevat: Administreren; Afdoening; Afsluiten; Annoteren; Anonimiseren; 

Archiveren; Archivering; Authenticeren; Behandeling; Beveiliging; 

Bewaring; Classificeren; Classify; Collationeren; Conservering; 

Contextualisering; Controlling; Creeëren; Derubriceren; Disposition; 

Groepering; Hacken; Indexering; Inschrijven; Klasseren; Kopieëren; 

Opnemen; Ordenen; Ordenen en beschrijven; Ordening; Overbrengen; 

Overbrenging; Overdragen; Pakketselectie; Preservering; Proces van het 

archiefsysteem; Raadpleging; Rangschikken; Restauratie; Rubriceren; 

Selecteren; Structurering; Testen; Toegankelijk maken; Uitlenen; 

Verfilming; Vernietiging; Vervanging; Vervreemden; Vervreemding; 

Verwerken; Verwijderen; Waarderen; Waarmerken.

Is / is een:Verwerking van gegevens.

Engere term:Archiefvorming.

Onderdeel van:Informatiebeheer.

Zie ook: Action; Beheersproces; Gegevensverwerking; Pseudonimiseren; 

Registratuur.

Synoniem:Beheeractiviteit; Verwerkingshandeling.

Beheersing

Het invoeren en handhaven van een stelsel van maatregelen en procedures, opdat de 

overheidsbestuurders de zekerheid krijgen dat de organisatie de vastgestelde 

beleidsdoelstellingen blijvend realiseert.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Bijlage 2 - 
Begrippenlijst

(generiek)2312 - Vergelijkend onderzoek hulpmiddelen beheersing 
bedrijfsprocessen

In
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Beheersing

Zie ook: Beheer; Control; Implementeren; Toezicht.

Beheersmaatregel

Middel om risico te beheersen, waaronder beleid, procedures, richtlijnen, werkwijzen of 

organisatiestructuren, die administratief, technisch, beheersmatie of juridisch van aard kunnen 

zijn.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  par 2.2 (generiek)9393 - NEN-ISO/IEC 27002 (nl) - Informatietechnologie - 
Beveiligingstechnieken - Code voor informatiebeveiliging

In

Bredere term:Maatregel.

Beheersregel

Door de organisatie opgestelde regels voor het beheer van archiefdocumenten en voor de 

regeling en toebedeling van verantwoordelijkheden en taken.

Beheersregels zijn een organisatiespecifieke uitwerking van het archiefrecht voor het 

strategisch, tactisch en/of operationeel niveau van management

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 2.2  
Terminologie

(generiek)5431 - Softwarespecificaties voor Records Management 

Applicaties voor de Nederlandse overheid (Remano)

In

Interne regels van een zorgdrager die de feitelijke werkzaamheden regelen, die tot doel hebben 

de archiefbescheiden in goede, geordende en toegankelijke staat te brengen en te bewaren.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 11  Punt 18 (generiek)1511 - Archiefwet 1995 in 100 trefwoordenIn

blz. 49  Punt 18 (generiek)8381 - Archiefwet 1995 in 100 trefwoordenZie ook

Onderdeel van:Wet in materiële zin.

Zie ook: Beleidsregel; Procedure; Richtlijnen.

Is enkelvoud van:Beheersregels.

Synoniem:Verordening.

Beheersysteem

Informatiesysteem voor het interne beheer van organisatie-eenheden zoals personeel, 

financiën, documenten en materiaal en andere middelen. (sectorsystemen objectsystemen)  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

    Informatiebeheer298 - Informatievoorziening openbare sector. (Bios nota)In

Engere term:Archiefbeheersysteem; Document beheersysteem.

Zie ook: Archiefsysteem.

Behoefte management

Het sturende proces dat ervoor zorgdraagt dat de bedrijfsprocessen van een organisatie worden 

ingevuld of ondersteund door een adequate informatievoorziening en functioneel 

beheerorganisatie.

 ~
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Behoefte management

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Onderdeel van:BiSL-procesmodel; Informatiebeheer.

Zie ook: Bedarfserhebung; Dienstverleningsconcept; Informatiebehoefte.

Bekendmaken

Het zodanig ter kennis brengen van een besluit aan de daarbij betrokkenen dat het besluit zijn 

werking als rechtshandeling kan verkrijgen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Memorie van 
Toelichting

(generiek)1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 
van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

In

Zie ook: Melden; Publiceren.

Gebruik: Bekendmaking.

Bekendmaking

Document waarin iets ter algemene kennis wordt gebracht. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 81 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 22  term 82 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bevat: Advertentie; Affiche; Annonce; Mededeling; Notificatie; Proclamatie; 

Publication.

Onderdeel van:Redactionele vorm.

Zie ook: IPM; Plakkaat; Reclame.

Synoniem:Publicatie.

In plaats van:Aankondiging; Afkondiging; Bekendmaken.

Belanghebbende

Degene wiens belang rechtstreeks bij een besluit is betrokken ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  (generiek)9518 - Betrouwbaarheidsniveaus voor authenticatie bij 
elektronische overheidsdiensten

In

art   1:2 (generiek)1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 
van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

Onderdeel van:Actor.

Zie ook: Behoeftesteller; Belangendrager; Groep van belanghebbenden; 

Stakeholder.

Beleid

Specifiek (binnen de overheid): het geheel aan opvattingen over te realiseren doelstellingen, 

tezamen met de in de tijd uitgezette acties en de daarvoor benodigde middelen om deze 

doelstellingen te bereiken. 

Algemeen: de verzameling al of niet bewust gekozen gedragslijnen.

 ~
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Beleid

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Bijlage 2 - 
Begrippenlijst

(generiek)2312 - Vergelijkend onderzoek hulpmiddelen beheersing 

bedrijfsprocessen

In

Algehele intentie en richting die formeel door de directie wordt onderschreven. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 11  par 2.8 (generiek)9393 - NEN-ISO/IEC 27002 (nl) - Informatietechnologie - 
Beveiligingstechnieken - Code voor informatiebeveiliging

In

Beleid is het streven naar het bereiken van bepaalde doeleinden met bepaalde middelen in een 

bepaalde tijdsvolgorde. Met andere woorden beleid is politiek en politiek is beleid.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  (generiek)304 - Les 1 Bavaario, In

Bevat: Beleidsinstrument; Beleidsonderzoek; Beleidsterrein; Beleidsveld; 

Beleidsvorming; Bindende bedrijfsvoorschriften.

Engere term:Archiefbeleid; Bewaarbeleid; Bewijsbeleid; Cultuurbeleid; Facetbeleid; 

Flankerend beleid; Informatiebeleid; Kwaliteitsbeleid; Middelenbeleid; 

Wetenschapsbeleid.

Zie ook: Anticiperen; Beleidsanalyse; Beleidsplan; Gedragslijn; Proactieve 

benadering; Strategy; Uitvoering.

Synoniem:Policies; Policy; Politics.

Beleidsdocument

Beschrijving van beleidsvoornemens. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 14  5.2.3.2 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015In

NEN 2084 - BT:Plan.

Bredere term:Document.

Beleidsevaluatie

De objectieve beoordeling van de effecten van het in het beleidsplan geformuleerde beleid aan 

de hand van vooraf geformuleerde criteria.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Termen (generiek)967 - Waardering Financiële GegevensIn

   Termen (generiek)1810 - Waardering Financiële Gegevens

Onderzoek waarbij op basis van analyse van op systematische wijze verzamelde gegevens een 

uitspraak kan worden gedaan over het te voeren of gevoerde beleid. 

Evaluatie-onderzoek 

Het systematisch verzamelen en analyseren van gegevens om tot een oordeel over

het beleid te komen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Beleidsevaluatie

   Bijlage 2 - 
Begrippenlijst

(generiek)2312 - Vergelijkend onderzoek hulpmiddelen beheersing 
bedrijfsprocessen

In

Bredere term:Evaluatie.

Onderdeel van:Beleidscyclus.

Zie ook: Beleidsanalyse; Evaluatierapport; Onderzoeksrapport.

Beleidsregel

Een bij besluit vastgestelde algemene regel, niet zijnde een algemeen verbindend voorschrift, 

omtrent de afweging van belangen, de vaststelling van feiten of de uitleg van wettelijke 

voorschriften bij het gebruik van een bevoegdheid van een bestuursorgaan.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

artikel 1:3 lid 4  (generiek)1223 - Wet van 20 juni 1996 tot aanvulling van de 
Algemene wet bestuursrecht

In

artikel 1:3 lid 4  (generiek)1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 

van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

Onderdeel van:Pseudo-wetgeving.

Zie ook: Beheersregel.

In plaats van:Beleidsopvatting.

Beleidsterrein

Het geheel van relaties tussen actoren die handelingen of activiteiten verrichten in het kader 

van een bepaald overheidsbeleid, dat voortvloeit uit een overheidstaak. 

Specifiek onderdeel van het totale overheidsbeleid. Alle beleidsterreinen samen geven een 

overzicht van alle taken en verantwoordelijkheden die de Nederlandse overheid heeft. De 

verschillende beleidsterreinen zijn ooit vastgesteld op basis van de Staatsalmanak.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Komt uit notitie 
van Belastingdienst

(generiek)876 - Reference ManagerIn

Onderdeel van:Beleid.

Zie ook: Taakgebied.

Synoniem:Beleidsveld.

Beleidsveld

Aspect van de maatschappij waar het beleid zich op richt.   ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)968 - (zonder titel)In

   (generiek)8838 - omgeving van de zaak in kaartOok in

Beschreven in:Rapport Institutioneel Onderzoek.

Bevat: Functie; Taak.

Onderdeel van:Beleid.

Zie ook: Ambient function; Bestuurlijke aangelegenheid; Taakgebied; Thema.

Synoniem:Beleidsterrein.

Benchmark authenticity requirements
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Benchmark authenticity requirements

The conditions that serve as a basis for the preserverôs assessment of the authenticity of a 

creatorôs digital records during appraisal.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Authenticity requirement.

Zie ook: Baseline authenticity requirements; Benchmark requirement; 

Presumption of authenticity; Requirement; Trusted recordkeeping system.

In plaats van:Benchmark requirement.

Benoeming

Beschikking op basis waarvan een persoon wordt geautoriseerd bepaalde handelingen uit te 

voeren dan wel verrichtingen te doen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

Onderdeel van:Beschikking; Onderhandse akte.

Zie ook: Mandaat.

Synoniem:Aanstelling.

Benutbaarheid

De benutbaarheid van onderzoeksresultaten is afhankelijk van de validiteit van de uitkomsten, 

het onderscheidend effect van de aanbevelingen en de strategische haalbaarheid hiervan.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Bijlage 2 - 
Begrippenlijst

(generiek)2312 - Vergelijkend onderzoek hulpmiddelen beheersing 

bedrijfsprocessen

In

Onderdeel van:Bruikbaarheid.

Benutten

Het gebruik door onderzoekers van archiefstukken ten behoeve van onderzoek. In feite is dit 

een vorm van secundair gebruik.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

    (generiek)271 - Documenten uit de tijd, behoud en beheer van 
digitale informatie 

In

Is / is een:Verwerking.

Onderdeel van:Gebruik; Risicomaatregel.

Zie ook: Hergebruik.

Synoniem:Exploit.

In plaats van:Benutting.

Benutting

Benutting van een onderzoek vindt op meerdere manieren plaats. Onderscheid kan worden  ~
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Benutting

gemaakt tussen conceptueel gebruik ter vergroting van inzicht, instrumenteel gebruik waarbij 

bevindingen worden ingepast in processen en procedures, en tenslotte overredingsgebruik 

waarbij het onderbouwen van ingenomen standpunten centraal staat.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Bijlage 2 - 
Begrippenlijst

(generiek)2312 - Vergelijkend onderzoek hulpmiddelen beheersing 

bedrijfsprocessen

In

Gebruik: Benutten.

Benutzung

Einsichtnahme in die Bestände eines Archivs für die Auswertung zu persönlichen, rechtlichen 

oder wissenschaftlichen Zwecken nach Genehmigung eines Benutzungsantrags. Auch eine 

schriftliche Anfrage gilt im rechtlichen Sinn als Benutzung.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Zie ook: Gebruik.

Benutzungsordnung

Rechtsvorschrift für die Benutzung von Archivgut. Sie regelt die besonderen Voraussetzungen 

und den Ablauf der Benutzung und konkretisiert Rechte und Pflichten der Benutzer.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Zie ook: Autorisatie; Reglement.

Bepalen bedrijfsproces ontwikkelingen

Het in kaart brengen van de ontwikkelingen op langere termijn binnen de organisatie en de 

bedrijfsprocessen, zodat over langere termijn de bedrijfsprocessen op een efficiënte, 

afgestemde en evenwichtige wijze worden ondersteund door informatievoorziening.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Zie ook: Bepalen keten ontwikkelingen; Bepalen technologie ontwikkelingen.

Bepalen keten ontwikkelingen

Het in kaart brengen van de ontwikkelingen op het terrein van informatisering over 

organisaties heen en het vertalen van deze ontwikkelingen naar gevolgen voor de inhoud van 

de informatievoorziening voor de eigen organisatie, zodat op langere termijn de 

bedrijfsprocessen aansluiten op de omgeving en worden ondersteund door een effectieve, 

efficiënte en met de ketenpartners afgestemde informatievoorziening.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn
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Bepalen keten ontwikkelingen

Zie ook: Bepalen bedrijfsproces ontwikkelingen; Bepalen technologie 

ontwikkelingen.

Bepalen technologie ontwikkelingen

Het in kaart brengen van de relevante technologische ontwikkelingen en het bepalen van de 

impact op de organisatie en de totale informatievoorziening, opdat optimale inzet van 

technologie over langere periode mogelijk wordt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Zie ook: Bepalen bedrijfsproces ontwikkelingen; Bepalen keten ontwikkelingen.

Beperken van de verwerking

Het markeren van opgeslagen persoonsgegevens met als doel de verwerking ervan in de 

toekomst te beperken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 4 - sub  3  Recht10120 - Algemene verordening gegevensbeschermingIn

Zie ook: Beperkingen; Verwerking van gegevens.

Synoniem:Einschränkung der Verarbeitung; Restriction of processing.

Bereitstellung

Die Funktion der Archive, die den Zugang zu erschlossenem Archivgut eröffnet und alle 

fachlichen und organisatorischen Vorbereitungen umfasst, die zur freien Benutzbarkeit der 

Bestände nötig sind.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Synoniem:Beschikbaarstellen.

Bericht

Een uiting, overgebracht in de vorm van elektronische communicatie of elektronisch verkeer. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  (generiek)9518 - Betrouwbaarheidsniveaus voor authenticatie bij 
elektronische overheidsdiensten

In

Bevat: Electronisch postbericht; E-mail; Mededeling; Melding; Posting; SMS.

Zoals: Tweet.

Engere term:Beeldbericht; Elektronisch bericht; E-mailbericht; Ketenbericht; 

Nieuwsbericht; Ruisbericht; Spraakbericht; Tekstbericht; Versleuteld 

bericht; Verwijsbericht; XML bericht; XML-bericht.

Onderdeel van:Document; Kanaal.

Zie ook: Boodschap; Brief; Ontvangstbevestiging; Post; Telegram; 

Waarschuwing; XML data.

Synoniem:Memorandum; Message.
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Beroepschrift

1 het middel waardoor beroep ingesteld kan worden tegen uitspraken door bestuurslichamen 

inz. Ook uitspraken van (lagere) administratieve rechters. --> bezwaarschrift.

2 schriftuur waardoor hoger beroep wordt ingesteld in een verzoekschriftenprocedure, art 429o 

Brv.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 59  (generiek)276 - Fockema Andreae's Juridisch Woordenboek In

Document waarmee een voorziening tegen een besluit wordt gevraagd. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

art 1:5 lid 2  beroep Recht1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 
van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

Zie ook

Onderdeel van:Geschrift; Verzoek.

Zie ook: Administratief beroep; Bezwaarschrift.

Synoniem:Request.

Bescheid

..

3 geschreven stuk, syn. akte, bewijsstuk: echte bescheiden;

..

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 325 - 326  (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn

Engere term:Archiefbescheid.

Gebruik: Bescheiden.

Beschikbaarheid

Toestand van informatie waarin zij niet onderworpen is aan beperkingen van de openbaarheid 

en zij in goede, geordende en toegankelijke staat verkeert.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   informatie ipv 
archiefbescheiden 
en toegankelijke 
staat toegevoegd

(generiek)876 - Reference ManagerIn

   lemma 166 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenNav

Toestand van archiefbescheiden waarin zij niet onderworpen zijn aan beperkingen van de 

openbaarheid en in goede staat en geordende staat verkeren.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 166 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 44  term 163 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon
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Beschikbaarheid

Bevat: Openbaarheid.

Is / is een:Primaire kwaliteit.

Onderdeel van:BIVP; Culturele kwaliteit; Duurzame toegankelijkheid; Gebruikskwaliteit.

Zie ook: Aantoonbaarheid; Access; Bereikbaarheid; Beschikbaarheidstermijn; 

Beschikbaarstellen; Beveiliging; Dark archive; Dienstverlening; E-

discovery; E-gemeente; E-governance; Geheim archief; Internet; Loket; 

Mogelijkheid tot raadpleging; Open access; Open data; Openbare 

overheidsinformatie; Public access; Redaction; Virtuele dienstverlening; 

Waarneembaarheid; Zoeksysteem.

Synoniem:Availability; Verfügbarkeit.

Beschikbaarheidstermijn

Termijn waarbinnen informatie beschikbaar blijft voor gebruik. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Termijn.

Bevat: Gebruikstermijn; Toegankelijkheidstermijn.

Is niet: Aanwezigheidstermijn; Bewaartermijn.

Onderdeel van:Bewaartermijn.

Zie ook: Availability; Beschikbaarheid.

Beschikbaarstellen

Activiteiten gericht op het op aanvraag ter inzage geven of uitlenen van onderdelen van 

collecties of informatie daaruit aan raadplegers.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  (generiek)2891 - DIV - van registratuur naar informatiebeheerIn

Activiteiten gericht op het op aanvraag ter inzage geven of uitlenen van archiefbescheiden of 

informatie daaruit aan afnemers.

Het beschikbaarstellen vindt plaats onder voorwaarden en restricties beschreven in 

privacyregelingen, regelingen ten aanzien van de openbaarheid en beveiligingsplannen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  (generiek)2891 - DIV - van registratuur naar informatiebeheerIn

Bevat: Digitalisering; Gegevensverstrekking; Publiceren; Render; Systematische 

verstrekking.

Is / is een:Proces van het archiefsysteem; Verwerking.

LIM - Is een: RM-functionaliteit.

LIM - Onderdeel van:Archiveren; Generieke functionaliteit; Zenden.

Onderdeel van:Archieffunctie; Gebruik.

Zie ook: Archiefportaal; Beschikbaarheid; Dienstverlening; Distributie; 

Informatie-apartheid; Inlichtingenplicht; Interactie; Internet; 

Nutzbarmachung; Ontsluiting; Raadplegen; Social bookmarking; 

Syndicatie; Verstrekking; Virtuele studiezaal.

Synoniem:Bereitstellung.

Beschikking
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Beschikking

Besluit door een overheidsorgaan betreffende een bijzonder geval. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 100 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 28  term 101 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Beslissing van een persoon of organisatie die van specifieke strekking is, inhoudende een 

publiek- of privaatrechtelijke rechtshandeling. 

Hieronder vallen ook verlening, vernietiging, vaststelling en intrekking beschikkingen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz 15  5.3.2.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

art. 1:2  Recht1223 - Wet van 20 juni 1996 tot aanvulling van de 

Algemene wet bestuursrecht

Zie ook

NEN 2084 - BT:Besluit.

Bevat: Benoeming; Cassatie; Kort geding; Subsidie.

Zoals: Belastingaanslag; Europees besluit; Ontnemingsschikking; Vergunning.

Engere term:Administratieve beschikking; Strafbeschikking; Subsidiebeschikking.

Onderdeel van:Besluit; Bestuursrecht; Onderhandse akte.

Zie ook: Apostille; Opdracht.

Beschrijven

Een beschrijving van een bestanddeel bevat de volgende kenmerken

- een plaatsbepalend registratie kenmerk

- een redactionele vorm

- een inhoud met gezichtspunt, handeling, plaats en tijd

- een ontwikkelingsstadium

- een datering van het bestanddeel

- aantal

- een uiterlijke vorm

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 16  (generiek)322 - Normering primaire toegankelijkheidIn

Beschrijven is het opsommen van archivistische kenmerken van een archiefbestanddeel. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 7  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Het beschrijven omvat het opsommen van de vijf archivistische kenmerken van het 

desbetreffende archiefbestanddeel: 

- redactie, 

- inhoud, 

- ontwikkelingsstadium, 

- datering en 

 ~
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Beschrijven

- uiterlijke vorm

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 112  Toelichting Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Bevat: Beschrijvingsstandaard.

LIM - Is een: Registreren.

LIM - Onderdeel van:Archiveren.

Onderdeel van:Toegankelijkheid.

Zie ook: Archivistisch kenmerk; Contextualisering; Inventariseren; 

Onderwerpsanalyse; Registreren.

Beschrijvingseenheid

Een document of groep documenten ongeacht de materiële vorm, behandeld als een eenheid en 

als zodanig de basis voor een afzonderlijke beschrijving.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 0  Verklarende 
lijst van termen 
gebruikt in de 
algemene regels

(generiek)6374 - ISAD(g) Algemene Internationale Norm voor 

Archivistisch Beschrijven

In

blz 6  (generiek)9875 - Normblad archiefinventarisOpgenom

blz 6  (generiek)9876 - Normblad materiële staat

Bredere term:Eenheid.

Onderdeel van:Informatieobject.

Zie ook: Archivistische eenheid.

Synoniem:Descriptive entity; Unit of description; Unité de description.

Gebruik: Bestanddeel.

Beschrijvingsniveau

De plaats van de beschrijvingseenheid binnen de hiërarchische structuur van het archief. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 0  Verklarende 
lijst van termen 
gebruikt in de 
algemene regels

(generiek)6374 - ISAD(g) Algemene Internationale Norm voor 
Archivistisch Beschrijven

In

blz 6  (generiek)9875 - Normblad archiefinventarisOpgenom

Onderdeel van:Taxonomie.

Synoniem:Level of description.

Beslisboom

Een beslissingsboom of beslisboom is een wetenschappelijk model voor de weergave van de 

alternatieven en keuzen in een besluitvormingsproces, en is een techniek uit de besliskunde.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)8753 - Wikipedia Lemma: BeslissingsboomIn
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Beslisboom

Is / is een:Diagram; Taxonomie.

Onderdeel van:Besliskunde; Classificatie.

Zie ook: Looplijst; Navigeren; Tree structure.

Synoniem:Alternatievenschema; Decision tree.

In plaats van:Beslissingsboom.

Besluit

In een document vastgelegde beslissing van een persoon, groep personen of organisatie. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 77 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 22  term 78 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Beslissing van een persoon of organisatie die van algemene strekking is, inhoudende een 

publiek- of privaatrechtelijke rechtshandeling.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz 15  5.3.2 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

art. 1:3 lid 1  Recht1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 

van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

Zie ook

NEN 2084 - NT:Beschikking; Verordening; Voorschrift; Wet.

Bevat: Afwijzing; Beschikking; Verordening.

Is / is een:Rechtshandeling; Resultaatdocument.

Engere term:B&W besluit; Delegatiebesluit; Europees besluit; Ketenbesluit; 

Koninklijk Besluit; Mandaatbesluit; Organiek besluit; Parafenbesluit; 

Raadsbesluit.

Onderdeel van:Wet in materiële zin; Wetgevingshandeling.

Zie ook: Algemene Maatregel van Bestuur; Register van besluiten; Verklaring.

Synoniem:Decision; Resolutie.

In plaats van:Beslissing.

Besluitenlijst

Overzicht van genomen besluiten en/of beschikkingen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz 19  5.5.6.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

NEN 2084 - BT:Verslag.

Bredere term:Lijst.

Engere term:Parafenbesluitenlijst.

Zie ook: Actielijst; Notulen; Register van besluiten.

Synoniem:Resolutie.

Besluittype

Alle besluiten van een bepaald type. ~
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Besluittype

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Generieke aanduiding van de aard van een besluit. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 11  3.1 
Objecttype 
BESLUITTYPE

(generiek)9642 - GEMMA Zaaktypecatalogus 2.0In

blz. 19  3.2. 
Besluittype

(generiek)9417 - Referentiemodel Gemeentelijke Basisgegevens 
Zaken (RGBZ)

Generalisatie van een besluit op typeniveau. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Type.

Is / is een:Resultaattype.

Zie ook: Documenttype; Functie.

Best practice

In the application of theory to real-life situations, a procedure that, when properly applied, 

consistently yields superior results and is therefore used as a reference point in evaluating the 

effectiveness of alternative methods of accomplishing the same task.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bewezen (beproefde) activiteiten of processen die met succes door meerdere organisaties zijn 

gebruikt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10189 - ITIL begrippenlijst en afkortingenIn

Bredere term:Practice.

Onderdeel van:Methode.

Zie ook: Compliance; Conventie; Directive; Good practice; Guideline; Lessons 

learned; Policy; Pragmatika; Rule; Standard.

Is enkelvoud van:Best practices.

In plaats van:Best practices.

Bestaansvereiste

Voor het ontstaan van een bepaalde rechtshandeling is een akte vereist omdat dit krachtens de 

wet is voorgeschreven.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   1 Definities van 
akten en wettelijke 
regels inzake 
bewaring

(generiek)4783 - Digitale opslag van notariële aktenIn
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Bestaansvereiste

Onderdeel van:Kwaliteitseisen.

Zie ook: Akte; Bestaanbaarheid.

Bestand

Een geheel van gegevens in een zelfde opslagformaat. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

artikel 1 - c  (generiek)4676 - Regeling geordende en toegankelijke staat 
archiefbescheiden

In

artikel 1 - b  (generiek)2816 - Regeling geordende en toegankelijke staat 
archiefbescheiden 2000

Groep vastgelegde gegevens of documenten bijeengebracht met een bepaald doel en in 

onderlinge samenhang te raadplegen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 4 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Komplex von Archivgut, der die Überlieferung eines oder mehrerer Registraturbildner 

vereinigt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Elk gestructureerd geheel van persoonsgegevens die volgens bepaalde criteria toegankelijk 

zijn, ongeacht of dit geheel gecentraliseerd of gedecentraliseerd is dan wel op functionele of 

geografische gronden is verspreid.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 4 - sub  6  Recht10120 - Algemene verordening gegevensbeschermingIn

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 

uitgangspunten, schema en metadata

Opgenom

Bevat: Cookie; Digilegger.

Engere term:Abgeschlossener Bestand; Archiefbestand; Archivgutbestand; 

Basisbestand; Computerbestand; Databestand; Digitaal bestand; 

Gegevensbestand; Informatiebestand; Logbestand; Populatiebestand; 

Schaduwbestand.

Zie ook: Archiefblok; Cache; Document.

Synoniem:Datafile; Dateisystem; File; Filing system; Gegevensverzameling.

Bestanddeel

Geheel van items bijeengebracht met een bepaald doel om in onderlinge samenhang te 

raadplegen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

   Informatiebeheer7995 - Eisen voor functionaliteit van informatie en 
archiefmanagement in programmatuur

Nav

   (generiek)7963 - Eisen voor informatie- en archiefmanagement 
functionaliteit in software
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Bestanddeel

Bestand waarvan tenminste één document deel uitmaakt. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Naar aanleiding 
van het overleg van 
de werkgroep 
'Informatiestructuur 
Studiezaal' van 8 
juni 2001.

(generiek)876 - Reference ManagerIn

blz. 5  term 11 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconZie ook

Een bestanddeel is een hoeveelheid archiefstukken die zich onderling niet, maar jegens andere 

eenheden wel, onderscheiden in relevante archivistische kenmerken en die om die reden bij de 

vorming van het archief of bij latere bewerking zijn bijeengebracht en als zodanig worden 

beschreven, derhalve de beschrijvingseenheid; met een maximum dat wordt bepaald door de 

gevoerde (standaard) verpakkingseenheid.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 32  (generiek)322 - Normering primaire toegankelijkheidIn

Een geordende eenheid van documenten, bij elkaar gebracht ofwel voor actueel gebruik door 

de archiefvormer, dan wel in het proces van archiefordening, omdat ze betrekking hebben op 

een zelfde onderwerp, activiteit of handeling. Een bestanddeel is doorgaans de basiseenheid 

binnen een rubriek.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

§ 0  Verklarende 
lijst van termen 
gebruikt in de 
algemene regels

(generiek)6374 - ISAD(g) Algemene Internationale Norm voor 
Archivistisch Beschrijven

In

Is / is een:Informatieobject.

Engere term:Archiefbestanddeel; Digitaal archiefbestanddeel; Digitaal bestanddeel; 

Vermogensbestanddeel.

Zie ook: Atomic; Beheerseenheid; Gegevenseenheid; Object; Realisatie; Semantic 

Unit.

Synoniem:File.

In plaats van:Beschrijvingseenheid.

Bestanddeelnummer

Uniek nummer waaronder een document of een bestanddeel in een toegang is opgenomen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Na gesprek met 
JJH op 7 juni 2001

(generiek)876 - Reference ManagerIn

blz. 37  term 134 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconZie ook

Bevat: Inventarisnummer.

Zie ook: Catalogusnummer.

Beständeübersicht
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Beständeübersicht

Findhilfsmittel eines Archivs zur Information über seinen Gesamtbestand mit einer 

gegliederten Liste von Kurzbeschreibungen der einzelnen Bestände.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Is / is een:Erschließungsinstrument.

Zie ook: Archievenoverzicht.

Synoniem:Bestandsoverzicht.

Bestandserhaltung

Arbeitsbereich, der die dauerhafte physische Erhaltung oder zumindest die dauerhafte 

Sicherung des Informationsgehalts von Archivgut zum Ziel hat.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Onderdeel van:Conservering.

Zie ook: Conservering; Preservering.

Bestandsformaat

Code volgens welke digitale gegevens op een gegevensdrager zijn opgeslagen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 1 - b  Informatiebeheer8981 - ArchiefregelingIn

art 1  Informatiebeheer8939 - Regeling van de Minister van Onderwijs, Cultuur en 
Wetenschap van ,

nr. WJZ/****(8189) , tot vervanging van enkele 

uitvoeringsregelingen op archiefgebied (Archiefregeling)

   (generiek)10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 

uitgangspunten, schema en metadata

Opgenom

De wijze waarop records zijn of worden opgeslagen op een gegevensdrager. Voor 

elektronische records, verwijst het bestandsformaat naar het computer bestandsformaat 

beschreven door een formele of leverancier standaard of een specificatie

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   BIJL 1. 8 (generiek)1459 - Minimum functionele eisen voor Record 
Management Applicatie Software

In

Bredere term:Formaat.

Bevat: Multimediaformaat; NLCS; Open XML; Payment Initiation format; 

Uitwisselingsformaat; Wrapper format.

Zoals: Machinaal leesbaar formaat; ODF; Open formaat; TIFF; WARC; XML; 

XPS.

Engere term:Duurzaam bestandsformaat; Open bestandsformaat; Toegelaten 

bestandsformaat.

Zie ook: ASCII; Bitmap; CDF; OXML; Specificatie; Unicode; UOF; XCL.

Synoniem:Data format; File format.

In plaats van:Archiveringsformaat; Bestandstype; Documentformaat; Opslagformaat.

Bestandsopname
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Bestandsopname

Procedure waarbij de aanwezigheid, de juiste plaatsing en de materiële staat van documenten 

in een archiefbewaarplaats wordt beoordeeld uitgaande van de volgorde waarin zij materieel 

zijn gerangschikt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 159 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 42  term 156 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Engere term:Globale bestandsopname.

Synoniem:Bestandscontrole.

Bestek

Document dat gedetailleerde specificaties geeft van een te leveren prestatie. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 104 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 29  Term 105 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconIn plaats 

Plan en voorwaarden volgens welke de aanbesteding, aanneming en/of uitvoering van 

handelingen plaatsvinden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz. 14  5.2.3.3 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

NEN 2084 - BT:Plan.

Bevat: Bestektekening; Nota van inlichtingen; Pakket van eisen; Proces-verbaal 

van aanwijzing; Programma van eisen; Programma van eisen en wensen.

Engere term:Sloopbestek.

Onderdeel van:Redactionele vorm.

Zie ook: Archiefbewerkingsplan; Functioneel ontwerp; PVE; Specificatie.

Bestelling

Document waaruit een opdracht tot leveren of bezorgen blijkt. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz 17  5.4.4.2 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

NEN 2084 - BT:Opdracht.

Zie ook: Verzoek.

In plaats van:Bestelbon.

Bestemmingsbeginsel

Beginsel dat ieder archiefstuk deel uitmaakt van het archief waarin het bij ontvangst of 

opmaken is opgenomen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 21 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn
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Bestemmingsbeginsel

blz. 8  term 21 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bredere term:Beginsel.

Bevat: Overgangsbeginsel.

Onderdeel van:Herkomstbeginsel.

Zie ook: Doelbinding; Principle of provenance; Respect des fonds; Teleologisch.

Bestemmingsplan

Lokale normstelling voor het gebruik van de ruimte. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

Bredere term:Plan.

Bevat: Postzegelplan.

Onderdeel van:Ruimtelijke plannen.

Zie ook: Tijdelijke ontheffing bestemmingsplan.

Synoniem:Ruimtelijk plan.

Bestraffende sanctie

Een bestuurlijke sanctie voor zover deze beoogt de overtreder leed toe te voegen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 5:2  lid 1 sub c (generiek)1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 
van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

In

Bredere term:Sanctie.

Onderdeel van:Bestuurlijke sanctie.

Besturingsprogrammatuur

De programmatuur die bestemd is ter besturing van een computer en software. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 49  (generiek)7411 - Adviezen Regelingen duurzaamheid 
archiefbescheiden, geordende en toegankelijke staat 
archiefbescheiden en archiefruimten en 
archiefbewaarplaatsen

In

   (generiek)4278 - Regeling geordende en toegankelijke staat van te 
bewaren archiefbescheiden

Zie ook

Programmatuur bestemd voor  de besturing van computers en software. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 49  Informatiebeheer7411 - Adviezen Regelingen duurzaamheid 

archiefbescheiden, geordende en toegankelijke staat 
archiefbescheiden en archiefruimten en 

archiefbewaarplaatsen

In

art 1 - c  Informatiebeheer8981 - Archiefregeling

art 1  Informatiebeheer8939 - Regeling van de Minister van Onderwijs, Cultuur en 
Wetenschap van ,
nr. WJZ/****(8189) , tot vervanging van enkele 
uitvoeringsregelingen op archiefgebied (Archiefregeling)
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Besturingsprogrammatuur

   (generiek)10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 
uitgangspunten, schema en metadata

Opgenom

art 1 - d  Informatiebeheer4676 - Regeling geordende en toegankelijke staat 

archiefbescheiden

Zie ook

art 1  Informatiebeheer8460 - Regeling van de minister van Onderwijs, Cultuur en 

Wetenschap van [datum], nr. WJZ/200.. /****(8189), tot 
vervanging van enkele uitvoeringsregelingen op 

archiefgebied

Bevat: Netwerkprogrammatuur.

Onderdeel van:Platform.

Gebruik: Besturingssysteem.

Bestuurlijk belang

Zeggenschap, hetzij uit hoofde van vertegenwoordiging in het bestuur hetzij uit hoofde van 

stemrecht.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art. 1  sub d Financien10182 - Besluit van 17 januari 2003, houdende de 

voorschriften voor de begrotings- en 
verantwoordingsdocumenten, uitvoeringsinformatie en 

informatie voor derden van provincies en gemeenten

In

Bredere term:Belang.

Onderdeel van:Zeggenschap.

Zie ook: Financieel belang.

Bestuurlijke aangelegenheid

Een aangelegenheid die betrekking heeft op beleid van een bestuursorgaan, daaronder 

begrepen de voorbereiding en de uitvoering ervan.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 1 - b  (generiek)359 - Wet van 31 oktober 1991, Stb. 703, houdende 

regelen betreffende de openbaarheid van bestuur 

In

Onderdeel van:Taak.

Zie ook: Beleidsveld.

Bestuurlijke boete

De bestraffende sanctie, inhoudende een onvoorwaardelijke verplichting tot betaling van een 

geldsom.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 5:40  (generiek)1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 

van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

In

Bredere term:Boete.

Zie ook: Bestuurlijke strafbeschikking; Sanctie.

Bestuurlijke informatievoorziening

Alle activiteiten met betrekking tot het systematisch verzamelen, vastleggen en verwerken van 

gegevens, gericht op het verstrekken van informatie ten behoeve van het besturen -in engere 

 ~
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Bestuurlijke informatievoorziening

zin- (kiezen uit alternatieve mogelijkheden), het doen functioneren en het beheersen van een 

huishouding, en ten behoeve van de verantwoordingen die daarover moeten worden afgelegd.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Bijlage 2 - 
Begrippenlijst

(generiek)2312 - Vergelijkend onderzoek hulpmiddelen beheersing 

bedrijfsprocessen

In

Afgekort met:BIV.

Bredere term:Informatievoorziening.

Zie ook: Administratieve organisatie.

Bestuurlijke sanctie

Een door een bestuursorgaan wegens een overtreding opgelegde verplichting of onthouden 

aanspraak.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 5:2  lid 1 sub a (generiek)1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 

van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

In

Bredere term:Sanctie.

Bevat: Bestraffende sanctie; Herstelsanctie.

Zie ook: Strafbeschikking.

Bestuurscommissie

Commissie ingesteld door een bestuursorgaan met bevoegdheden van het instellende 

bestuursorgaan.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 83  
Gemeentewet

(generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Commissie.

Zie ook: Bestuursorgaan.

Bestuursorgaan

- Een orgaan van een rechtspersoon die krachtens publiekrecht is ingesteld.

- Een ander persoon of college, met enig openbaar gezag bekleed.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 1  sub b Recht356 - Wet van 28 april 1995, houdende vervanging van de 
Archiefwet 1962 (Stb. 313) en in verband daarmede 

wijziging van enige andere wetten 

In

art 1  sub b Recht357 - Wet van 28 april 1995, houdende wijziging van de 

Archiefwet 1995 verband houdende met de taken van de 
commissarissen van de Koning. Staatsblad 277 

art 1:1  Recht1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 

van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)
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Bestuursorgaan

Bredere term:Orgaan.

Bevat: Bevoegde instantie; B-Orgaan; Burgemeester; College van B en W; 

Functionaris; Gemeenteraad; Minister; Ministerraad; Rijksarchivaris.

Zoals: College van Gedeputeerde Staten.

Is / is een:Overheidsorgaan; Verwerkingsverantwoordelijke; Zorgdrager.

Engere term:Zelfstandig bestuursorgaan.

Onderdeel van:Publiekrechtelijke instelling.

Zie ook: Agentschap; Archiefvormer; Bestuurscommissie; Inspectiepunt; Publieke 

entiteit.

Betaalafspraak

Document waaruit blijkt dat een financiële transactie met betrekking tot een bepaalde dienst of 

voor bepaalde goederen, op of binnen een bepaald moment wordt voldaan.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

Bredere term:Afspraak.

Onderdeel van:Overeenkomst.

Zie ook: Betalingsbewijs.

Betaalopdracht

Document op basis waarvan een financiële transactie wordt ondernomen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

Bredere term:Opdracht.

Onderdeel van:Verzoek.

Zie ook: Betalingsbewijs.

Synoniem:Excasso.

Betalingsherinnering

Document waarin wordt herinnerd een betaalopdracht tot uitvoer te (laten) brengen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

Bredere term:Herinnering.

Onderdeel van:Mededeling.

Zie ook: Betaallink; Factuur.

Betekenis

De interpretatie van een met een teken geassocieerd begrip. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  1.1.1-02 Informatiebeheer3121 - Documentatie en informatie - - woordenlijstIn
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Betekenis

Engere term:Lekenbetekenis; Spookbetekenis.

Onderdeel van:Semantiek.

Zie ook: Begrijpelijkheid; Connotatie; Denotatie; Deutung; Duiding; Exoterisch; 

Interpreteerbaarheid; Perceptie; Sinn.

Synoniem:Bedeutung; Meaning.

Betrokkene

Een door persoonsgegevens geidentificeerd of identicficeerbaar natuurlijk persoon. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 4  sub 1 Recht10120 - Algemene verordening gegevensbeschermingIn

art 1  f Recht4243 - Regels inzake de bescherming van 
persoonsgegevens (Wet bescherming persoonsgegevens)

Zie ook

Onderdeel van:Actor.

Zie ook: Bewerker; Derde; Ontvanger; Toestemming van de betrokkene; 

Verantwoordelijke.

Betrouwbaarheid

Onder dit begrip wordt verstaan: juistheid, volledigheid, tijdigheid en controleerbaarheid.   ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 117  (generiek)292 - Informatiebeveiliging bij de RijksoverheidIn

De mate waarop een organisatie zich kan verlaten op een informatiesysteem voor zijn 

informatievoorziening.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   kopje Verschillen (generiek)1482 - Digitale duurzaamheid en informatiebeveiligingIn

Bevat: Controleerbaarheid; Juistheid; Tijdigheid; Volledigheid; 

Waarheidsgetrouwheid.

LIM - Is een: Afgeleide kwaliteit.

Onderdeel van:Gebruikskwaliteit; Juridische kwaliteit; Vakinhoudelijke kwaliteit.

Zie ook: Aantoonbaarheid; Authenticiteit; Betrouwbaar; Beveiliging; 

Compliance; Consistentie; Datavergiftiging; Functiescheiding; 

Opschonen; Publieke waarde; Trustworthiness.

Betrouwbaarheidsinterval

Dit is de mate van de toegelaten onzekerheid, uitgedrukt in procenten. 

- Standaard wordt een betrouwbaarheidsinterval van 95% gehanteerd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)10317 - Begrippenlijst handleiding steekproevenIn

Bredere term:Interval.

Betrouwbaarheidsniveau

Een niveau van zekerheid waarmee de door een belanghebbende geclaimde identiteit in het  ~
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Betrouwbaarheidsniveau

kader van het verrichten van een dienst kan worden vastgesteld (authenticatie).

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  (generiek)9518 - Betrouwbaarheidsniveaus voor authenticatie bij 

elektronische overheidsdiensten

In

Bredere term:Niveau.

Zie ook: Zekerheidsniveau.

Beveiligen

Beschermen van bijzondere informatie tegen kennisname door niet gerechtigden. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 1 - sub e  (generiek)9459 - Besluit voorschrift informatiebeveiliging rijksdienst - 
bijzondere informatie

In

LIM - Onderdeel van:Archiveren.

Zie ook: Afschermen.

Gebruik: Beveiliging.

Beveiliging

De technische en organisatorische maatregelen behorende tot het informatiesysteem ter 

bescherming tegen opzettelijke en niet opzettelijke wijziging, vernietiging of openbaarmaking 

van informatie.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

    Informatiebeheer298 - Informatievoorziening openbare sector. (Bios nota)In

Informatiebeveiliging bestaat uit maatregelen, hardware en software, die garanderen dat:

- systemen en gegevens beschikbaar zijn conform de verwachtingen;

- de authenticiteit van een gebruiker en diens berichten kan worden vastgesteld;

- de integriteit van de gegevens is gewaarborg, dus juist, consistent en volledig;

- het gebruik van ruimten, systemen en gegevens beperkt blijft tot daarvoor gerechtigde 

personen (exclusiviteit);

- als ondertekende gegevens verstuurd zijn ze onweerlegbaar zijn door de verzender (non-

repudiation)

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)4750 - Rustig slapenIn
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Beveiliging

Bevat: Authenticatie; Backup; Beveiligingsmaatregel; Bewaking; 

Bewegingsdetector; Camerabewaking; CHAPTA; Checksum; Clean desk; 

Cryptografie; Datavergiftiging; Disclosure; Firewall; Inbraakpreventie; 

Infraroodpatroon; NEN-ISO/IEC 27002:2007; Portblocker; Secure 

Sockets Layer; Security classification system; Security clearance; 

Steganografie; Veiligheidsverfilming.

Engere term:Autorisatie; Fog computing; Gegevensbeveiliging; Informatiebeveiliging.

Onderdeel van:Beheershandeling; Gebruik.

Zie ook: Authenticiteit; Beschikbaarheid; Betrouwbaarheid; Datenschutz; 

Exclusiviteit; Gegevensbescherming; Gegevensherstel; Informatie-

apartheid; Integriteit van informatie; Noodvernietiging; RFID; 

Veiligheidscommunisme; Verstoring; VPN.

In plaats van:Beveiligen.

Bevelschrift

Document uitgaande van een organisatie of functionaris met gezag bekleed aan een persoon, 

groep personen of organisatie, dat het bevel bevat iets te doen of na te laten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 70 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 20  term 71 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bevat: Aanslagbiljet; Dagvaarding; Dwangbevel.

Onderdeel van:Authentieke akte; Geschrift; Opdracht.

Zie ook: Secretarieregister.

Bevestiging

Document waaruit blijkt dat een handeling heeft plaatsgevonden. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz 18  5.5.2 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

Document waaruit blijkt dat een handeling gaat plaatsvinden of heeft plaatsgevonden. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 18  Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

blz 15  A2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In plaats 

blz 18  5.5.2 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

Zoals: Ratifitweet.

Engere term:Afspraakbevestiging; Ontvangstbevestiging.

Onderdeel van:Verklaring.

Bevolkingsregister

De verzameling van de op de boekhouding der bevolking betrekking hebbende registers.   ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term
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Bevolkingsregister

artikel 1 - sub n  (generiek)261 - Besluit van den 31sten Maart 1936, tot vaststelling 
van voorschriften omtrent het aanleggen, inrichten en 

bijhouden van bevolkingsregisters en doen der daartoe 

vereischte opgaven.

In

Bredere term:Register.

Bevat: Archiefkaart; Archiefregister; GBA; Gezinskaart; Gezinsregister; 

Persoonskaart; Persoonsregister; Verhuisbiljet; Verhuiskaart; 

Vervolginschrijving; Verwijsbericht; Verwijsgegevens; 

Vestigingsregister; Woningkaart; Woningregister.

Zoals: Basisregistratie Personen.

Onderdeel van:Bevolkingsboekhouding.

Zie ook: Brondocument; Centrale persoonsadministratie; Melderegister.

Bewaarbelang

Administratief, juridisch en/of cultuurhistorisch belang dat prevaleert boven ethische, morele, 

democratische en individuele vernietigingsbelangen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

   (generiek)7769 - Useful Void: The Art of Forgetting in the Age of 
Ubiquitous Computing

Nav

Antoniem: Vernietigingsbelang; Vernietigingsplicht.

Bredere term:Belang.

Bevat: Administratieve waarde; Analytische en kritische waarde; Archival value; 

Bijzonderheid; Culturele waarde; Descriptieve waarde; Economische 

waarde; Fiscale waarde; Informatieve waarde; Juridische waarde; 

Representativiteit; Vitaal belang; Waarde.

Zoals: Administratief belang; Cultureel belang; Economisch belang; Financieel 

belang; Historisch belang; Juridisch belang; Maatschappelijk belang.

Is eigenschap van:Waarderen.

Zie ook: Bewaarplicht; Collectieprofiel; Historie; Publieke waarde; 

Selectiecriteria; Vernietigingsregime; Waarden.

In plaats van:Belang informatie.

Bewaarfase

Het in goede en geordende (en toegankelijke) staat bewaren van overgebrachte archiefstukken, 

zodat ze raadpleegbaar zijn. Tot het bewaren hoort ook het beschikbaarstellen.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 26  (generiek)271 - Documenten uit de tijd, behoud en beheer van 
digitale informatie 

In

Bredere term:Fase.

Onderdeel van:Bewaren.

Bewaarlijst

Een lijst die alleen te bewaren archiefstukken en archiefbestanddelen specificeert, met als 

uitgangspunt dat de rest vernietigd mag worden.

 ~
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Bewaarlijst

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 118 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 32  term 120 
(toelichting)

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Antoniem: Vernietigingslijst.

Bredere term:Lijst.

Onderdeel van:Selectielijst.

Zie ook: Bewaarschema; BSD; Disposal schedule; Selectielijst.

Synoniem:Retention authority; Retention schedule.

Bewaarniveau

Bestuurlijk, organisatorisch of administratief niveau van een archiefvormer van welke bij de 

selectie van archiefbestanddelen met dezelfde inhoud als de archiefbestanddelen van andere 

archiefvormers binnen of buiten dezelfde organisatie die archiefbestanddelen blijvend worden 

bewaard, terwijl de overeenkomstige archiefbestanddelen van de andere archiefvormers 

worden vernietigd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 119 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 32 - 33  term 
121

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bestuurlijk, organisatorisch, administratief of technisch niveau waar alle informatie en 

documenten, die nodig zijn om een zaak te kunnen reconstrueren voor hergebruik, 

verantwoording en bewijs,  beschikbaar zijn gedurende de wettelijke bewaartermijn die geldt 

voor de context waarin ze zijn opgemaakt en gebruikt

. 

- De gegevensverzamelingen die niet tot het bewaarniveau horen en die gelijksoortige of 

dubbele informatie bevatten worden aangemerkt als hulpadministratie met eigen 

bewaartermijnen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer876 - Reference ManagerIn

   lemma 119 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenNav

blz. 32 - 33  term 
121

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 
uitgangspunten, schema en metadata

Opgenom

Onderdeel van:Bewaren.

Zie ook: Afstemmen; Eenmalige opslag; Follow the information; Office of primary 

interest; Office of primary responsibility.

Synoniem:Niveau de conservation.

Bewaarschema

Systematisch overzicht waarin de duur van bewaren van archiefstukken is aangegeven. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 3.5  Informatiebeheer8342 - NEN 2082In
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Bewaarschema

par 3.5  Informatiebeheer7995 - Eisen voor functionaliteit van informatie en 
archiefmanagement in programmatuur

Zie ook

Bredere term:Schema.

Onderdeel van:DSP; Zaaktypecatalogus.

Zie ook: Bewaarlijst; Bewaartermijnlijst.

Synoniem:Retention schedule.

Bewaarstrategie

Strategie voor de langetermijnbewaring van (digitale) informatie. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 26  Bijlage 2 Informatiebeheer7648 - Referentiekader Opbouw Digitaal InformatiebeheerIn

   Informatiebeheer10394 - Informatiebeheer - Principes, belangen, 
uitgangspunten, schema en metadata

Opgenom

Bredere term:Strategie.

Bevat: Conversie; Digitale bewaarplaats; E-depot; Emulatie; Migratie; 

Preservation strategy; Preserveren; Preserveringsmaatregel; 

Transformatie; Trusted digital repository.

Zie ook: Bewaarbeleid; Bewaaromgeving; Long Term.

Bewaartermijn

De termijn waarna de zorgdrager een informatieobject moet vernietigen dat voor vernietiging 

in aanmerking komt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10363 - DUTOIn

Bredere term:Termijn.

Bevat: Aanwezigheidstermijn; Beschikbaarheidstermijn; Fiscale termijn; 

Gebruikstermijn; Juridische termijn; Primaire gebruikstermijn; 

Secundaire gebruikstermijn.

Zoals: Initiële termijn; Reflectietermijn.

Is niet: Beschikbaarheidstermijn; Toegankelijkheidstermijn.

Zie ook: Disposal trigger; Disposition action; Doelbinding; Procestermijn; 

Records continuum; Voor een bepaalde tijd toegankelijk houden.

Synoniem:Aufbewahrungsfrist; Délai de conservation; Retention period.

In plaats van:Vernietigingstermijn.

Bewaren

Activiteiten gericht op het beheren van archiefbescheiden op zodanige manier dat zij 

ongeschonden bewaard blijven gedurende de vooraf vastgestelde (wettelijke) bewaartermijn. 

Bewaring geschiedt met behoud van inhoud, structuur, context en registratiekenmerken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 7  (generiek)2891 - DIV - van registratuur naar informatiebeheerIn
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Bewaren

Bevat: Bewaarfase; Bewaarniveau; Preservering.

Is / is een:Verwerking.

LIM - Bevat: Opslaan.

LIM - Onderdeel van:Archiveren; Generiek proces.

Onderdeel van:Archieffunctie.

Zie ook: Bewaring van gegevens; Blijven.

Synoniem:Retain; Toegankelijk houden.

Bewaring

Processen en activiteiten die betrekking hebben op de zorg voor de technische en intellectuele 

instandhouding van authentieke archiefbescheiden door de tijd heen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par. 3.14  Termen 
en definities

Informatiebeheer4499 - Nederlandse Norm NEN-ISO 15489-1(nl)In

Bevat: Bewaarconditie.

Engere term:Blijvende bewaring; Permanente bewaring.

Onderdeel van:Beheershandeling.

Zie ook: Bewaring van gegevens.

Bewaring van gegevens

De bewaring heeft betrekking op de bewaartermijnen welke van toepassing zijn op de 

gegevens.  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   28-11-1995 (generiek)876 - Reference ManagerIn

Zie ook: Aard van de gegevens; Bewaren; Bewaring; Structuur van de gegevens; 

Vorm van de gegevens.

Synoniem:Aufbewarung.

Bewertung

Ermittlung der archivwürdigen Teile des Schriftguts, das dem Archiv zur Übernahme 

angeboten wird. Die Bewertung ist eine ausschließliche Aufgabe der Archive.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Zie ook: Aussonderung.

Synoniem:Waardering.

Bewijskracht

Het vermogen van een bewijsmiddel om bepaalde feiten of omstandigheden te bewijzen. Bij de 

akte worden drieërlei bewijskracht onderscheiden: De uitwendige bewijskracht houdt in dat het 

stuk, dat er uitziet als een authentieke acte, daarvoor wordt gehouden tot op bewijs van het 

tegendeel. De oneigenlijke of formele bewijskrachtheeft betrekking op de vraag: Is metterdaad 

verklaard wat in de akte staat. De eigenlijke of materiele bewijskracht komt daarna aan de 

orde: Berust die -metterdaad afgelegde- verklaring wel op de waarheid? Hier gaat het niet meer 

 ~
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Bewijskracht

om het afgelegd zijn van die verklaring maar om de inhoud daarvan.  

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 69  (generiek)276 - Fockema Andreae's Juridisch Woordenboek In

Engere term:Dwingend bewijskracht; Vrije bewijskracht.

Onderdeel van:Bewijs.

Zie ook: Bewijsmiddelen; Bewijsrecht; Evidential value; Probative.

Bewijslast

De verplichting voor de ene of voor de andere partij in een proces om bewijs te leveren. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Taal10231 - Leken geven vaktermen betekenissen waaraan 
vakmannen zich storen

In

Bredere term:Last.

Onderdeel van:Bewijsrecht.

Zie ook: Bewijs.

Synoniem:Onus probandi.

Bewijsmiddelen

Bewijsmiddelen zijn de verschillende soorten van gegevens die ten behoeve van de 

oordeelvorming van de rechter vereist zijn: hetzij aan de rechter ambtshalve bekend zijn, hetzij 

door partijen voor hem gebracht. Bij invoering van het nieuwe bewijsrecht in civiele zaken 

worden de bewijsmiddelen niet meer opgesomd. 

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 69  (generiek)276 - Fockema Andreae's Juridisch Woordenboek In

Bevat: Akte.

Onderdeel van:Bewijsrecht.

Is meervoud van:Bewijsmiddel.

Zie ook: Bewijskracht; Munimenta.

Bezoeker

De niet professionele onderzoeker (wetenschapper, historicus of journalist) die de onderzoek 

doet in de studiezaal.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  (generiek)8373 - Openbaarheid van archieven: wet- en regelgeving in 

de dagelijkse praktijk

In

Onderdeel van:Actor.

Zie ook: Gebruiker; Onderzoeker.

Bezwaarschrift

Gebruikelijk rechtsmiddel tegen een administratieve of rechterlijke (eenzijdige, niet op een 

geschil tussen partijen gegevens beschikking, indien daartegen voorziening mogelijk is; 

krachtens uitdrukkelijk voorschrift (zoals bij belastingzaken). Niet zelden ook request genaamd.

 ~
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Bezwaarschrift

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 71  (generiek)276 - Fockema Andreae's Juridisch Woordenboek In

Een verzoekschrift binnen een beroepsprocedure. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 79 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 22 - 23  term 
80 (toelichting)

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Document waaruit een verzoek blijkt een voorziening te treffen tegen een besluit. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

art 1:5 lid 1  
bezwaar

Recht1510 - Wet van 4 juni 1992, houdende algemene regels 

van bestuursrecht (Algemene wet bestuursrecht)

Zie ook

Onderdeel van:Geschrift; Verzoek.

Zie ook: Beroep; Beroepschrift; Vernietiging van besluiten; Verweerschrift; 

Verzoekschrift.

Synoniem:Request.

In plaats van:Bezwaar.

BGP-hijacking

Gecompliceerde, door spammers gebruikte techniek om reclamemail te kunnen verzenden 

zonder de eigen identiteit prijs te hoeven geven.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7360 - Handboek digitale criminaliteitIn

Onderdeel van:Spam.

Bibliographic classification

Universal classification designed to allow libraries to label each volume with only one notation. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 59  4.2.2.3.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Classification.

Synoniem:Book classification; Library classification.

Bibliographic coupling

Method of indexing or classifying based on the link formed between two documents by their 

common citation of one or more other documents.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 73  4.3.2.1.14 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Bibliographic coupling

Bredere term:Coupling.

Synoniem:Couplage bibliographique; Rapprochement bibliographique.

Bibliographic database

Bibliographic retrieval system in the form of a database.

NOTE Bibliographic databases frequently also contain content descriptions and index terms.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 72  4.3.2.1.05 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Database.

Onderdeel van:Bibliographic retrieval system.

Synoniem:Base de données bibliographique.

Bibliographic description

Description of bibliographic units according to established rules, based on data transcribed 

from specific sources mainly within the document.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 49  4.2.1.1.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Description.

Bevat: Bibliographic element.

Bibliographic element

Smallest logical unit of data used in bibliographic description. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 50  4.2.1.1.09 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Element.

Onderdeel van:Bibliographic description.

Bibliographic entry

Entry containing bibliographic description. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 50  4.2.1.1.11 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Entry.

Bevat: Descriptive entry; Main entry.

Synoniem:Notice signalétique.

Bibliographic retrieval system

Retrieval system allowing access to bibliographic data. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 72  4.3.2.1.04 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Bibliographic retrieval system

Bredere term:Retrieval system.

Bevat: Bibliographic database; Catalogue.

Synoniem:Système de recherche bibliographique.

Bibliographic unit

Unit of description used in bibliographic description. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 50  4.2.1.1.08 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Unit of description.

Bibliography

Theories, activities and techniques of identifying and describing documents ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 12  1.2.14 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bibliographic retrieval system allowing access to data which describe and uniquely identify 

documents.

NOTE Bibliographies at times also contain a description of the contents of documents.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 72  4.3.2.1.07 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Vakwetenschap.

Zie ook: Museography.

Synoniem:Bibliografie; Bibliographie.

Bibliology

Study of the techniques of the production and the dissemination of books and volumes. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 12  1.2.15 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Zie ook: Museology.

Bibliometrics

Mathematical and statistical methods applied to the use of documents and the patterns of 

publication.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 13  1.3.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Metrics.

Onderdeel van:Method.

Zie ook: Infometrics.

Pagina 204 van  1450Afgedrukt : 1-1-2021 © Reference Manager  R.S. Jonker 



InformatiebeheerTermen en begrippen

- B -

Bibliotheek

Georganiseerde verzameling van boeken, tijdschriften of ander grafische of audio-visuele 

documenten beschikbaar voor raadpleging en/of uitlening.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 12  1.3.2-01 Informatiebeheer3121 - Documentatie en informatie - - woordenlijstIn

Engere term:Academische bibliotheek; Algemene bibltiotheek; Centrale bibliotheek; 

Digitale bibliotheek; Faculteitsbibliotheek; Handbibliotheek; 

Kinderbibliotheek; Medische bibliotheek; Metadatabibliotheek; Nationale 

bibliotheek; Onderzoeksbibliotheek; Openbare bibliotheek; 

Softwarebibliotheek; Tekstbibliotheek; Universiteitsbibliotheek; Virtuele 

bibliotheek.

Onderdeel van:Organisatie; Proxy organization; Verzameling.

Zie ook: Bronnen; Cultureel erfgoed; Elektronisch tekst archief; IR; 

Kenniscentrum; Kennismanagement; Register.

Synoniem:Bibliothèque; Library.

Big data

Big data is high volume, high velocity, and/or high variety information assets that require new 

forms of processing to enable enhanced decision making, insight discovery and process 

optimization.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)9698 - Wikipedia Lemma: Big dataIn

Bredere term:Data.

Eigenschap is:Variaty; Variety; Velocity; Veracity; Volume.

Zie ook: Data lake; Data science; Data vault; Data-analyse; Dataficatie; 

Dataïsme; Datamining; Datawarehouse; Frictieloze techniek; 

Informatiegestuurd werken; Messiness; Panopticon; Privacy; 

Repurposing; Research data; Research data management; 

Rommeligheid; Text and data mining; Ubiquitous computing.

Bijlage

Een bijlage is een stuk, dat bij een ander stuk is gevoegd, omdat het ten aanzien daarvan een 

dienende functie vervult.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 23  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Document dat ter ondersteuning, toelichting of kennisgeving aan een ander document is 

toegevoegd.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 16 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bevat: Retroactum.

Zoals: E-mail attachment.

Onderdeel van:Document.

Synoniem:Acquitten; Appendice; Appendix; Attachment; Relatieven.
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Bijzondere informatie

Informatie waar kennisname door niet geautoriseerden nadelige gevolgen kan hebben voor de 

belangen van de Staat, van zijn bondgenoten of van één of meer ministeries.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 1 - sub a  (generiek)9682 - Besluit Voorschrift Informatiebeveiliging Rijksdienst 

Bijzondere Informatie 2013 (VIRBI 2013).

In

Bredere term:Informatie.

Bevat: Kwetsbare informatie; Staatsgeheim; Staatsgeheime informatie.

Bijzonderheid

Een eenheid die juist gekenmerkt wordt door de uniciteit, het afwijkende van het meest 

voorkomende.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 22  (generiek)7994 - Gewaardeerd verledenIn

   Dia 4 (generiek)10078 - Stúdzjemiddei Kolleksje Fryslân - Studiemiddag 

Collectie Fryslân

Opgenom

Antoniem: Het gewone.

Onderdeel van:Bewaarbelang; Kwaliteit.

Zie ook: Representativiteit; Selectiecriteria.

Bilingual thesaurus

Thesaurus with index terms and their equivalent terms in two languages. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

blz. 65 - 66  
Ontbreekt in deze 
norm. Zie 
4.2.2.6.16. 
4.2.2.6.18 en 
4.2.2.6.18

Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyNav

Bredere term:Thesaurus.

Bin raiding

The process of obtaining financial and other personal information from dustbins in order to 

commit transaction and identity fraud.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7370 - Lifting the lid off identity theft and transaction fraudIn

Onderdeel van:Identiteitsdiefstal.

Synoniem:Dumpster diving.

Binair

in of volgens paren, syn. Dubbel, tweeledig: het binaire getallenstelsel, waarin (te bewerken) 

getallen als enen en nullen worden aangeboden; binaire notatie, in reeksen van enen en nullen;

..

 ~
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Binair

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 374  (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn

Zie ook: Binaire stelsel; Hexadecimale stelsel.

Synoniem:Binary.

Binary

Mathematical base 2, or numbers composed of a series of zeros and ones. 

- Since zero's and one's can be easily represented by two voltage levels on an electronic device, 

the binary number system is widely used in digital computing.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 29  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Zie ook: Binaire stelsel; Binary bit; Botnet.

Synoniem:Binair.

Binary code

A code made up of the digits 0 and 1, called bits, transmitted as a series of electrical pulses (0 

bits at low voltage and 1 bits at higher voltage)

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Code.

Zie ook: Binary encoding; Digital timestamp.

Binary encoding

The process of converting data into electronic signals for computer storage and processing 

purposes.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Encoding.

Bevat: Byte serialized encoding.

Zie ook: Analogue encoding; Binary code; Digital encoding.

Bindende bedrijfsvoorschriften

Beleid inzake de bescherming van persoonsgegevens dat een op het grondgebied van een 

lidstaat gevestigde verwerkingsverantwoordelijke of verwerker voert met betrekking tot de 

doorgifte of reeksen van doorgiften van persoonsgegevens aan een 

verwerkingsverantwoordelijke of verwerker in een of meer derde landen binnen een concern of 

een groepering van ondernemingen die gezamenlijk een economische activiteit uitoefenen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 4 - sub 20  Recht10120 - Algemene verordening gegevensbeschermingIn
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Bindende bedrijfsvoorschriften

Bredere term:Bedrijfsvoorschriften.

Onderdeel van:Beleid.

Synoniem:Binding corporate rules; Verbindliche interne Datenschutzvorschriften.

Binder's board

Rigid solid board for use as board. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 109  6.8.16 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Board.

Synoniem:Carton de relieur.

Binding

Process or techniques of fastening leaves together and attaching them to covers. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 107  6.8.01 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Covers attached to one edge of the book block. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 34  2.4.25 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Adhesive binding; Book binding; Cloth binding; Comb binding; Flexible 

binding; Full binding; Half binding; Library binding; Mechanical 

binding; Quarter binding; Spiral binding; Three-quarter binding.

Synoniem:Reliure.

In plaats van:Book binding.

Binding edge

Rear edge of the leaves or sections of a volume. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 109  6.8.19 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Edge.

Bevat: Rear edge.

Synoniem:Tranche de reliure.

Biodeterioration

Deterioration caused by biological agents ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 89  6.1.17 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Deterioration.

Synoniem:Biodétérioration; Détérioration biologique.
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Biographical note

Notes on the biography of a person. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 56  4.2.1.5.16 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Note.

Synoniem:Note biographique.

Biological cleaning

Cleaning by the application of enzymes. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 104  6.7.06 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Cleaning.

Synoniem:Nettoyage biologique.

Biometrics

The measurable physical characteristics or personal behavioral traits used to recognize the 

identity or verify the claimed identity of an individual.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  DL1.15 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

In

Bredere term:Metrics.

Synoniem:Biometrie.

Biometrie

Biometrie is de geautomatiseerde identificatie of autorisatie van individuele 

lichaamskenmerken van een levend persoon. De techniek is gebaseerd op niet veranderlijke 

biologische kenmerken, de psychologische en/of gedragskenmerken van een persoon: 

bijvoorbeeld de vingerafdruk, een deel van de iris of bepaald gedrag. Dot kenmerk wordt 

vervolgens elektronisch opgeslagen en vergeleken met een op een ander tijdstip verkregen 

versie. Om fraude uit te sluiten worden bij voorkeur meerdere kenmerken tegelijkertijd 

gebruikt, al of niet in combinatie met een PIN-code.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)4293 - biometrische experimentIn

Bevat: Gelaatskenmerken; Irisscan; Netvliesherkenning; Spraak; 

Stemherkenning; Vingerafdruk.

Onderdeel van:Waarmerk.

Zie ook: Authenticatie; Autorisatie; Biometrisch paspoort; Digitale identificatie; 

Gezichtsherkenning.

Synoniem:Biometrics.

Biometrisch paspoort

Paspoort waarin lichaamskenmerken van de eigenaar zijn opgenomen, met als doel de eigenaar  ~
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Biometrisch paspoort

te kunnen identificeren. De lichaamskenmerken die in aanmerking komen voor biometrische 

identificatie zijn niet-overdraagbaar op andere personen. Ze zijn nauwelijks fraudegevoelig. 

Voorbeelden van lichaamskenmerken die in aanmerking komen zijn vingerafdrukken, 

iriskenmerken, gelaatskenmerken (vooral het bovenste deel van het gelaat) en de spraak.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Dienstverlening7261 - ABC van de andere overheidIn

Bredere term:Paspoort.

Zie ook: Biometrie; E-identiteitskaart.

Biometrische gegevens

Persoonsgegevens die het resultaat zijn van een specifieke technische verwerking met 

betrekking tot de fysieke, fysiologische of gedragsgerelateerde kenmerken van een natuurlijke 

persoon op grond waarvan eenduidige identificatie van die natuurlijke persoon mogelijk is of 

wordt bevestigd, zoals gezichtsafbeeldingen of vingerafdrukgegevens.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

art 4 - sub 14  Recht10120 - Algemene verordening gegevensbeschermingIn

Bredere term:Gegevens.

Is / is een:Bijzondere categorie persoonsgegevens; Bijzondere persoonsgegevens.

Zie ook: Gegevens over gezondheid; Genetische gegevens.

Synoniem:Biometrische Daten.

Bit

Contractie van het woord binary digit, oftewel: binair getaL Het kenmerk van óbinairô is dat het 

twee waarden kan bevatten. 

In dit geval een nul of een één. Een enkele bit is dus altijd een nul of een één.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7258 - Op slot of ontslotenIn

The smallest unit of data (represented by 0 or 1) that a computer can hold in its memory. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

A bit is the smallest unit of information recognized by a computer; it corresponds to a choice 

between one and zero, the basis for all information storage in binary language computers. 

- Eight bits make up a byte.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 30  ICT10321 - EDRM GlossaryIn
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Bit

Afkorting van: Binary digit.

Engere term:Controle bit; Parity bit.

Onderdeel van:Byte.

Zie ook: Atoom; Bit sequence; Bitmap; Bitstream; Byte stream; Exabyte; 

Gigabyte; Kilobyte; Megabyte; Petabyte; Terabyte.

Synoniem:Binary bit.

Bitdiepte

De bitdiepte bepaalt het aantal mogelijke kleuren per pixel ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  ICT5205 - Digitalisering bij de Groninger ArchievenIn

Bevat: Dynamic range; Grijswaarde; Kleurendiepte; PPI; SPI.

Onderdeel van:Scanning.

Bitmap

A digital representation composed of dots arranged in rows and columns, each represented by a 

single bit of data that determines the value of a pixel in a monochrome image on a computer 

screen. In a gray scale or color image, each dot is composed of a set of bits that determine the 

individual values of a group of pixels that in combination create the visual impression of a 

specific shade or hue.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Afgekort met:BMP.

Is / is een:Image File Format.

Onderdeel van:Weergave.

Zie ook: Bestandsformaat; Bit; Image.

In plaats van:Bit map.

Bitstream

Digital data encoded in an unstructured sequence of binary bits that are transmitted, stored or 

received as a unit.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Stream.

Onderdeel van:Component.

Zie ook: Bit; BLOB; Byte serialized encoding; Byte stream; Data stream; Digital 

component; Performance.

In plaats van:Bit stream.

Black hat

Hacker die niet schroomt de wet te overtreden en daar, in tegenstelling tot de grey hat, ook 

geen morele rechtvaardiging voor nodig heeft.

 ~
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Black hat

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7360 - Handboek digitale criminaliteitIn

Is / is een:Hacker.

Zie ook: Dark hacktivism.

Blad

Afbeelding op een losse, niet-digitale gegevensdrager. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 41 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 13  Term 42 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconIn plaats 

Engere term:Kaartblad.

Onderdeel van:Afbeelding.

Zie ook: Leaf; Rol; Vel.

Synoniem:Leave.

Bladeren

Een minder strikt georganiseerd doorlopen van een verzameling informatie. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 5  Hoofdstuk 2 
Definities

(generiek)6746 - Overheid.nl WebmetadataIn

Zie ook: Navigeren; Zoeken.

Synoniem:Browse; Browsing.

Blanco nummer

Beschrijving van een archiefbestanddeel op een plaats in de archiefinventaris waar deze 

volgens de systematiek van de archiefinventaris behoort te worden vermeld, onder opgave in 

een noot van de vindplaats ervan elders in of buiten de archiefinventaris.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 137 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 37  term 135 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Bredere term:Nummer.

Zie ook: Verwijzing.

Synoniem:Description témoin; Pro memoriebeschrijving.

Blauwdruk

Een afdruk van een calque. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 55 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn
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Blauwdruk

Onderdeel van:Afdruk.

Zie ook: Acute.

Synoniem:Lichtdruk.

Bleaching

Treatment of pulp with chemical substances to improve the brightness of the resulting paper ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 95  6.3.06 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Chemical cleaning by means of an oxidizing or reducing agent. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 104  6.7.08 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Treatment of pulp with chemical substances to improve the brightness of the resulting paper. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 95  6.3.06 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Discolouration in the form of loss of colour intensity. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 103  6.6.30 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Fading.

Onderdeel van:Discolouration.

Synoniem:Blanchiment; Bleking.

Bleeding

Washing out or migration of a pigment or dye into a neighbouring area through contact with a 

liquid.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 102  6.6.20 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Déteintage.

Bleibender Wert

Kriterium zur Feststellung der Archivwürdigkeit von Unterlagen im Zuge der Bewertung. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Archivistiek9553 - Glossar ausgewählter archivfachlicher BegriffeIn

Synoniem:Blijvende waarde; Continuing value.

Blister

Local convex deformation at the surface of a material caused by entrapped air, gas or liquid. ~
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Blister

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 100  6.6.05 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Ampoule.

Blockchain

A blockchain is a data structure that makes it possible to create a digital ledger of transactions 

and share it among a distributed network of computers. 

- It uses cryptography to allow each participant on the network to manipulate the ledger in a 

secure way without the need for a central authority.

- Once a block of data is recorded on the blockchain ledger, itôs extremely difficult to change 

or remove. 

- When someone wants to add to it, participants in the network - all of which have copies of 

the existing blockchain - run algorithms to evaluate and verify the proposed transaction. 

- If a majority of nodes agree that the transaction looks valid - that is, identifying information 

matches the blockchainôs history - then the new transaction will be approved and a new block 

added to the chain.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)10093 - CIO Explainer: What Is Blockchain?In

Bredere term:Chain.

Bevat: Ledger.

Eigenschap is:Concensus; Gedecentraliseerd vertrouwen.

Onderdeel van:Authentication.

Zie ook: Smart contract.

Synoniem:Blokketen.

Blocking

Adhesion of leaves one to another. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 100  6.6.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Activity block.

Engere term:Blocking of data.

Synoniem:Adhérence.

Blocking of data

Measure taken to prevent input, processing or transmission of data while retaining them. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 125  7.3.3.2.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Blocking.

Synoniem:Blocage des données,; Locking of data.

Blogger
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Blogger

Degene die een weblog bijhoudt en berichten schrijft. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)6843 - ABC van bloggingIn

Onderdeel van:Actor; Publisher.

Zie ook: Blogging.

Synoniem:Auteur.

Blogosphere

Hiermee wordt de wereldwijde ógemeenschapô van weblogs en webloggen bedoeld. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)6843 - ABC van bloggingIn

Onderdeel van:Informatieruimte.

Zie ook: Global Community; Informatiesysteem; Omgeving.

Blogroll

Een verzameling links naar andere weblogs en websites die zich voornamelijk op blogging 

richten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)6843 - ABC van bloggingIn

Onderdeel van:Verwijzing.

Zie ook: Portaal.

Blokperiode

Periode, meestal van tien jaar, waarin een overheidsorganisatie de archieven verdeelt, Aan een 

blokperiode iggen praktische overwegingen ten grondslag die te maken hebben met de 

overdracht van archieven. Heeft als praktisch gevolg dat een dossier ð anders dan een zaak ð 

gedwongen gesloten kan worden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7258 - Op slot of ontslotenIn

Zie ook: Cesuur; Datering; Tienjarenblok.

Blurb

Publisher's description of a document. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 21  2.2.1.39 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Description.

Board

Board affixed to either side of the book block as part of the cover. ~
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Board

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 109  6.8.15 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Paper of a relatively high rigidity.

NOTE The term "paper" may be used for both paper and board.

Materials of grammage less than 225 g/m2 are generally considered to be paper, and materials 

of grammage of 225 g/m2 or more to be board.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 96  6.5.02 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Binder's board; Compression board; Fax board.

Onderdeel van:Paper.

Synoniem:Carton; Karton; Plat.

Boekhouden

Het systematisch vastleggen en verwerken van financiële feiten die betrekking hebben op een 

inkomen en/of vermogen van een huishouden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 4  Financien9767 - Documentkennis der financiele administratie in 
hoofdzaak van 19e en vroeg 20e Eeuwse 
bedrijfsadministraties

In

Bevat: Afschrijven.

Engere term:Dubbel boekhouden; Enkel boekhouden; Kameralistisch boekhouden.

Zie ook: Financiële administratie.

Bond strength

Measure of adhesion determined by specified conditions of test.

NOTE Bond strength is normally expressed in terms of the unit load required to break apart 

two adhered materials.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 92  6.2.09 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Strength.

Synoniem:Résistance d'adhésion.

Boodschap

Over te brengen en/of overgebracht informatie. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 8  1.1.3-03 Informatiebeheer3121 - Documentatie en informatie - - woordenlijstIn
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Boodschap

Engere term:Kernboodschap.

Onderdeel van:Inhoud.

Zie ook: Bericht; Communicatie; Informatie; Message.

Book

Intellectual work published either in written, printed or electronic form, usually paginated and 

forming a physical unit.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  2.1.12 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:EBook; E-book; Guidebook.

Onderdeel van:Intellectual work.

Zie ook: Volume.

Synoniem:Boek; Livre.

Book block

Leaves of a volume which have been securely attached together preparatory to binding. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 107  6.8.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Block.

Synoniem:Boekblok; Corps d'ouvrage.

Book drop

Box or chute that allows information users to return documents without the assistance of staff. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 82  5.3.08 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Boîte à livres.

Book louse

Psocid which feeds on microscopic fungi on materials of plant origin. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 95  6.4.03 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Psocid which feeds on microscopic fungi on materials of plant origin. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 95  6.4.03 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Boekluis; Pou de livre.

Bookplate

Label indicating ownership when fixed into a document. ~
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Bookplate

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 22  2.2.2.10 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Label.

Synoniem:Ex-libris.

Bookworm

Larva of any of a number of species of beetles known to attack documents. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 95  6.4.04 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Larva of any of a number of species of beetles known to attack documents. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 95  6.4.04 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Boekenwurm; Larve de bibliothèque.

Boolean

A value with only two possible states: true or false. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 206  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Zie ook: Flag.

Boolean operator

An operator used to logically combine Boolean values so as to calculate a single result. There 

are only three basic Boolean operators AND, OR and NOT from which all other Boolean 

operations can be derived.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 206  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

The operators of Boolean algebra. Boolean operators may be represented in various ways. 

Often they are simply written as "AND," "OR," and "NOT". While any number of logical 

"ANDs" (or any number of logical "Ors") may be chained together without ambiguity, the 

combination of "ANDs" and "Ors" and "NOTs" can lead to ambiguity.

In such cases, parentheses may be used to clarify the order of operations. As always, the 

operations within the innermost set of parentheses is performed first, followed by the next set 

out, etc., until all operations within parentheses have been completed. Then any operations 

outside the parentheses are performed.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  DL1.16 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

In
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Boolean operator

Bredere term:Operator.

Zoals: AND; NOT; OR.

Engere term:Within.

Onderdeel van:Boolean logic.

Synoniem:Booleaanse operator.

Boolean search

Search formulation using logical operators. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 75  4.3.3.1.08 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Search.

Is / is een:Keyword search; Mathematical query language.

Zie ook: Ad Hoc Search; Adaptive pattern recognition; Associative retrieval; Bag 

of words; Boolean logic; Combined word search; Compliance Search; 

Concept search; Exploratory search; Full text search; Fuzzy search; 

Index; Index/coding field; Keyword; Natural language search; Numeric 

range search; Phonic search; Phrase search; Proximity search; Range 

search; Similar document search; Sound-alike; Stemming; Synonym 

search; Term search; Topical search; Weighted relevance search; 

Wildcard search

search.

Synoniem:Recherche booléenne.

Boomstructuur

De ordening van een archief wordt vaak vormgegeven in een boomstructuur. Een 

boomstructuur is vergelijkbaar met een stamboom. De ordening gaat van algemeen (ouders) 

naar specifiek (kinderen). Een boomstructuur is ook vergelijkbaar met de mappenstructuur in 

de Windows-verkenner. De ordening gaat van bovenliggend map) naar onderliggend (submap). 

Het woord óboomstructuurô is op zich a( bee(dend genoeg: van stam naar takken, naar twijg 

naar blaadjes.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7258 - Op slot of ontslotenIn

Bredere term:Structuur.

Zie ook: Hierarchical structure; Taxonomie.

Borderel

Een staat die een uittreksel uit een financieel document bevat. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 61 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 18  term 62 
(toelichting)

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Een borderel is een veelal, los inliggend uittreksel bevattend de getallen van inkomsten en 

uitgaven horend bij de rekening, de staat, waarin de inkomsten en uitgaven over een bepaald 

tijdvak worden verantwoord.

 ~
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Borderel

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 54  Toelichting Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Is / is een:Uittreksel.

Born digital

Something that originates in digital form, as opposed to being converted from analog to digital 

format.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Glossary (generiek)9114 - Sustainable economics for a digital planet: Ensuring 
longterm Access to digital information

In

Bredere term:Digital.

Zie ook: Digitale informatie.

Synoniem:Digitaal ontstaan.

In plaats van:Digital born.

Botnet

Een leger van computers die, vaak zonder dat de eigenaars dit weten, worden ingezet voor 

DDoS-aanvallen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7361 - Bestuursrechter onbevoegd in geschil rond inzage 
stukken Koninklijk Huisarchief

In

Bevat: Zombie.

Is / is een:Computernetwerk.

Zie ook: Binary.

Bottom-up destruction

An approach to managing disposal where the retention period of each record is assessed 

individually and they may be separately disposed of. The disposal of aggregations of records is 

then tied by processing rules to their contents, so that when all the records have been 

destroyed, the aggregation is automatically destroyed.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 206  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Bredere term:Destruction.

Bounded variability

The changes to the form and/or content of a digital record that are limited and controlled by 

fixed rules, so that the same query, request or interaction always generates the same result.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In
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Bounded variability

Bredere term:Variability.

Zie ook: Fixed form; Fixity; Stable.

Bouwfase

Fase waarin de ontsluitingsmethode wordt ontwikkeld met behulp van bepaalde regels ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7258 - Op slot of ontslotenIn

Bredere term:Fase.

Onderdeel van:Onderwerpsontsluiting.

BPEL

A serialized XML programming language for the specification of executable business 

processes, applied primarily to the orchestration Web services.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  Glossary Proces management9092 - BPM Basics For DummiesIn

Afkorting van: Business Process Execution Language.

Onderdeel van:Metataal.

Zie ook: ETL; Webservices; WSDL; XML; XPDL.

BPM suite

A comprehensive software set facilitating all aspects of business process management, 

including process design, workflow, applications, integration, and activity monitoring for both 

system and human-centric environments.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  Glossary Proces management9092 - BPM Basics For DummiesIn

Afgekort met:BPMS.

Onderdeel van:Platform.

BPMN

A standardized graphical notation for drawing business processes in a workflow, facilitating 

improved communication and portability of process models.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  Glossary Proces management9092 - BPM Basics For DummiesIn

Afkorting van: Business Process Modeling Notation.

Onderdeel van:Metataal.

BPR

Business Process Reengineering ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn
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BPR

Afkorting van: Business Process Reengineering.

Zie ook: Procesanalyse.

Branch library

Part of alibrary other than the central library. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 38  3.2.09 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Library.

Zie ook: Central library.

Breekpunt

Situatie waarin men twijfelt of de omvang van de collectie groot genoeg is om aan een 

ontsluitingsmethode te denken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7258 - Op slot of ontslotenIn

Bredere term:Punt.

Zie ook: Blok; Cesuur.

Brief

Een brief is een geschrift, naar de vorm bestemd om aan degene, aan wie het gericht is, iets 

mede te delen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 62  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Document in een door de traditie bepaalde vorm bestemd om aan degene aan wie het gericht is 

iets mede te delen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 78 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz 16  A.2 
Taxonomie

Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012

Summary, abstract or abridgement of the contents of a document. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 17  2.2.1.04 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Open letter issued by the papal chancellery, sealed with a wax seal. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 20  2.2.1.34 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Brief

Bevat: Begeleidend schrijven; Circulaire; Fax; Missive; Offerte; 

Restantenbriefje; Telegram.

Zoals: E-mail.

Engere term:Aanbiedingsbrief; Bedelbrief; Beschrijvingsbrief; Dedicatiebrief; 

Dreigbrief; Geleidebrief; Kaderbrief; Kettingbrief; Ledenbrief; 

Nieuwsbrief; Omzendbrief; Opdrachtbrief; Open brief; Project brief; 

Rappelbrief; Schepenbrief; Sollicitatiebrief; Vrachtbrief.

Onderdeel van:Redactionele vorm.

Zie ook: Abridgement; Abstract; Akte; Bericht; Bul; Communicatie; Open letter; 

Schrijven; Summary.

Synoniem:Bref pontifical; Letter.

Briefwisseling

Serie van ingekomen brieven en minuten of afschriften van uitgaande brieven van en aan 

dezelfde afzender en geadresseerde.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 108 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Een briefwisseling is een serie van ingekomen brieven van één instelling, persoon of groep 

personen en minuten van uitgaande brieven, verzonden aan diezelfde instelling, persoon of 

groep personen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 19  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Onderdeel van:Communicatie; Serie; Uitwisseling.

Zie ook: Berichtenverkeer; Communiceren; Correspondentie.

Brievenboek

Deel waarin minuten van brieven worden ingeschreven. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 88 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 24  term 89 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Een brievenboek is een deel waarin minuten van brieven zijn ingeschreven. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 40  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Onderdeel van:Deel; Postregistratie.

Zie ook: Cartularium; Kopieboek.

In plaats van:Brievenprotocol.

Brittleness

Liability of a rigid material to sudden failure when subject to mechanical forces. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 93  6.2.20 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Pagina 223 van  1450Afgedrukt : 1-1-2021 © Reference Manager  R.S. Jonker 



InformatiebeheerTermen en begrippen

- B -

Brittleness

Zie ook: Breekbaarheid; Broosheid.

Synoniem:Friabilité.

Broader term

Hiërarchisch hoger gelegen, meer algemene term, waarnaar wordt verwezen ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 3.1  Informatiebeheer9632 - NEN 2084:2012In

blz 7  3.1 Informatiebeheer10190 - NEN 2084:2015

par 3.1  Informatiebeheer9484 - Ontwerp NEN 2084

Index term of a thesaurus denoting a concept wider than that of another index term with which 

it has a downward hierarchical relation.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 64  4.2.2.6.02 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Afgekort met:BT.

Bredere term:Term.

Is / is een:Index term.

Zie ook: Downward hierarchical relation; Hoofdterm.

Synoniem:Terme générique.

Brochure

Een staat van aangeboden goederen of diensten. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 81 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Pamphlet of an ephemeral nature. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 33  2.4.14 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Kennisgeving; Pamphlet; Staat.

Zie ook: Ephemera.

Synoniem:Brochure; Dépliant; Opuscule; Pamphlet; Prospectus.

Broke

Paper which is discarded at any stage during its manufacture. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 96  6.5.03 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Cassés de fabrication.

Bron
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Bron

Het begrip omvat het begrip diensten en voorzieningen, afzonderlijke objecten, alsmede online 

en offline objecten zoals gedrukte rapporten en CD-ROM's. 

Houdt er daarbij rekening mee dat informatie afkomstig kan zijn uit vele afzonderlijke 

bronnen, zoals meerdere documenten of database queries.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 4  Hoofdstuk 2 
Definities

(generiek)6746 - Overheid.nl WebmetadataIn

Bevat: Document; Informatiedrager.

Zie ook: Archiefstuk.

Is enkelvoud van:Bronnen.

Synoniem:Resource.

Bronapplicatie

Eerste beheerapplicatie van een informatieobject. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10363 - DUTOIn

Bredere term:Applicatie.

Is meervoud van:Beheerapplicatie.

Broncommentaar

Uiteenzetting betreffende de gemeenschappelijke context en de gebruiksmogelijkheden voor 

onderzoek van archiefbescheiden met dezelfde functie en redactionele vorm in de archieven 

van verschillende archiefvormers .

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 134 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 44  term 166 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Zie ook: Archiefgids; Gebruiksaanwijzing; Typologische studie.

Brongegevens

Te onderscheiden oorspronkelijke data, waarop het behoud gericht is en waarvan de bitstream 

leesbaar is te maken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 26  Bijlage 2 Informatiebeheer7648 - Referentiekader Opbouw Digitaal InformatiebeheerIn

Bredere term:Gegevens.

Zie ook: Afgeleide gegevens; Content Information; Digitaal archiefstuk; 

Representatie-informatie; Research data.

Bronproces

Het werkproces waarin een informatieobject is ontvangen of opgemaakt. ~
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Bronproces

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10363 - DUTOIn

Bredere term:Proces.

Is / is een:Werkproces.

Bronregister

Informatiesysteem binnen de eigen organisatie van een ketenpartner, waarin alle inhoudelijke 

gegevens worden opgeslagen en beheerd. In een ketencommunicatiestelsel zijn bronregisters 

verbonden met keteninformatiesystemen en worden op basis van metagegevens in deze 

keteninformatiesystemen signaleringen automatisch gestuurd naar ketenpartners die op dat 

moment deze informatie nodig hebben voor een goede beslissing.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 281  Bijlage 2: 
Kernbegrippen 
Keteninformatiserin
g

(generiek)8554 - Geboeid door ketensIn

   Keteninformatisering8537 - Kernbegrippen Keteninformatisering

Bredere term:Register.

Onderdeel van:Keteninformatiesysteem.

Zie ook: Basisregistratie; Grondvlak van een keten; Kernadministratie.

Browse

Discover entities by exploring their relationships with other entities. For example, starting 

from a record discovering its parent aggregation using the parent/child relationship, or by using 

other relationships discovering its components, class, disposal schedule, associated disposal 

holds, and so on.

(disambiguation) Browsing in an MCRS should not be confused with using a web browser.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 207  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Zie ook: Navigeren; Raadplegen; Vinden.

Synoniem:Bladeren.

Browserhijacker

Vorm van spyware die de homepage van de internet-browser verandert, vaak in een pagina met 

veel reclame.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7360 - Handboek digitale criminaliteitIn

Onderdeel van:Spyware; Verstoring.

Browsing

Method to search data by looking through a collection of documents or through records in a  ~
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Browsing

file in a general rather than in a specific way in order to meet a query.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 78  4.3.3.2.21 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Surfing.

Onderdeel van:Method.

Synoniem:Bladeren; Recherche superficielle.

Brute force

Letterlijk: brute kracht. In computerland vaak de term voor het met engelengeduld proberen te 

kraken van een wachtwoord, namelijk door systematisch alle mogelijke cijfer- en 

lettercombinaties uit te proberen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7360 - Handboek digitale criminaliteitIn

Zie ook: Wardialling.

BSC

Balanced Scorecard ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Afkorting van: Balance Scorecard; Balanced Scorecard.

BSD

Lijst van handelingen van een actor of van verschillende actoren op een beleidsterrein met een 

waardering van de neerslag van deze handelingen (Bewaren of Vernietigen).  

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)968 - (zonder titel)In

Een selectielijst als bedoeld in de Archiefwet, ontwikkeld op basis van een institutioneel 

onderzoek. In de lijst zijn tenminste de taken en handelingen van een overheidsorgaan 

opgenomen, met per taak de termijn en de indicatie dat na afloop van de termijn overbrenging 

naar het Algemeen Rijksarchief (permanente records) dan wel vernietiging van de records 

dient plaats te vinden.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   BIJL 1. 7 (generiek)1459 - Minimum functionele eisen voor Record 

Management Applicatie Software

In

Afkorting van: Basis Selectie Document; Berkeley Software Distribution.

Bevat: Handeling.

Onderdeel van:PIVOT.

Zie ook: Bewaarlijst; GSD; RIO; Vernietigingslijst.

BSR
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BSR

Basic Semantics Register ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Afkorting van: Basic Semantics Register.

Buckling

Loss of original shape by distortion in one or more planes. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 100  6.6.07 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Cockling; Curling.

Onderdeel van:Loss.

Synoniem:Déformation; Gauchissement.

Buffer

Substance used to establish an alkali reserve. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 99  6.5.32 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Is / is een:Substance.

Synoniem:Tampon.

Buffer overflow

Een soort exploit waardoor een computer wordt gedwongen een programmaatje van de hacker 

uit te voeren waardoor deze bijvoorbeeld allerlei gebruikersprivileges krijgt.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7361 - Bestuursrechter onbevoegd in geschil rond inzage 

stukken Koninklijk Huisarchief

In

Onderdeel van:Exploit.

Bulk load

An automatic data import. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  DL1.17 (generiek)9423 - Electronic Records Management software 

application design criteria standard

In

Zie ook: Bulk importing; Importeren.

Bull

Round metal seal attached to a document of great formality. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 114  7.1.13 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Bull

Document of great formality either sealed with a round metal bull or having such a bull as an 

attachment.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 20  2.2.1.35 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Document; Seal.

Zie ook: Bul.

Synoniem:Bulle; Diploma.

Bundel

Een bundel is een reeks bescheiden, die in één omslag of pak zijn samengevoegd, omdat zij 

een zelfde onderwerp betreffen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 22  Toelichting / 
NAT 63

Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Is / is een:Reeks.

Onderdeel van:Uiterlijke vorm.

Zie ook: Dossier; Elektronisch elastiek; Omslag; Pak.

Bundling

Taking objects such as Word documents and, by using software, creating bundles of 

documents on an independent platform. This is another form of emulation.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)4793 - Survey of Preservation Practices and PlansIn

Onderdeel van:Emulation.

Zie ook: Groepering; Technology preservation.

Bureaucratisme

Doorgeschoten vorm van bureaucratie waarbij het subjectivisme, het relativeringsvermogen en 

alle vormen van inleving en interactie worden uitgeschakeld en de regels als worden toegepast 

alsof het systeem een computer betreft.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)8340 - Bureaucratie, bureaucratisme, regelgeving en 
papierwerk

In

Is niet: Bureaucratie.

Zie ook: Bureaucratische werkelijkheid.

Burger Service Nummer

Uniek persoonsnummer dat het huidige sofi-nummer vervangt. Het BSN krijgt een centrale rol 

in de gegevenshuishouding van de overheid. Een meer doelmatige en beter betrouwbare 

uitwisseling van persoonsgebonden gegevens is een belangrijk voordeel van het BSN. Iedereen 

die een relatie heeft met ons land, dus ook niet-Nederlandse ingezetenen die in Nederland 

 ~
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Burger Service Nummer

werken of er gedurende langere tijd verblijven, krijgt een BSN. Burgers die in de (nog te 

realiseren) Registratie Niet Ingezetenen (RNI) zijn opgenomen, krijgen ook een 

burgerservicenummer.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Dienstverlening7261 - ABC van de andere overheidIn

Afgekort met:BSN.

Bredere term:Nummer.

Onderdeel van:Andere overheid; Identificatienummer; Persoonsnummerstelsel.

Zie ook: Identificerende persoonsgegevens.

In plaats van:A-nummer; Sofi nummer.

Burgerschap

Het recht om rechten te hebben. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 160  (generiek)10195 - Je hebt wél iets te verbergenIn

Engere term:Dynamisch burgerschap; Vaststaand burgerschap.

Synoniem:Citizenship.

Burgerservicecode

Gedragscode die bestaat uit tien kwaliteitsnormen voor de digitale relatie tussen burger en 

overheid. Deze normen zijn beschreven vanuit het gezichtspunt van de burger. De burger weet 

wat hij mag verwachten, de overheid weet wat haar te doen staat.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Dienstverlening7261 - ABC van de andere overheidIn

Is eigenschap van:Gedragscode.

Bursting strength

Measure of the ability of a material to withstand uniformly distributed pressure applied at right 

angles to its surface under specified conditions of test.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 92  6.2.10 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Strength.

Synoniem:Résistance à l'éclatement.

Business

De organisatie die verantwoordelijk is voor de uitvoering van de bedrijfsprocessen die door de 

informatievoorziening worden ondersteund. Deze organisatie omvat zowel de eindgebruikers 

als het middelmanagement en het hoger management binnen deze organisatie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn
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Business

Is / is een:Organisatie.

Onderdeel van:Archiefvormer.

Zie ook: Business organisatie.

Synoniem:Gebruikersorganisatie.

Business activity

An umbrella term covering all the functions, processes, activities and transactions of an 

organisation and its employees. Includes public administration as well as commercial business.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 56  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

In

Activity carried out by a business so as to constitute or fulfil an overarching business function, 

this can include any of the areas of activity that an organisation might engage in, or be required 

to undertake by external regulatory or other controls.

"An analysis of business activity and processes will provide an understanding of the 

relationship between the organisationôs business and its records." (ISO 15489-2:2001, 3.2.3)

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 207  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Bredere term:Activity.

Bevat: Business transaction.

Synoniem:Bedrijfsactiviteit.

Business Activity Monitoring

Software for the real- time monitoring of business processes. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  Glossary Proces management9092 - BPM Basics For DummiesIn

Afgekort met:BAM.

Onderdeel van:Software.

Zie ook: Business process management.

Business case

A structured proposal for business improvement that functions as a decision package for 

organisational decision-makers. Includes an analysis of business process performance and 

associated needs or problems, proposed alternative solutions, assumptions, constraints and a 

risk-adjusted cost-benefit analysis.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  6 Glossary (generiek)9685 - Information and documentation - Principles and  
functional requirements for records in electronic  office 
environments

In

blz. 20  Informatiebeheer8511 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments
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Business case

Een gestructureerd voorstel voor verbetering van een bedrijfsactiviteit of -proces dat dient als 

behandelvoorstel voor de verantwoordelijke leidinggevenden. Het bevat een analyse van het te 

verbeteren activiteit of proces en verbindt daar aan de gewenste aanpassingen en/of problemen, 

geeft alternatieve oplossingen, beschrijft aannames, de restricties of beperkingen en bevat 

tevens een kosten-baten analyse gerelateerd aan de risicoôs.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Rechtvaardiging voor een belangrijke uitgave. 

Bevat informatie over kosten, voordelen, opties, risico's, en mogelijke problemen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 14  Informatiebeheer10189 - ITIL begrippenlijst en afkortingenIn

Onderdeel van:PRINCE2 principles; PRINCE2 thema's; Voorstel.

Zie ook: Analyse; Knelpuntenverzoek; Pakketselectie.

Business classification scheme

1 A conceptual representation of the functions and activities performed by an organisation. 

The scheme is a taxonomy derived from the analysis of business activity.

2 The basis from which classification tools, such as a functions thesaurus and records 

classification scheme, are developed.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 55  Informatiebeheer8512 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

In

Tool for linking records to the context of their creation. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 2 - 3.4  Terms 
and definitions

Informatiebeheer10149 - NEN-ISO 15489-1:2016 (en)In

Afgekort met:BCS.

Bredere term:Classification scheme.

Bevat: Function; Records classification scheme.

Zie ook: Activity; Transaction.

Synoniem:Bedrijfsarchitectuur.

Business function

An area of business activity pursued by an organisation, usually related to the purpose or 

mission of the organisation and the execution of its business strategy and policies. 

ISO 15489 describes business functions as supporting the pursuit of an organisationôs goals 

and strategies. (ISO 15489-2:2001, 4.2.2.2)

(disambiguation) A business function used in classification should not be confused with 

performing a function.

 ~
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Business function

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 207  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

Synoniem:Bedrijfsfunctie.

Business ICT Alignment

De aansluiting van ICT op bedrijfsstrategie en bedrijfsprocessen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Bredere term:Alignment.

Onderdeel van:Bedrijfsproces; BiSL-procesmodel.

Zie ook: Bedrijfstrategie; ICT.

Business Intelligence

Business Intelligence (BI) comprises the set of strategies, processes, applications, data, 

technologies and technical architectures which are used by enterprises to support the 

collection, data analysis, presentation and dissemination of business information.

BI technologies provide historical, current and predictive views of business operations.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer600 - Wikipedia Lemma: Business intelligenceIn

Afgekort met:BI.

Bevat: Cijfermatige informatie; Datawarehouse.

Onderdeel van:Informatiebeheer.

Zie ook: CPM; Data science; ECM; EIM; Gestructureerde informatie; 

Informatiegestuurd werken; Information system; Kennismanagement.

Business management

Het management binnen de gebruikersorganisatie dat verantwoordelijk is voor de uitvoering 

van de bedrijfsprocessen. Informatievoorziening ondersteunt deze bedrijfsprocessen of voert 

delen hiervan uit.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Bredere term:Management.

Zie ook: Bedrijfsproces; Procesmanagement.

Business matter annotation

An addition made to a record in the course of handling the business matter in which the record 

participates, that reflect actions taken subsequent to the creation of the record for the purpose 

of handling the activity or the matter in which the record participates.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)3503 - InterPARES GlossaryIn
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Business matter annotation

Bredere term:Annotation.

Zie ook: Execution annotation; Record management annotation.

Business organisatie

De organisatie in haar rol als afnemer van informatievoorziening. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Bredere term:Organisatie.

Zie ook: Afnemer; Business.

Business process

A series of rules that governs the carrying out of a transaction. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

A set of one or more linked procedures or activities which collectively realise a business 

objective or policy goal, normally within the context of an organisational structure defining 

functional roles and relationships.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

10   Proces management9446 - Workflow Management Coalition - Terminology and 
Glossary English

In

Bredere term:Process.

Synoniem:Bedrijfsproces.

Business process management

The methods, techniques, and tools used to design, enact, control, and analyze operational 

business processes involving people, systems, appilcations, data, and organizations.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  Glossary Proces management9092 - BPM Basics For DummiesIn

Afgekort met:BPM.

Bredere term:Process management.

Bevat: Lean; Six sigma.

Onderdeel van:Methode; Process framework.

Zie ook: BiSL; Business Activity Monitoring; ECM; Midoffice; Service oriented 

architecture.

Business Process Reengineering

BPR combineert de adoptie van een procesoptiek van de onderneming met de toepassing van 

innovatie met betrekking tot de sleutelprocessen. Het helpt een organisatie belangrijke 

verminderingen van proceskosten of tijd, of belangrijke verbeteringen in kwaliteit, flexibiliteit, 

service-niveaus, of andere ondernemingsdoelstellingen te bewerkstelligen.  

 ~
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Business Process Reengineering

omschrijving is van Davenport

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   4.01-3  (generiek)283 - Handboek Documentaire Informatiesystemen In

Afgekort met:BPR.

Onderdeel van:Methode.

Zie ook: Bedrijfsproces; Workflow management.

Business rules

The formal codification of business policies and actions into prescriptive operational practices 

that are externalized from and maintained independently of application code.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  Glossary Proces management9092 - BPM Basics For DummiesIn

The descriptions of operations, definitions and constraints that apply to an organization in 

achieving its goals.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10 - 11  (generiek)9423 - Electronic Records Management software 
application design criteria standard

In

A set of discrete procedural instructions, outlining assumptions and dependencies that 

determine the method, sequence and outcome of particular business actions and implemented 

to meet specific business (including managing records) requirements.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 12  Table 4 - 
Entity class: 
Mandates

Metadata8886 - NEN-ISO 23081-2 (en) . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

In

blz. 13  Table 4 - 
Entity class: 
Mandates

Metadata8743 - NPR-ISO/TS 23081-2 (en) . Informatie en 

documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

Bredere term:Rules.

Bevat: System rules.

Onderdeel van:Business-Rule-Repository; Documentair structuurplan.

Is meervoud van:Business rule.

Zie ook: Creation procedure; Gedrag.

Synoniem:Bedrijfsregel; Geschäftsregel.

In plaats van:Business ruleset.

Business system

Organized collection of hardware, software, supplies, policies, procedures and people, which 

stores, processes and provides access to an organizationôs business information

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 3.3  Metadata8886 - NEN-ISO 23081-2 (en) . Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 
voor archief - en informatiemanagement

In
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Business system

par 3.3  Metadata8743 - NPR-ISO/TS 23081-2 (en) . Informatie en 
documentatie - Archiefbeheerprocessen - Meta-informatie 

voor archief - en informatiemanagement

An automated system that creates or manages data about an organisationôs activities. Includes 

applications whose primary purpose is to facilitate transactions between an organisational unit 

and its customers - for example, an e-commerce system, client relationship management 

system, purpose-built or customised database, finance or human resources systems. Business 

systems are typified by containing dynamic data that is commonly subject to constant updates 

(timely), able to be transformed (manipulable) and holds current data (non-redundant).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 15  6 Glossary (generiek)9685 - Information and documentation - Principles and  
functional requirements for records in electronic  office 

environments

In

blz 58  4 A Glossary Informatiebeheer9687 - Information and documentation - Principles and  

functional requirements for records in electronic  office 
environments

blz. 61  Informatiebeheer8513 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

Any information system used as part of conducting business. For example, a financial 

management system.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 207  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Bredere term:System.

Bevat: Archival system.

Onderdeel van:Applicatie; Automated system.

Zie ook: Electronic records management system.

Business system administrator

A user role with designated responsibility for the operation of the system, including 

configuring, monitoring and managing the business system and its use.

May exist at various degrees of seniority with a variety of permissions to undertake system 

administration functions and some records management processes.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 58  4 A Glossary Informatiebeheer9687 - Information and documentation - Principles and  
functional requirements for records in electronic  office 

environments

In

blz. 61  Informatiebeheer8513 - Principles and Functional Requirements for Records 

in Electronic Office Environments

Bredere term:System administrator.

Zie ook: Applicatiebeheerder; Functioneel beheerder.

Business transaction

A discrete stage or "constituent step" (ISO 15489-2:2001, 4.2.2.2) in a business activity for  ~
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Business transaction

which an evidential record is kept. The record might include information related to:

- The business transaction that was undertaken;

- When it occurred; and

- Who participated.

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 207  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Onderdeel van:Business activity.

Zie ook: Transaction.

Business transformation

A programmatic business initiative that realigns people, process, and technology to achieve 

significant changes and improvements in performance.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 57  Glossary Proces management9092 - BPM Basics For DummiesIn

Zie ook: Organisatieverandering; Veranderingsmanagement.

Business visability

Tools and techniques that provide realtime visibilityand insight into business activities and 

processess

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 58  Proces management9092 - BPM Basics For DummiesIn

Bredere term:Visability.

Byte

An element in the machine data hierarchy larger than a bit and usually smaller than a word; 

now nearly always eight bits and the smallest addressable unit of digital storage. A byte 

typically holds one character.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Combinatie van acht bits. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7257 - DOP-methodiekIn

Bevat: Bit.

Engere term:Exabyte; Gigabyte; Kilobyte; Megabyte; Petabyte; Terabyte; Yottabyte; 

Zettabyte.

Zie ook: Bit sequence; Character; Character string; Word.

Byte level deletion
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Byte level deletion

Deletion at the byte level occurs when tekst or other information is deleted from the file 

content (such as the deletion of tekst from a word processing file); such deletion may render 

the deleted data inaccessible to the application intended to be used in processing the file, but 

may not actually remove the data from the file's content until a process such as compaction or 

rewriting of the file causes the deleted data to be overwritten.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 38  nr. 3 Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

blz 82  nr. 3 Informatiebeheer

blz 254 - 255  nr. 3 Informatiebeheer

Bredere term:Deletion.

Zie ook: File level deletion; Record level deletion.

Byte serialized encoding

The process of converting a digital objectôs bitstream state to a byte stream state. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Onderdeel van:Binary encoding.

Zie ook: Bitstream; Byte stream; Digital format.

Byte stream

A bitstream in which data (binary bits) are grouped into units called bytes. See also: data 

stream.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 9  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Stream.

Zie ook: Bit; Bitstream; Byte serialized encoding; Data stream.
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Cabinet

Op iconen gebaseerde metafoor die staat voor de traditionele kast-, lade- en hangmap-

benadering van document-organisatie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz.   (generiek)6281 - Document management uiteindelijk gedefinieerdIn

Engere term:Plan cabinet.

Onderdeel van:File management.

Cache

Plek waar een computer tijdelijk informatie opslaat, om er later sneller weer bij te kunnen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)7360 - Handboek digitale criminaliteitIn

Onderdeel van:Memory.

Zie ook: Bestand.

Calendar

Document giving information on the measuring of time.

NOTE Usually this is done by enumerating days, weeks, months and years, often accompanied 

by additional information of any kind.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 19  2.2.1.24 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

List, usually in chronological order, of single documents in the same series or class or of a 

specified kind from a variety of sources, with a summary description of each document.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 19  2.2.1.23 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Document; List.

Zie ook: Agenda; Regest.

Synoniem:Calendrier; Inventaire analytique; Kalender.

Calendered paper

Paper which has been given a smooth surface by passing it through rollers one or more times. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 98  6.5.19 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Paper.

Synoniem:Papier satiné.

Call

Een vraag, opmerking, wens of verzoek van een (eind-)gebruiker met betrekking tot de 

informatievoorziening.

 ~
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Call

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Beheerframeworks8424 - BiSL GlossaryIn

Engere term:Function call.

Onderdeel van:Melding.

Synoniem:Incident.

Calling convention

In computer application programming, the arrangement of arguments (i.e., values or 

references) for a procedure or function call.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Convention.

Zie ook: Function call; Procedure; Protocol.

Calque

Een doorzichtig moederexemplaar van een tekening. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 47 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Een op calqueerpapier, linnen, polyester enz. overgenomen afbeelding. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn

Onderdeel van:Document.

Zie ook: Afbeelding; Moederexemplaar; Tekening.

Synoniem:Tracing.

Calqueerpapier

Overtrekpapier ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn

Bredere term:Papier.

Synoniem:Overtrekpapier.

Calqueren

(Een tekening) overtrekken. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn
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Calqueren

Onderdeel van:Kopieëren.

Synoniem:Overtrekken.

Canon

Het geheel van teksten, beelden, kunstwerken en gebeurtenissen dat het referentiekader is van 

een gedeelde cultuur of religie.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)8938 - Wikipedia Lemma: Canon (cultuur)In

Zie ook: Cultuur; Geschiedenis.

Synoniem:Regel; Richtsnoer.

Captcha

Een aantal bewust misvormde cijfers en/of  letters die tijdens het bevestigen van een transactie 

moeten worden overgetikt

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 31  (generiek)8326 - captcha voor de bibliothekenIn

Afkorting van: Completely Automated Turing Test To Tell Computerers and Humans 

Apart.

Engere term:Recaptcha.

Onderdeel van:Authenticatie.

Zie ook: Wachtwoord.

Caption

Text accompanying an illustration and explaining the subject represented. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 22  2.2.2.08 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Onderdeel van:Text.

Synoniem:Bijschrift.

Capture

The process of lodging a document or digital object into a records management system and 

assigning metadata to describe the record and place it in context, thus allowing the appropriate 

management of the record over time. For certain business activities this functionality may be 

built into business systems so that the capture of records and associated metadata is concurrent 

with the creation of records.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 59  4 A Glossary Informatiebeheer9687 - Information and documentation - Principles and  

functional requirements for records in electronic  office 
environments

In

blz. 62  Informatiebeheer8513 - Principles and Functional Requirements for Records 
in Electronic Office Environments

To save a particular instantiation or state of a digital component or group of components. ~
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Capture

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 

Glossary," [electronic version]

In

(1) The act of recording or saving a particular instantiation of a digital object 

(2) Saving information in a computer system.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  Glossary (generiek)8153 - MoReq2, Model requirements for the management 
of electronic records

In

The process of saving a copy of a message at point of transmission from a  user agent or 

message transfer agent, to another user agent or message transfer agents.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer9429 - Email Preservation GlossaryIn

An activity leading up to the creation of a record in an MCRS. Other terms may also be used 

for this, such as declaring a record. Often this is dependent on the userôs perception as to 

whether the content of the record must be moved into a new storage facility (capture), or it can 

be made a record in place (declare).

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 208  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 
Systems

In

Bevat: Bag and tag; Journaling.

Is eigenschap van:Proces van het archiefsysteem.

Zie ook: Archivalization; Declare; Identification; Ingest; Lodging; Registration; 

Sentencing on creation.

Synoniem:Capturing; Opnemen.

Captured document

A made or received digital document that is saved by the creator. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 10  Informatiebeheer8765 - InterPARES 2 Project, "The InterPARES 2 Project 
Glossary," [electronic version]

In

Bredere term:Document.

Zie ook: Managed record; Received document; Record.

Carbon print

Print transferred during development onto paper or any other firm support from a carbon 

tissue  initially exposed to light through a photographic negative.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 28  2.3.3.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Print.
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Cardinaliteit

De kardinaliteit geeft aan hoeveel keer waarden van dit kenmerk van een object kunnen 

voorkomen bij een object van het betreffende objecttype.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

par 2.8.2.12  
Metagegeven: 
Kardinaliteit

Informatiebeheer10386 - MIM - Metamodel Informatie ModelleringIn

Onderdeel van:Relationeel model.

Zie ook: Bestaanbaarheid; Enumerated List Scheme; Facet; Restriction; Rule Set 

Scheme; Totaliteit; Voorkomen.

In plaats van:Kardinaliteit.

Carrier

Component of a data medium whose state is changed to represent information. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 88  6.1.07 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Material applied to a data medium to represent the information. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 88  6.1.06 (generiek)9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bevat: Magnetizable layer; Paper.

Onderdeel van:Component; Material.

Synoniem:Drager; Support.

Cartoon

Pictures, forming a story, usually accompanied by a short text. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 33  2.4.16 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Preparatory drawing for a painting, mosaic or decoration which is usually of the same size as 

the finished work.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 24  2.3.1.11 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Strip cartoon.

Onderdeel van:Drawing.

Synoniem:Bande dessinée; Carton; Strip.

Cartularium

Register opgemaakt door of vanwege de belanghebbende, van afschriften van akten en andere 

door hem als juridisch of historisch bewijs beschouwde archiefstukken.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 62 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Pagina 243 van  1450Afgedrukt : 1-1-2021 © Reference Manager  R.S. Jonker 



InformatiebeheerTermen en begrippen

- C -

Cartularium

blz. 18  term 63 
(toelichting)

Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Een cartularium is een register van akten, aangelegd door of vanwege degene, die deze akten 

als bewijsstukken voor zijn rechten of gedenkstukken van zijn geschiedenis beschouwde.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 41  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Onderdeel van:Register.

Zie ook: Afschrift; Akte; Brievenboek.

Cascade

The concept that a change to an entity will have an impact on its descendants. For example, if 

the descendants of an root aggregation, both child aggregations and records, inherit their 

classification from their parent aggregation, then changing the root aggregationôs class will 

have a cascading effect from parent to child, resulting in all the descendants of the root 

aggregation being reclassified.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 208  (generiek)9397 - MoReq2010 - Modular Requirements for Records 

Systems

In

Zie ook: Hierarchical; Overerven.

Case

Cover that is made complete before being affixed to the book block. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 109  6.8.14 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Plan case; Use case.

Onderdeel van:Cover; Process instance.

Synoniem:Emboîtage; Zaak.

Case file

A file relating to one or more transactions performed totally or partly in a structured or partly 

structured way, as a result of a concrete process or activity.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 11  Glossary (generiek)8153 - MoReq2, Model requirements for the management 

of electronic records

In

Files relating to a specific action, event person, place, project, or other subject. Sometimes 

referred to as a project file or dossier.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 140  (generiek)313 - Management of electronic records: Issues and 
guidelines

In
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Case file

Antoniem: Non case file.

Bredere term:File.

Synoniem:Zaakdossier.

Casing-in

Process of applying adhesive to the outermost endpapers of a book block and fitting the book 

block into its case.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 111  6.10.09 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Synoniem:Emboîtage.

Catalogue

Ordered list or bibliographic retrieval system allowing access to data and addresses of 

documents in one or several collections.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 72  4.3.2.1.06 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Alphabetico-classified catalogue; Author catalogue; Classified 

catalogue; Dictionary catalogue; Public access catalogue; Subject 

catalogue.

Onderdeel van:Bibliographic retrieval system; Ordered list.

Synoniem:Catalog; Catalogus; əŬŰɎɚɞɔɞɠ.

Catalogue entry

Entry in a catalogue. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 50  4.2.1.1.14 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Bredere term:Entry.

Cataloguing

Description prepared by the publisher or a bibliographic agency when, or sometimes before, 

issuing the document.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 49  4.2.1.1.04 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Preparation and maintenance of catalogues. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 49  4.2.1.1.03 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Cataloguing in publication; Centralized cataloguing; Shared cataloguing.

Synoniem:Cataloging; Catalogiseren.

Catalogus
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Catalogus

Staat van omschrijvingen van documenten die geen archiefbescheiden zijn. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 144 Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

blz. 39  term 142 Archivistiek3665 - Concepttekst Archieflexicon

Een catalogus is een lijst, houdende een opsomming van voorwerpen die verkrijgbaar zijn 

en/of tot een verzameling behoren.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

nr. 69  Archivistiek875 - Lexicon van Nederlandse ArchieftermenIn

Een inventaris van een verzameling boeken of andere voorwerpen, die tevens de toegang vormt 

tot deze verzameling.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   lemma 98 
(toelichting)

Archivistiek5756 - Archiefterminologie voor Nederland en VlaanderenIn

Bevat: CANOS.

Is / is een:Register.

Engere term:Alfabetische catalogus; Bibliotheekcatalogus; Catalogus voor de 

Nederlandse overheid voor Open Standaarden; Contextcatalogus; 

Datacatalogus; Dienstencatalogus; Documenttypecatalogus; 

Gegevenscatalogus; Metacatalogus; Metadatacatalogus; Producten- en 

dienstencatalogus; Productencatalogus; Softwarecatalogus; 

Stelselcatalogus; Veilingcatalogus; Verkoopcatalogus; VIND-catalogus; 

Vraaggerichte Interactieve Producten- en Dienstencatalogus; 

Zaaktypecatalogus.

Onderdeel van:Toegang.

Synoniem:Catalog; Catalogue; Registry; əŬŰɎɚɞɔɞɠ.

Catalogusnummer

Uniek nummer waaronder een document of een bestanddeel in een catalogus is opgenomen. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Na gesprek met 
JJH op 7 juni 2001

(generiek)876 - Reference ManagerIn

blz. 37  term 137 Archivistiek3665 - Concepttekst ArchieflexiconZie ook

Bredere term:Nummer.

Zie ook: Bestanddeelnummer.

Catalogusverrijking

Aanvulling op de titels in een de bibliotheekcatalogus met de inhoudsopgave en de flaptekst 

van een werk en een afbeelding van de voorkant van het werk.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 14  (generiek)9389 - Toekomst van de ontstluiting in NederlandIn
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Catalogusverrijking

Bredere term:Verrijking.

Zie ook: Annotatie.

Categorie

Binnen het GBA. De samenhangende gegevens waarin de persoonslijst is onderverdeeld.   ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Begrippenlijst (generiek)308 - Logisch Ontwerp GBA, 01-06-1990 In

Aanduiding van een verzameling entiteiten met bepaalde gemeenschappelijke kenmerken, 

zoals vastgelegd in een classificatieschema.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   Informatiebeheer10363 - DUTOIn

Engere term:Categorie van risicomaatregelen.

Onderdeel van:Classificatie.

Zie ook: Disposal class; Hiërarchie; Reeks; Taxon; Tranche.

Is enkelvoud van:Categorieën.

Synoniem:Afdeling; Category; Disposition class; Groep; Kategorie; Klasse.

Categorieënlijst

Een categorieënlijst is een selectielijst met een systematische opsomming van groepen 

archiefbescheiden op basis van algemene kenmerken of onderwerpen.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Bredere term:Lijst.

Onderdeel van:Selectiedocument.

Zie ook: Selectielijst.

Synoniem:Stukkenlijst.

Categorization

Assignment of symbols of categories to documents to allow their arrangement on open shelves 

in a way that reflects the presumed interests of theinformation user.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 69  4.3.1.1.11 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Auto-Categorization.

Zie ook: Classificatie.

Category

Primary division of a special classification system or of a main class of a general one. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 60  4.2.2.4.07 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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Category

Bevat: Category description; Category identifier; Category name.

Engere term:Records category; Risk response category; Security category; Subject 

category.

Onderdeel van:Classification system.

Zie ook: Element set; Predicable.

Is enkelvoud van:Categories.

Synoniem:Broad facet; Categorie; Group.

CBPP

Any coordinated, (chiefly) internet-based effort whereby volunteers contribute project 

components, and there exists some process to combine them to produce a unified intellectual 

work.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)6855 - FUD based encyclopediaIn

Onderdeel van:P2P.

Zie ook: GPL; Open source; Project; Publiceren; Wiki.

CCF

Common Communications Format ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

   (generiek)876 - Reference ManagerIn

Afkorting van: Common Communications Format.

CD publishing

An alternative to photocopying large volumes of paper documents. 

- This method involves coupling image and text documents with viewer software on CDs. 

- Sometimes search software is included on the CDs to enhance search capabilities.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 41  Informatiebeheer10321 - EDRM GlossaryIn

Bredere term:Publishing.

CD-ROM

Compact disc for read-only purposes. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 31  2.3.4.09 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn
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CD-ROM

Afgekort met:CD-R.

Afkorting van: Compact disc read-only memory.

Bredere term:CD.

Zie ook: CD-RW; Disc; Disk; Diskette; DVD; DVD-ROM; Floppy disk; Harddisk; 

Harddrive; Jaz disk; Laser disk; Magnetic disk; Magnetic storage media; 

Media; Optical disk; Storage media; Worm disk; Zip disk.

CDWA

A metadata element set for describing artworks. ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 15  Glossary (generiek)8040 - Understanding metadataIn

Afkorting van: Categories for the Descriptions of Works of Art.

Onderdeel van:Metadata element.

Cellulose acetate

Synthetic material composed of the carbohydrate salt of acetic acid

NOTE Cellulose acetate is used as a data medium for photographic documents.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz 99  6.5.35 Informatiebeheer9541 - Information and documentation - VocabularyIn

Engere term:Acétate de cellulose.

Synoniem:Cellulose ester.

Censuur

1 Kerkelijk toezicht op en kerkelijke rechtspraak omtrent zuiverheid in de leer en 

levenswandel;

2 van een kerkelijk lichaam uitgaande veroordeling, kerkelijke straf: onder censuur staan; 

iemand onder censuur stellen, plaatsen, op hem enige kerkelijke straf toepassen (ook zelfs de 

kerkban);

3 disciplinaire straf door een vergadering op een der leden toegepast: de censuur op iemand 

toepassen, over iemand uitspreken;

4 afkeurend oordeel, openlijke terechtwijzing;

5 toezicht door een kerkelijke of wereldlijke overheid  op voor publicatie bestemd drukwerk, 

het toneel, de film ofwel op brieven, met de bevoegdheid daaruit gedeelten te schrappen of te 

verbieden;

6 inbreuk op de vrijheid van meningsuiting.

 ~

Herkomst  (nr. + titel): Domein term

blz. 525  (generiek)347 - Van Dale Groot woordenboek der Nederlandse taalIn
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