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Woord vooraf

In de afgelopen jaren heeft de conservering van het cultuurbezit een steeds grotere aandacht gekregen. De ach—

terstanden bij het cultuurbehoud hebben de minister van Welzijn, Volksgezondheid en Cultuur doen besluiten een
Deltaplan van het Cultuurbehoud te ontwikkelen.
Archieven worden, behalve door het bekende probleem van het verval van het papier van na ca. 1840, bedreigd door
een veelvoud van schade—vormen. Een groot aantal daarvan vindt zijn oorzaak in menselijk handelen (of de afwe—

zigheid daarvan): ondoelmatige bewaring, maar ook het gebruik van papier-onvriendelijke materialen bij het archi—

veren kunnen een oorzaak van schade op de langere termijn zijn. En het is juist die langere termijn die de archiva-
rissen en restauratoren bij openbare archiefdiensten zorgen baart. De omvang van de zelfs na selectie te bewaren
en te behouden bestanden is van dien aard dat conservering geen zaak van het individuele stuk is of kan zijn.
Maatregelen in de preventieve sfeer zullen het grootste deel van het papieren cultuurbezit moeten behouden. Naast
klimaatbeheersing in depots valt hierbij te denken aan berging (omslag/dozen) en het weren van papiervijandige
materialen, zoals ordners, nietjes en plastic dossierhechters.

Overheidsorganen zijn verplicht de onder hen berustende archiefbescheiden “in goede en geordende staat” te bewa-
ren. Een nauwkeurige definitie van het begrip “goede staat” ontbrak tot op heden. Dat betekende dat de archiefbe-
scheiden die na selectie voor de uiteindelijke overdracht aan de Rijksarchiefdienst in aanmerking kwamen, niet aan
de normen voor de materiële staat konden worden getoetst. Het begrip was poly—interpretabel oftewel iedere beheer—
der paste eigen normen toe.

De toegenomen kennis over de effecten van door de administratie gebruikte materialen op papier noopte tot het
opstellen van normen, toe te passen op het voor overdracht in aanmerking komende materiaal. Het resultaat van de
werkzaamheden van een projectgroep van de Rijksarchiefdienst ligt voor u. Het rapport is een momentopname; ont-
wikkelingen op conserveringsgebied zijn nog volop gaande. De nadruk in dit rapport ligt op de conservering van
het papier. '

Ook toekomstige problemen — de nieepapieren informatiedragers — worden niet vergeten, al zal dat thema de
komende jaren archivarissen — en niet alleen vanwege de conservering, nog genoegzaam bezig moeten houden.
Het rapport heeft geen krachtvanwet, noch kan de lezer er beleidsstandpunten aan ontlenen: het is veeleer bedoeld
als aanzet tot discussie.

Het rapport Normering Materiële Toestand Archieven vormt het eerste deel in de reeks Rapporten en studies van
de Centrale Directie van de Rijksarchiefdienst.
Op deze manier kan een breder publiek over de informatie beschikken, in plaats dat deze intern binnen de dienst
blijft. De reikwijdte van de bevindingen van de diverse auteurs en projectgroepen kan aldus groter zijn dan de

eigen dienst. De behandelde problematiek is immers niet slechts die van de Rijksarchiefdienst; zij raakt het archief-
wezen in zijn algemeenheid.

F.C.]. Ketelaar
Algemeen Rijksarchivaris

december 1991





1 Inleiding

1.1 Instelling en Opdracht

In de vergadering van het Convent van archivarissen van 23 september 1988 werd — conform de voorstellen van
“Opmaat 1989” — een projectgroep ‘normeríng materiële toestand archieven’ ingesteld met als taak:

In “De Rijksarchiefdienst bij de tijd" en de daarbij behorende “Prioriteiten 1989—1993” staat deze opdracht —

geformuleerd als ‘het ontwikkelen van standaarden voor bestandsopname’ — beschreven als eerste stap in de ont-
wikkeling naar een systematisch en planmatig beleid van archiefbehoud. De direct daarna volgende stappen zijn:

per rijksarchief het percentage van het huidige bestand (onderscheiden in overheid en niet-overheid) bepalen dat
in 1993 volgens globale bestandopname in goede staat is en de benodigde behandeling aangeven (onderscheiden
in verpakken/ etiketteren en restaureren/conserveren);

per rijksarchief de voor substitutiereproductie in aanmerking komende bestanden en het hieraan jaarlijks te
besteden bedrag vaststellen;

een programma van eisen formuleren voor verbetering van klimaatbeheersing;

kwaliteitseisen voor informatiedragers vaststellen;

Uit de toelichting bij formulier 8.1 van Archeion blijkt dat de normen voor de vaststelling van de materiële staat van
archief-bescheiden zo geformuleerd moeten worden dat aan de hand daarvan kan worden beoordeeld of de mate-
riële t0estand v01doende is en als dat niet het geval is of behandeling urgent is.

De projectgroep diende de Algemeen Rijksarchivaris vóór 1 september 1989 rapport uit te brengen. Mede doordat
eerst in juli 1989 een belangwekkend rapport van de RABIN verscheen werd de inzendtermijn verschoven naar 15

oktober 1989.‘



1.2 Werkwijze

De projectgroep heeft haar aandacht primair gericht op traditionele informatiedragers omdat het merendeel van het
huidige archievenbestand daaruit bestaat.
Bij het zoeken naar criteria voor het uitvoeren van een zoobjectief mogelijke bestandsopname zonder dat daarvoor
extra personeel en middelen benodigd zijn werden verschillende schade—inventariserendeprojecten bestudeerd.
Tevens werd overleg gepleegd met deskundigen van het Centraal Laboratorium, de Koninklijke Bibliotheek en
het Hoger Instituut voor de Conservering en Restauratie van het Boek (HICOREB) te Gent.
Ten behoeve van de beoogde bestandsopname werd een registratie—formulier ontworpen dat tevens bruikbaar is voor
het nemen van beleidsbeslissingen met betrekking tot afzonderlijke archiefstukken. De bruikbaarheid van dit for-
mulier werd door de restauratoren in de projectgroep op beperkte schaal getest.

1.3. Samenstelling

Als leden van de projectgroep werden aangewezen:



2 Behoud van archieven: een groeiend probleem

De Rijksarchiefdienst heeft behalve het toezicht op de zorg voor nog niet overgedragen archieven van het rijk tot
taak om voor blijvende bewaring bestemde (“geschoonde”) archieven in goede en geordende staat te bewaren ten
behoeve van raadpleging door overheid en particuliere onderzoekers nu en in de toekomst.

Uit verschillende studies van de afgelopen 10 jaar is gebleken dat door een aantal oorzaken het materieel voortbe—
staan van archieven in toenemende mate wordt bedreigd, terwijl maatregelen op het gebied van conservering en res-
tauratie hiermee geen gelijke tred houden.2

2.1 Verval van informatiedragers

Alle informatiedragers kennen een natuurlijk vervalproces, dat versneld kan worden door externe en interne oor—

zaken en combinaties daarvan.

Tot de exäerne oorzaken behoren:

— schade veroorzaakt door knaagdieren, insekten, schimmel, vocht, stof, licht, metaalwaren en andere niet— archief—

bescheiden, luchtverontreiniging en calamiteiten (water, vuur, projectielen);

— slechte verpakking, onjuiste berging en slechte klimaatbeheersing;

— onzorgvuldigheid in het hanteren van archiefstukken door archiefpersoneel en gebruikers en frequente raadple-
ging van de stukken.

De meeste externe factoren, met uitzondering van calamiteiten en gebruiksschade, kunnen momenteel bestreden wor—

den door optimalisering van de bewaarcondities.
Op dat punt schieten verschillende rijksarchieven overigens nog tekort.3 Verbetering van die situatie dient hoge pri—

oriteit te hebben, daar een blijvend effect van alle andere conserverende en restauratieve handelingen ervan afhan—

kelijk is.
Met het oog op mogelijke calamiteiten is een rampenplan per rijksarchief vereist, ter beperking van de gevolgen van
dergelijke eventualiteiten.
Wanneer de bewaarcondities optimaal zijn wordt de voornaamste externe bedreiging van archieven gevormd door
de mens.
Doordat archiefonderzoek sedert de Archiefwet van 1962 een enorme vlucht genomen heeft is de frequentie van
raadpleging een bedreiging van de eerste orde geworden. Strikte richtlijnen voor het omgaan met archiefstukken door
personeel en gebruikers en het vervaardigen van gebruikskopieën van veel geraadpleegde bestanden zijn essentieel
om slijtage te beperken. Indien dit laatste niet voldoende mogelijk is kan als noodmaatregel worden overwogen om
dergelijke bestanden aan het gebruik te onttrekken.
Bij interne factoren van verval van informatiedragers gaat het om verschillende vormen van chemische instabili-
teit.
Het houtvezelpapier geproduceerd in de periode 1845 — i1880 wordt in dit verband als het grootste probleem
beschouwd. De structuur van deze papiersoort desintegreert door middel van zure hydrolyse en oxydatie tengevolge
van hars-aluinlijming en de aanwezigheid van lignine en achtergebleven bleekmiddelen. Het afbraakproces wordt
versterkt door zwaveldioxyde en stikstofoxyde in verontreinigde lucht. Papier waarbij het afbraakproces reeds ver—

gevorderd is, is uiterst gevoelig voor gebruiksschade. Deze processen spelen zich overigens ook in het overige
papier af, maar in mindere mate.
Dit verval heeft geen betrekking op een bepaald aantal archiefstukken in een bepaald archief, maar op gehele
archiefbestanden. Methoden om het afbraakproces te stoppen en reeds verzwakt papier te versterken zijn in begin



sel bekend. De massaliteit van het probleem bemoeilijkt momenteel om practische en financiële redenen een sys-
tematische aanpak op het gebied van diagnose en therapie. Er lijkt geen methode van massaconservering in gebruik
of in ontwikkeling te zijn, waarbij geen vraagtekens geplaatst hoeven te worden.4
Naar de aanwezigheid en toestand van andere moderne papiersoorten van slechte kwaliteit in de archieven, zoals
doorslag- en stencilpapier en papier van ‘oorlogskwaliteit’ is nog geen onderzoek verricht.
Daarnaast verdienen verbleking en onleesbaar worden van tekst en inktvraat door de samenstelling van gebruikte
inktsoorten de aandacht.

2.2 C0nserverings/restauratie-achterstand

In 1980 werd de achterstand in conserverings— en restauratiewerkzaamheden voor het hele archiefwezen, dat wil zeg-
gen de lagere overheden en het Rijk, becijferd op tenminste 70000 mensjaren. In 1988 sprak de Algemene
Rekenkamer de verwachting uit dat de achterstand in materiële verzorging bij de Rijksarchiefdienst de komende tijd
zal toenemen.5

Dergelijke uitspraken stoelen niet op exacte gegevens, maar zijn gebaseerd op ervaringskennis en op extrapolatie
van resultaten van onderzoekingen naar de conditie van negentiende-eeuws papier in bibliotheken.
Zij geven aan dat er sprake is van een zeer omvangrijk probleem waar het traditionele conserverings/restauratiebeleid
dat uitgaat van het signaleren en — op tijdrovende wijze — behandelen van in slechte staat verkerende stukken geen
adekwaat antwoord op heeft.6
De omvang van het bedreigde bestand en de beperkte personele en financiële middelen dwingen tot het zorgvuldig
afwegen van mogelijke beleidskeuzes. Dit vereist in de eerste plaats dat inzicht wordt verkregen in de materiële toe—
stand van het gehele archievenbestand door middel van een systematische bestandsopname. Uitgangspunt moet daar—
bij zijn dat duidelijk is wat verstaan moet worden onder “goede materiële staat”. Pas daarna kunnen onder zorg—
vuldige afweging van andere factoren dan de materiële staat keuzes gemaakt worden om verdere verslechtering van
bestanden te voorkomen, bepaalde bescheiden of categoriën van bescheiden te restaureren en door middel van
microverfilming en fotografie schaduwbestanden te vormen. Wanneer aldus een conserveringsbeleid is geformu—
leerd kan bepaald worden in welk opzicht en in welke mate er sprake is van achterstanden bij conservering en res—
tauratief
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3 Definitie van het begrip “in goede staat”

Een definitie van het begrip “in goede staat” kan niet worden losgekoppeld van het doel waarvoor de
Rijksarchiefdienst archieven bewaard, namelijk raadpleging door overheid en onderzoekers voor nu en in de toe-
komst. Goede staat is dan de materiële toestand die waarborgt dat die raadpleging mogelijk blijft.
Zoals hiervoor werd aangegeven is de materiële staat van archiefbescheiden geen constante. Verschillende exter—
ne en interne factoren van verval zijn werkzaam. De verplichting van de Rijksarchiefdienst om archieven ‘in goede
staat te bewaren’ impliceert dat het begrip ‘goede staat’ onlosmakelijk is verbonden met maatregelen om deze
gesteldheid constant te houden.

Op het niveau van het individuele stuk zijn dat de materiële verzorging in de vorm van goede verpakking en juis—

te berging. Op macroniveau gaat het o.a. om goede klimaatbeheersing, strikte richtlijnen voor het hanteren van
archiefstukken en toezicht op de naleving daarvan. Over deze laatstgenoemde aspecten wordt hier alleen opgemerkt
dat zij de absolute voorwaarden vormen voor een zinnig conserverings- en restauratiebeleid.
Bij een bestandsopname is het de bedoeling om door middel van een steekproef door analyse van de materiële toe-
stand van individuele stukken kwetsbare delen van een bestand op te sporen en een indruk te krijgen van de gesteld-
heid van een bestand als geheel.

In dat kader kan materiële toestand het best gedefinieërd worden als de gesteldheid van een informatiedrager en de
daarop vast— gelegde informatie alsmede de directe bescherming daarvan in de vorm van verpakking en berging.

Samenvattend:
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4 Criteria ter beoordeling van de materiële staat

Om te kunnen beoordelen of archivalia in goede staat verkeren zijn duidelijke criteria, dat wil zeggen concrete meet—

punten, nodig. Deze moeten gelet op de bovenstaande definitie van “in goede staat” betrekking hebben op de mate—
riële verzorging en op de archivalia zelf.

4.1 Beoordeling van de materiële verzorging

Door adekwate materiële verzorging kan de conditie van archivalia ten dele worden gestabiliseerd, althans de
invloed van vervalsprocessen worden geminimaliseerd. Een archief is materiëel goed verzorgd als aan de volgen—
de voorwaarden is voldaan:8

1. alle stukken, dus losse stukken èn banden, zijn verpakt in dozen van zuurvrij karton, waarin geen metalen niet—

jes of klemmetjes zijn verwerkt;

2. de dozen zijn op maat van de betreffende archiefstukken;

3. tussen de zijwand van de dozen en de zich daarin bevindende stukken zit niet meer en niet minder dan een hand—

dikte ruimte;

4. in de dozen zijn de archivalia gewikkeld in zuurvrije omslagen;

5. de dozen zijn vrij van vuil en stof;

6. de archivalia zijn ontdaan van metalen voorwerpen (nietjes, paperclipsen, spelden, hechtmechanieken, dossiers
waarin metalen zijn verwerkt, ordners) kunststoffen (elastiekjes, plastic omslagen en bindmaterialen) en niet—

archiefbescheiden;

7. chemisch actieve bestanddelen met archivistische waarde, bijvoorbeeld foto’s en glasnegatieven, zijn apart
geborgen of tenminste voorzien van een afzonderlijke zuurvrij omslag of envelop;

8. opgevouwen charters, kaarten, affiches, prenten etc. zijn bij voorkeur gevlakt en afzonderlijk geborgen;

9. bij signalering van schimmel zijn adekwate maatregelen genomen;

10. bij sporen van insecten/ongedierte heeft ontsmetting plaatsgevonden;

11. bij constatering van zure hydrolyse en oxydatie is ontzuring toegepast.

Aan de geformuleerde eisen dienen ook over te nemen archieven te voldoen, ter vermijding van het binnenhalen van
nieuwe achterstanden en conform de verplichting van de administratie haar archieven in goede staat te bewaren.

4.2 Beoordeling van de toestand van de archivalia

Het formuleren van criteria ter beoordeling van de conditie van de archivalia zelf is onlosmakelijk verbonden met
de meetmethode die wordt gebruikt.
De meetmethode moet objectief en betrouwbaar zijn zodat de meetresultaten niet beïnvloed worden door externe
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factoren, zoals de persoon die de meting verricht, temperatuur en vochtigheidsgraad. De methode moet ook prak—
tisch zijn in de zin van niet tijdrovend en uitvoerbaar zonder extra en gespecialiseerd personeel.

4.2.1 Keuze van meetmethode

In de afgelopen jaren is, met name in het bibliotheekwezen gezocht naar algemene normen voor de materiële toe—

stand van papier, dat wil zeggen men formuleerde een aantal meetpunten die bij een bepaalde waarde een oordeel
“slecht” opleverden. Bekend is in dit verband de methode die ontwikkeld is in de bibliotheek van de Stanford
Universiteit in de Verenigde Staten en welke methode door de universiteit van Uppsala (Zweden) is aangepast.9Op
grond van de pH-metz'ng en bepaling van het vouwgetal wordt een kwalificatie gegeven van het papier. In het
Eindrapport van het Klankbordoverleg massaconservering, ingesteld door de minister van WVC, werd deze metho—
de van schadeinventariserend onderzoek ook gepropageerd voor archivalia.

De projectgroep acht schade—inventariserendonderzoek door middel van pH-meting en de bepaling van het vouw—
getal voornamelijk geschikt voor het vaststellen van de materiële toestand van negentiende-eeuws papier van gelijk-
soortige kwaliteit.
De projectgroep acht deze methode om twee redenen niet geschikt voor een algehele bestandsopname. De meting
is, wil ze goed worden uitgevoerd, omslachtig en tijdrovend. Bovendien blijken de uitkomsten onvoldoende betrouw—
baar, met name wanneer de onderzochte archivalia van ongelijksoortig papier zijn.

De zuurgraad van het papier (pH) is in het algemeen een onvoldoende indicatie. Bovendien is de vrij vlot uit te voe-
ren meting met een vlakke glaskop-electrode relatief onnauwkeurig. Om toch tot een goede indicatie van de zuur—

graad te komen, zou men een warme dan wel een koude extractie moeten maken. Deze methode is echter destruc—
tief en tijdrovend.
Een vouwgetalbepaling is destructief en niet reproduceerbaar. Bij afwijkingen in temperatuur en/of relatieve
vochtigheid komt men tot verschillende waarden. Tevens zou een dergelijke bepaling in feite machinaal moeten
gebeuren, omdat de ene onderzoeker met een andere kracht vouwt dan de andere.‘0

In het Streekarchief Zuid-Oost Brabant is in 1988 de Stanford-methode toegepast op enkele veel geraadpleegde
negentiende—eeuwse archiefbestanden.De proef werd regelmatig geëvalueerdmet dr. H. Porck en W. Smit
(Koninklijke Bibliotheek) en mw. J. de Graaff (Centraal Laboratorium). Van de bevindingen is verslag gedaan tij-
dens het symposium over massaconservering, georganiseerd door de Vereniging van Archivarissen en de Vereniging
van Archief—restauratoren op 7 oktober 1988 te Zutphen. Hieruit bleek dat de uitkomsten van meting met de
Stanford—methode niet steeds strookten met de werkelijkheid. Archivalia die de kwalificatie “slecht” kregen bleken
soms bij intensieve controle in goede staat te verkeren.

De bezwaren van de projectgroep tegen het gebruik van de Stanford—methode voor een totale bestandopsname
richten zich ook op het feit dat de pH—meting en de bepaling van het vouwgetal uigevoerd moeten worden door een
vakkundige restaurator/conservator en tenminste één kwartier tijd per meting vergen. Een en ander zou betekenen
dat men bij de toepassing van een dergelijke methode per inventarisnummer tenminste een kwartier, maar meest—
al een veelvoud ervan kwijt zou zijn. Immers, anders dan bij boeken zou men bij archivalia niet steeds kunnen vol-
staan met een steekproef per inventarisnummer, omdat binnen een inventarisnummer verschillende papiersoorten
kunnen worden aangetroffen.
De tot nu toe meest bevredigende methode voor het bepalen van de materiële toestand in het kader van een globa—
le bestandsopname is de oppervlakte-waarneming waarbĳ Op de archivaliazander technische hulpmiddelen waar—
neembare schadesoorten worden geregistreerd.
Deze methode wordt onder andere toegepast door het Hoger Instituut voor de Conservering en Restauratie van het
Boek (HICOREB) te Gent. Deze instelling heeft in de gemeentearchieven van Roosendaal en Breda schadeinven—
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tariserend onderzoek verricht, waarvan in het Belgische tijdschrift voor Archieven en Bibliotheken verslag zalworden gedaan.‘| De inventarisatie werd verricht aan de hand van een uitgebreide ‘checklist’. Nadrukkelijk werdde pH—Waardebuiten beschouwing gelaten omdat men een goede hantering van technische hulpmiddelen te tijd—rovend en kostbaar vond en bovendien constateerde dat de algemene invloed van de zuurgraad op de toestand vanhet papier, leer, en perkament ter discussie stond.
In 1980 is de methode van oppervlakte—waarnemingbinnen de Rijksarchiefdienst gepropageerd“, terwijl menmomenteel in het Rijksarchief in Zeeland op basis van een formulier, dat ontleend is aan het HICOREB—formulier,schade—inventariserendonderzoek verricht.

4.2.2 Schaderegistratie door oppervlakte—waarneming

Bij waarneembare schadesoorten moet onderscheid gemaakt worden in schade aan de primaire bescherming dat wilzeggen de band — indien aanwezig — en schade aan de informatiedrager zelf.13

Hierbij is de schade aan de informatiedrager zelf het belangrijkst:

l. scheuren,gaten en ontbrekende delen door papierverzwakking ten gevolge van schimmel, vocht roest en/ofpapierverval door interne oorzaken;

2. gaten en ontbrekende delen door brand, vandalisme, vraatsschade van ongedierte en oorlogsschade;
3. papier dat vervilt, bros of brokkelig aanvoelt;

4. verkleuring (geel/bruin) door verzuring en/of bewerking met chemicaliën;
5. inktvraat;

6. scheuren en rafelranden door onjuiste verpakking en onzorgvuldig gebruik;
7. vlekken door vuil, vocht, schimmel of roest.

Schade aan de band:

1. beschadiging van de band zelf (losse platten, gebroken ribben);
PQ

. beschadiging van het naaiwerk;

L»J

. scheuren of ontbrekende delen in de bandbekleding door onzorgvuldig gebruik en schimmel.
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4.3 Het registratieformulier

De inventarisatie van schade door middel van oppervlakte—waarnemingis alleen zinvol als deze op uniforme wijze
geschiedt. Hiertoe is een registratieformulier nodig waarin de bovengenoemde meetpunten van de materiële toestand
zo simpel en concreet zijn geformuleerd dat het resultaat van de meting zo min mogelijk beïnvloed wordt door het
subjectief oordeel van degene die de meting verricht.
Het schade—formulier moet een individueel inventarisnummer betreffen. Dat is immers de eenheid die voor raad—
pleging door het publiek wordt aangevraagd. Bovendien geschiedt registratie van gegevens in Archeion ook per
inventarisnummer.
Tevens moet worden aangegeven of gesignaleerde schade aanwezig is in het gehele inventarisnummer dan wel
een bepaald gedeelte daarvan.
Het formulier moet gehanteerd kunnen worden door niet—restauratoren, omdat niet te verwachten is dat de restau—
ratoren de uitvoering van de bestandsopname geheel voor hun rekening kunnen nemen. De ervaringen van het
HICOREB leren dat bij schade-inventarisatie door niet—restauratoren een voorafgaande training noodzakelijk is om
een ‘geoefend oog’ te krijgen. Ook een schade—atlas kan een houvast bieden bij het herkennen van bepaalde soor—
ten schade door niet—restauratoren. In ieder geval is goede begeleiding door de restauratieafdeling vereist.
Het formulier moet niet alleen bruikbaar zijn voor een globale bestandsopname, maar tevens voor het incidenteel
signaleren en registreren van schade aan afzonderlijke archivalia.

De projectgroep heeft een registratieformulier gemaakt dat naar haar mening aan de bovengenoemde criteria vol—
doet.‘4
De beide restauratoren in de projectgroep zijn bereid een een schade—atlas te vervaardigen.
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5 Normen voor de urgentie van behandeling
De schade-registratie moet per inventarisnummer resulteren in een samenvattend oordeel over de materiële staat ende urgentie van behandeling vanuit conserveringsstandpunt. Dit oordeel heeft betrekking op de relatieve waarde vande meetpunten (soort schade) en de waarde per meetpunt (mate van verval).

5.1 Schadesoort en mate van verval

In het algemeen kan gesteld worden dat behandeling urgent is wanneer zonder ingrijpen _ bij normale raadpleging— de betreffende archivalia verslechteren, informatie verloren gaat en het verval zich kan verspreiden naar anderestukken.
Bij het bepalen van een eindoordeel moet als uitgangspunt worden genomen dat conservering van de informatie-drager hogere prioriteit heeft dan behandeling van een eventuele band.

De projectgroep stelt voor om ter bepaling van een eindoordeel over de materiële staat een waarderingscijfer te gevendat kan variëren van 0 tot 3 met de volgende waarden:

0 goed
1 minder goed
2 onvoldoende
3 slecht

raadpleegbaar
raadpleegbaar, maar indien frequent geraadpleegd problematisch
niet raadpleegbaar
zeer onstabiel

Bij het vaststellen van een dergelijk eindoordeel speelt — door het ontbreken van objectieve normen — subjectivi-teit een rol. De uniforme scoring (waardering) per meetpunt en de samenvatting daarvan zijn zeker problematisch.De ervaring van het HICOREB heeft echter geleerd dat na adekwate training en onder strakke begeleiding in de prak—tijk een vrij grote mate van overeenstemming ontstaat tussen de verschillende waarnemers.De projectgroep stelt voor om in het proefproject voor het testen van het formulier aan de hand van landelijk ver—zamelde praktijkvoorbeelden een dergelijke evaluatie-consensus te ontwikkelen.

5.2 Beleidskeuzes: behandelingswz'jzenen prioriteiten
Nadat door middel van bestandopname een beeld verkregen is van de materiële toestand van het gehele bestand moetbepaald worden welke stukken of categorieën van stukken eerst behandeld moeten worden en welke behande-lingsmethodes zullen worden toegepast.
Het maken van dergelijke keuzes impliceert het stellen van prioriteiten. Hierbij spelen naast de materiële toestandook andere factoren een rol, namelijk:

1. interne vervalsfactoren;

2. raadpleegfrequentie;

3. intrinsieke waarde;

4. beschikbare methodes van behandeling;

5. kosten.
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Het tempo van het vervalproces wordt met name bepaald door interne vervalsfactoren (kwaliteit van de informa—
tiedrager), klimatologische omstandigheden en frequentie van de raadpleging.
De bestandsopname door middel van oppervlakte—waarneming geeft door registratie van verkleuring en bros of brok-
kelig materiaal slechts een indicatie van de kwaliteit van de informatiedrager. Wanneer uit een globale bestands-
opname blijkt dat dergelijke verschijnselen in een deel van het bestand frequent voorkomen is intensiever en her-
haald onderzoek vereist. Een probleem daarbij is dat momenteel het inzicht in de vervalsdynamiek van dergelijk
materiaal nog beperkt is en een adekwate en gezien de massaliteit van het probleem toepasbare behandelingsme—
thode nog niet beschikbaar is. Wanneer bekend is dat bepaalde delen van het bestand grotendeels of geheel uit per
definitie ‘instabiel’ materiaal bestaan. de materiële staat ervan slecht is en de frequentie van raadpleging en de intrin-
sieke waarde groot, heeft daarom het vastleggen van de informatie door verfilming/fotograferen de hoogste prio—
riteit. De originelen mogen in dat geval niet meer ter beschikking worden gesteld voor raadpleging door en foto—

kopiëring ten behoeve van gebruikers.
Voor het meten van de frequentie van raadpleging kan de registratie via Archeion benut worden.

Voor het bepalen van de intrinsieke waarde moet worden vastgesteld:

— of het betreffende archief geschoond is;

— of het stuk unieke archivistische waarde heeft, bijvoorbeeld doordat het behoort tot de eigentijdse toegangen;

— of het stuk unieke historische waarde heeft. Om deze laatste vraag te kunnen beantwoorden moet in feite per
archief worden vastgesteld wat de meest waardevolle bestanddelen zijn. De bij het samenstellen van vernieti-
gingslijsten geldende richtlijnen kunnen hierbij als leidraad worden gehanteerd.

Wanneer bestanddelen met grote intrinsieke waarde zijn geïdentificeerd moet door het tegen elkaar afzetten van mate
van schade en raadpleegfrequentie van de betreffende stukken de prioriteit van behandeling worden vastgesteld.
Daarbij zal de vraag gesteld moeten worden of deze prioriteiten landelijk dan wel per bewaar-plaats moeten wor-
den vastgesteld.
De uiteindelijke keuzes voor bepaalde behandelingen of het voor onbepaalde tijd uitstellen van behandeling wor—
den mede bepaald door de kosten die uit de desbetreffende keuzes voortvloeien.
Een dergelijke kostenafweging wordt momenteel bemoeilijkt door het ontbreken van gegevens over de kosten van
de diverse conserverende en restaurerende handelingen.
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6 Methodiek van bestandsopname

Het doel van een bestandsopname is om kwetsbare delen van het bestand te signaleren en inzicht te krijgen in de
aard en omvang van de delen van het totale bestand die in goede respectievelijk slechte staat verkeren.
Integraal onderzoek geeft een hoge informatiewaarde, maar scoort laag qua uitvoerbaarheid. De projectgroep is daar-
om van mening dat gekozen moet worden voor een steekproef. Deze steekproef moet representatief zijn, hetgeen
bepaald wordt door de mate van homogeniteit van het materiaal en de a—selectiviteit van de proef.15
Bij het ontwerpen van de onderzoeksopzet van de bestandsopname kunnen verschillende keuzes worden gemaakt,
bijvoorbeeld:

— De steekproef kan genomen worden per stelling of per archiefblok;

— In verband met de variatie in homogeniteit van het materiaal kunnen steekproeven gehouden worden per cate—
gorie stukken (banden, losse stukken en charters);

— Omdat kennis van de materiële toestand primair gewenst is van bestanddelen met een hoge intrinsieke waarde
kan van tevoren worden bepaald dat de omvang van de steekproef per bestanddeel variëert.

De projectgroep stelt voor om een aparte werkgroep te belasten met het uitwerken van deze keuzes in een goede
onderzoeksopzet.
De projectgroep acht het niet wenselijk om de uitvoering van de steekproef te koppelen aan het verzamelen van gege-vens ten behoeve van Archeion. Een dergelijke aanpak zou leiden tot ongewenste vertraging van de invoering vanArcheion.
Koppeling met de fase van gegevensverzameling bij Archeion is bovendien minder gewenst, omdat in Archeion ook
onderzoeksgegevens over de materiële toestand van vóór deze bestandsopname zijn verwerkt, waardoor de repre-sentativiteit van de steekproef vermindert. Na de uitvoering van de bestandsopname en analyse van de gegevensmoeten de resultaten vanzelfsprekend worden verwerkt in Archeion.

18



7 Conclusies en aanbevelingen

10‚

11.

12.

14.

15.

16.

. Goede staat is een zodanige materiële staat van informatiedrager en daarop vastgelegde informatie, alsmede een
zodanige materiële verzorging, dat raadpleging door onderzoekers nu en in de toekomst mogelijk blijft;

Exacte normering van de materiële toestand van archivalia met het oog op vaststelling van wat in goede en wat
in slechte staat verkeert is — althans op dit moment — niet mogelijk.
Het ontbreekt aan consensus en kennis over de juiste meetpunten, grenswaarden per meetpunt en de samen-
vatting daarvan in een eindoordeel;

De aanbevelingen van de projectgroep dienen gezien te worden als een poging het beleid te funderen op het—
geen uitgaande van de beschikbare ervaringskennis en vaardigheden practisch haalbaar is;

. Effectieve methoden ter behandeling van de te verwachten massale conserveringsbehoeften ontbreken nog;

. Voor het registreren van incidenteel gesignaleerde schade en voor schade-inventariserend onderzoek van een
(deel van het) archievenbestand is meting door middel van oppervlaktewaarneming zonder technische hulp—
middelen het meest geschikt;

. Een desbetreffend registratieformulier moet voldoende elementen bevatten om de materiële staat in beeld te
brengen en de meetpunten moeten duidelijk omschreven zijn;

. Het formulier moet na adekwate training gehanteerd kunnen worden door niet-restauratoren;

Voor het testen van de bruikbaarheid van het formulier is een proefproject nodig;

Een bestandsopname moet om praktische redenen niet integraal maar steekproefsgewijs worden verricht;

Voor het maken van een onderzoeksopzet voor steekproefsgewijze bestandsopname moet een afzonderlijke
werkgroep worden ingesteld.

0m verantwoorde beleidskeuzes met betrekking tot conservering en restauratie te kunnen doen, dient te wor—
den bepaald welke archieven en welke bestanddelen daarvan de hoogste intrinsieke waarde hebben;

De vraag moet worden beantwoord of het conserveringsbeleid landelijk of lokaal dient te worden bepaald;

. Als basis van het conserveringsbeleid dient de hoogste voorrang te worden gegeven aan optimale bewaarcon—
dities en materiële verzorging;

Per rijksarchief dient met het oog op mogelijke calamiteiten een rampenplan te worden opgesteld;

Voor het omgaan met archivalia door personeel en gebruikers moeten strikte richtlijnen worden geformuleerd
en is toezicht op de naleving daarvan vereist;

De criteria met betrekking tot de materiële verzorging dienen tevens te worden toegepast bij de overname vanarchieven;
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17. Apart onderzoek is nodig naar de aanwezigheid en de materiële staat van moderne papiersoorten van slechte
kwaliteit, zoals doorslag- en stencilpapier en papier van ‘oorlogskwaliteit’;

18. Onderzoek naar de materiële toestand van niet—traditionele informatiedragers is in toenemende mate van belang;

19. Voor het maken van verantwoorde beleidskeuzes is nader inzicht in de interne vervalsdynamiek van informa—
tiedragers noodzakelijk, alsmede kennis van de kosten van de verschillende conserverende en restaurerende han-
delingen;
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Bijlage A : Noten

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Het behoud van ons nationale geheugen:bouwstenen voor een landelijk conserveringsbeleid: advies aan de
ministers van Onderwijs en Wetenschappen en Welzijn. Volksgezondheid en Cultuur. Raad van Advies voor
Bibliotheekwezen en Informatieverzorging. ‘s-Gravenhage, 1989;

Vgl. R.C. Hol, Papier verzuurt, archieven in de problemen. In: De Ingenieur, april 1987, nr. 4, p.31—39;

. Archiefbeheer en -behoud bij het rijk. Algemene Rekenkamer..‘s-Gravenhage, 1988;

. H. Bansa, Entsaurung von Papier, lezing gehouden te Maastricht op 9 november 1989 tijdens het Symposium
BENELIM over restauratie en conservering;

. W. Nijens en M. Verhulst—Bos, Het behoud van culturele voorwerpen. Tilburg, 1980; Archiefbeheer en
—behoud bij het rijk. Algemene Rekenkamer. ‘s-Gravenhage, 1988;

F. Gerald Ham, Archival choices, managing the historical record in an age of abundance. In: Archival Choices,
Nancy E. Peace (ed.). Toronto, 1984;

Michael Pigott, Conservation. In: Keeping Archives, Ann Pederson (ed.). Sydney, 1987;

. Vgl. Planning, equipping and staĳing an archivalpresewation and conservation service: a RAMP-studywith
guidelines. UNESCO. Paris, 1984;

J. Palm en Per Cullhed, Papierqualitdt. Eine vergleichende Studie zur Schadenfeststellung an den Bestände der
Universitätsbibliothek von Uppsala. In: Restauro 1988, nr. 94, p. 38—43;

Vgl. R. Hildering, De vouwweerstana' van papier. In: De Restaurator, 1988, nr. 18, p. 40—41;

W.F.H. van Moll en P.M. Toebak, De opzet en het belang van een gedetailleerd restauratierapportvoor archi_
valia : een onderzoek in de Roosendaalse archieven. In: Archieven en Bibliotheken in België. (in voorbereiding).

Conventsstuk 1980 nr. 44. Vgl. George M. Cunha (ed.), Methods of evaluation to determine the preservation
needs in libraries and archives: a RAMP-study with guidelines. UNESCO. Paris 1988;

Vgl. Planning, equipping and staffing an archivalpreservationand conservation service: a RAMP-study with
guidelines. UNESCO. Paris, 1984;

Zie bijlage B;

Vgl. F. Gerald Ham, Archival choices, managing the historical record in an age of abundance. In: Archival
Choices, Nancy E.Peace (ed.). Toronto, 1984; Vgl. Michael Pigott, Conservation. In: Keeping Archives, Ann
Pederson (ed.). Sydney, 1987; Vgl. Clive Smith, Starting a conservation program. In: Archives and manuscripts,
Journal of the Australian Society.
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Bijlage B : Het schadeformulier met handleiding

Inleiding

Het formulier is verdeeld in drie blokken. Het eerste beschrijft de aard van het stuk en de kwaliteit van verpakking
en berging. Het tweede geeft inzicht in de geconstateerde schade en het derde laat ruimte voor opmerkingen van de
schadeopnemer zelf.

Bovenaan dient een aantal aanvullende gegevens ingevuld te worden.

Onderaan moet bij boekband een totaalcijfer worden toegekend aan de toestand van een eventueel aanwezige band
en bij raadpleegbaarheid een eindoordeel over de schade.

SCHADEFORMULIER RĲKSARCHIEFDIENST

Naam schadeopnemer Datum: — — 19

Archiefbloknr.: lnv.nr.: Formaat in mm. x x

Object Uitvoering Materiaal Berging

Losse stukken 0 Geschreven 0 Papier 0 Goed 0
Kaart/prent 0 Getekend 0 Perkament 0 Slecht 0
Boek/deel 0 Gedrukt 0 0 Onvoldoende 0
Charter 0 Ingekleurd 0
Was/lakzegel 0 Getypt 0 Bandbekleding
Ander zegel- 0
materiaal 0 Aanwezig:
Foto 0 Reeds eerder Datering

J/N 0Glasnegatief 0 behandeld:
------------ 0 J/N Goed 0

Slecht 0

Schade Opmerkingen:

Vuil en vlekken :__ Vouwen :_Verkleuring :__ Ontbrekende delen,
Schimmelvlekken :_ scheuren, gaten
Inktvraat :_ en rafelranden :_Roestvlekken :_ Vervilt, bros papier :_Ongedierteschade :_ Brokkelig papier _Plakband : :_Metalen delen : :_
Boekband :_ Raadpleegbaarheid :_
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Bovenkant van hetformulier

Hier moeten de volgende gegevens worden ingevuld:

— Naam van degene die de schade opneemt.

— Datum van de schadeopname.

Archiefbloknummer: dit nummer dient overeen te komen met het nummer dat voor Archeion ingevuld is of
wordt.

Inventarisnummer: het nummer dat op het stuk zelf als inventarisnummer is aangegeven.

Formaat: hierbij wordt van het formaat van het stuk uitgegaan; hoogte, breedte en dikte. De uitkomst geeft op
den duur inzicht in het aantal strekkende meters conserverings— en restauratiewerk wat nog moet gebeuren.
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Blok 1 .' Aard en verpakking/berging van het stuk

Onder object geeft men aan om wat voor een soort stuk het gaat. Hierbij dient nog opgemerkt te worden dat de term
boek ook geldt voor delen en banden. Onder de term ander zegelmateriaal wordt bedoeld: metalen zegels, zegelsonder papier en blinddrukzegels.

De streep onder glasnegatiefbiedt de mogelijkheid tot het invullen van andersoortige objecten, zoals dia’s, tover-
lantaarnplaatjes, geluidsbanden, etc.

De term uitvoering spreekt voor zichzelf. Bij gecombineerde technieken is het wenselijk dat alle gebruikte tech—
nieken aangegeven worden.

Onder materiaalwordt verstaan het materiaal waarop geschreven, getekend, gedrukt of getypt is.

De datering is van wezenlijk belang voor de interpretatie van de ingevulde aanwezige schade.

Onder berging wordt zowel de verpakking als de plaatsing in kast of stelling verstaan.
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Blok 2: Schade

Dit blok geeft een aantal schadesoorten aan. De soorten zullen hierna puntsgewijs toegelicht worden. Per schade—
soort moet een cijfer worden toegekend tussen de 0 en 3.

0: archiefstuk bevindt zich in zeer goede staat; de schade waarachter dit cijfer staat komt in het archiefstuk niet voor.

1: geeft aan dat het archiefstuk zich in redelijk goede staat bevindt; de schade is wel aanwezig, maar het stuk kan
nog zonder bezwaar ter inzage worden gegeven.

2: geeft aan dat de geconstateerde schade zeer duidelijk aanwezig is; het risico bestaat dat als het stukmet deze scha—

de ter inzage wordt gegeven, de totale schade een ernstiger vorm gaat aannemen, waardoor het behoud van het
stuk gevaar loopt.

3: geeft aan dat het archiefstuk op grond van de materiële toestand niet meer raadpleegbaar is.

Hieronder volgt een nadere toelichting bij de diverse soorten schade:

Vuil
Deze aanduiding is vanzelfsprekend. Vuil kan lijken op verkleuring van het papier zelf. In dergelijke gevallen is er
meestal sprake van oppervlaktevuil dat eenvoudig (mechanisch) te verwijderen is.

V7€kken
Hoe vlekken eruit zien is moeilijk eenduidig te omschrijven. Ze kunnen van zeer verschillende oorsprong zijn,
denk hierbij aan roestvlekken, vetvlekken, bloedvlekken, fruitvlekken, inktvlekken etc. Ze kunnen elke vorm en kleur
hebben.

Verkleuring
Dit kan een aantal oorzaken hebben. Bij verkleuring is er meestal sprake van vergeling en in een verder stadium van
verbruining. In sommige gevallen kan de verkleuring zelfs zwart zijn. Dit komt bijvoorbeeld voor wanneer een tekst
met chemicaliën is bewerkt.

Schimmelvlekken
Deze zijn niet vormvast, ze zijn meestal grillig van vorm. De meest voorkomende kleuren zijn rood, paarsig rood,
zwart en bruin. Bij deze aantasting is voorzichtigheid geboden om verdere besmetting te voorkomen.

Inktvraal
Dit is in de verschillende stadia vrij eenvoudig te herkennen. Het begint met een verbruining rondom de letters, daar—
na treedt verbruining van de bladspiegel op en het volgende stadium is het “uit de bladzijde vallen” van de letters.
lnktvraat hoeft niet in het hele boekblok voor te komen maar kan ook verspreid door een boekblok optreden.

Roestvlekken
Deze worden veroorzaakt door metalen in papier of door metalen toevoegingen aan het papier, zoals paper clips,
nietjes en spelden. De ontstane vlekken zijn bruin tot zwart—bruin. Het uiteindelijk resultaat is een gat in het papier
met een bruine of zwartbruine rand.

Ongedierïcschade
Onder deze schade vallen alle beschadigingen die veroorzaakt zijn door archiefaantastende beesten. Hieronder
vallen o.a. boekenwormen (de gewone houtworm), boktorren, kakkerlakken, zilvervisjes en muizen. De schade
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die door beesten veroorzaakt wordt is duidelijk herkenbaar. Het duidelijkst is de echte vraatschade. Hierbij zijn stuk-
ken van bladzijden verdwenen en de randen zijn niet recht. De randen hebben doorgaans het uiterlijk van een gril-
lige kustlijn op een landkaart. Meestal is het niet een enkele bladzijde die aangevreten is, maar een heel boekblok
of een gedeelte daarvan. Andere vormen van vraatschades zijn boorgangen van houtwormen. De gangen van hout—

wormen kunnen zich beperken tot gaatjes die loodrecht het boekblok in gaan. De gangen die zilvervisjes op den duur
veroorzaken zijn juist grillig van uiterlijk en beperken zich meestal tot een gedeelte van een boekblok.

Ontbrekende delen
Dit wordt over het algemeen veroorzaakt door beestenvraat, dit is dan aan de randen van het overgebleven papier
duidelijk te zien. Is de oorzaak echter een volledige afbraak van het papier, waardoor er stukken van het papier afbre—
ken, dan is het papier ook (bruin) verkleurd.
Zij kunnen ook veroorzaakt zijn doordat er in het (recente) verleden stukken uit pagina’s geknipt zijn. Er is dan wel
sprake van schade, maar niet van schade die snel verergerd. De randen zijn dan altijd glad en recht.

Scheuren
Scheuren in papier zijn doorgaans te wijten aan onzorgvuldige behandeling.

Gaten
Gaten kunnen veroorzaakt zijn door beesten, door aanvallen van buiten af, zoals granaatscherven, mensen en als
resultaat van schimmel of vochtaantasting.

Rafelranden
Deze komen voor als resultaat van mechanische schade, zoals bewaring in te kleine portefeuilles. Zijn de randen
daarentegen ook nog viltig van aanzien dan is de schade het re—sultaat van schimmel of vocht.

Verviltpapier
Vervilt papier voelt erg zacht aan en bij raadpleging verliest het meestal kleine stukjes.

Bros papier
Dit papier is erg kwetsbaar en bij hantering vallen er soms gaten in. De schade is vaak een serieuze bedreiging van
het voortbestaan van het stuk.

Brokkelíg papier
Dit is het resultaat van afbraak. In deze gevallen gaat het dan ook gepaard met verbruining van het papier. Ezelsoren
en gevouwen bladzijden zullen vrij snel afbreken. Bij hantering is grote voorzichtigheid geboden.

Plakband
Als het plakband nog in zijn geheel aanwezig is, is er wat de herkenning betreft geen probleem. Het komt voor als
een lijm met een kunststof, papieren of textiele drager. Is de drager al verdwenen dan is de lijm meestal als een ver-
bruind spoor achter gebleven.

Hier kan een schadesoort worden ingevuld‚ die niet in de bovenstaande soorten wordt teruggevonden.
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Blok 3 .' Opmerkingen

Hier kan men een eigen indruk vermelden. Bijvoorbeeld dat er in het archiefstuk metalen toevoegingen (spelden,
nietjes, metalen hoekjes), een ordner als band of losse briefjes in het archiefstuk aanwezig zijn.

Ook kan men hier vermelden of er zegels of dergelijke toevoegingen op het archiefstuk gedrukt zijn, alsmede de
afwezigheid van sloten, als deze van oorsprong wel aanwezignwaren, tevens kunnen hier bandbekledingsmateria—
len worden aangegeven.

Eveneens is het mogelijk aan te geven of de schade hier een deel van het inventarisnummer betreft, bijvoorbeeld
het aantal pagina’s of het aantal centimeters waaraan schade is geconstateerd.
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Onderkant van hetf0rmulier

Eindcijfer boekband

Indien het object een boek, deel of band is dient de toestand van de boekband en het naaiwerk in een cijfer uitge—
drukt te worden.

0: Een band in goede staat en naaiwerk zonder schade.

]: Een boek met lichte schade aan band, bandbekledingsmateriaal en/of aan het naaiwerk, bijv.: een los plat, een
beschadigde rug, een of meerdere katernen los en/of een sterk holle rug (naar binnenstaand).

2: Band en/of naaiwerk is in redelijk slechte staat. Dit kan zijn: losse platten (los van het boekblok), een rug diehelemaal los ligt van het boek, ribben die op een of meerdere plaatsen gebroken zijn, waardoor het naaiwerk
kapot gegaan is, en overwegend losliggende katernen in het boekblok.

3: Naaiwerk is in zijn geheel kapot en de band is zwaar beschadigd, gedeeltelijk of zelfs geheel verdwenen.

Raadpleegbaarheid

Hier moet een eindoordeel over de materiële toestand van het stuk worden gegeven met behulp van dezelfde schaal-
verdeling die gebruikt wordt voor de registratie van de verschillende schadesoorten.
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Archief nr.: Invent. nr.: Meting nr.:____ Naamz___

Verpakking: Q-goed Q—matíg Q-slecht

Bestaat uit: Q-band Q-los Q—pak Q—portefeuille

Inkt: g—druk Q—stempel Q—handschrift g-potlood

Scheurtjes: Q-enkele stuks Q—veel Q—ontbrekende delen

Kenmerk: Q-watermerk Q-vergee Q-kleurst.

Vocht: g-waterrandden Q-schimmel Q—foxing

Vraat: Q-knaagdieren Q—insekten Q—inktvr._

Verbruining: g-randen Q—egaal Q-vlekken

Oppervlakte: Q—vezelig g-ruw Q-glad

Klank: g—zacht Q—dof g-scherp

Stijfheid: g—zacht Q-slap g—hard

Dikte: g-doorschijnend Q-dun O-dik

Hand vouwgetal: 9-<6 g—>6—9< g->10 (hoekje R. boven)

Lignine geh.: Q—geen è-matig Q—aanwezig Q—veel

Zuurgraad: pH ‚__ (bij het hoekje in de buurt gemeten)

Absorptie verm. Q-geen Q—matig 9—snel

Restauratie: Q—weinig Q—Veel Q—band Q-papíer Q-metaal

Opmerking:


