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Afbeelding:

Bewaarniveau en
hulpadministraties

Rienk Jonker

22/2/2011 . . s - .
rev 24/05/2022 Bewaartermijn is op het niveau van type activiteit vast te stellen, deze waardering is op te nemen in de catalogus

(9328) (‘'secretarie’, 'registratuur’)

Magazijn met informatieobjecten en dataobjecten

BEWAARNIVEAU (leidend)

Centraal systeem

Catalogus Processen/Projecten/Activiteiten/Etc.

E-mail Berichten Sclan-. Loket Gegevens GEO/GIS Proces Etc.
voorziening

Vanuit het gezichtspunt van het centrale systeem zijn dit ondergeschikte systemen en te beschouwen als hulpadministraties.

Wanneer het centrale systeem als bewaarniveau is aangewezen is de bewaartermijn van de inhoud van deze ondergeschikte systemen doorgaans 7 jaar. Deze termijn start na afronding van een activiteit.
Overigens zijn de gegevens in deze systemen wel apart te beoordelen vanwege zelfstandige bewaarbelangen en hun rol (hergebruik) als datasets bij andere (secundaire) processen, projecten of activiteiten.
Deze beoordelingen kunnen leiden tot langere bewaartermijnen.
Bijvoorbeeld basis en kernregistraties zoals BPR, BAG, BGT, GEO, Overzichten en Zaaktypecatalogi

Soort:
Schema

De positionering van een centraal systeem ten opzichte van andere systemen is een kwestie van
afstemmen en architectuur. Het centrale systeem bestaat uit functionaliteiten voor de ondersteuning
van processen, projecten en andere activiteiten, een centrale catalogus en een kwalitatief goede
voorziening voor de opslag van de bijbehorende gegevens en documenten (digitale bewaarplaats).
Afstemmen is in dit verband de methode waarbij gegevensverzamelingen van een bepaald
bestuurlijk, organisatorisch, administratief of technisch niveau wordt aangewezen tot bewaarniveau
en gelijksoortige gegevensverzamelingen van andere niveaus als hulpadministratie. Het centrale
systeem bestaat uit functionaliteiten voor de ondersteuning van processen, projecten en andere
activiteiten, een centrale catalogus en een kwalitatief goede voorziening voor de opslag van de
bijbehorende gegevens en documenten (digitale bewaarplaats).

Uitgangspunt is dat het centrale systeem leidend is en dat als gevolg daarvan onderliggende
systemen waaronder e-mail als hulpadministraties beschouwd kunnen worden. Primaire bewaring
vindt pIaats in de centrale omgeving voIgens de geldende gemeentelijke selectielijsten kunnen de
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16175 en ook constant daarop getoetst worden. De ‘onderliggende’ systemen moeten daarnaast ook
van de nodige RM-functionaliteiten voorzien zijn om de kwaliteit van de informatie te kunnen
waarborgen en gecontroleerde vernietiging mogelijk te maken.

In de kern lijkt dit op het secretariemodel uit de 'papieren wereld'. Een bij een secretarie
binnengekomen verzoek werd om ‘bericht en raad’ doorgestuurd naar een uitvoeringsdienst. Op dat
niveau werd vervolgens een besluit voorbereid en voor vaststelling naar de secretarie doorgestuurd.
Op dat niveau werd vervolgens de zaak afgehandeld. Gevolg was dat de informatie op twee plekken
terug te vinden was. In het kader van afstemming werd/wordt veelal de inhoud van dienstarchieven
vernietigd (11 omdat de secretarie als bewaarniveau fungeert. In dit model is het centrale systeem
een virtuele secretarie en zijn de 'onderliggende' systemen de 'uitvoeringsdiensten’.

Voorwaarden
- methode is te beschrijven en vast te stellen
- methode is toetsbaar en wordt getoetst

Voordelen

- probleem met zogenaamde e-mail archivering kan hiermee (deels) worden opgelost.

- preservering van onderliggende systemen (met gegevens en documenten) kan beperkt blijven tot
een minimum

- het voorkomt onnodige dubbelingen
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